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| . PRESENTACION

Los presentes lineamientos son el producto del trabajo coordinado con los
Institutos Estatales de Educacién para Adultos (IEEAs) y Delegaciones del
INEA.

El Proceso de Aplicacién de Examenes es de vital importancia porque garantiza
y da sustento a los certificados que se entregan en el INEA.

El principal objetivo de todas las personas que trabajan en el Proceso de
Acreditacién es la imparcialidad, el conocimiento de la Normatividad y la
amabilidad.

! 2. OBETIVO ]

e
it

Dear a conocer a los aplicadores de eximenes los eriterios ¥ procedimientos para
llevar a cabo eficientemente su funcién. ‘

| Controlar los materiales de ex: de Zona a las sedes

. de aplicacién.




3. {QUE ES UN APLICADOR DE EXAMENES?

Es una persona como t, apoya al Instituto en la aplicacion de exdmenes para
que sc lleve a cabo correctamente, contribuyendo a que los resultados sean

confiables.

Reglas generales que debe observar el aplicador de exémenes:

al

El aplicador no puede realizar otra actividad dentro del IEEA
o delegacion del INEA.

. Los materiales que se le entregan para la aplicacién de

exdmencs, estan bajo su custodia. El extravio, copia o uso
distinto a la aplicacién de examenes, serd sancionado y deberd
levantarse un Acta con los hechos e informar a la Direccién de
Acreditacién y Sistemas.

. Si el aplicador no puede asistir a la aplicacién de exdmenes

en la fecha y horario asignados, deberd notificarlo con la
mayor anticipacién posible al Responsable de Acreditacion

en la Coordinacién de Zona. Asi se podré designar otro
aplicador y cumplir con la aplicacién de exdmenes. En caso de
que el aplicador tenga los exmenes bajo su custodia, deberd
regresarlos al Responsable de Acreditacién de la Coordinacién
de Zona.

. Durante la aplicacién de exdmenes, deberd tratar con respeto y

amabilidad a los adultos.

. El aplicador es el responsable de mantener el control, la

disciplina y el orden durante la aplicacién de eximenes.

. Los adultos de Nivel Inicial podréan utilizar el diccionario

para consultar palabras de dificil comprensién. Asimismo, cn
los eximenes de Nivel Avanzado del eje de Matemdticas se
permite el uso de calculadora.




7. Antes de entregar los eximenes en papel a los educandos el
aplicador debe de dar las instrucciones de forma clara y precisa.
En el caso de los exdimenes en linea deberd dar las instrucciones
antes de que inicie su sesidn.

8. El aplicador no puede leer, corregir, comentar o ayudar al
educando a resolver el examen durante la aplicacién.

9. En la aplicacién sélo estard presente el aplicador y los
educandos que presentarin examen.

10. Es necesario revisar que las Hojas de Respuesta estén
debidamente llenadas y firmadas. En caso de no ser asi
deberdn cancelarse.

11. En caso de que se presente alguna situacién que altere el
proceso o no permita llevar a cabo la aplicacién, el aplicador
debe llenar el acta de irregularidades haciendo la deseripcién
de Jos hechos.

(El Acta de Trregularidades se puede utilizar para informar
que la aplicacién se llevé a cabo en orden sin problema
alguno. Comentar esto con el Responsable de Acreditacién
en la Coordinacién de Zona).

12. Queda prohibida la copia, fotocopia o transcripeion de los
examenes cn papel o en linea.

13. Deberin apagarse los celulares durante la aplicacion.

14. Después de la aplicacién el aplicador debe devolver a la
brevedad posible los exdmenes y el informe de resultados
al Responsable de Acreditacién en la Coordinacién de Zona
para que su firma de recibido sea cancelada en el Control de
Distribucién de dichos materiales.

Es preciso recordar que el aplicador no puede enviar a otra
persona en su lugar.




Nota: En caso de no cumplir alguna de estas responsabilidades,
el aplicador se haré acreedor a una sancién. Ver (Anexo 1)

4. ACTIVIDADES DEL APLICADOR EN LA COORDINACION
DE ZONA, ANTES DEL EXAMEN

+ De acuerdo con el Calendario de Aplicacién de Exdmenes,
el aplicador debe acudir a la Coordinacién de Zona para que
el Responsable de Acreditacion le asigne sede, fecha, hora y
duracion de la aplicacién.

(La Coordinacién de Zona dard a conocer el Calendario de
Aplicacién de Exdmenes de todo el afio a los Responsables de
Puntos de Encuentro, Circulo de Estudio, Técnicos Docentes,
Asesores, Educandos y Aplicadores en el transcurso del primer
mes del afio).

* El Responsable de Acreditacion entregard al aplicador los
exdmenes y los materiales asignados para cada aplicacién.
Revisar que estén completos y en orden, de acuerdo a lo
registrado en la Solicitud de Exdmenes. De ser necesario, hay
que aclarar cualquier duda o error que sea identificado con el
Responsable de Acreditacidn.

Ademis de los exdmenes el aplicador recibird los siguientes
materiales:

* Solicitud de Exdmenes. Que podri ser usada como
Lista de Asistencia y para revisar que los exdmenes que
sean recibidos estén completos. (Anexo 2)

*La cantidad de Hojas de Respuestas debe ser equivalente

a los cuadernillos recibidos. (Anexo 3)




* Credencial del Aplicador. (I{lﬁ[}t.i.f?éac.iér})

Formato del Acta de Irregularidades. (Anexo 4)

* Reporte de Observaciones en el evento de aplicacion de
examenes. Educando o Aplicador. (Anexo 5)

5i todo el material entregado estd en orden y completo, el
aplicador firma de recibido en el Control de Distribucién de los
Materiales de Examen y entrega el documento al Responsable

. de Acreditacién.

El aplicador debe guardar los Cuadernillos de Examen y las
Hojas de Respuesta en un sobre o en una bolsa oscura y como
medida de seguridad, sellarlos. El responsable de entregar el
material de exdmenes, tiene la obligacién de proporcionar al
aplicador dichos materiales debidamente empacados para su
adecuado manejo y seguridad en la transportacion.

El Responsable de Acreditacién de la Coordinacién de Zona
le dard al aplicador las instrucciones necesarias para llegar a la
Sede de Aplicacion.

EI Responsable de Acreditacién de la Coordinacion de Zona
instruird al aplicador para recibir y entregar la Sede de Aplicacién.
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5. ACTIVIDADES DEL APLICADOR EN LA SEDE DE
APLICACION, ANTES DEL EXAMEN

1. El aplicador debe portar a la vista su identificacién de aplicador.
(Es obligacién del personal de la Coordinacién de Zona
proporcionar a cada aplicador su identificacién con fotografia).

2. El aplicador debe llegar a la Sede de Aplicacién 30 minutos
antes de la hora establecida para dar comienzo a los exdmenes,
asi tendrd tiempo para preparar todo lo necesario.

3. El aplicador recibe las instalaciones de la Sede de Aplicacién
y verifica que cuente con iluminacién ventilacién, mobiliario
y sanitarios. Asimismo, el aplicador lleva a cabo las siguientes
actividades:

+ Recibe y saluda a los educandos de manera amable y
respetuosa.

* Se presenta de manera cordial y sencilla, como la persona
responsable de levar a cabo la Aplicacién de Eximenes.

« Con una actitud amable, propicia entre los educandos un
ambiente agradable y de confianza.




* Solicita al educando su credencial del INEA o alguna otra
identificacién con fotografia. En caso de que el educando no
cumpla con este requisito no podrd presentar su examen.

* Verifica que la fotografia, el nombre y firma de cada credencial
corresponda con el educando, y que no tenga ninguna
alteracién.

* Sefala que todos los educandos presentes deberan aparecer en
la Solicitud de Examen. En caso de que alguno no se encuentre
registrado no podrd presentar examen.

* Conserva las identificaciones de los educandos hasta que se
haya completado el proceso de aplicacién.

1 * Ubica a los educandos de tal manera que, durante el examen, se
puedan concentrar, no se distraigan y no copien las respuestas
de sus compaifieros.

* Solicita a los educandos que guarden cualquier otro material de
apoyo o consulta no autorizado.

i * Explica de manera clara y sencilla la forma de llenar la Hoja de ’k
Respuestas, les pide que al terminar el examen la firmen.

* Informa a los educandos que podran salir del lugar de la
aplicacién hasta que terminen su examen y hayan devuelto el
Cuadernillo de Examen y la Hoja de Respuestas.




6. CRITERIOS PARA REVISAR EVIDENCIAS

Para la presentacién de exdmenes finales se deberd de revisar la Hoja de
Evidencias que se encuentra al inicio del cuadernillo de examen, el proceso
deberi ser realizado tnicamente por los aplicadores.

Eximenes finales con evidencias

- Impresos finales nacionales

Eximenes finales sin evidencias

+ Braille

- Formativas

- Diagndsticas

: Exdmenes en linea

ACTIVIDADES A REALIZAR PARA LA REVISION DE EVIDENCIAS

+ Solicitar al educando el paquete modular correspondiente al
examen que vaya a presentar.

* Buscar la Hoja de Avances en el Libro del Adulto, revisar que
se encuentre completamente llena y que esté firmada por el
Asesor o Téenico Docente.

« Siel Libro del Adulto ya no tiene Hoja de Avances, es
porque el educando presenté con anterioridad ese examen
sin aprobarlo y las evidencias ya fueron revisadas, asi que no
tiene que volver a presentarlas. El aplicador debe revisar que
en la primera hoja del Libro del Adulto aparezca fecha de la
aplicacién anterior, Sede de Aplicacién, asf como nombre y
firma del aplicador.




Si el aplicador no tiene que revisar evidencias porque el
educando ya present6 el examen con anterioridad, puede
continuar en "Actividades del aplicador durante el examen”.

Hacer la revision de evidencias de cada educando conforme
vayan llegando. La Hoja de Registro de Evidencias se
encuentra detrds de la portada del examen.

Llenar la Hoja de Registro de Evidencias y firmala para que el
educando pueda presentar su examen.

Asegurarse que la letra de los ejercicios de Autoevaluacién ¥

la Hoja de Avance coincida con la del educando, si es asi, es
necesario proceder a la revisién de las actividades basdndose en
la Hoja de Registro de Evidencias.

\

En caso de que la letra del educando no coincida, éste no podri
presentar examen. En tal caso hay que devolver ¢l paquete
modular al adulto y sugerirle que lo conteste, haciéndole ver

la importancia de la autoevaluacién y pidiéndole que solicite
posteriormente un nuevo examen,

HANCHESTB O
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Revisar y cotejar que todas las paginas sefialadas en la Hoja de
Registro de Evidencias estén contestadas en el moédulo.

Llenar la Hoja de Registro de Evidencias. Si las pdginas a
revisar presentan los ejercicios realizados se debe poner una
X en la columna que dice SI. En caso de que las actividades
sefialadas no estén hechas se deberd marcar con una X en la
columna correspondiente a NO.

Después de revisar todas las actividades de la Hoja de Registro
de Evidencias hay que contar las X de cada columna y escribir
los 'totales.

Sumar las actividad y sefialar si estin COMPLETAS O
INCOMPLETAS.

Si las Evidencias estin COMPLETAS:

* Desprender la Hoja de Avances para entregarla en la

Coordinacion de Zona.

* El aplicador debe escribir su nombre, firma, fecha y Sede
de Aplicacién en la primera hoja del Libro del Adulto.

Si el resultado es INCOMPLETO, no deberd desprender

la Hoja de Avances del Libro del Adulto. Le informard al
educando que no puede presentar el examen hasta que trabaje
con su médulo.

Cuando el aplicador termine de llenar la Hoja de Registro de
Evidencias, tendré que poner su nombre completo y firmarla.

Devolver el médulo al educando y guardar la Hoja de Avances.

Se entregard el examen y la Hoja de Respuestas con los requisitos
g ¥ i} P q
para la presentacién del examen solicitado:




Informa a los educandos el tiempo que tienen para presentar el
examen.

Nota: El responsable de Acreditacién en la Coordinacién de
Zona te indicard el horario y la duracién de las aplicaciones;

¢stas dependen del tipo de examen y las necesidades de cada
region.

/. MODULOS ESTUDIADOS EN LINEA O CON MATERIAL
viIRTuAL (CD)

¢ Elaplicador debe solicitar al educando que llevé a cabo
! el estudio de sus médulos en linea o con uso de las TIC’s
’ material virtual (en linea) su Hoja de Avances para
entregarla en la Coordinacién de Zona.

* Revisar que la hoja tenga:

ombre completo del educando,
tmero de folio impreso.

* Firma del asesor.
* Firma del téenico docente.

* Sila Hoja de Avances no presenta nimero de folio o alguna firma
el educando no puede presentar examen.

e




8. ACTIVIDADES DEL APLICADOR DURANTE EL EXAMEN

» Evitar que los educandos maltraten los materiales de examen
o que se queden con alguno de ellos.

+ Vigilar el desarrollo de la aplicacién de manera discreta, de
tal manera que se genere un ambiente agradable y de mutua
confianza.

+ Evitar escribir o marcar sobre cualquier examen, si es necesario
hacer un sefialamiento utilizar otra hoja o el Reporte de
Observaciones en el evento de aplicacion de exdmenes.

(Anexo 5)

APLICACION DE ReaCTIVOS ABIERTOS CON DICTADO

Los exdmenes formativos y el examen final del médulo inicial van acompafiados
de un instructivo y de material de apoyo. Antes de iniciar la aplicacién el
aplicador debe leer detenidamente las instrucciones a fin de que pueda dar
indicaciones claras durante el examen.




E!l €stos examenes no pl_lCC;f_‘. estar p].'CSt"-E]ITC t}] dSCSOF.

El educando debe responder el examen solo, sin ayuda. i

APLICACION DE EXAMENES EN LINEA

* Llegar 30 minutos antes a la Plaza Comunitaria.

* Prender todos los equipos y obtener la clave de autorizacion
de examen de cada uno de los educandos que se encuentran 1
enlistados en la sede, i es posible imprimir el reporte,

\ * Entrar al sitio de exdmenes en linea http://www.sael.inea.gob.
mx ¢ ingresar el nombre de usuario ¥y contrasefia.

* Recibir y saludar a los adultos, solicitar su identificacion con
fotografia, revisar su Hoja de Avances para entregarla a la
Coordinacién de Zona,

Revisar que la hoja tenga: |

* Nombre completo del educando.
* Numero de folio impreso.

* Firma del as .
* Firma del técnico docente, -

* Sile falta el nimero de folio o alguna firma indicar al educando |
que no puede presentar el examen.

* En las Sedes Programadas, es necesario que el educando cuente
con su usuario y contrasefia.

* Enlas Sedes permanentes, es necesario que el aplicador solicite
el usuario y contrasefia del educando que va a presentar el |
examen de SAEL. i

* Guiarlo para que entre en SAEL y registre la autorizacién del
examen.
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+ Pedirle al adulto que conteste con cuidado y que dé por
terminado el examen cuando esté seguro.

« TInformarle al educando que al terminar el examen el SAEL le
desplegard su calificacion.

« Tnvitar al educando a revisar la retroalimentacién.

* Regresar su identificacion al educando al terminar su examen.

+ Imprimir el resultado.

INDICACIONES GENERALES

+ En caso de que alguno de los educandos trate de cometer una
irregularidad que’ amerite sancién (copiar, que distraiga a otro
compaiiero, que no guarde orden, que copie un reactivo o que
imprima un reactivo) proceder de la siguiente manera: (Anexo 6)

* La primera vez que sea sorprendido, hay que Hamarle ta
atencion advirtiendo que, en caso de volverlo a intentar, su
examen serd su dido.

* En caso de reincidencia, indicarle que su ¢
ha sido suspendido.

* En caso de suspender un examen deberi:

¢ Llenar el Reporte de Observaciones al Edu
Entregar ¢l original del documento al educan
copia debe ser entregada sin falta al Responsable de
Acreditacion en la Coc acién de Zona.

s [lenar el acta de irregularidades haciendo el relato de lo

ocurrido. (ANEXO 4)

* Cruzar la Hoja de Respuestas del educando sancionado con la

levenda “Anulado”.




Q. ACTIVIDADES DEL APLICADOR EN LA SEDE DE
APLICACION, AL FINALIZAR EL EVENTO

* Recibir de cada uno de los educandos el Cuadernillo de
Examen y Hoja de Respuestas que le entregaste. Revisar que
estén completos, firmados y en buen estado.

* Atender a los educandos uno por uno v pedir que no se
amontonen alrededor para que se pueda seguir observando a los
educandos que siguen respondiendo el examen.

* Revisar que el nombre, los apellidos y la firma, escritos en
la Hoja de Respuestas, coincidan con los que aparecen en la
8 credencial presentada y en la Solicitud de Fxamen.

* Al terminar de revisar hay que registrar en la Solicitud de .
Eximenes al educando que ha presentado examen. ‘

* Regresar al educando su identificacién.




®

Ordenar todos los materiales de aplicacién conforme a la
Solicitud de Exdmenes.

Por cada examen presentado debe regresar al Responsable de

Acreditacion en la Coordinacion
de Zona lo siguiente:

* Cuadernillo de Examen con Hoja de Registro
de Evidencias.

* Hoja de Respuestas.

* Hoja de Avances.

Guardar los materiales de apoyo.

Ordenar el mobiliario de la Sede de Aplicacién para que pueda
ser entregada y agradecer cl apoyo a nombre del Instituto.

Trasladarse a la Coordinacién de Zona lo antes posible.

. ACTIVIDADES DEL APLICADOR EN LA COORDINACION

DE ZONA, DESPUES DE LA APLICACION DE EXAMENES

Entregar al Responsable de Acreditacién los materiales de
aplicacién ya revisados y en orden:
* Solicitud de Eximenes.

% ] mismo ntmero de Cuadernillos de Examen
que fue entregado.

* La misma cantidad de Hojas de Respuestas que fue
entregada.

* Las Hojas de Avance de los examenes presentados.




* Identificacion del Aplicador. El aplicador no debe
quedarse con la credencial.

* Formato de Acta de Irregularidades.

* Reporte de Observacion al Educando.
I :

Si hubo anulacién de exdmenes, entregar al Responsable de
Acreditacién las copias correspondientes de los Reportes de
Observaciones al Educando,

EI Responsable de Acreditacién en la Coordinacién de Zona
debe firmar de recibido en el Control de Distribucién de los
Materiales de Examen. Conservar una copia.

Informar verbalmente al Responsable de Acreditacion en la
Coordinacién de Zona cémo se desarrollé la aplicacion.

Recibir la gratificacién correspondiente. Verificar que sea igual
a la cantidad indicada en la relacién de pago. Si es asi, firmar de
conformidad.

Si existen dudas u observaciones con relacion a la gratificacién
0 apoyos que brinda el Instituto al aplicador, expresarlas
directamente al Coordinador de Zona,
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ANEXO 1. SANCIONES AL APLICADOR

SANCIONES PARA APLICADORES

EDIDA DE CORRECCION

ENVIA A UN SUSTITUTO A LA SEDE
SIN LA AUTORIZACION DE LA
, COORDINACION DE ZONA

| NO SE LE PERMITE CONDUCIR LA APLICACION Y SE LA
SOLCITA QUE ABANDONE LA SEDE.
£L VERIFICADOR VIGILARA EL DESARROLLO DEL EVENTO.

>
1

SE LE DA DE BAJA

SE PRESENTA EN ESTADO

A" 2 WNCONV‘ENIENTE (ALIENTO
ALCOHOLICO O SOSPECHA DE

CONSUMO DE DROGAS)

NO SE LE PERMITE CONDUCIR LA APLICACION Y SE LA
SOLCITA QUE ABANDONE LA SEDE.
EL VERIFICADOR WIGILARA EL DESARROLLO DEL EVENTO

EN CASC DE
. REINCIDENCIA
SE LE DA DE BAJA

APLICACION DEL EXAMEN PRESENTA CREDENCIAL AUTCRIZADA, EL VERIFICADOR
DERERA SOLICITARLE QUE SE RETIRE Y VIGILAR EL

DESARROLLO DE LA APLICACION.

it SE LE PERMITE CONDUCIR LA APLICACION. i
I T SIEN LOS SIGUIENTES EVENTOS SE DETECTA QUE VUELVE ENCASO DE
W e DS O TR, | A PRESENTAR ESIA ACNTUD, EL VERFICADOR DECERA REINCIDENCIA
= = 31| SOLICITARLE QUE SE RETIRE Y VIGILAR EL DESARROLLO SE LE DA DE BAJA.
i DE LA APLICACION ; 1
!
NO SE LE PERMITE CONDUCIR LA APLICACION Y SE LA - :
L s M| sOLCITA QUE ABANDONE LA SECE. SE LE DA DE BAIA
Tk EL VERFICADOR VIGILARA EL DESARROLLO DEL EVENTO
1
‘ SE LE PERMITE CONDUCIR LA APLICACION, SIEMPRE Y i
| | CUANDO EL VERIFICADOR PERMANEZCA EN LA SEDE e
NO PRESENTA IDENTIFICACION | PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DE LA MISMA. EN CASD DE
A=5 | AUTORIZADA AL MOMENTO DE LA | 51 EN LOS SIGUIENTES EVENTOS SE DETECTA QUE NO - REINCIDENCIA

S [E DA DEBAIK

PRESENTA IDENTIFICACION CON | NO SE LE PERMITE CONDUCIR LA APLICACION ¥ SE LA s ;
A-6 | ALTERACIONES O QUE NO SOLCITA QUE ABANDONE LA SEDE. SE LE DA DE BAJA
CORRESPONDE CON SU IDENTIDAD | EL VERIFICADOR VIGILARA EL DESARROLLO DEL EVENTO. | i
Ll I
I
) " SE LE HACE UN LLAMADO AL ORDEN. :
O o ‘ EN CASO DE NO ATENDER EL LLAMADO DE ATENCION S EN CASD D
A=7 | D EXAMENES A PRESENTAR | SUSPENDE SU PARTICIPACION EN LA APLICACION ¥ SE LE REINCIDENCIA
S | SOLICITA QUE ABANDONE LA SEGE. SE LE DA DE BAJA
: || EL VERFICADOR VIGILARA FL DESARROLLO DEL EVENTO.
15 !
PERMITE LA SUSTITUCIGN DE SE SUSPENDE SU PARTICIPACION EN LA APLICACION ¥ SE Efiﬂﬁgﬁ“a
A-8 | PERSONAS EN LA APLICACION DE | LE SOLICITA QUE ABANDOKE LA SEDE i
EXAMENES EL VERIFICADOR VIGILARA EL DESARROLLO DEL EVENTO. ;

SE L DADE BAJA.




SANCIONES PARA APLICADORES

 MEDIDA DE CORRECCION

SE LE HACE UN LLAMADO: AL ORDEN.

EN CASO DE NO ATENDER EL LLAMADO DE ATENCION
SE SUSPENDE SU PARTICIPACION EN LA APLICACION ¥
SE LE SOLICITA QUE ABANDONE LA SEDE

EL VERIFICADOR VIGILARA EL DESARROLLO DEL EVENTO,

PERMITE LA ASISTENCIA DE
A-Q | PERSONAS NO AUTORIZADAAS
EN LA SEDE

EN CASO DE
REINCIDENCIA
SE LE DA DE BAJA

ABANDONA TEMPORAL O SE SUSPENDE SU PARTICIPACION EN LA APLICACION ¥
DEFIMITIVAMENTE LA SEDE SiN SE LE SOLICITA QUE ABANDONE LA SEDE, SE LE DA DE BAJA
CAUSA JUSTIHCADA EL VERIFICADOR VIGILARA EL DESARROLLO DEL EVENTO.

: SE SUSPENDE SU PARTICIPACION EN LA APLICACION ¥
Egggfﬁ%?”‘ RESPURSTASA OGS | B e QUE ABANDONE LA SEDE.
EL VERIFICADOR VICILARA EL DESARROLLO) DEL EVENTO,

SE LE HACE UN LLAMADC AL ORDEN,
ACTUA DE MANERA IRRESPETUOSA EN CASO DE NO ATENDER EL LLAMADO DE ATENCION EN CASO DE
/ PROVOCA O INCITA A LOS SE SUSPENDE SU PARTICIPACION EN LA APLICACION Y REINCIDENCIA
EDUCANDOS AL DESORBEN SE LE SOLICITA QUE ABANDONE LA SEDE SE LE DA DE BAJA
EL VERIFICADOR VIGILARA EI DESARROLLO DEL EVENTO.

ROBA, SUSTRAE, DESTRLIYE,
FALSIFICA O HACE MAL USO DEL
MATERIAL DE EXAMEN

SE SUSPENDE SU PARTICIPACICON EN LA APLICACICN Y
SE LE SOLICITA QUE ABANDONE LA SEDE.
EL VERIFICADOR VICILARA EL DESARROLLO DEL EVENTO.

SE LE DA DE BAJA

|

SELE HACE UN

LLAMADO DE
NO ENTREGA A TIEMPO 105 ATENCION.
MATERIALES ¥ EL INFORME r EN CASC DE

REINCIDENCIA SE LE

i DA DE BAJA

| SELE DA DE BAJA

ENTREGA INCOMPLETOS LOS
MATERIALES ¥ FL INFORME DE LA
APLICACION DE EXAMENES

Lo _+_

i SE CANCELAN
ENTRECA LAS HOJAS DE ’

LOS5 EXAMENES EN
RESPUESTA, ALTERADAS CUESTION, SE LE DA

l DE BAJA

CONFORMA EL
NO CUENTA CON EXPEDIENTE ’ EXPEDIENTE

A-18 ] NO ESTA REGISTRADO EN EL SASA REALIZA EL REGISTRO
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HOMBRE(S)

APELLIDO MATERNO

HOJA DE RESPUESTAS
PUEDE LLENARSE CON CUALQUIER TIPO DE LAPIZ

@ﬂ@

APELLIDO PATERNC

H

INSTITUTO
NACIONAL PARA
LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS

CONTESTE CADA UNA DE LAS PREGUNTAS, TACHANDO LA OPCION (A, B, C 0 D) QUE CORRESPONDA A LA RESPUESTA CORRECTA

NOMBRE DEL ADULTO:
EJEMPLO:

ANEXO 3. HOJA DE RESPUESTAS
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FIRMA DEL ADULTO QUE PRESENTO EXAMEN




AnExo 4. HoJA DE IRREGULARIDADES

Acta de laridades presentadas en la Aplicacion de Examenes
En siendo las horas
del dia de de en las instalaci que ocupa
Ia sede de aplicacion
ubicada en

designada por la Coerdinacion de Zona

del

el que ibe C.

comisionado como aplicador

de examenes, levanta Ia presente acta para hacer constar las irregularidades que se

presentaron  durante

los C.

la aplicacion de examenes realizada en esta sede y en presencia de

3 ¥

quienes fungen como testigos de los hechos ocurridos.

Lo anteror, para
que en ella intervinieron.

Hechos

efeclos legales o administraivos a que haya lugar, firmando al calee los

Tesligo

Aplicador de exémenes

Nombre y firma

Tesligo

Nombre y firma

MNombre y firma
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1\ CLAVE

DE
SANCION
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SE PRESENTA DESPUES DEL TIEMPO
DE TOLERANCIA ESTABLECIDO (30'

EL 5ASA.

EXAMEN.

E- D s b NG SE LE PERMITE PRESENTAR EL EXAMEN,
SUBURBANAS Y 60' EN LAS RURALES).
] SE PRESENTA EN ESTADO { 51 REINCIDE SE
INCONVENIENTE (ALIENTO LE DA DE BAJA
E-2 | ACOHOLICO O SOSPECHA DE NO SE LE PERMITE PRESENTAR EL EXAMEN. DEL SERVICIO
CONSUMO DE DROGAS). EDUCATIVC.
1 NO PRESENTA IDENTIFICACION AL ‘
e MOMENTO DE LA APLICACION DEL NO SE LE PERMITE PRESENTAR EL EXAMEN |
EXAMEN, |
PRESENTA IDENTIFICACION SE LE DA DE BAJA
E-4 CON ALTERACIONES QUE NO NO SE LE PERMITE PRESENTAR EL EXAMEN, DEL SERVICIO
] CORRESPONDEN CON 5U IDENTIDAD. EDUCATIVO
A |
I SE LE CANCELAN
51 TIENE ACREDITADOS LOS ESTUDIOS L
5 DE LOS EXAMENES QUE PRETENDE
POSTERIORMENTE
PRESENTAR.
A LOS
1 1 ACREDITADOS,
‘ i N | Wl
DICE / PREGUNTA A SUS e e 51 REINCIDE SE
COMPAREROS/ USA APUNTES / LE DA DE BAIA
E-6 BN CASO DE NG ATENDER EL LLAMADO DE ATENCION
RCORDEGNES / P EL CONTENDO | £ GO0 P Ao A DF RESPUESTAS DEL SERVICIO
DEL EXAMEN. . EDUCATIVO.
ACTUA DE MANERA IRRESPETUCSA, SE LE HACE UN LLAMADO DE ATENCION, o R&“&'”&ji
E7 PROVOCHA E INCITA A 5US BN CASO DE NO ATENDER EL LLAMADG) DE ATENCION | oo ern, O
COMPARERDS AL DESORDEN. SE LE CANCELA LA HO.JA DE RESPUESTAS ek
| ;
51 REINCIDE SE
INTENTA OBTENER AYUDA DEL SE LE HACE UN LLAMADO DE ATENCION, LE DA DE BAJA
E-8 APLICADOR O DEL VERIFICADOR. EN CASO DE NO ATENDER EL LLAMADO DE ATENCION DEL SERVICIO
: SE LE CANCELA LA HOJA DE RESPUESTAS
EDUCATIVO.
= i
ABANDONA TEMPORAL O
E-O | DEFINITIVAMENTE LA SEDE SIN CAUSA | SE LE CANCELA LA HOJA DE RESPUESTAS.
JUSTIFICADA. 1
SUSTRAE © MUTILA \ SE LE DA DE BAIA
E-10 | INTENCIONALMENTE MATERIAL DE SE LE CANCELA LA HGJA DE RESPUESTAS. DEL SERVICIC
APLICACION DE EXAMENES. EDUCATIVO.
e !
3 s ' ‘ NO SE CALIFICA EL
E=11 NO TIENE EXPEDIENTE. ] EXAMEN.
£ | NOSE ENCUENTRA REGISTRADO EN i NO SE CALIFICA EL

| = @
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