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DURANGO CENTENARIO DE LA MUERTE DE

IDEA JRANCISCO VILLA

o EDUCACION PARA ADULTOS Y
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

DE LOS EXPEDIENTES DE PERSONAL DEL INSTITUTO DURANGUENSE DE
EDUCACION PARA ADULTOS (IDEA)

Oficina de Recursos Humanos de la Subdireccién de Administracion y
Finanzas

El Instituto Duranguense de Educacion para Adultos (IDEA) es el responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione.

Los datos personales que recabamos los utilizaremos para las siguientes
finalidades:

e Para los procesos de seleccion, reclutamiento, contratacion de personal.

e Elaborar le integrar la nbmina.

e Emision de ndéminas para el pago de remuneraciones, prestaciones y
servicios del personal adscrito al IDEA.

¢ Emision de comprobantes fiscales de nomina XML y PDF.

e Mantener actualizada la plantilla, los expedientes y demas controles de
plazas del personal (base curricular institucional). asi como controlar las
actividades relativas a la administracion de sueldos y salarios del personal
adscrito al IDEA conforme a la normatividad vigente.

e Verificar el control de asistencia del personal que labora en el IDEA, para que
los Servidores Publicos adscritos a la misma registren su asistencia y
permanencia conforme a los lineamientos establecidos.

e Elaborar el Programa Anual de Capacitacion para el personal del IDEA, con
el fin de que los servidores publicos adscritos al mismo se actualicen y
mejoren sus técnicas de trabajo.

e Resguardar y Clasificar los expedientes del personal

e Evaluacién en el otorgamiento anual de estimulos y recompensas segun la
Norma para la Evaluacion del Desempefio de los Servidores Publicos de
Nivel Operativo de acuerdo con lo estipulado por la Secretaria de la Funcién
Publica.

o Verificar el control de Prestadores de Servicios Profesionales por Honorarios.

e Reportar incidencias del personal.

e Proporcionar informacion y dar seguimiento a incidencias con el personal
adscrito a cada area.

e Brindar informacion relacionada con el cumplimiento de presentacion de
informacion solicitada por cada ente (administrativos, fiscales, laborales entre
otros).

e Elaborar la constancia anual de las percepciones y retenciones de los
servidores publicos.

e Cumplir con las obligaciones patronales.

= NK)/ SN a— N\ A



@ AAR0 2025

DURANGO CENTENARIO DE LA MUERTE DE

IDEA JRANCISCO VILLA

INSTITUTO DURANGUENSE N

DE EDUCACION PARA ADULTOS

e Dar cumplimiento a la publicacion de las obligaciones de transparencia
previstas en la Ley Local y General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Podran ser transferidos los datos personales a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, Secretaria de Contraloria del Estado de Durango, Auditoria Superior de la
Federacion y Entidad de Auditoria Superior del Estado de Durango para efectos de
fiscalizacion.

Se informa que se realizaran transferencias adicionales, Unicamente que sean
necesarias para atender requerimientos de informacibn de una autoridad
competente, que estén debidamente fundados y motivados.

Usted podra consultar el aviso de privacidad integral en el portal del IDEA
www.idea.gob.mx en el link https://idea.gob.mx/avisos-de-privacidad.

Actualizacion: 1 de septiembre de 2023
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