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Presentacion

Desde su concepcidn, la atencién al cumplimiento de las obligaciones de transparencia de
los sujetos obligados se planted como un proceso dindmico y flexible que encuentra en las
observaciones de los miembros del Sistema Nacional de Transparencia y los sujetos
obligados su principal insumo de mejora. En ese sentido, se ha mantenido siempre una
comunicacidn abierta con todos los involucrados en el proceso para poder atender a las
recomendaciones y observaciones que éstos formulen, con el fin de contar con
procedimientos mas robustos y consensuados que permitan desarrollar una politica de
transparencia socialmente util para la ciudadania.

Una vez que se ha concluido exitosamente una primera etapa de disefo, aplicacién y mejora
de los instrumentos técnicos y normativos generales es normal que surjan dudas o
propuestas especificas de homologacion. Dada la naturaleza general de los instrumentos
normativos generados en la primera etapa, es decir, la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y los Lineamientos Técnicos Generales, es natural que sus
disposiciones no tomen en cuenta completamente las especificidades que implican su
aplicacion.

En este documento se ofrece, a los agentes involucrados, una serie de propuestas y criterios
de homologacion que han resultado de las consultas formuladas a través de los organismos
garantes y sujetos obligados, que se brindan con el fin de uniformar la manera de actuar
ante situaciones concretas al recabar, preparar y cargar informacion en el SIPOT y/o en los
Portales de Internet.

De esta manera, el INAI cumple con su papel de coordinar la politica de transparencia en
todo el pais y brinda a todos los involucrados los recursos necesarios para homologar los
procesos mas especificos del cumplimiento de las obligaciones de transparencia, a efecto
de que se cuente con un solo procedimiento concreto y de facil acceso para la ciudadania.



1. Elementos basicos para recabar y preparar la informacion
Para cumplir con las obligaciones de transparencia establecidas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (Ley General), las y los integrantes de los
sujetos obligados en algin momento participaran y realizardn alguna tarea o actividad, ya
sea para identificar, analizar, reconocer, recabar, preparar o publicar la informacién que
generan o conservan al desarrollar las funciones que tienen asignadas. En este apartado se
presentan los elementos basicos que se deben tomar en cuenta para estas tareas.

1.1 Informacién y documentos

La informacion en posesidén de cualquier autoridad, entidad, drgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, dérganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad, es de interés para la sociedad
y constituye un bien publico, esta conformada por los datos contenidos en los documentos
que los sujetos obligados generan, obtienen, adquieren, transforman o conservan por
cualquier titulo, o bien, por obligacién legal.

La Ley General conceptualiza a los documentos como los expedientes, reportes, estudios,
actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro
registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los
sujetos obligados, sus servidores publicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de
elaboracion.

1.1.1 Archivosy expedientes

Por otra parte, es preciso tener claro que los documentos generados, obtenidos, adquiridos,
transformados y/ conservados por los sujetos obligados, deben estar organizados para
facilitar su localizacion y garantizar el acceso a los mismos. En esos términos, es
indispensable atender lo establecido en la Ley General de Archivos que establece los
principios y bases generales para la organizacion y conservacién, administracién y
preservacion homogénea de los archivos en posesiéon de cualquier autoridad, entidad,
drgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos autonomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la
federacidn, las entidades federativas y los municipios.

La Ley General de Archivo sefiala que un archivo es el conjunto organizado de documentos
producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y
funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.



Un archivo estad conformado por expedientes, y un expediente es la unidad documental
compuesta por documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto,
actividad o tramite de los sujetos obligados.

Se aclara que también existen expedientes electrdénicos identificados como un conjunto de
documentos electrénicos correspondientes a un procedimiento administrativo, cualquiera
que sea el tipo de informacidn que contengan.

1.1.2 Informacion y datos para cumplir con obligaciones de
transparencia

Algunos datos y/o informacién contenida en los documentos -organizados en expedientes
y archivos- antes mencionados y/o los propios documentos deben ser publicados por los
sujetos obligados y mantenerse actualizados en el SIPOT y/o Portales de Internet para
cumplir con las obligaciones de transparencia que establece la Ley General y los
Lineamientos Técnicos Generales?.

Los Lineamientos Técnicos Generales aprobados por el Sistema Nacional de Transparencia
establecen los datos y los formatos en los que se debe publicar la informacién, asi como los
periodos de actualizacion y conservacion de la misma en el SIPOT y/o Portales de Internet,
con el objetivo de homologar su presentacion y facilitar su consulta, asi como para brindar
elementos cualitativos de la informacién para identificar si es veraz, confiable, oportuna,
congruente, integral, actualizada, accesible, comprensible y verificable.

Si bien las normas antes sefialadas aplican a los integrantes del Sistema Nacional de
Transparencia y Proteccién de Datos Personales y a todos los sujetos obligados de la
Republica Mexicana, adicionalmente se debe identificar cual otra informacién deben
publicar de acuerdo con su correspondiente normatividad local.

Los sujetos obligados deberan reconocer, mediante un analisis realizado por las dreas que
los conforman, cudl es la informacién que generan o conservan y los medios o soportes en
los que se encuentra contenida y/o resguardada, como se plantea en el siguiente apartado.

1.2 Soporte de la informacion

La informacién que los sujetos obligados generan, obtienen, adquieren, transforman o
conserven estd contenida o registrada en diferentes materiales. Dichos materiales se
conocen como soportes. Si bien tradicionalmente la informacién documental y
administrativa se registra en papel, hoy en dia un gran volumen de informacién se

1 “lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacidon y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el titulo quinto y en la fraccidn IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los Portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia”. Ultima
modificacion publicada en el Diario  Oficial de Ia Federacion el 28 de diciembre de 2017.
http://snt.org.mx/images/Doctos/CONAIP/SNT/ACUERDO/ORD01-15/12/2017-08.pdf



encuentra registrada en soportes digitales Unicamente. Por lo tanto, como lo dice la propia
norma, un archivo contiene documentos sin importar el soporte, es decir, pueden estar
conformados por documentos en papel, fotograficos, digitales, sonoros, etcétera.

En ese sentido, la Ley General de Archivos define a los soportes documentales como: /os
medios en los cuales se contiene informacion ademds del papel, siendo estos materiales
audiovisuales, fotogrdficos, filmicos, digitales, electronicos, sonoros, visuales, entre otros.

Para mayor especificidad, se pueden clasificar a los soportes en dos tipos:
e soportes analdgicos (papel, pelicula, videocasete, radiocasete, etc.)
e soportes digitales (discos magnéticos, disquetes, discos opticos, tarjetas de
memoria, etc.)

1.2.1 Soporte analodgicos o tradicionales
Los soportes de informacién denominados analdgicos o tradicionales son aquellos que se

utilizaban antes del desarrollo y evolucion de las tecnologias de informacion vy
comunicacion, antes de la denominada era digital.

Dichos soportes analdgicos o tradicionales son:
o Papel
e Pelicula: imagen fija: fotografica; imagen en movimiento: cine, televisidon y
video; rayos x: para uso médico, videocasete o video tape (analdgico)
e Audio: radio casete o audio tape (analdgico)

1.2.2 Soporte digitales

Los soportes digitales son aquellos medios para almacenar la informaciéon y que se han
desarrollado a partir de la produccién y/o digitalizacion de documentos mediante
computadoras. Para utilizar los soportes digitales los textos, imagenes fijas o en
movimiento, sonidos, videos, etcétera, se codifican en el lenguaje binario de las
computadoras, es decir, en bits de informacion.

Los soportes digitales, desde un punto de vista tecnoldgico son magnéticos, dpticos y
magnéticos-opticos:

e Casete digital o Digital tape

e Mini DV
e Disquetes o Floppy Disk
Magnéticos e Discos Zip o Zip Disc

e Audio MiniDisc
e Tarjetas de Memoria
e Discos duros



Opticos

e CD-Audio Disco Mo

e CD-ROM Magnético-Opticos (Disco magneto-
e DVD Discos Zip o Zip optico)
Disc

A partir de que se utilizan los soportes digitales y de la necesidad de medir y conocer su

capacidad de almacenamiento, se ha hecho indispensable para cualquier persona o

institucion, conocer las medidas de la informacidn digital, por lo que se ha integrado en el
lenguaje cotidiano hablar de bits, bytes, Kilobytes, Megabytes, etcétera.

Medida de
informacion

Bit (binary digit)
Byte

Kilobyte (KB)

Megabyte (MB)

Gigabyte (GB)

Terabyte (TB)

Petabyte (PB)

Exabyte (EB)

Volumen de informacion

0-1
8 bits (un caracter)

1.000 bytes o 103bytes
2 Kilobytes: una pagina de texto.
100 Kilobytes: una fotografia de baja resolucidn.

1.000.000 bytes 010° bytes

1 Megabyte: una pequefia novela o un disquete de 3.5
2 Megabytes: una fotografia de alta resolucion

5 Megabytes: las obras completas de Shakespeare.

10 Megabytes: un minuto de sonido de alta fidelidad.
100 Megabytes: 1 metro de estanteria con libros.

500 Megabytes: un CD-ROM.

1.000.000.000 bytes o 10° bytes

1 Gigabyte: un camion lleno de libros

20 Gigabytes: la coleccidn completa de las obras de Beethoven.
100 Gigabytes: una sala de biblioteca con revistas académicas.

1.000.000.000.000 bytes o 102 bytes

1 Terabyte: 50.000 arboles para hacer papel para impresion.

2 Terabytes: una biblioteca de investigacion académica.

10 Terabytes: la coleccién impresa de la Biblioteca del Congreso de Estados
Unidos.

400 Terabytes: la base de datos del National Climactic Data Center.

1.000.000.000.000.000 (mil billones) de bytes o 10'° bytes

1 Petabyte: 3 afios de EOS data (2001).

2 Petabytes: toda la produccidn de las bibliotecas de investigacion académica
de Estados Unidos.

20 Petabytes: produccién de los discos duros en 1995.

200 Petabytes: todo el material impreso.

1.000.000.000.000.000.000 (1 trillén) de bytes o 108 bytes
2 Exabytes: volumen total de informacion generada en 1999.
5 Exabytes: todas las palabras dichas por los seres humanos.



Zettabyte (ZB) 1.000.000.000.000.000.000.000 (Mil trillones) de bytes o 10%* bytes
1000 exabytes = 1 millon de petabytes = 1000 millones de terabytes.

Yottabyte (YB) 1.000.000.000.000.000.000.000.000 (1 cuatrillén) de bytes o 10** bytes
1000 zettabytes= 666.666.666.666.666 de discos duros de 1,5 TB.

Fuente: Peter Lyman and Hal R. Varian. How much Information? 2003
http://www.sims.berkeley.edu/research/projects/how-much-info-2003/printable report.pdf y Wikipedia. Prefijos del
Sistema Internacional. https://es.wikipedia.org/wiki/Prefijos del Sistema Internacional

1.3 Recabar y preparar la informacion

Para cumplir con las obligaciones de transparencia, las y los integrantes de los sujetos
obligados deben identificar cudl es la informacién y los documentos que requiere la Ley
General y los Lineamientos Técnicos Generales, asi como cudl o cuales areas son
responsables de generarla y/o resguardarla.

En caso de que surjan dudas al identificar la obligacidn de transparencia y empezar a recabar
y preparar la informacioén y/o los documentos generados o en posesion de cualquiera de las
areas del sujeto obligado, es recomendable consultar los parrafos explicativos que se
incluyen por cada obligacién de transparencia en los Lineamientos Técnicos Generales, asi
como la normatividad especifica en la materia de que se trate.

1.3.1 Explicacién en los Lineamientos Técnicos Generales

Los parrafos explicativos de los Lineamientos Técnicos Generales contienen definiciones,
aclaraciones, delimitaciones y/o especificaciones que tienen por objetivo esclarecer las
dudas que pudieran surgir entre los diversos sujetos obligados respecto de lo que requiere
la ley. Los parrafos explicativos de los Lineamientos Técnicos Generales, se identifican en
los textos que se encuentran en las lineas posteriores a la obligacion de transparencia que
esta transcrita textualmente, como se ve en el siguiente ejemplo de la fraccion V del articulo
70:

V. |Los Indicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia } Obligacion de transparencia
social que conforme a sus funciones, deban establecer

Se entiende por temas de interés publico o trascendencia social, de acuerdo con lo establecido en el articulo
3, fraccion XliI de la Ley General, aquelios temas que son relevantes o beneficiosos para la sociedad y cuya
divulgacion resulta util para que el publico comprenda las actividades que llevan a cabo los sujetos obligados. ;
Los sujetos obligados publicaran y actualizaran la informacion relativa a los indicadores que valoren_los . indicadores de
resultados del sujeto obligado en su conjunto, de acuerdo con su nllsion. objetivos y/o atribuciones previstas interés publico?

¢Qué son

En el caso de los sujetos obligados que se regulen por la Ley General de Contabilidad Gubernamental asi como
por las disposiciones que emita el Consejo Nacional de Armonizacion Contable que no cuenten con tales
indicadores, los elaboraran observando lo establecido en los Lineamientos para la construccion y disefio de
indicadores de desempefio mediante la Metodologia de Marco Légico emitidos por el Consejo Nacional de Pérrafos
Armonizacion Contable antes citado, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de mayo de 20130 [ explicativos
sus subsecuentes modificaciones y podran hacer uso de las Guias para la construccion de la MIR y para el
disefio de indicadores que se encuentran disponibles en las paginas de Internet de la Secretaria de Hacienda

y Crédito Publico y el CONEVAL.

Para ello, desde el sitio de Internet y el SIPOT se brindara la informacion de los indicadores relacionados con
temas de Interés publico o trascendencia social, de tal forma que se posibllite la consulta por sujeto obligado,
afio y objetivos, en relacién con los planes de desarrollo nacional, estatal o municipal o programas que deriven

de estos: la mision institucional, entre otros.

Los sujetos obligados que no estén regulados por la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como
por las disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable referidas en el presente
apartado, podran sujetarse a éstas para efecto de dar cumplimiento a los presentes Lineamientos. et
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Observacion: En el INAI se recibieron y atendieron diversas consultas
realizadas por los sujetos obligados respecto del articulo 70, fracciones V
(indicadores de interés publico), VI (indicadores de resultados), XIX
(servicios), XX (trdmites), XXVIII (adjudicacidn directa, invitacién restringida
y licitacidn), las cuales se resolvieron al consultar los parrafos explicativos
correspondientes. Por ejemplo, en la fraccion V, la pregunta recurrente era
équé se entiende por “indicadores de interés publico?”, la cual se responde
en el primer parrafo explicativo, como se puede ver en la imagen anterior.

Si después de consultar los parrafos explicativos aun quedan dudas respecto a la
informacién que se debe publicar, se debe consultar con la Unidad del Transparencia. Cabe
sefalar que hay casos en que los datos que se deben publicar son generados por diversas
areas del sujeto obligado, por lo que deben generarse politicas de coordinacién entre las
areas para dejar claras las acciones que corresponden a cada una y dar cumplimiento en
tiempo y forma con la o las obligaciones de transparencia.

1.3.2 Formatos para registrar informacion

Una vez que se ha recabado la informacion, se debe organizar y registrar en los formatos
establecidos en los Lineamientos Técnicos Generales y configurados en el Sistema de
Portales de Transparencia (SIPOT) de la Plataforma Nacional de Transparencia. El objetivo
es que los sujetos obligados utilicen los mismos formatos para organizar la informacion y
que todos la publiquen y la tengan a disposicidon de las personas con los mismos datos

MINIM  proceso de preparacidn de informacion para cumplir con las obligaciones de transparencia

Preparar
informacion

Recabar i
informacion

Identificar
informacion

Lineamientos Técnicos
Generales

Areas del sujeto obligado

Los formatos del SIPOT se construyeron y configuraron con base en los criterios establecidos
en los Lineamientos Técnicos Generales, asi como en los lineamientos aprobados por el
organismo garante de cada Entidad federativa, y son los que posibilitan la carga y consulta
de la informacién en el SIPOT y/o Portales de Internet.
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Durante el proceso de preparacion de la informacidn es indispensable revisar el formato vy,

a la par, revisar lo que sefialan los Lineamientos Técnicos Generales.

Ejemplo de formatos:

Formato Lineamientos Técnicos

|

[ |
Formato 5§ LGT_Art_70_Fr_V
Indicadores de interés publico
Fecha de imicio del Fecha de 1érmno del
Ejeracio penodo que se penodo que se % Nombre(s) d::;”) Dimensidn(es) a medir
informa (gk afio) | mforma Mw;i\o) %
e e Método de caiculo |  Unidad de medida Frecuencia de Linea base Metas programadas
Fuente de informacidn (especificar la fuente de mformacidn
Metas ajustadas. en su Avance de las metas Sentido del indicador que almenta al indcador, por lo menos ntegrando. nombre
e (catlogo) de ésta, e institucion responsable de su medicion)
N B~ o= 7 cten 4
(=) (*) = L=
p g —? —
Avea(s) responsable(s) que genera(n), posee(n). Fecha de actualzacdn de la F:r:: de vahdacdn -
publica(n) y actualiza(n) la 2on ( d. ‘; m"wf,’r—\ (dia m“ :m” /—.
| | | | ] | 2
N sl

Formato SIPOT

A

5-LGT_Art_75_Fr_V.xlsx

NOMBRE CORTO
5LGT At 70 Fr V

R i B R GES

Al recabar y preparar la informacion que se publicara en el SIPOT y/o Portales de Internet,
las areas de los sujetos obligados deben consultar los Lineamientos Técnicos Generales,
para despejar las dudas antes de registrar los datos. Entre otras cosas, se deben identificar
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y distinguir las diversas fechas que dan cuenta de la generacién, modificacidn y vigencia de
la informacién, y que se deben registrar pata brindar certeza a quien la consulta cuando
estd publicada. Las fechas son las siguientes:

e Periodo que se informa (fechas de inicio y de término)
e Fecha de actualizacidn
e Fecha de validacién

Los campos para registrar el “Periodo que se informa” en los formatos, estan relacionados
directa e indisolublemente con el periodo de actualizacion que puede ser mensual,
trimestral, semestral, anual, etcétera, por tanto, las dreas deben identificarlo para
determinar cuales son las fechas de inicio y de término del periodo que se informa que
deben escribir en el formato.

Ejemplo: Cuando el periodo de actualizacion establecido en los
Lineamientos Técnicos Generales es trimestral y se publicard la informacion
del segundo trimestre, se deben registrar las fechas del periodo completo
segln los dias naturales en que inicia y en que concluye: Fecha de inicio:
01/04/2019 y Fecha de término: 30/06/2019.

Asimismo, debe mantenerse la informacién publicada en el SIPOT y/o Portales de Internet
del sujeto obligado de acuerdo con la conservacidon especificada en los Lineamientos
Técnicos Generales, ya sea vigente, la del afio en curso y la de afios anteriores.

El periodo de actualizacién y la conservacién de la informacidon son datos que estan
especificados en los Lineamientos Técnicos Generales, pero que el sujeto obligado no debe
registrar en el formato. En los Lineamientos Técnicos se especifican como se ve en la
siguiente imagen:

Articulo 70...
XLV. El catdlogo de disposicion y guia de archivo documental;

El articulo 24, fraccion IV de la Ley General indica que todo sujeto obligado debera “constituir y mantener
actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la normatividad aplicable’. Por lo
anterior, los sujetos obligados de los érdenes, federal, estatales, municipales y delegacionales, deben elaborar
los instrumentos de control y consulta archivistica que le permitan organizar, administrar, conservar y localizar
de manera expedita sus archivos. Dichos instrumentos deberan hacerse publicos y seran los siguientes:

¢ Elcatdlogo de disposicion documental'3®

¢ Laguia simple de archivos'?

Periodo de actualizacion: anual
Conservar en el sitio de Internet: informacion vigente
Aplica a: todos los sujetos obligados
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Ambos periodos se utilizaron para la configuracion del SIPOT, estos son utilizados por el
sistema para el registro y/o carga de la informacién y para su visualizacién en la consulta
publica. En la consulta publica de la informacidn se ve como sigue:

= C & consultapublicamxinaiosg.mx/vut-web

staPublicaxhmi®tagetainformativa i B

31 INFORMACION PUBLICA v
Estado o Federacién Federacian i)
Institucién Archivo General de la hacian (AGH)
Ejercicio 018 -

ART. - 70 - XLV - CATALOGO Y GUIA DE ARCHIVOS

e i _/-> Periodo de actualizacion
i Perlodo de actualizacian ANUS
@.—. indo en el que la informacion de éxta obisarion debe permanecer publicads en 13 P . fiente a Artual del afio en cursa
» | Utiliza los fiftros de bisqueda para acotar t consulta CONSULTAR 7

Hitemsraic ENsqicdzy Periodo de conservacién

DEMUNCIAR

1.3.3. Tabla de actualizacion y conservacion

Las areas del sujeto obligado pueden consultar los periodos de actualizacion y conservacion
gue se establecen para cada obligacién de transparencia en la Tabla de actualizacion y
conservacion de la informacion publica derivada de las obligaciones de transparencia (Tabla
de actualizacién y conservacion) incluida al final de cada articulo en los Lineamientos
Técnicos Generales y a este documento en el Anexo 1, se ve como sigue:

Anexo 2

Tabla de actualizacion y conservacion de la informacion piblica derivada de las
obligaciones de transparencia

-+
- - Periodo de
Articulo Fraccidnlinciso Fasilmes ﬂb.“"““’f',es:‘*"“'.’ de | ¢ i6n de la

Cuando Unicamenta
cusndo se expida alguna
reforma, adicidn,
derogacién, abrogacién
decrete, reforme, adicione,
derogue o abrogue o se
realice cuslquier tipo de

Articulo 70 En la Ley
Federal y de laz Enfidades
Federativas se
confemplars que oz
zujefos obligadoz pongsn a

) I, P, Fraccién | El marco normativo madificacion al cualguier
disposicidn del piblico y : - ! .
- aplicable al sujefo obligado, en el norma marce normative
mantengan sctualizada, en N p . N )
I i i gue debera incluirse leyes, aplicable al sujeto obligado,
;‘ respe .rw;:‘m K:: codigos, reglamentos, decrefos Trimastral la informacion deberd Informasiin vigente
& oS, Scuerdc de crescion, manuales publicarse y/o actualizarse 9
con sus Pty i ivos, reglas de en un plazo no mayor a 15
atribuciones, funciones u ) o " . P .
- . - operacion, criferios, politicas, dias habiles & partir de su
ohjefo zocial, zegun . y Iy -
entre ofros; publicacion en el Diaric

corresponda, s
informacidn, por lo menos,
de los femas, documentos

¥ politicas que &

continuacion se sefialan:

Oficial de la Federacién
{DOF), Periddico o Gaceta
Oficial, o acuerdo de
aprobacidn en el caso de
normas publicadas por
medies distintos, como =l
sitic de Intermet

Fraceion Il Su estructura
organica completa, en un
formato que pemmifa vincular
cada parte E;(E = esmmﬁ,’i‘ la= En su caszo, 15 dias habiles
Articulo 70 que le corresponden & cada Trimestral despuss de Ia.apm‘.’.“m"

. P de alguna modificacion a la
servidor publico, prestador de o
L - estructura organica
zervicioz profesionales o
miembro de los sujefos
cbligados, de conformidad con
Iz dizposiciones aplicables;

Informacién vigente
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En los apartados subsecuentes se explica con detalle el objetivo y la importancia de cada
una de las fechas antes sefialadas, toda vez que ha sido una de las consultas recurrentes
por parte de los sujetos obligados.

Por lo anterior, durante el proceso en el que se recaba y prepara la informacién para su
publicacién y/o almacenamiento, los sujetos obligados deben tener en cuenta y registrar en
el campo “Fecha de actualizacién” del formato respectivo, la fecha en la que se generé o se
modificd o en la que se hizo el “corte” de la informacidn que se publica, segln sea el caso.
Es importante mencionar que al momento de carga de la informacién en el SIPOT no se
requiere que se capture la fecha en la que se publica la informacién en el SIPOT, ya que ésta
es registrada automadticamente por el sistema en una bitacora de movimientos.

Una vez publicada la informacién, los sujetos obligados deberan estar atentos a las
modificaciones de que sea objeto para actualizarla y, de este modo, asegurar que sea
confiable y oportuna. Lo anterior con base en la Tabla de actualizacién y conservacion, en
la cual se relacionan los periodos minimos en los que los sujetos obligados deben actualizar
la informacién y en los cuales se especifican los casos en los que se debe publicar entre los
5,10 0 15 dias habiles 0 30 naturales después de que sufra alguna modificacién, aun cuando
no concluya el periodo de actualizacién que corresponda.

1.4 Periodo de actualizacién de la informacion

La informacidn de las obligaciones de transparencia debera actualizarse por lo menos cada
tres meses, salvo que, en la misma Ley General, en los Lineamientos Técnicos Generales o
en otra disposicidon normativa se establezca un plazo diverso, de conformidad con el articulo
62 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Esta disposicidn se
traduce en los periodos de actualizacién establecidos en los Lineamientos Técnicos
Generales y que se especifican en cada una de las obligaciones de transparencia, como se
menciond en el apartado anterior.

La actualizacién de la informacidn en el SIPOT debe realizarse por lo menos en los periodos
establecidos, sin embargo, se puede actualizar antes de que concluya el periodo, con el
objeto de que el sujeto obligado ponga a disposicién de las personas informacién oportuna.
En ese sentido, el SIPOT es una base de datos dindmica que esta en constante actualizacion.

1.4.1 ;Y si no se genero informacion en el periodo?
Cuando ocurra que todas las areas del sujeto obligado no generen informacién en algin

periodo, se debera registrar en el formato respectivo los siguientes datos minimos y el resto
de los campos dejarlos en blanco:

e Ejercicio

e Periodo que se informa (fechas de inicio y de término)
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e Unidad administrativa responsable de la informacién
e Fecha de actualizacién
e Fecha de validacién

e Nota, mediante la cual se explicaran los motivos por los cuales no se publica

la informacion.

Ejemplo: si la informacidn se debe actualizar semestralmente, el periodo a
informar del primer semestre es del 01/01/2018 al 30/06/2018. En el
ejemplo que sigue del articulo 70, fraccidn XLIV, el sujeto obligado no generd
informacién en el semestre, por lo que publicd los datos minimos requeridos
y la nota explicativa en el campo correspondiente.

Articulo 70, fraccién XLIV Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie

Campos én blan

Ejemplo: la informacién debe actualizarse trimestralmente. En el formato se
puede ver que el sujeto obligado publicé los datos de la informacion que
generd en el primer trimestre, del 01/01/2018 al 31/03/2018, en el que si
reporta la informacion de un estudio financiado con recursos publicos; en
tanto que, en el segundo trimestre, del 01/04/2018 al 30/06/2018, el sujeto
obligado informa que no se contratd ningun estudio, y registra los datos
minimos mencionados con antelacion:

Articulo 70, fraccidn XLI Estudios financiados con recursos publicos
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1] O H
Sujeto Odligado Ejercicio  Fecha de Fecha ce Forma Y Actores Titulo Del Estudio Area(s) Al Interior Del Sujeto
Inicio Del  Término Del  Participantes en La Obligado Que Fue Responsable de La
Periodo Que  Periodo Que Elaboracion Det Fladoracion O Coordinacion
Seinforma  Seinforma  Estudio (catilogo)

sttio Naclonal de Tramspatencis, 20
Acceso a la informacsa y Proteccdn

2 |40 Datos Personates.

TR0 IS IONAI 08 | FARSpAECAL 20 Gl Z; (EARZA00 POF € SUEI0 ANRSIS 08 105 PINCIPIOS y 18 TECTETr S O ACCES0 B 1 MIDAMACIon y

Acceso 18 Inormaciin y Profeccdn obagaco Ppublicidad de 10s Galos personales  Secrelaria de Proteccion de Datos

de Datos Persanales N (a5 docaracicnes painmonies  Personaies

3

1 J K L ) 14 O P
Denominacion de La institucion U Numero de Objeto Del Estudio Autorfes)  Fechade MNumerode  Lugarde  Hipervinculo
Organismo Publico O Privado  lsbn O lssn Intelectualje  Publicacién  Edicién, en  Publicacion atos
en su Caso DelEstudio  suCaso (nombredels Contratos,
Chudad) Convenios

Coordinacion
O Figuras
1 Andiogas

TSTTONS TSN OF TIREETIUIAT 5 & NSUNS0 OF OAIS qUE 58 TEOT_TToeT TAO020TS TN 08 TR

Acceso 4 y Proteccion oe prefende recatiar e (s decharaciones

1.4.2 ;Y si se generd sélo una parte de la informacion en el periodo?
Puede suceder que una vez concluido el periodo en el que se debe actualizar la informacién

de acuerdo con los Lineamientos Técnicos Generales, la informacidn recabada que generd
el drea responsable no contenga todos los datos, équé se debe hacer?: se publicaradn los
datos con los que cuenta el sujeto obligado en sus registros, es decir, incluira la informacion
que generd en ese periodo y que estd documentada y dejara en blanco aquellos datos que
aun no se han generado, explicando lo conducente en el campo “Nota” del formato.

Los datos que hayan quedado como faltantes del periodo concluido, se publicardn en un
registro nuevo una vez que los tenga o genere el drea responsable; dichos registros se
inscribiran con el siguiente periodo que se informa, asi como las fechas de actualizacién y
validacién que corresponden, toda vez que tal informacién se produjo después del término
del periodo anterior y se debe conservar la informacion generada en el ejercicio en curso.
Un ejemplo de esta situacidn se puede dar en la fraccion XXVIII del articulo 70, en relaciéon
con los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o servicios contratados.

1.4.3 Actualizacién de la informacion antes de que concluya el periodo
Los Lineamientos Técnicos Generales hacen la anotacién de que en caso de existir

modificaciones a la informacidn antes de que concluya el periodo que corresponda, ésta
deberd actualizarse en un plazo no mayor a 5, 10 o 15 dias habiles o 30 naturales, segln sea
el caso. Esta modificacidon no implica que se cambie o deba desaparecer la informacion de
ejercicios o periodos anteriores. De existir alguna modificacion, el sujeto obligado agregara
en el SIPOT y/o Portales de Internet la informacion del(los) registro(s) que asi
corresponda(n), de tal manera que concluido el periodo que se informa (trimestre,
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semestre, afo, etcétera), se mostrara la informacion que hasta ese momento haya sido
vigente.

Lo anterior implica que es posible que durante un periodo se realice mas de una
modificacion y al término del periodo que se informa solo se visualice la modificacién mas
reciente, sin conservar todos los cambios que se hayan realizado en ese mismo lapso.

1.5 Periodo que se informa

Las fechas del periodo que se informa se refieren al lapso que transcurrié con base en el
periodo de actualizacidén respectivo —ya sea trimestral, semestral, anual, bienal, trianual,
sexenal, entre otros—; se computa a partir del primer dia natural del mes de enero de cada
afio y posteriormente desde el primero hasta el ultimo dia del periodo a informar que
corresponda a cada obligacién de transparencia.

1.5.1 Fechas de inicio y de término

El periodo que se informa consta de dos datos; la fecha de inicio y la fecha de término del
periodo que se informa, estos datos siempre se requieren en los criterios sustantivos de los
Lineamientos Técnicos Generales.

La fecha de inicio siempre debe corresponder al primer y dia natural, del primer mes del
periodo que se informa, el cual puede ser el mes, trimestre, semestre o afio anterior
concluido o en curso, pero nunca un mes, trimestre, semestre afio que no ha iniciado.

La fecha de término puede corresponder al ultimo dia natural, del ultimo mes del periodo
gue se informa, el cual puede ser el mes, trimestre, semestre, aiio anterior concluido o en
curso, pero nunca un periodo que no ha iniciado. En la siguiente tabla se incluyen algunos

ejemplos:
Periodo de actualizacion en | Periodo que se informa
Lineamientos Técni [
HSSIIENTOS TECNICOs Fecha de inicio Fecha de término
Generales

01/01/2018 31/03/2018
) 01/04/2018 30/06/2018

Trimestral
01/07/2018 30/09/2018
01/10/2018 31/12/2018
Semestral 01/01/2018 31/06/2018
Anual 01/01/2018 31/12/2018

Tal como lo seiialan los Lineamientos Técnicos Generales en la fraccidn Il del numeral
Octavo, la informacidn se publica en el SIPOT y/o Portales de Internet dentro de los 30 dias
naturales siguientes al cierre del periodo de actualizacién que corresponda, salvo las
excepciones establecidas en los propios Lineamientos.
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1.5.2 Fechas que se registran si no ha concluido el periodo
Como se sefialé anteriormente, es indispensable tomar en cuenta que la publicacion y/o
actualizacion de la informacion se debera realizar en un periodo menor si la informacién
tuvo modificaciones y el sujeto obligado ya la tiene disponible antes de que concluya el
periodo de actualizacion establecido, tal como lo sefala el numeral Octavo, fraccion |, de
los Lineamientos Técnicos Generales.
I. Lainformacion publicada por los sujetos obligados en su portal de Internet
y en la Plataforma Nacional deberd actualizarse por lo menos cada tres
meses, de acuerdo con el articulo 62 de la Ley General, salvo que, en dicha
Ley, en estos Lineamientos o en alguna otra normatividad se establezca un
plazo diverso, en tal caso, se especificard el periodo de actualizacion, asi
como la fundamentacion y motivacion respectivas. El plazo antes citado se
computard a partir del mes de enero de cada afio. La publicacion y/o
actualizacion de la informacion se deberd realizar en un periodo menor si
la informacién es modificada y esta disponible antes de que concluya el
periodo de actualizacion establecido; [Enfasis afiadido]

Lo anterior indica que la publicacién y/o actualizacion de algun tipo de informacion debe
hacerse una vez que concluya el periodo, pero si sufrié modificacidn y esta disponible, se
publicard antes, es decir, “se adelanta” la publicacién de informacién de un periodo
determinado, en aras de poner a disposicion de las personas informacion oportuna. En
estos casos se deberad registrar la fecha de inicio cuando comienza el periodo que transcurre
y de término del periodo en el dia en que ocurre la modificacidn, pues para los procesos de
consulta publica de informacion, este es un elemento de informacidn homdlogo que
permitira hacer comparaciones entre diversos sujetos obligados. Al finalizar el periodo, se
regresara a modificar la fecha de término del periodo que se informa, para registrar el
ultimo dia natural del periodo concluido.

Ejemplo: el 05 de septiembre de 2018, el Pleno del INAI nombré a un nuevo
servidor publico a cargo de la Secretaria de Proteccién de Datos Personales,
el mismo dia se actualizdé en el SIPOT el Directorio de servidores publicos
(articulo 70, fraccién VII). Se mantuvo la informacién del periodo concluido,
es decir, el segundo trimestre de 2018 (con fechas de inicio y de término del
01/04/2018 al 30/06/2018), se adiciond un registro con los datos del nuevo
funcionario/a, y en las fechas del periodo que se informa se registra el dia
en que inicia el periodo que estd transcurriendo: 01/07/2018 y en la fecha
de término se registra el dia en que ocurre la modificacidén de la informacién
del/a servidor/a publico/a: 05/09/2018.
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Articulo 70, fraccién VII El directorio de todos los servidores publicos...

Formato: [BlEaGIG
[ 2do trimestre

Fecha de

Inicio Del ,FE':.ha de CIE.VE . Nombre Del Primer Apellido Seg.undn Fecha de
. : Término Del O Nivel Denominacién . H Apellido Del i A
Ejercicio Periodo ) Servidor(a) Del Servidor(a) ) Area de Adscripcién  Altaen El
Periodo Que  Del Del Cargo - . Servidor(a)
Que Se Se Informa_. Pues Publico(a) Publico(a) Publico(a Cargo
B _informafl [~ M| ] = a
2018 01/04/2018 30/06/2018 KB2 Secretario José de Jesus Ramirez Sanchez Secretaria Ejecutiva 25/06/2014
Secretaria de Acceso ala
2018 01/04/2018 30/06/2018 KB2 Secretario Adrian Alcala Méndez Informacion 25/06/2014
Secretaria de Proteccion
2018 01/07/2018 05/09/2018 KB2 Secretario Jonathan Mendoza Iserte de Datos Personales 05/09/2018
Secretaria Ejecutiva del
Sistema Nacional de
2018 01/04/2018, 30/06/20181KB2 Secretario Federico Guzman Tamayo Transparencia 09/07/2015
Secretaria Técnica del
2018 01/04/2018 30/06/2018 KB2 Secretario Hugo Alejandro Cordova Diaz Pleno 02/05/2017

Correo Area(s)

Electrénico Responsable(

Oficial, en su
Caso

s) Que
Genera(n

o 1
josedejesus.ra Direccién
mirez@inai.org General de

-mx Administracion
adrian.alcala@ Direccion
inai.org.mx General de

Administracion
onathan.mend Direccion

oza@inaiorg. General de
mx Administracion

federico.guzm Direccién
an@inai.org.m General de
Administracion
Direccion
General de
Administracion

X
hugo_cordova
@inai.org.mx

Fecha de
Validacién

Fecha de
Actualizacion

06/07/2018

30/08/2018
0s8/07/2018 30/08/2018

13/09/2018 05/09/2018

06/07/2018 30/06/2018

06/07/2018 30/08/2018

Una vez que concluyé el tercer trimestre, se modificd la fecha de término

del periodo que se informa de dicho registro con 30/09/2018 y de todos los

registros que sean vigentes, como se muestra en la siguiente imagen del

formato descargado del SIPOT.

Hay que tomar en cuenta que los

Lineamientos Técnicos Generales establecen que se debe conservar

publicada la informacién vigente.
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Articulo 70, fraccién VII El directorio de todos los servidores publicos...

3.1 Directorio
RO 2do trimestre

Fechade

Inicio Del .FEE.ha de CIE.VE R Nombre Del Primer Apellido Seg.undn Fecha de
s . Término Del O Nivel Denominacién N H Apellido Del i A
Ejercicio Periodo N Servidor(a} Del Servidor(a) . Area de Adscripcion  Alta en El
Periodo Que  Del Del Cargo - . Servidor(a)
Que Se Se Informa__ Pues Publico(a) Publico(a) Publico(a Cargo
B inormaEl (- M [} | | |
2018 01/07/2018 30/09/2018 KB2 Secretario José de JesUs Ramirez Sanchez Secretaria Ejecutiva 25/06/2014
Secretaria de Acceso ala
2018 01/07/2018  30/09/2018 KB2 Secretario Adrian Alcala Méndez Informacién 25/06/2014
Secretaria de Proteccion
2018 01/07/2018 30/09/2018 KB2 Secretario Jonathan IMendoza Iserte de Datos Personales 05/09/2018
Secretaria Ejecutiva del
Sistema Nacional de
2018 01/07/2018 30/09/2018 KB2 Secretario Federico Guzman Tamayo Transparencia 09/07/2015
Secretaria Técnica del
2018 01/07/2018 30/09/2018 KB2 Secretario Hugo Alejandro Cordova Diaz Pleno

Area(s) Responsable(s) Que
Genera(n), Posee(n), Publica(n)
Y Actualizan La Informacion

Correo Electrénico Oficial,

en su Caso

josedejesus.ramirez@inai.org.r Direccion General de Administracic

Direccion General de Administracic

adrian.alcala@inai.org.mx

jonathan.mendoza@inai.org.m: Direccidn General de Administracic

federico.guzman@inai.org.mx Direccion General de Administracic

hugo cordova@inai org mx Direccion General de Administracic

02/05/2017

Fecha de
Validacién

Fecha de

.. Nota
Actualizacion

0210/2018___20/09/2018
I— _________ ]
H i
I 1
02/10/2018]__ 30/09/2018}
02110/2018  20/09/2018
02110/2018  20/09/2018
02110/2018  20/09/2018

Como ya se sefiald, poner al dia los datos en el SIPOT y/o Portales de Internet antes de que

concluya el “Periodo de actualizacién” establecido, es una de las disposiciones generales de

los Lineamientos Técnicos Generales, pero en las siguientes obligaciones de transparencia

comunes de la Ley General, los mismos Lineamientos enfatizan y especifican en cuantos

dias se debe actualizar la informacion:

Obligaciones de transparencia comunes en las que los Lineamientos Técnicos Generales establecen 5,
10 o 15 dias para actualizar la informacion si se modificé antes de la conclusion del periodo de

actualizacion

Periodo de actualizacion

establecido en los
Lineamientos Técnicos

Articulo, fraccidn, inciso

Observaciones acerca de la
informacidn a publicar

Generales
Articulo 70, Fraccion | El marco Trimestral
normativo aplicable al sujeto
obligado, en el que deberd incluirse
leyes, codigos, reglamentos, decretos

de creacion, manuales

Unicamente cuando se expida
alguna reforma, adicion,
derogacion, abrogacion o se realice
cualquier tipo de modificacion al
marco normativo aplicable al
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Obligaciones de transparencia comunes en las que los Lineamientos Técnicos Generales establecen 5,
10 o 15 dias para actualizar la informacion si se modificé antes de la conclusion del periodo de
actualizacion

Periodo de actualizacion
establecido en los
Lineamientos Técnicos
Generales

Observaciones acerca de la
informacion a publicar

Articulo, fraccidn, inciso

administrativos, reglas de operacion,
criterios, politicas, entre otros;

Articulo 70, Fraccion Il Su estructura Trimestral
orgdnica completa, en un formato

que permita vincular cada parte de la

estructura, las atribuciones y

responsabilidades que le

corresponden a cada servidor

publico, prestador de servicios

profesionales o miembro de los

sujetos obligados, de conformidad

con las disposiciones aplicables;

Articulo 70, Fraccion lll Las Trimestral
facultades de cada Area;

Articulo 70, Fraccion VIl El directorio Trimestral
de todos los Servidores Publicos, a
partir del nivel de jefe de
departamento o su equivalente, o de
menor nivel, cuando se brinde
atencion al publico; manejen o
apliquen recursos publicos; realicen
actos de autoridad o presten
servicios profesionales bajo el
régimen de confianza u honorarios y
personal de base. El directorio
deberd incluir, al menos el nombre,
cargo o nombramiento asignado,
nivel del puesto en la estructura
orgdnica, fecha de alta en el cargo,
numero telefdénico, domicilio para
recibir correspondencia y direccion
de correo electronico oficiales;

sujeto obligado, la informacion
debera publicarse y/o actualizarse
en un plazo no mayor a 15 dias
habiles a partir de su publicacién
en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF), Periddico o Gaceta Oficial, o
acuerdo de aprobacion en el caso
de normas publicadas por medios
distintos, como el sitio de Internet

En su caso, 15 dias habiles después
de la aprobacioén de alguna
modificacion a la estructura
organica

En su caso, 15 dias habiles después
de alguna modificacion

En su caso, 15 dias habiles después
de alguna modificacion
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Obligaciones de transparencia comunes en las que los Lineamientos Técnicos Generales establecen 5,
10 o 15 dias para actualizar la informacion si se modificé antes de la conclusion del periodo de
actualizacion

Periodo de actualizacion
establecido en los
Lineamientos Técnicos
Generales

Observaciones acerca de la
informacion a publicar

Articulo, fraccidn, inciso

Articulo 70, Fraccion VIl La Semestral
remuneracion bruta y neta de todos

los Servidores Publicos de base o de

confianza, de todas las percepciones,

incluyendo sueldos, prestaciones,

gratificaciones, primas, comisiones,

dietas, bonos, estimulos, ingresos y

sistemas de compensacion,

sefialando la periodicidad de dicha

remuneracion;

Articulo 70, Fraccion X!l El domicilio Trimestral
de la Unidad de Transparencia,

ademds de la direccion electrénica

donde podrdn recibirse las solicitudes

para obtener la informacion;

Articulo 70, Fraccion XVI Las Trimestral
condiciones generales de trabajo,

contratos o convenios que regulen

las relaciones laborales del personal

de base o de confianza, asi como los

recursos publicos econémicos, en

especie o donativos, que sean

entregados a los sindicatos y ejerzan

como recursos publicos;

Articulo 70, Fraccion XVII La Trimestral
informacion curricular, desde el nivel

de jefe de departamento o

equivalente, hasta el titular del

sujeto obligado, asi como, en su

caso, las sanciones administrativas

de que haya sido objeto;

Articulo 70, Fraccion XXV El resultado Anual
de la dictaminacion de los estados

financieros;

En caso de que exista alguna
modificacidn antes de la conclusion
del periodo, la informacion debera
actualizarse a mds tardar en los 15
dias habiles posteriores

En su caso 15 dias habiles después
de una modificacion

Cuando se establezca, modifique o
derogue cualquier norma laboral
aplicable al sujeto obligado. La
informacién normativa deberd o
actualizarse en un plazo no mayor
a 15 dias habiles a partir de su
publicacién y/o aprobacion

En su caso, 15 dias habiles después
de alguna modificacion a la
informacion de los servidores
publicos que integran el sujeto
obligado, asi como su informacion
curricular

En su caso, 15 dias habiles después
de que el contador publico
independiente entregue una
dictaminacién especial

23



1.5.3 Actualizacion anual, ;al inicio o cuando concluye el afio?
Existe informacidén que se genera anualmente y, dependiendo de su naturaleza y de la

normatividad respectiva, en algunos casos se debe tener lista al inicio del afo y en otros
una vez concluido, por lo que los sujetos obligados deberan publicarla de manera oportuna
y observar los principios en materia de transparencia y acceso a la informacién establecidos
en la Ley General.

Ejemplo: algunos documentos de planeacién y finanzas, como el Presupuesto de Egresos
(articulo 70, fraccidn XXI), se producen para estar lista al inicio del afio (el Presupuesto de
Egresos debera ser aprobado por la Cdmara de Diputados a mas tardar el 15 de noviembre
y publicarse en el Diario Oficial de la Federacién a mas tardar 20 dias naturales después de
aprobados), por lo que los sujetos obligados no deben esperar a la conclusién del aifo en
curso para publicarla, sino al inicio del afio.

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales (INAI)
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Presupuesto asignado_Presupuesto asignado anual

Ejercicio Fechade Fechade Presupuesto Desglose Hipervinculo Al Hipervinculo aLa Area(s) Fecha de Fecha de
Inicio Del Término Anual Asignado Del Presupuesto de Pagina de Internet Responsable(s) Que Validacién  Actualizacién
Periodo Del Al Sujeto Presupuesto Egresos “transparencia Genera(n), Posee(n),
Que Se Periodo Obligado por Capitulo Correspondiente Presupuestaria Publica(n) Y Actualizan
Informa Que Se de Gasto Observatorio Del La Informacion
Informa (Tabla_33473
(]

http:/ipef hacienda.gob resupuestaria.g  Direccién General de
xles/PEF2018/autonomos | ob.mx/es/PTP/infogr Administracién
afia ppef2018

29/11/2017

2018 EDU[]MZ[MS 311‘12/2018; 1098478640 232284794 03/04/2018

.........................................................................

En tanto, otro tipo de informaciéon como el resultado de la dictaminacion de los estados
financieros (articulo 70, fraccion XXV), de acuerdo con la normatividad respectiva de la
federacién, debe presentarse a mas tardar el 30 de junio del afio inmediato posterior a la
terminacidn del ejercicio que se trate. Por tanto, los sujetos obligados publicaran la
informacidn del ejercicio anterior concluido a mediados del ejercicio en curso.

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI)
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Resultados de la dictaminacién de los estados financieros

Uenominacion Area(s)
Fecha de " N O Razon Social Responsable(s)
Fecha de - Hipervincule a " "
o Término Fecha de Hipervinculo Al de La Que Genera(n),
Inicio Del . s Los Estados o " - Fechade Fechade
. Del Periodo Ejercicio ) . Emision Del Dictamen de Contaduria Posee(n), o ... Nota
Periodo Que . Financieros . " . P~ N Validacién Actualizacién
Que Se Auditado . . Dictamen Estados Financieros Piiblica Publica(n) Y
Se Informa Dictaminados " y
Informa Independiente  Actualizan La

Ejercicio

............................................... Qus Deslios bl lnformacise

i http:#finicio_inai.or http://inicio.inai.org.mx
g.mx/doc/DGAD /doc/DGA/DGA/DRFIL

2019 : 01/01/2019 31/12/2019 2018 : GA/DRF/LGTAT0 05/03/2019

e LT T L AN S a Lo d iR hitp-Linicio inai or Mitplinicioinaiorg mx e
g-mx/doc/DGAID /doc/DGA/DGADRF/L

2018 01/01/2018 3112/2018 2017 GA/DRF/LGTATO 15/03/2018  GTATOFXXV/DICTAM Zarate Garcia Paz Direccion General 02/04/2018 15/03/2018
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1.6 Conservacioén de la informacion

Los Lineamientos Técnicos Generales especifican al final de los parrafos explicativos y en los
criterios adjetivos de actualizacion, los periodos de informacién que deben estar accesibles
en el SIPOT y/o en los portales de Internet, es decir, por cuanto tiempo debe mantener
publicada la informacién el sujeto obligado. Hay informacidn que debe conservarse
publicada sélo si es vigente, como el Directorio; en otros casos se conserva la generada en
el afo en curso; o del aifo anterior; o de dos, tres y seis afios anteriores. En diversos casos
se establece una combinacién de las opciones antes sefialadas.

Ejemplos:

Articulo 70, fraccion IV.

IV. Las metas y objetivos de las Areas de conformidad con sus programas operativos
Para el cumpiimiento de esta fraccién se debera entender como meta 1a ¢t fi on ylo exp r
del o los objetivos y/o indicadores que planea o busca aicanzar el sujeto obligado a través de cada una de las
areas o unidades responsables ejecutoras del gasto o concentradoras que consoliden las actividades, segun
corresponda, en el iempo especificado y con |os recursos r ios en los de la normatividad que
le sea aplicable.
La informacién publicada en esta fraccion debera ser comrespondiente con las dreas o unidades ejecutoras del
gasto que forman parte del sujeto obligado, para cada una de estas areas se publicaran sus metas y objetivos _ Parrafos
vinculados a los programas op , presy 1 secloriales, regionales institucionales, especiales, de
trabajo y/o anuales en términos de la normatividad que le sea aplicable. explicativos
La informacion debera publicarse de tal forma que se posibilite la consulta por afio y por area, de cada una de
éstas se brindard la posibilidad de consultar sus obhuvos indicadores, asi como Ias metas propuestas.
Se debera incluir un hipervinculo al o los programas ¢ b )s, secloriales, regionaies,
institucionales, especiales, de trabajo y/o anuales, 0 secciones de estos en los que se establecera la meta u
objetivo del ejercicio en curso y el comespondiente a los seis ejercicios anteriores cuando la normatividad de )
contabilidad gubernamental asi lo establezca.

Poriodo de actualizacion: anual, durante el primer timestre del ejercicio en curso Informacion que debe
Conservar en el sitio de Internet: informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis ejercicios «f- de conservarse en el
m“f’m ios sujetos obligadas "”qu internst y en el
Criterios adjetivos de actualizacion
Criterio9  Periodo de actualzacidn de la informacion: anual, durante el primer tnmestre
del ejercicio en curso

Criterio 10  La informacion publicada deberé estar actualizada al periodo que comesponde,
de acuerdo oon la Tabla de actualizacion y conservacion de /a informacion

Criterio 11  Conservar en el sifio de Intemet y a través de la Plataforma Nacional la
informacion de acuerdo con la Tabla de actualizacion y conservacion de la
informacion

ilmportante!

La informacién de las obligaciones de transparencia de periodos anteriores que el
sujeto obligado debe mantener publicada en el SIPOT y/o Portales de Internet, de
conformidad con los periodos de conservacién establecidos en los Lineamientos
Técnicos Generales, puede ser requerida por las personas interesadas mediante
solicitudes de informacién publica, por lo que, una vez que se suprime del SIPOT, se
debera resguardar en los archivos del sujeto obligado.
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Articulo 70, fraccién VII.

Vil. El directorio de todos los servidores publicos. a partir del nivel de jefe de departamento o
su equivalente, o de menor nivel, cuando se brinde atencion al publico; manejen o apliquen
recursos publicos; realicen actos de autoridad, o presten servicios profesionales bajo el
régimen de confianza u honorarios y personal de base. El directono debera incluir al menos
el nombre, cargo o nombramiento asignado, nivel del puesto en la estructura organica,
fecha de alta en el cargo, numero telefonico, domicilio para recibir corespondencia y
direccion de correo electronico oficiales
Para el cumplimiento de la presente fraccion los sujetos obligados deberan integrar el directorio con los
datos basicos para establecer contacto con sus servidores(as) publicos(as), ntegrantes y/o miembros, asi
como toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision y/o ejerza actos de autoridad en los

mismos.

Se publicara la informacién correspondiente desde el nivel de jefe de departamento o equivalente, hasta Parrafos

el titular del sujeto obligado; y de menor nivel en caso de que brinden atencién al piblico, manejen o S
apliquen recursos publicos, realicen actos de autoridad o presten servicios profesionales bajo el régimen explicativos

de honorarios, confianza y personal de base '©

Respecto de los prestadores de servicios profesionales reportados se incluird una nota que especifique
que éstos no forman parte de la estructura organica del sujeto obligado toda vez que fungen como apoyo
para el desarrolio de las actividades de los puestos que si conforman la estructura

Periodo de actualizacion: tnmestral

En su caso, 15 dias habiles después de alguna modificacion
Conservar en sitio de Internet: informacion vigente <
Aplica a: todos los sujetos obligados

Criterios adjetivos de actualizacion

Criterio 11  Peniodo de actualizacion de la informacion: timestral. En su caso, 15 dias
habies después de alguna modificacion

Criterio 12  La informacion publicada deberd estar actualizada al periodo que commesponde
de acuerdo con la Tabla de actualizacidn y conservacion de /a informacion

Criterio 13  Conservar en el sitio de Intemet y a través de la Plataforma Nacional la
informacion de acuerdo con la Tabla de actualizacion y conservacion de Ja
informacion

Otro aspecto importante relativo al periodo de conservacidon tiene que ver con la

informacién de afios anteriores; la conservacion también indica cuantos periodos

deben mantenerse publicados para cumplir con los Lineamientos Técnicos Generales.

Ejemplos:

Si el periodo de conservaciéon sefiala que Unicamente debe permanecer en el
SIPOT y/o Portales de Internet la informacidn vigente, no se requiere mantener
publicada la informacién de ejercicios anteriores ni la del ejercicio en curso,
Unicamente debe conservarse a la vista del publico la informacién del ultimo
trimestre o semestre.

Si los Lineamientos Técnicos Generales estipulan que debe permanecer la
informacidén del ejercicio en curso, entonces los sujetos obligados tendrédn que
mantener publicada la informacidn de los periodos (trimestres o semestres) que
hayan transcurrido del afo que corre.

Ahora bien, cuando se sefiala que se debe conservar la informacién del ejercicio
en curso y la de ejercicios anteriores, entonces si es necesario que el sujeto
obligado cargue y mantenga publicada en el SIPOT y/o Portales de Internet la
informacién generada durante todos los periodos de los afios indicados en los
Lineamientos Técnicos Generales para cada obligacidon de transparencia; en su
caso, desde la entrada en vigor de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacidn, esto es el 5 de mayo de 2015.
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1.7 Actualizacion y validacion de la informacién
Como parte del proceso que realizan los sujetos obligados para identificar, recabar y

preparar la informacién que deben poner a disposicidon de las personas para garantizar su
derecho de acceso a la informacién y cumplir con sus obligaciones de transparencia, hay
dos momentos que atafien a la informacién mismay a la accidn del sujeto obligado cuando
la revisa:
1. El dia en que se generd, se modificé o se hizo el “corte” de la informacién que se
publicara.
2. El dia en que el sujeto obligado revisa que la informacién que va a publicar o que
estd publicada en el SIPOT es la mas actualizada.

Estos dos momentos se identifican a partir de que en los Lineamientos Técnicos Generales
en todas las obligaciones de transparencia se requiere que los sujetos obligados
especifiquen, como parte de los criterios adjetivos de confiabilidad, Fecha de actualizacion
de la informacidon publicada y Fecha de validacion de la informacion publicada. En los
siguientes parrafos se especifican las caracteristicas y diferencias que es necesario tomar
en consideracion al registrar la informacion.

1.7.1 Fecha de actualizaciéon
La fecha de actualizacién de la informacion es la fecha en la que se generd, modificé o se

Ill

hizo el “corte” de informacion que se prepard para publicarse en el SIPOT y/o Portales de
Internet. De acuerdo con el numeral Segundo, fraccidon IX de las Disposiciones Generales de
los Lineamientos Técnicos Generales, se define de la siguiente manera:

Fecha de actualizacion: Es el dia, mes y afio en que el sujeto obligado

generd o modifico la informacion que debe publicar en su portal de

Internet y en la Plataforma Nacional.

La fecha de actualizacién de la informacidn es un dato que conoce el sujeto obligado a través
del drea responsable de la informacién, y que debe registrar para dar certeza a las personas
gue la consultan. Esta fecha puede coincidir o ser anterior a la fecha de término del periodo
gue se informa, pero nunca podra ser posterior.

La informacién que los sujetos obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o
conserven por cualquier titulo, asi como aquella que por obligacion legal deban generar es
dindmica, por lo que puede sufrir modificaciones en fechas que no necesariamente
coinciden con la conclusién del periodo que se informa, la especificacion y registro de la
fecha de su ultima actualizacién brinda certeza respecto de la misma.

Habra casos en que la informaciéon no cambie en varios periodos, por lo tanto, la fecha de
actualizacion del registro no debe cambiar, hasta que alguin dato sufra modificaciones.
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Ejemplo: si el curriculo de una persona no tuvo movimientos durante el periodo, lo Unico
que debe actualizarse en el SIPOT y/o Portales de Internet son las fechas del periodo que
se informa y la fecha de validacién, no asi la de actualizacién; en este supuesto, con el
cambio de fecha de validacién se confirma que los datos del o los registros siguen vigentes
y son los ultimos con los que se cuenta para informar al publico.

1.7.2 Fecha de validacion
La fecha de validacidn es otro dato que permite dar mds elementos de confiabilidad a las

personas que consultan la informacién. Esta fecha se determina después de que se prepard
la informacidn para cargarse o actualizarse en el SIPOT y/o Portales de Internet.

De acuerdo con el numeral Segundo, fraccion X de las Disposiciones Generales de los
Lineamientos Técnicos Generales, se define de la siguiente manera:

Fecha de validacion: Es el dia, mes y afo en que se confirma que la
informacion publicada en la Plataforma Nacional y/o en el portal de Internet
es la mds actualizada de conformidad con la Tabla de actualizacion y
conservacion de la informacion. Esta fecha siempre debe ser igual o posterior
a la de actualizacion;

En concreto, esta fecha es la que indica la actualidad y validez de la informacion. Es el
parametro que determina la vigencia de los registros y, por lo tanto, es la fecha que acredita
que la actualizacién de la informacion en el SIPOT y/o Portales de Internet esta siendo
supervisada por el sujeto obligado.

Para el publico es un indicador que confirma la actualidad de la informacién que, de no estar
conforme al ultimo dia del periodo que se informa o posterior a éste, puede ser causa de
una denuncia por parte de los particulares por tratarse de informacion desactualizada.

1.7.3 Diferencias entre actualizacién y validacién

Como ya se planted, los Lineamientos Técnicos Generales establecen que al publicar Ia
informacién derivada de las obligaciones de transparencia los sujetos obligados deben
registrar la fecha de actualizacion y la fecha de validacion de la informacion. La fecha de
actualizacion es diferente a la fecha de validacion. La diferencia estriba en que la fecha de
actualizacion permite saber el dia en que el sujeto obligado generd, modificd o hizo el corte
de la informacion registrada en el SIPOT y/o Portales de Internet, en tanto que la fecha de
validacidn indica el dia en que el sujeto obligado determina o confirma que lo publicado en
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el SIPOT y/o Portales de Internet es lo mas vigente, aun cuando no se haya modificado la
informacién de ningun registro.

La especificacidn por parte del sujeto obligado de la “Fecha de actualizaciéon” y la “Fecha de
validacion” permite que las personas que consultan la informacién tengan elementos para
saber cuando se actualizé y cuando el sujeto obligado revisé que sea la mds actual posible.

ilmportante!
La “Fecha de actualizaciéon” y la “Fecha de validacién” no indican cuando se cargéd la
informacién en el SIPOT y/o Portales de Internet.
En el caso del SIPOT la fecha de carga de la informacién la registra el propio sistema y no
es visible al consultar la informacién.

Los Lineamientos Técnicos Generales consideran la validacion de informacion en periodos
vencidos. Sin embargo, en algunos casos, los sujetos obligados tienen la obligacion de
actualizar y validar su informacién antes de que concluya el periodo de actualizaciéon
especificado en los Lineamientos Técnicos Generales.

Para evitar incurrir en errores que generan dudas respecto a la pertinencia de Ia
informacién publicada por el sujeto obligado, se sugiere considerar lo siguiente:

e Las fechas de actualizacién y de validacidon no son la fecha en la que se publico la
informacidén en el SIPOT y/o Portales de Transparencia.

e La fecha de validacidn debera ser de cualquier dia posterior al dia en que concluye el
periodo que se informa (periodo vencido).

e Lafecha de validacién nunca podra ser anterior a la fecha de actualizacién.

e Las fechas de actualizacidn y de validacién no podran ser futuras al momento de carga
de informacion en el SIPOT y/o Portales de Transparencia.
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1.8 Recomendaciones generales

De las diversas preguntas formuladas a través de los organismos garantes y los propios
sujetos obligados, asi como de la consulta a la informacién publicada en el SIPOT, se
identificaron temas en los que se debe trabajar para mejorar la manera en la que se
presentan los datos y los documentos, por lo que se ofrecen las siguientes recomendaciones
para tomar en cuenta durante el proceso de identificar, recabar y preparar la informacion,
asi como de su carga en el SIPOT y/o Portales de Internet.

Estas recomendaciones son, a su vez, una guia de actuacidn ante situaciones concretas para
homologar la publicacién de la informacién que contiene el SIPOT y beneficiar la experiencia
de los usuarios durante su consulta, uso, andlisis y procesamiento.

1.8.1 Recomendaciones de forma
Conocer y consultar los Lineamientos para la implementacién y operacidn de la Plataforma

Nacional de Transparencia aprobados por el Sistema Nacional de Transparencia.
Los formatos del SIPOT no se deben modificar:

e No agregar ni eliminar columnas a los formatos.

¢ Nunca eliminar ni modificar las primeras siete filas de los formatos, toda vez que
contienen pardmetros que utiliza el SIPOT para la identificacion, organizacion y
almacenamiento de la informacion.

Identificar en el Diccionario de datos (anexo 2) cual es el tipo de dato que se debe registrar
en cada celda del formato, es decir, si debe ser texto, nimero, fecha, hora, moneda, pagina
web, catalogo o tabla. En el siguiente apartado se explica cada tipo.

Asegurarse de no dejar espacios en blanco antes de registrar cada dato en las celdas del
formato, ya sean numéricos o tipo texto.

En las celdas tipo texto hay espacio para la captura de 4 mil caracteres (ver Diccionario de
datos), si no es suficiente para registrar la informacién que generé el sujeto obligado, es
posible complementarla agregando un hipervinculo con la informaciéon faltante, dicha
informacién faltante no es recomendable agregarla en el campo Nota.

Cuidar que la informacion publicada respete las reglas ortograficas y de redaccion.
No utilizar siglas o abreviaciones sin especificar su significado.
No incluir textos con sélo MAYUSCULAS, sino escribir con mayutsculas y mintsculas.

Utilizar un lenguaje sencillo y claro. En el apartado 1.0 se presentan algunos aspectos para
utilizar un lenguaje ciudadano.
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1.8.2 Recomendaciones de contenido
Durante el proceso de preparacion de la informaciéon que deben publicar los sujetos

obligados es recomendable tomar en consideracién los lineamientos aprobados por el
Sistema Nacional de Transparencia, ademas de los que haya aprobado el organismo garante
federal y/o local que corresponda, entre otros:

e Lineamientos generales en materia de clasificacién y desclasificacion de la
informacidn, asi como para la elaboracién de versiones publicas

e Lineamientos para determinar los catalogos y publicacién de informacidén de interés
publico; y para la emisidn y evaluacion de politicas de transparencia proactiva

e Lineamientos para la organizacion y conservacion de los archivos

e Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencion de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el sistema
nacional de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccidon de datos
personales

e Lineamientos para la Implementacion y Operacién de la Plataforma Nacional de
Transparencia sobre conservacion de la informacién del SIPOT en la PNT

Cuando se actualice la informacién y no se tenga la de algunos criterios sustantivos
(campos), se deberan dejar en blanco y explicar los motivos de manera clara y precisa en el
campo Nota. No incluir “Ver nota”, “No aplica” ni algin otro tipo de texto, es de recordar
gue para el sistema cualquier cosa que se agregue es un dato, cuando la realidad es que no
hay dato a publicar.

Los puntos generales que deben contener las notas son:

e El texto debe ser claro y referirse explicitamente al tema o dato que se esta
justificando, es decir, el rubro de la obligacién de transparencia que se trate.

¢ En el texto de las notas publicadas por el sujeto obligado no deben hacer referencia
a “criterios”, sino al campo o dato preciso, para que sea absolutamente claro para la
persona que consulte la informacidén y no conoce los criterios establecidos en los
Lineamientos Técnicos.

¢ El sujeto obligado debe especificar claramente, cuando corresponda, la base juridica
mediante la cual se determina que no genera tal informacién, lo cual involucra el
nombre completo y correcto de la(s) normatividad(es), articulo, fraccién, inciso,
numeral, etcétera; o en su caso los motivos o razones por las cuales no se estd
publicando.

En los casos en que se debe publicar el hipervinculo a algin documento que estd firmado
por servidoras/es publicas/os, la firma debe hacerse publica, no se debe testar.
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Respecto a la informacion curricular de quienes integran el sujeto obligado (articulo 70,
fraccion XVII), si en experiencia laboral, donde se solicitan los datos de los tres ultimos
empleos, no se tiene la informacidn por ser su primer o segundo trabajo, asi se deberd de
aclarar mediante una nota.

En los Lineamientos Técnicos Generales se requieren en diversas obligaciones de
transparencia comunes los siguientes datos: “Denominacion del puesto” y “Denominacion
del cargo”. Tomar en cuenta que no son el mismo dato, el “puesto” se encuentra
establecido en el catdlogo de puestos que elabora el sujeto obligado, mientras que el
“cargo” es el que se especifica en el nombramiento que se otorga al servidor publico o
integrante del sujeto obligado.

Ejemplo: Un puesto, segln el catdlogo de puestos, es Subdireccion A, y el
cargo de quien ocupa ese puesto es Subdirector de Recursos Humanos.

Si ninguna de las dreas del sujeto obligado generé informacién durante todo un periodo, se
incluira una nota en la que se aclare que en ese periodo no se generdé informacion.
Asimismo, deberan de registrarse los datos minimos como: Ejercicio, periodo que se
informa, dreas responsables que generen, poseen, publican y/o actualizan la informacion,
fecha de actualizacién, fecha de validacion y nota.

Cuando no se haya generado informacidn en un periodo y se tengan campos tipo tabla se
debera de realizar lo siguiente:

e En caso de que no exista informacion y se requiera cargar datos en los campos tipo
tabla en las hojas secundarias, se debe asegurar que estos campos tengan el ID que
corresponda en la hoja principal con las aclaraciones necesarias en el campo nota.
En las hojas secundarias no se requiere cargar ningun dato.

Cuando no se haya generado informacién y se tengan campos tipo texto se deberd de
realizar lo siguiente:

e Se deberan dejar vacios los campos que correspondan y cargar las aclaraciones
necesarias en el campo nota.

Cuando ninguna de las opciones de los campos tipo catdlogo corresponde con la
informacién generada por el sujeto obligado, se deberd enviar al INAI, mediante oficio o
correo electrénico, una propuesta justificada y motivada para ampliar dicho catalogo.

Los sujetos obligados deberan tomar las previsiones necesarias para poner la informacion y
los documentos a disposicidn de las personas, asi como elaborar la versién publica de los
documentos que se encuentren bajo su poder, en caso de que se determine que la
informacién contenida en éstos debe ser reservada o confidencialidad, de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley General, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica (Ley Federal), la Ley en la materia de cada una de las Entidades Federativas, y en los
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Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacidn de la informacion, asi
como para la elaboracidon de versiones publicas aprobadas por el Sistema Nacional de
Transparencia.

Respecto de los documentos como contratos, convenios, actas, dictamenes, fallos,
convenios modificatorios, informes, entre otros, incluyendo sus anexos, si se considera que
los mismos contienen informacidon reservada o confidencial, se debera elaborar una
version publica en la que se testen partes o secciones clasificadas, indicando el contenido
de éstas de manera genérica, fundando y motivando la reserva o confidencialidad, a
través de la resolucion que para tal efecto emita el Comité de Transparencia.
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1.9 Lenguaje ciudadano
En el siglo XXI, una de las exigencias a las instancias publicas y/o de interés publico, es que

la informacion que generen debe ser clara y entendible para las personas. Con la entrada
en Vigo de las leyes de transparencia y la obligacién de rendir cuentas, esta exigencia se ha
intensificado. Al generar informacidn, quienes integran los sujetos obligados deben pensar
en las personas que la consultardn como parte de su derecho de acceso a la informacion,
aun cuando se trate de informacidn administrativa y especializada, existen
recomendaciones para manejar lo que se conoce como lenguaje ciudadano.

¢Qué se debe entender por lenguaje ciudadano? El lenguaje ciudadano es la expresion
simple, claray directa de la informacidn, también es conocido como: lenguaje sencillo, llano
o claro.

1.9.1 ;Por qué un lenguaje ciudadano?
El lenguaje ciudadano comunica a las personas lo que necesitan saber de una forma clara,

directa, sencilla, concisa y organizada, con una estructura gramatical correcta y palabras
adecuadas. El lenguaje ciudadano posibilita a cualquier lector no especializado en la materia
de transparencia a solicitar, identificar, encontrar, entender, poseer y usar la informacién
generada, obtenida, adquirida, transformada y en posesidn de los sujetos obligados.

1.9.2 Uso del lenguaje ciudadano
En este apartado se especifican aspectos basicos que se deben considerar para usar el

lenguaje ciudadano en la generacidn de informacion:

v’ El orden de las partes de la oracion debe ser: sujeto-verbo-complemento.

sujeto-verbo-complemento complemento-verbo-sujeto

/

El actuario notifica los emplazamientos Los emplazamientos son notificados por el actuario

v’ Cada oracidn debe contener una idea expresada claramente.

Idea clara y sencilla

N4

El actuario notifica los emplazamientos

v’ Eliminar palabras innecesarias, es recomendable comunicar una idea completa en cada
oracion.

El actuario notifica los emplazamientos, son funcionarios

judiciales que estan investidos de fe publica y se encargan de
comunicar a las partes las resoluciones que han tomado los
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6rganos jurisdicciones dentro de los procedimientos legales

tramitados ante ellos.
El actuario notifica los emplazamientos seafuncionarios

. , s defe pibl |
. | luci | |
, s risdicel | ol .
tramitadosanteellos:

v Debe preferirse la voz activa sobre la voz pasiva en los documentos publicos.

Voz activa Voz pasiva
(El sujeto realiza la accion del verbo) (El sujeto recibe la accion verbal)
El actuario notifica los emplazamientos Los emplazamientos son notificados por el actuario
El particular evadié la instruccién La instruccién fue evadida por el particular

v’ Respetar las reglas ortograficas convencionales, escribir con mayusculas y mindsculas
para la carga de la informacién en todo momento. No usar sélo mayusculas en ningun
tipo de textos.

ESTE SUJETO OBLIGADO NO TIENE INFORMACION Este sujeto obligado no tiene informacion que se
QUE SE CONSIDERE DE INTERES PUBLICO... considere de interés publico...

EL AREA RESPONSABLE ES LA UNIDAD TECNICA DE  El 4rea responsable es la Unidad Técnica de
TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS Transparencia y Proteccion de Datos Personales...
PERSONALES...

v’ Uso de los signos de puntuacion.

Punto (.) -Es una pausa larga en un texto.

-Punto y aparta significa el final de un parrafo.

-El punto y seguido significa que, aunque la oracion estd completa
seguimos hablando del mismo tema y continuamos en el mismo renglon.
-Punto final significa que hemos terminado el texto.

Coma (,) -Es una pausa corta.

-Se usa como conjuncion, cuando estamos enlistando varios sustantivos o
proposiciones.

-Cunado unimos dos oraciones y la segunda depende de la primera.
-Después de las conjunciones (mas, entonces, es decir, por ultimo,
asimismo).
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Punto y coma (;)

-Es una pausa media.

-Se usa en oraciones largas donde ya se ha empleado una coma.
-Entre dos frases que presentan aspectos diferentes de la misma idea.
-Entre frases que indican una accion y su consecuencia.

Dos puntos (:)

-Se usan antes de una cita textual.
-Antes de poner ejemplos.

“« ll)

Comillas (

-Sirven para hacer una cita textual.

Paréntesis ()

-Se usan en las aclaraciones.
-Para encerrar datos que complementan un texto.

v’ Para la generacion de informacion en un lenguaje sencillo es necesario evitar el abuso

del gerundio.

Frase con uso incorrecto del gerundio Frase sin emplear el gerundio

La consulta excede las competencias de dicho
drgano, ya que la solucion deberia venir de la
Secretaria de Salud, afectando a mas de treinta
y tres mil médicos de atencidn primaria y
atencién especializada que...

La consulta excede las competencias de dicho
drgano, ya que la solucién deberia venir de la
Secretaria de Salud, toda vez que afectaba a
mas de treinta y tres mil médicos de atencién
primaria y atencién especializada que...

Al margen de ello, sigue manifestando el
reclamante, en el tratamiento informativo dado
al suceso no se adoptaron las medidas
suficientes para que la identidad del inculpado
guedara protegida, tomando las camaras su
imagen el dia en que fue detenido vy
emitiéndola seguidamente en los informativos

locales...

Al margen de ello, sigue manifestando el
reclamante, en el tratamiento informativo dado
al suceso no se adoptaron las medidas
suficientes para que la identidad del inculpado
quedara protegida, puesto que las camaras
tomaron su imagen el dia en que fue detenido y
la emitieron seguidamente en los informativos

locales...

Ante la insistencia del paciente, la enfermera sale
de la habitacién, regresando al poco tiempo,
retirando tanto la pastilla del compafero de
habitacién, como el antibidtico que le habian
prescrito por error...

Ante la insistencia del paciente, la enfermera sale
de la habitacién y regresa al poco tiempo para
retirar tanto la pastilla del compafiero de
habitacién, como el antibiético que le habian

prescrito por error...

v’ Debe eliminarse el uso del gerundio cuando complementa con valor especificativo a

nombres inanimados. En estos casos el gerundio debe sustituirse por una oracion de

relativo:
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Frase con uso incorrecto del gerundio Frase sin emplear el gerundio

Se recomienda entregar un sobre - Se recomienda entregar un sobre que contenga la
conteniendo la documentacion... documentacion...
o de forma mads sencilla:
- Se recomienda entregar un sobre con la
documentacion...

v' Evitar el exceso de adjetivacion. Es frecuente la presencia de adjetivos alrededor del
nombre sin ningun elemento de enlace:

Exceso de adjetivacion sin elementos de

Adjetivacion con elementos de enlace
enlace

‘ Domicilio particular legal... ‘ Domicilio particular y legal... ’

v’ Evitar la anteposicion de adjetivos:

Frase con anteposicion de adjetivo Frase con adjetivo en posicion correcta

y para que conste, se extiende este contrato | y para que conste, se extiende este contrato en
en cuadruplicado ejemplar... ejemplar cuadruplicado...

v’ El adjetivo "presente" ha de ir siempre antepuesto:

Las presentes solicitudes...
El presente permiso...
La presente documentacion...

v" El uso del adjetivo sin el nombre expreso es gramaticalmente incorrecto:

Uso incorrecto de adjetivo Uso correcto de adjetivo

‘ para que se autorice la presente... ‘ para que se autorice la presente solicitud... ‘

v’ Es preferible utilizar un verbo simple y no la construccién verbo + sustantivo accién:

Verbo + sustantivo accion Verbo simple

Dar aviso, dar curso, hacer uso... Avisar, cursar, usar...
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v’ Debe restringirse el uso de las locuciones prepositivas o conjuntivas, que casi siempre
pueden sustituirse por nexos mas sencillos.

con objeto de... = para...
a tenor de... = segun...
a solicitud de...= por...

v’ Ideas sencillas, de preferencia en una sola oracién de menos de 25 palabras.
v’ Palabras completas, no siglas ni abreviaciones.

DGA

Direccion General de Administracion v

v’ Cuando los cargos y puestos administrativos estén ocupados por mujeres, la mencién a
sus titulares debe hacerse en femenino. Son correctos los términos:

Presidenta /" Jefa S
Ingeniera /" Jueza J/
Médica

v’ Si se desconoce a la persona a la que estd dirigido un documento, se pueden emplear
formas abiertas como las siguientes:

A la Jefatura del servicio / A la Direccion del servicio / A la asesoria del departamento /
A la Secretaria del Tribunal/ A la Coordinaciaon...
A El/La Jefe/Jefa del servicio / A La/El Directora/Director del servicio...

v’ Existen diferentes opciones que se pueden utilizar para hablar o referirse a colectivos,
grupos o plurales formados por mujeres y hombres sin incurrir en un uso sexista o
discriminatorio; por ejemplo, utilizar sustantivos colectivos no sexuados, como las
palabras "personas" o "personal" o sustituir el grupo representado por sus funciones.

El hombre ha creado... La humanidad ha creado...

Los derechos del hombre... Los derechos humanos...

Nifios de la calle... La gente en situacién de calle...
Los trabajadores... El personal...
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v’ Debe optarse por el uso de lenguaje neutral también en las profesiones tradicionalmente
asociadas con las mujeres. Una alternativa es anteponer la palabra "personal" al

sustantivo.
Las secretarias... El personal secretarial...
Las enfermeras... El personal de enfermeria...
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2. Carga de informacién en el SIPOT

Una vez que el sujeto obligado recabd la informacidn generada y la preparé para cumplir
con sus obligaciones de transparencia con base en lo expuesto en los apartados anteriores,
continuard con el procedimiento para agregar, cargar archivos y/o publicar la informacion
en el SIPOT y en su portal de Internet para ponerla a disposicidon de cualquier persona que
consulte ambos sitios electrénicos. Mas adelante se especificaran las modalidades para la
carga de informacion y sus caracteristicas.

Si bien para la carga de informacion en el SIPOT no se requieren conocimientos sobre bases
de datos, estar al tanto de elementos basicos respecto a la manera en la que se organiza,
almacena e identifican los datos en el SIPOT, facilita y favorece esta tarea, por lo que en los
apartados siguientes se presenta informacidn sencilla y sintética sobre este tema.

2.1Guia virtual para uso del SIPOT

Adicionalmente a la informacion que se desarrollard en los subtemas relativos a la carga de
informacién y las diversas consideraciones descritas para recabar, preparar y publicar la
informacién en el SIPOT que se han mencionado en este documento, pueden consultarse
y/o complementarse en la Guia Instructiva para Uso del SIPOT, que se encuentra disponible
en la direccidn electrénica https://cevinai-snt.inai.org.mx/cursos/sipot v3/guia sipot v 3.html

I 3 C | @ https/cevinai-sntinai.org.mx/cursos/sipot%20v2/guia sipet v 2htm & H I

\ inai §
GUIA INSTRUCTIVA PARA USO DEL SIPOT

Recomendaciones
de

Presentacion

Médulo 2
Administrador de
Sujeto Obligado

Médulo 3
Administrador de

Médulo 1
Cultura de
transparenciay
accescala

Un;
Administrativa

informacién
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2.2 Bases de datos

En términos muy simples una base de datos es un conjunto de informacién estructurada y
organizada en renglones o registros y campos o columnas. Un ejemplo de una base de datos
lo observamos en la siguiente tabla:

Campos OLCOIumnas

vl

s ‘
En Nombredelacalle  Namero  Colonia Delegacién

& Insurgentes sur ﬂli!lnsurgentes Cuicuilco Coyoacin

P Calzada de |a Virgen 2799 | Cul huacin Coyoacan

s Av. Ejércita Nacional 223|Anéhuac Miguel Hidalga

= Insurgentes sur 1735 |Guadalupe Inn Alvaro Obregdn

é

EI SIPOT esta integrado por una base de datos que se alimenta con la informacion recabada,
preparada, registrada y cargada por los sujetos obligados en cada uno de los formatos que
le son aplicables.
Como ya se menciond, cada columna es un campo, y en un formato puede haber uno o mas
tipos de campos.
Existen ocho tipos de campo diferentes configurados en el SIPOT y su descripcion o
propiedades son:

Datos alfanuméricos (nombres, titulos, oraciones).

1 Texto . L.
Longitud maxima 4,000 caracteres
Datos numéricos.
2 Numero Longitud maxima sin decimales 99, longitud maxima
de decimales 99
Formato corto: dd/mm/aaaa /Ejemplo:
3 Fecha
29/10/2019)
4 Hora Formato: hh:mm (24 horas)
5 Moneda Datos monetarios alfanuméricos. Cualquier longitud
6 Pagina web Protocolos http y https
7 Catalogo Listado de opciones configurados por el SNT
Campo que relaciona un registro con mas datos en
8 Tabla

otra hoja o tabla secundaria

Cada columna o campo contiene datos del mismo tipo o de las mismas caracteristicas, por
ejemplo, hay columnas que sélo contienen nombres, nimeros, entre otros.
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Nombre de la calle Numero

Insurgentes sur

3211

Calzada de la Virgen

2799

Av. Ejército Nacional

223

Insurgentes sur

1735

2.2.1 Diccionario de datos
El documento técnico en el que se indica los tipos de campo que contiene cada uno de los

formatos en los que se registra la informacién a publicar en el SIPOT se denomina
“Diccionario de datos de SIPOT”.
El Diccionario de datos especifica por cada una de las obligaciones de transparencia, el

nombre del formato, su titulo, la obligacién de transparencia a la que corresponde (articulo

Yy, en su caso, fraccidn, inciso y numeral), el nombre de cada campo, el tipo de cada campo

y su descripcidn, entre otros aspectos, como se puede ver en el siguiente fragmento:

Diccionario de datos

T

e e -_._--_'._'i";,- —

| Nombregerrormare | M9 i o Tpoce | campe Deseripeion
- o - o p——— n com
4LGT_Art_70 Fr_IV 43381 70 w Ejercicio si Texto Cortal
o, R metas caracteres especiales
4LGT_Art_70_Fr_IV 43381 Objetivas y 70 W 2 | Fechade inicio del periada si Fecha Cualquier fecha
Objeti Fecha det tel periodo
ALGT_Art_70_Fr_Iv 43381 Lo/ 70 w g (e VLY si Fecha cualguler fecha
metas que se informas
Objetivos 4000 caracteres, Alfanumérico,
4 LGT Art 70 Fr IV 43381 je ¥ 70 w 4 Denominacion del area No Texto Largol
metas con caracieres especiales
Objetivos Descripoion breve y cdara de 4000 coracteres. Alfanumérico,
4LGT_Art_70_Fr_IV 23381 ! Y| 7 W 5 e X No  [Textolargo
melds cada objetivo institucional con caracteres especiales
Objetivos indicadores y meta
A LGT_Ar_70_Fr_Iv 43381 Aethiany 70 w 6 g Bt No Tabla
- ot nd metas asociados a cada objetivo
Objetivosy 4000 caracteres. Alfanumerico,
4LGT_Art_70_Fr_Iv 43381 70 w 7 indicadores asociades No aplica [Texto Largo| Tabla 3135144
- e metas con caracteres especiales
Objetivosy 4000 caracteres. Alfanumérico,
4 Meta del indicador L d 5
LGT_Art_70_Fr_IV 43381 Sl 70 w 8 i Noapliea |Texto Largol Tabla 335144 | % 200 especiales
ALGT_Art_70_Fr_IV FEEE] Qbjetivasy 70 w 9 Unidad de medida Np aplica [Taxto targel Tabis 235144 | 1002 CARACIETES, AlfaDENICO, Sin
metas caracteres especiales

La importancia de consultar el Diccionario de datos cuando se estd preparando la

informacién que se va a cargar en el SIPOT, radica en que al registrar los datos en los

formatos del SIPOT atendiendo a las especificaciones del tipo de campo y su descripcidn, se

asegura una ejecucioén exitosa en el proceso de carga de informacién.

Cabe senalar que cada sujeto obligado puede generar el diccionario de datos que le

corresponde iniciando sesién en el SIPOT con el usuario del administrador de sujeto

obligado y siguiendo los tres pasos siguientes:

1. Seleccionar en “Menu”, la opcidn “Portales de Obligaciones de Transparencia”:
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PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

BIENVENIDO s

Mentl Administracidn

Salicitudas de Acceso 3 I3 Informacién Buscador de solicitudes Q
Sistema de comunicacidn con las sujetos obligados

Purtales de Oblgsdones de Transparencia

>d] =/

—

2. Iralaopcién “Reportes” y seleccionar “Generador de reportes”:

@& Ssistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

-

7
Unicades Adminisirativas ~ | Carga a2 Informacion ~ Opciones Avanlam%‘e' Reportes ~ '{;

i ]
| Generador | |
b

!

cereportes || )
—_—
A ” 4
N -

%

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

3. Seleccionar la opcidon “Diccionario de datos”,

indicar la “Normatividad”
correspondiente y “Descarga”:

@& sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# Unidades Administrativas = | Carga de Infarmacidn = | Opcionas Avanzadas = Repores =

Reporte de Total de Registros

Tipo reporte: (@ Diccionaro Tatales
Reportes

Tipo de formato:

———

Sy,
Diccianans de datos )

s

———

.

. Organismo Garante: * Federaciin LGTAIP_LTG_2018 =
Sujeto Obligado: * 0 Sujeto Obligade de Prueba

.

.

& Descarga
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Una vez generado y descargado el Diccionario de datos, se puede nombrar el archivo de
forma libre, por ejemplo, en la Federacion el archivo se nombro: LGTAIP-LTG-Diccionario
de Datos-2018.xlIs (Ver anexo 2). El nombre hace referencia a las siglas de la normativa (Ley
General), el documento técnico del que se trata (Diccionario de datos) y el afio de ultima
modificacion de los Lineamientos Técnicos Generales (2018).

2.3 Tipos de campo configurados en el SIPOT
Como se menciond con anterioridad existen ocho tipos de campo configurados en el SIPOT,

cada uno de ellos posee una descripcidn o propiedades Unicas que atienden al tipo de dato
gue se registrarad en el formato del SIPOT y que deben cumplirse para realizar una carga
exitosa de informacidn. Las principales caracteristicas de cada tipo de campo son las
siguientes.

2.3.1 Texto

Tipo de campo: Texto

Descripcion o propiedades: Longitud mdxima 4,000 caracteres

Caracteristicas: El campo tipo “Texto” se utiliza para aquellos criterios, columnas o campos
gue requieren datos alfanuméricos. Pueden ser datos como el ejercicio, el nombre del area
responsable de la informacion, redacciones que sefialen la denominacion de alguna norma,
fundamentos legales, descripcion de objetivos; entre otros.

Al momento de generar el diccionario de datos, se observara que algunos campos sefialan
“texto corto” o “texto largo”, sin embargo, el tipo de campo (texto) no cambia, la diferencia
radica en la longitud de caracteres que acepta el campo en cuestién.

Por ejemplo:

Diccionario de datos

Formato: 2a LGT_Art_70_Fr_ll Periodicidad actualizacion: 3 Maximo de Registros: 500
Titulo del Formato: Estructura Organica_Estructura Organica

Descripcion del Formato: Se debera publicar la estructura vigente, es decir, la que esta en operacion en el sujeto obligado y ha sido aprobada y/o dictaminada por la
autoridad competente.

Etiqueta Tipo de Campo Posicion | Requerido Propiedades
Ejercicio Texiocono 1 Si Longitud de: 4 caracteres, i{lfinr:umcrlco con caracteres
Fecha de inicio del periodo que se informa Fecha 2 Si No permite fechas anteriores a la actual
Fecha de termino del periodo que se informa Fecha 3 Si No permite fechas anteriores a la actual

Longitud de: 4000 caracteres, alfanumeérico con

Denominacion del area Texto largo 4 No caracteresespeciales |
Deriomarackon delpucsid Texto largo 5 No Longitud de: 1000 caracteres, alfanumérico con

caracteres especiales
Longitud de: 4000 caracteres, alfanumérico con

Denominacion del cargo (de conformidad con

s T :
nombramiento otorgada) exto largo 6 No caracteres especiales
. : 4000 cara , &
Area de adscripcion inmediata superior Texto largo 7 No Conygitud de i ca jcteres aRandméoo Gory
caracteres especiales
000 ca es, a i
Denominacion de la norma Texto largo 8 No Longhtud de: 4 c')rarcterus_b 1l!a.numenco bl
caracteres especiales
£l el é 2
Fundamenito legal Teits ooito 9 No Longitud de: 4000 caracteres, afanumérico con
caracteres especiales
Alribuciones responsabilidades y/o funciones segun Longitud de: 4000 caracteres, aifanumérco con
Texto largo 10 No

segelcaco caracteres e iale-
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2.3.2 Numero

Tipo de campo: Numero

Descripcion o propiedades: Longitud maxima sin decimales 99, longitud maxima de
decimales 99

Caracteristicas: El campo tipo “Numero”, como su nombre lo indica, se utiliza para registrar
datos numéricos, cifras o totales como numero total de acompafnantes a una comision,
numero total de prestadores de servicios profesionales en un sujeto obligado; entre otros.
Por ejemplo:

Formato: 10b LGT Art 70 Fr X Periodicidad actualizacion: 3 Maximo de Registros: 0
Titulo del Formato: Personal plazas y vacantes_Tatal de plazas vacantes y ccupadas de! personal de base y confianza

Descripcidn del Formato: Total de plazas vacantes y ocupadas del personal de base y confianza

Etiqueta Tipo de Campo Posiclan | Requerido Propledades
Ejercicio Texto corlo 9 si Longitud de: 4 caracle;e;;l:;:mériw con caracteres
Fecha de inicio del perioda que se informa Fecha 2 Si Mo permite fechas anteriores a la actual
Fecha de término del pericdo que se informa Fecha i Si No permite fechas anteriores a la actual
Total de plazas de base Nimero 4 No Longtud de: 12 digitos con 0 posiciones decimales
Total de plazas de base ocupadas Ndmero 5 No Longitud de: 12 digitos con 0 posiciones decimales
Total de plazas de base vacanies Numero 6 No Longitud de: 12 digitos con 0 posiciones decimales
Total de plazas de confianza Mamero 7 Mo Longitud de: 12 digitos con 0 posiciones decimales
Total de plazas de confianza ocupadas Mumero a No Longitud de: 12 digitos con O posiciones decimales
Total de plazas de confianza vacantes Numero 9 No Longttud de: 12 digitos con 0 posiciones decimales

2.3.3 Fecha

Tipo de campo: Fecha

Descripcion o propiedades: Formato corto: dd/mm/aaaa

Caracteristicas: Este tipo de campo se utiliza para registrar dia, mes y aflo, como su nombre
lo indica, se refiere a las fechas de emisidén o generacién de algin documento, fechas en las
gue se valida o actualiza la informacion, fecha del periodo a informar; entre otros.

Por ejemplo: 29/10/2019

Formato: 1 LGT Art 70 Fr | Periodicidad actualizacion: 3 Maximo de Registros: 0
Titulo del Formato: Normatividad aplicable

Descripcion del Formato: Marco normativo aplicable al Sujeto Obligado

Etiqueta Tipo de Campo Posicion | Requerido Propiedades
4 " Longitud de: 4 caracteres, alfanumérico con caracteres
Ejercicio Texto corto 1 Si sansciales
Etiqueta Tipo de Campo Posicion | Requerido Propiedades
Fecha de inicio del periodo que se informa Fecha 2 Si No permite fechas anteriores a la actual
Fecha de término del periodo que se nforma Fecha 3 Si No permite fechas anteriores a la actual
Tipo de normatividad (catalogo) Catslogo 4 No ‘erificar valores del catalogo: " Tipo de normatividad 2010 |
e
Denominacion de la norma que se reporta Texto largo 5 No Longitud de: 4000 caracteres, alfanumérico con
Fecha de pubhcamoin on D_OFu otro medio oficial 0 Fecha 6 No No permite fechas anteriores a la actual
institucional
Fecha de ultima modificacion en su caso Fecha 7 No No permite fechas anteriores a la actual
Hipervinculo al documento de la norma Pagina web (url) 8 No
Area(s) responsable(s) que genera(n) posee(n) Texto largo 9 si Longitud de: rﬂa)(r)(q)rcmaclures, alfanumeérico con

Fecha de validacion Fecha 10 Si No permite fechas anteriores a la actual

45



2.3.4 Hora
Tipo de campo: Hora

Descripcidn o propiedades: Formato: hh:mm (24 horas)

Caracteristicas: Este tipo de campo se utiliza para registrar la hora y minutos, con formato
de 24 horas. Aunque en el diccionario de datos no se registra, es importante sefialar que
acepta cinco caracteres: hora, dos puntos que separan la hora de los minutos y minutos
(hh:mm).

Por ejemplo: 08:35

Formato: 8b LGT ART 74 Fr | inciso h Periodicidad actualizacion: 36 Maximo de Registros: 0
Titulo del Formato: Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)

Descripcion del Formato: Resultados e informacién relacionda con el Programa de Resultados Electorales Preliminares

Etiqueta Tipo de Campo Posicion | Requerido Propledades
Longitud de: 4 caracteres, alfanumerico con caracteres
Ejercicio Texto corto 1 Si eaacialas
Fecha de inicio del periodo que se informa Fecha 2 Si No permite fechas anteriores a la actual
Fecha de 1érmino del periodo que se informa Fecha 3 Si No permite fechas anteriores a la actual
Denominacion de la instancia encargada de coordinar Longitud de: 4000 caracteres, alfanumerico con
Texto largo 4 No T
i) caracteres especiales
Hora de inicio de difusion de los resultados Hora 5 No

2.3.5 Moneda

Tipo de campo: Moneda

Descripcidn o propiedades: Cualquier longitud

Caracteristicas: Este tipo de campo se utiliza para especificar el tipo de moneda en el que
se publican montos, importes, costos (pesos mexicanos, délares).

Por ejemplo:
Formato: 15a LGT Art 70 Fr XV Periodicidad actualizacion: 3 Maximo de Registros: 0

Tituks del Formato: Subsidios, estimulos y apoyos_Programas sociales

Descripeion del Formato: Publicar la informacion relativa a todos los programas que desarrolla o regula y que impliquen subsidios, estimulos y apayos en efectivo o en
especie, Se rata de los programas gue de acuerdo con la corresg i normatividad, los sujetos obligados dirijan a la poblacion para incidir en su bienestar y hacer
efectives sus derechos.

Etiqueta Tipo de Campo Posicion | Requerido Propiedades
Ejercicio T — 1 5 Longitud de: 4 calacte;z:s.ee:if:lgl;rnerrco can caracleres
Fecha de inicio del periodo que se informa Fecha 2 Si Mo permite fechas anteriores a la actual
Fecha de termine del periodo que se informa Fecha 3 Si Mo permite fechas anteriores a la actual
Tipo de programa (catélogo Catalogo 4 No Verificar valores del catdlogo: "Tipo de programa 2018°
ans
Monto del presupuesto aprobado Moneda 18 No Moneda que expresa el campo: MXN
Monto del presupuesto madificada Moneda 19 No Meneda que expresa el campo: MXN
Monto del presupuesto ejercido Moneda 20 No Moneda que expresa el campo: MXN
Monto déficit de operacion Moneda 21 MNo Moneda que expresa el campo: MXN
Manto gastos de administracion Moneda 22 No Moneda que expresa el campo: MXN

2.3.6 Pagina web
Tipo de campo: Pagina web
Descripcion o propiedades: Protocolos http y https
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Caracteristicas: Este tipo de campo se utiliza para registrar hipervinculos o direccidn
electrénica donde se ubican los documentos requeridos en los criterios sustantivos o para
vincular a las notas explicativas que haya publicado el sujeto obligado, en su caso.
Por ejemplo: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf

Diccionario de datos

Formato: 70 00 LGT Art 70 Periodicidad actualizacion: 12 Maximo de Registros: 0
Titulo del Formato: Obligaciones aplicables

Descripcion del Formato: Los sujetos obligados deberan informar a los organismos garantes y verificar que se publiquen en la Plataforma Nacional, cuales son los rubros
que son aplicables a sus paginas de Internet, con el objeto de que éstos verifiquen y aprueben, de forma fundada y motivada, la relacion de fracciones aplicables a cada
sujeto obligado

Etiqueta Tipo de Campo Posicion | Requerido Propiedades
= Longitud de: 4 caracteres, alfanumérico con caracteres
Ejercicio Texto coro 1 Si ashacialas
Fecha de inicio del periodo que se informa Fecha 2 Si No permite fechas anteriores a la actual
Fecha de término del periodo que se informa Fecha 3 Si No permite fechas anteriores a la actual

Hipervinculo a la Tabla de Aplicabilidad de las

Obligaciones de Transparencia Comunes Paginaweb{ul) $ No
Hipervinculo a Tabla de actualizacion y conservacion Pégina web (url) 5 No

2.3.7 Catalogo

Tipo de campo: Catalogo

Descripcion o propiedades: Listado de opciones a elegir que estdn previamente
configurados en el SNT

Caracteristicas: Es un listado con opciones distintas a elegir, segun la informacién de que se
trate. Los catalogos tienen la finalidad de homologar la forma de reportar algunos datos e
incluyen opciones que son Utiles, independientemente del tipo de sujeto obligado y abarcan
las opciones existentes sobre determinado tema.

Por ejemplo, para reportar el “Sexo” de una persona, se utiliza un catalogo que tiene las
Unicas opciones existentes: femenino o masculino; o “Tipo de integrante del sujeto
obligado”, que tiene las opciones: Funcionario, Servidor(a) publico(a), Servidor(a) publico(a)
eventual, Integrante, Empleado, Representante popular; entre otros.

Formato: 8 LGT _Art 70 Fr VIl Periodicidad actualizacion: & Maximo de Registras: null
Titulo del Formato: Remuneracion bruta y neta
Descripeidn del Formato: La informacidn relativa a la remuneracién bruta y neta de todos los miembros del sujeto obligado de acuerdo con los tabuladeres de sueldos y

salarios, todas las percepciones en efectivo o en especie. sueldos, prestaciones, gratificaciones, primas, comisiones, dietas, bonos, estimulos, apoyos econdmicos,
ingresos sistemas de compensacion, entre otros,

Etiqueta Tipo de Campo | Posicion | Requerido Propiedades
o " Longitud de: 4 caracleres, alfanumérico con caracteres
Ti 1 %
Ejercicio axto coro Si Siisilaiae
Fecha de inicio del periodo que se informa Fecha 2 Si No permite fechas anteriores a la actual
Fecha de término del periodo que se informa Fecha 2 Si Mo permite fechas anteriores a la actual
0 . : ) ; Verificar valores del catalogo: "Tipe de integrante del
Tipo de integrante del sujeto obligado (catdlego) Catalogo 4 No suieto obligadn 2018 2018

Nombre del catdlogo: Tipo de integrante del sujeto obligado (catdlogo)

D — Opeion
o Funcicnano
7 Servidor(al pubiico(al Agui se muestran las opciones del
7 Senidor(a) pUDHCO[a] EVentual Ly catdlogo que se ha configurado para
3 TRtegrante reportar el tipo de integrante de un
3 Ermpieade sujeto obligado
5 Representants popular
—_—
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2.3.8 Tabla
Tipo de campo: Tabla

Descripcidon o propiedades: Permite relacionar un registro con mas datos en otra hoja o

tabla secundaria
Caracteristicas:

e El campo tipo tabla relaciona los registros de una tabla principal con los registros de

una tabla secundaria.

e En los formatos del SIPOT que contienen campos tipo tabla, la tabla principal esta

ubicada en la hoja denominada “Reporte de Formatos”:

NOMBRE CORTO

4 LGT At 70 Fr IV

Tabla Campos

Fecha de Descripcion | Indicadores y metas | Hipervinculo | Area(s)
témino del a documenta | responsable(
delo os s} que Fecha de
7 | Ejercicio Tabla_335144 programas | o vaidacidn | Actualizacién Nota
8 Colocar el 1D de los registros de |a Tabla_335144
9

Reporte de Formatos [\Tabla 335144 | (3 (

Y las columnas que contienen el campo tipo tabla se identifican porque en el titulo,
ademas de indicar el dato a publicar, se agrega la indicacién “Tabla_nnnnnn”, ésta se

considera la tabla principal como se muestra en el siguiente ejemplo:

NOMBRE CORTO

3 Objetvos y metas institucionales 4 LGT At 70 Fr IV

Tabla Campos

Fecha de
inicio del
jperiada que
se informa

Fecha de
1érming del

Ejercicio

vandacidn | Actualizacion

[y
e w o~

===~ Tabla principal |
Reporte de Formatos J Tabla 335144 T ) TTF i
R '

e Para cada campo tipo tabla que contengan un formato del SIPOT se genera una hoja
(pestaiia) con una tabla secundaria, identificable porque la pestaifia indica

“Tabla_nnnnnn”, como se muestra en el siguiente ejemplo:

NOMBRE CORTO

4 LGT At 70 Fr IV

Tabla Campos
129 y 17

Ejercicio | Tabla_335144

LS <
Colocar el ifpde los registros de o Tabla_335144
\

10 | Tabla principal
Reporte de Formatos | Tabla 335144 "'«...._ ‘
> Tabla secundaria |
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Cabe sefalar que el nimero de la tabla que aparece en el titulo de la columna, es el
mismo que el que se visualiza en la hoja con la tabla secundaria:

NOMBRE CORTO

3 Obje 4 LGT A 70 Fr IV

Tabia Campos

Fecha de Fecha de Hipervinculo | Areafs)
iniciodel | témino del da  |al documento | responsable(

penodo que el del o los s} que Fecha de
7 | Ejercicio seinforma | seinforma Tabla_33514 # generaln), | valdacion |Actualizacion
8 Colocar el ID de los regMitros de |3 Tabla 335144
9
Reporte de Formatos | Tabla_335144 h q

e En latabla secundaria de la hoja “Tabla_nnnnnn”, el SIPOT agrega una columna para

que se registre un numero identificador (ID):

A B C D E
ID Indicadores asociados Meta del indicador Unidad de medida

3
4
5
6
7

29|
. Reporte de Formatos | Tabla_335144 )

El ID es un dato numérico determinado por quien es responsable de publicar la
informacién y permite establecer una relacién de los registros (renglones) de la tabla
principal con registros (reglones) de la tabla secundaria. En la tabla principal solo se
captura una vez el numero del identificador (ID), es decir, no se repite el nimero de
identificacidn, y en la tabla secundaria el mismo identificador se captura una o varias
veces:

En la tabla

principal se

Instiluts Naciorsl de Trarsscanance. Acceso o ba inlemanion y Protccin de Datos Parsanales (181) [egistm el ID
Loy Ganeral da Transparencia y Accase & | ifarmacian Pubica

Infumeacidn curicur y ssncicnas adminiciatis
24 trimestre

Insarma

Cicrade la

Commisianads Josahiry I
T ERMI04%I 2013 Az 30062013 Cholir Chifsr Agusiin Campes Hapra Fumin Vesgas Bachilkraio E20904352 I
Sacretarls de I
Acusrdos y Fenancia Gicnadala I
Secretann ta e Arcesn 3l Comisinads Josshina |
a _!.;Janm:z 'i‘:l‘.E DTN 002019 Porenca Infarmacion Martha Judth  Sanches Abarez Roman Vesgara Licencistura Derecho 1125904}:]
Subsiraccitn os I I
Rescluciones de Ofcrade ln Ciencia Poltica y I
Acceza ala Comisinada Josefina Adminatracion
9 |E24004354 2019 012019 0062019 Subdirector de Avea  Infarmaciin A Stephanie Herpdia Lopaz Romdn Vesgea Lizsncisurs Prles h{:!&-ﬁ:‘- SRS l

Indormeacion | hicdend | hidden? | TagLA334590
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El ID registrado

relaciona los
registros

A B

1 MEN)@IEH: @ laboral
2

en

12

o

Denominacion de La Institucion O Empresa

Agerte de b Pohcia de

24904352 !enuemnrsemﬁ maye-2018 Fiscala General de Justicia del Estado oe Méxcn nvestigacian

|
la tabla principal T
aparece en la tabla

| §624304362 l1wiembre-2003 agosta-2018 Comisitn Estatal de Seguridad del Estado de México  Policia Estatal
secundariay as/ (]

I Subydirectona de
Instiuta Macional de Transparercia, Accesoala Resduciones de
150624904385 |.r||n.2tn-l abnl-2017 Infarmacitn y Protlecedn de Dalos Personaks Proteccitn de Datos
Jefa de Cepartamento o2

I Instiuta Macwnal de Transparencia, Acceso ala Andbsis de Proteccitn de
16}624904:%4 rposm-zmﬁ noviembre-2006  Infarmaciin y Prateceian de Dalos Persanales Datas A

l " Instita Macicnal de Transparencia, Accesoala
17 624904364 oviembre-2014 agosta-2015 Informacién y Proteccidn de Daips Personales Eriace de Ponencia "B”
e

La principal funcion de este tipo de campos es apoyar la carga de informacién en el
SIPOT y asi, evitar la repeticidon de datos. Por ejemplo, en el dmbito de capacitacion,

en la siguiente tabla se tiene un listado de personal con diferentes cursos realizados:

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre del curso

Nombre
Rosa Maria
Rosa Maria
Rosa Maria
José
Enrique
Enrique

Datos repetidos

Gonzalez Pérez
Gonzalez Pérez
Gonzalez Pérez
Trevifio Rodriguez
Valverde Rojas
Valverde Rojas

Derecho de acceso a la informacion

Introduccion a la Ley General de Transparencia
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacidon
Introduccidn a la Ley General de Transparencia
Etica Publica

Descripcion Archivistica

Para evitar repetir datos, la tabla anterior se puede hacer mas sencilla utilizando las
dos tablas una con el listado de personal (tabla principal) y otra con el listado de cursos
(tabla secundaria) de la siguiente forma:

Tabla principal

ID

10
20
30

Nombre Primer Apellido

Rosa Maria Gonzalez
José Trevifio
Enrique Valverde

Tabla secundaria

Segundo Apellido

Pérez

Rodriguez

Rojas
Los registros de la tabla principal se
relacionan con la tabla secundaria
mediante el nimero de identificacion D

1D Nombre del curso

10 Derecho de acceso a la informacion

10 Introduccion a la Ley General de Transparencia
10 Clasifi ion y D lasifi ion de la Informacion
20 Introduccidn a la Ley General de Transparencia

30 Etica Publica

30 Descripcion Archivistica

2.4 Modalidades de carga de informacion en el SIPOT
Hay diferentes formas para la carga o publicacién de informacién en el SIPOT, la modalidad
que se elija dependera de factores como el volumen de informacion, el tipo de movimiento
gue se realizara, es decir, si se adicionan, modifican o eliminan registros completos, o si se

modificaran solo algunos campos. Las tres modalidades existentes son:

50



1. Carga masiva o archivo Excel

2. Registro por registro o formulario

3. Interoperabilidad de sistemas o servicios web
Las dos primeras modalidades se ejecutan en el SIPOT a través de dos opciones, ubicadas
en el menu “Carga de informacién”, como lo muestra la imagen:

@ sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

- Carga de Informacién «» | ; Opcionas Avanzadas v Raportas

- 4mmmmmm |\odalidad: Carga masiva o archivo Excel

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

Modalidad:
Registro por registro
o formulario

En la tercera modalidad, interoperabilidad de sistemas o servicios web, se requieren las
acciones especializadas del drea informatica del sujeto obligado.

Como se sefiald, el menu “Carga de informacién” en el SIPOT, tiene dos opciones (Carga de
archivos y Administracién de informacion), en ambas se pueden realizar tres tipos de cargas
0 movimientos:

1. Agregar o dar de alta informacién
2. Cambiar, editar o modificar registros
3. Dar de baja, borrar o eliminar registros

Segun la opcidn del SIPOT que se haya seleccionado, los botones para realizar los diferentes
movimientos tendran un nombre y acciones distintas a realizar, por lo que se detalla la
informacién en el apartado para cada opcién de carga de informacion.

Es importante sefalar que, adicionalmente a los movimientos referidos, la opcién
“Administracion de informacién” se debe utilizar para descargar formatos completos sin
registros (formato vacio) o con la totalidad de registros cargados en periodos anteriores. La
descarga de formatos se realiza con tres finalidades:

1. Obtener el formato vacio.
Obtener el formato con registros de algun periodo anterior y usarlo como base para
actualizar un periodo nuevo.

3. Respaldar informacion.

Mas adelante se retomaran los tres puntos anteriores, segun la accidon que deba realizarse.
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2.4.1 Carga masiva o archivo Excel
Como se ha mencionado, esta opcién permitird realizar la carga de numerosos registros

mediante un archivo con formato Excel para lo cual se deberd iniciar sesidn en el SIPOT y
en la ventana con la opcidn “Menu”, seleccionar la opcién “Portales de Obligaciones de

Transparencia”:

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

BIENVENIDO w

Adeministracidn

Meni

Salistudes ga Acceas & 18 Infarmacion

Fomaies 0e Doligasiones e Transparenca
L:

QUEJAS DE RESPUESTAS

INFORMACION PUBLICA SOLICITUDES

Inmediatamente aparecera el menu de “Carga de informacidon” y se seleccionara “Carga de

archivos”:

@ sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

rmaciin = Opclonss Avanzadas = Rapoties

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

Aparecera un formulario en el cual se debe indicar la normatividad correspondiente y dar
clic en “Buscar”. Aparecera un listado en el que se debera seleccionar la obligacién de

transparencia en la que se realizara la carga o movimiento:

52



@ Ssistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

¥ Carga de Informagidn = Opciones Avanzadas ~ 1 Reporlés
Carga de Archivas 1
Organiama Garante: Federacian - Normatividad: LGTAIP_LTG_2013

Sueto Ubligade: 0 Sujelo Obligado oe Prusba - Unidad Administrativa : Uridad Adminmsiiativa 1

Usuaria: unigad 1na ong m - | & Buscar | ’
2 pas —

Una vez seleccionada la obligacion de transparencia, el sistema solicitara que se indique el
“Tipo de carga”, indicando las tres opciones posibles: Alta, Baja y Cambio:

A | Cagadeinformacion ~ | Opeicnes Avanzadas ~ | Repories

Carga de Acchives
Organismo Garants Normatiidad
Suleto Obligado: 0 Sujeto Oigado ce Pruebs - Unigad Agministrativa Unidad Aministratna 1
Ususario wridad 1@rs o me » A Buscar
Normatividad aplicable
- LGTRE Tipo de carga Seieccione una opcdn
- [y
<
Lo Cargas
o Actusiizar ezcarcs
© 1
& =
Arghive Estatus 20 de cps e
&
o
e 3 6620 [ uncad 1@nai o NA
&
o ~ 200020 3 Baiz unidad 1@naiorg.m NA
o

Para elegir el tipo de carga o movimiento que se va a realizar, se debe tener claridad de lo
gue se puede lograr en cada opcion.

e Alta:
o Se utiliza para cargar nuevos registros al SIPOT.
o Se utiliza para obtener el formato vacio y asi registrar las altas (nuevos registros) de
la fraccién seleccionada, se obtiene desde el botén “Descargar” ubicado en el
submenu “Cargas”.

Mormatividad aplicable

...... —— # Selectionar

Tipe de carga Ata »
Cargas
i Actualizar

__ Fomatn & : o Archwe © 0 Estatis © 0 Tipogecarpa Usuang
Fecha da Regsto

PROBLEMAAL

1GT A T0F) | oodnamigfaarss | NEORMACION.T CARGAR Cambin undad 1@inaiorg. | gy
Snbans FORMATO "
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o EISIPOT Unicamente acepta los archivos de carga masiva en formato Excel que NO
cuentan con un identificador de campo encriptado en la columna A. El identificador
de campo encriptado lo registra la Plataforma por default, una vez que se ha cargado
o publicado algun formato. En ese sentido, el sujeto obligado si puede utilizar un
formato que haya resguardado en sus archivos y sobre él actualizar los datos que
correspondan, no asi descargar el archivo que ya estd publicado en el SIPOT y sobre
éste actualizar la informacion.

e Cambio:

o Se utiliza para realizar cambios a registros previamente cargados en el SIPOT. Por
ejemplo, cambios a fechas de actualizacién y validacidn.

o Adiferencia del “alta”, aqui se deberd descargar previamente el formato del periodo
anterior que contiene la informacién a modificar, el cual ya contiene un identificador
encriptado de cada registro en la columna A, y en el mismo formato se pueden hacer
las modificaciones que correspondan. En el siguiente apartado se hablara de la
opcién “Administracidon de Informacién”, ahi se indicara cdmo descargar el formato
que fue publicado en un periodo pasado, contiene un identificador encriptado y sera
la base para realizar un “cambio”.

e Baja:

o Se utiliza para dar de baja, eliminar o borrar registros previamente cargados al
SIPOT.

o Se debera descargar previamente el formato que contiene la informacién que se
dara de baja, el cual contiene, en la columna A, el identificador encriptado de cada
uno de los registros. Es imperativo dejar, en dicho formato, Unicamente los
registros que se pretenden dar de baja.

Como se menciond lineas anteriores, en la opcidn “Administracién de Informacién”
ahi se indicara cdmo descargar el formato.

Es muy importante revisar cudl es el periodo de conservacidon de la informacion, para
determinar qué tipo de carga se elegira.
Ejemplo 1: Los Lineamientos Técnicos Generales sefialan que se debe Conservar en el sitio
de Internet: informacion vigente y la informacion del periodo anterior al concluido no tuvo
modificaciones.
Para publicar la informacién actualizada existen las siguientes posibilidades:
1. Sustituir con la opcidn de cambio la informacién del periodo anterior, actualizando
fecha de inicio y término del periodo que se va a informar y fecha de validacién de
la informacion.
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2. Agregar la informacién del periodo actualizado con la opcién de alta y luego se

elimina la informacidn del periodo anterior que ya no es vigente con la opcién de

baja. La eliminacion (baja) de informacién del SIPOT podra considerarse cuando el

sujeto obligado actualiza solo ciertos datos.

Ejemplo 2: Los Lineamientos Técnicos Generales sefialan que se debe Conservar en el sitio

de Internet: Informacion del ejercicio en curso.

Para publicar la informacidon actualizada, se agrega la nueva informacién; es decir la

informacién del periodo que acaba de concluir y se va a reportar, con la opcién de alta. Se

deben conservar los periodos concluidos y que fueron reportados en el afio que transcurre.

2.4.2 Registro por registro o formulario

La opcién “Administracion de Informacidon” permite la carga de informacién registro por

registro o formulario. Los primeros pasos no cambian, se debe iniciar sesiéon en el SIPOT,

aparecerd una ventana con la opcién “Mend” y se seleccionard la opcidn “Portales de

Obligaciones de Transparencia” y en el menu de “Carga de informacién” ahora se

seleccionard “Administracion de Informacion”:

@ Ssistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# | Casgadeinformacidn v | § Opciones Avanzadas » | Reportes

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

En el formulario que aparece se debe indicar la normatividad correspondiente y clic en

“Buscar”. lgual que en la opcidn de carga anterior, aparecera un listado del lado izquierdo

en el que se debera seleccionar la obligacién de transparencia que se desea.

Una vez elegida la obligacidn de transparencia en la que se realizard algin movimiento, del

menu “Filtros avanzados” se dara clic en la opcion “Buscar”:
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@ Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
& 1 Cagadelnformactn = | Opoones Avarzadas» | Reportes

Administracion de Informacian

Organismo Garame: Federacan . Hormatividad: LGTaIP
Sajetn Obligado: 1 Sujete Obligase dé Prusta . Uridad Admisistrativa Unidad Admissrats 1
Usuario: unidad 1@inai gz £ Buscar
o Homeatheidad aplicable
. Filtros Avanados +

ar

So ancontraron 0 reglstnos.

14

Salsccionar

Editar

&) FRACCION - Vil Ko 52 sacteminon regieims

Inmediatamente aparecerdn los registros cargados en la obligacién de transparencia
elegida y se podra realizar lo siguiente:

e Agregar:
o Esta opcidon aparece en el menu de filtros avanzados:

Normatvidad aplicable
= {3 - LGTAIP (Bas=) =
= {3 aRTicuLo - 70 Filiros Avanzados

Oy FRACCION - _
{r FRACCION
GrFRACCION -
£} FRACCION -
O FRACCION - I
p FRACCION
OrFRACCION -
$r FRACCION
$r FRACCION - vi
 FRACCION - Vil
Lr FRAGCION -
L} FRACCION -
Ly FRACCION -
L} FRACCION -

o Se utiliza para agregar registro/s nuevo/s, adicionalmente a los ya cargados,

D Limpiar | O Buscar | + Agregar E & Descarga | 1- 100

1t .

Se encontraran 100 registros.

£ S 3 Eww

Seieccionar

Usuaris Ejerigio . e = Tipe e normatvided Denominackn ce ..

tarsciod 4G oog M ame TG OGS Considucion Polito Congthuadn Palitc

® =

gt g tom 2019 1012019 Bl Loy ecsl Ly Sabre of Cobierm:

i

St insigmad com 2010 D200 3032010 Loy Lecdl Ly poru bnsaniver

mediante un formulario como el siguiente:

0 Sujeln Obligada d= Prusba Unidad Administrativa : Selzcrione una opelin

Mormatividad aplicable x

© Cancelar | + Agregar

Ejercicio I

Fecha de Inicio del periodo gue se infoms

Fecha de térming del periodo qua ¢e intorma =

Tipo de normatividad {catalogo) ‘Scleccione una apcidn

Denominaciin de la norma que =e reporta

Fecha de publicacidn en DOF o oo medio B —

oficial o institucional o] il
Fecha da Gittma modificacion, en gu caso T — a !

Hipervineulo al docamento de la noma

Areaiz) (2} que
posec(n), publicain) y actoalizan la
informacién

Fecha de validacién
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e Editar:

o Estaopcién aparece en la ultima columna de cada registro, la cual también se puede

identificar por la imagen del “lapiz”:

Se encontraron 100 registros,

Fecha de ulfima modi

090B2018

DANTIZONE

20062013

206202

06ATINT

21062017

2208

at docu Fecha de validacia

ity dipu Direceion Juridse: -

Hiltpc Memave herl gob. . Unidad Juridica ded . 2082019
it s oed ot Unidad Junidica ded .. 20E2019
hittp: M el gob. Linidad Juridica ded . 208G
Wty ieaseor el gob. Unidad Juridica del 22082019
- bromd gob Unidad Juridica del 224082019
ttpe vt ol gob Unidad Juridica dei .., 22082019

Fecha de Acuakzaci Hota Editar

02072018

3062018

IN062018

NOG2018

0062018

30062018

I0062018

—

Esla Lay no presanta.”
Esta Lay no presanta. .
Esta Ley no presenta.

Esta Ley no presenta

o Con esta opcidn se actualiza Unicamente el registro seleccionado y el campo que

haya requerido la edicién en el formato que ya esta previamente cargado en el

SIPOT.

o Una vez editado/s el/los campo/s que corresponda/n, se deberd “Guardar”:

Ejercicio

S Cancelar

& Guardar

|z012

Fecha de inicio del periodo que se informa

Facha de tdrmino del periodo que se informa

Tipo de normatividad (catdlogo)

Denominacion de la norma que se reporta

31/07/2019

30/09/2019

Constitucién Politi

S iOSIEiSI‘a&TS iJ-n-icioa ME'X;EBHOB

Constitucidn Pelitica de los Estados Unidos Mexicanos

Facha de publicacion en DOF u ofro medio

oficial o institucional

e Borrar:

05/02/1917

o Se utiliza para eliminar registros previamente cargados en el SIPOT.

o Se debera seleccionar el registro que se borrard (paso 1) e inmediatamente se

selecciona “Borrar” (paso 2), como se observa en la siguiente imagen:

o Limpiar & Buscar

+ Agregar

?

Seteccionar
Usisario

o sipal inaighgmal com
sipoLinakEgmail com

sipotinai@gmail com

Eiercicio

@ Borrar

.

Se encontraron 38 registros.

Facha de inicio del

12018

Ry

0zee

N2

INNI2N

31032019

+ Descarga

1-89

Fecha de terming del

Tipo de nomabividad Denceninacion de & n
Ley Lacal Ley Sobie & Gabierm
Ley Local Ly para Incentiver
Ley Lacal LLey de los Darechos

Como se menciond en el apartado “Carga de archivos”, especificamente en “cambio” vy

“baja”, la opcion “Administracion de informacién”, ademas de ser una opcién para cargar

informacién, permite la descarga de los formatos que ya contienen un identificador

encriptado en la columna A, es decir, permite descargar los formatos que fueron cargados

o publicados en periodos anteriores.
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Para realizar la descarga de formatos, los pasos iniciales no cambian, se debe iniciar sesién,
elegir la opcion “Portales de Obligaciones de Transparencia”, y seleccionar “Administracién
de Informacién”, elegir la normatividad correspondiente, dar clic en “Buscar” y elegir, en el
listado de obligaciones de transparencia que aparece del lado izquierdo, la obligacion de
transparencia de la cual se descargara el formato, dar clic en “Buscar” y, finalmente, clic en

“« ”,
Descarga”:
Organismo Garants: Fecerackn . Normatividad: LGTAIP_LTG_2018
Sujm Obltgldo: 0 Sujeto Colgado de Prueba - Unidad Administrativa : Seleccione una opodn
Uswarnio # Buscar

= Obligaciones aplicabies

Fiitros Avanzados

£ FRACCION - 11
O FRACCION - 11l
& FRACCION - IV v
O FRACCION - V
O FrRACCION - W
& . Selecrionas S v ~ > o 4
O FrRACCION - VIl LsuEno Ejeocn Focna 08 nico o3 Fects 08 thmine cel Mpaevineum 315 Ta Hpaninge 5 Tibia Az

& FRACCH Vil

Se encontraron 2 registros.

anea Sores @ 2019 oucenn o2eE2018 o todxs

gabrioka Sores @ 2010 oLt se2019 fodas

Como se sefald al inicio del subtema, ambas opciones “Carga de archivos” vy
“Administracién de informacién”, permiten realizar movimientos en los que el resultado
final sera el mismo, la diferencia se encuentra en los pasos a seguir y el nombre de los
botones. En resumen:

Botén en “Carga = Boton en “Administracion

¢Qué deseas hacer en SIPOT?

de archivos” de informacion”

e Agregar uno o mas registros a los ya existentes

. . Alta Agregar
e Agregar registro/s nuevo/s de un periodo completo
® Modificar uno o mas registros, de los ya existentes Cambio Editar
e Eliminar uno o mas registros de los ya existentes .

o ) ] Baja Borrar

e Eliminar los registros de un periodo completo

Cuando por cuestiones de claridad se deba eliminar informacién del SIPOT, ésta se debe
integrar y organizar para su resguardo, de conformidad con el sistema de archivos de cada
sujeto obligado, a fin de que esté disponible para quien la solicite via acceso a la
informacion.

ilmportante!

Los sujetos obligados deben mantener resguardada o respaldada la informacién
de sus archivos electrénicos, aun cuando ya no deba conservarse publicada en
el SIPOT (o se dé de baja), de acuerdo con los Lineamientos Técnicos Generales,
tal como lo indica el numeral décimo, fracciéon VI de los Lineamientos: La
informacion publica derivada de las obligaciones de transparencia forma parte
de los sistemas de archivos y gestion documental que los sujetos obligados
construyen y mantienen conforme a la normatividad aplicable...
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De conformidad con la Tabla de actualizacién y conservacion de la informacidn, el sujeto
obligado debe dar de “alta” registros, hacer “cambio” o dar de “baja” la informacién que
corresponda, cuando cumpla el ciclo dispuesto. La accidn por parte del sujeto obligado
dependerd de la informaciéon que haya generado y del periodo de conservacién de cada
obligacion de trasparencia.

La estructura de la base de datos del SIPOT estd determinada por lo establecido en los
Lineamientos Técnicos Generales y derivado de la modificacién a dichos lineamientos,
aprobada por el Pleno del Consejo del Sistema Nacional de Transparencia en diciembre de
2017, en el segundo articulo transitorio se establecié que la informacion generada partir de
enero de 2018, se publicara con los formatos modificados:

Segundo. Los sujetos obligados de los dmbitos federal, estatal y municipal deberdn
incorporar en sus portales de Internet y en la Plataforma Nacional, la informacion
de las obligaciones de transparencia que generen y/o posean a partir de enero de
2018 y de conformidad con los criterios y formatos establecidos en los presentes
lineamientos y en sus respectivos anexos.

Y en el tercero transitorio se indicé que la informacion producida hasta diciembre de 2017
se publicaria con los formatos vigentes en ese momento:

Tercero. La informacion generada y/o en posesion del sujeto obligado hasta
diciembre de 2017, se publicard y/ actualizard con base en los Lineamientos técnicos
generales para la publicacion, homologacidn y estandarizacion de la informacion de
las obligaciones establecidas en el Titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de
2016y en las reformas a los mismos publicadas en el Diario Oficial de la Federacion
el 26 de abril de 2017, el 10 de noviembre de 2016, el 2 de noviembre de 2016 y el
26 de mayo de 2017. La informacion se mantendrd disponible para su consulta
publica de conformidad con la Tabla de actualizacion y conservacion de la
informacion contenida en los lineamientos citados en el presente pdrrafo, asi como
en las normas en materia documental y archivistica.

Como consecuencia de las anteriores disposiciones, la informacién almacenada en el SIPOT
se visualiza, en el médulo de consulta publica, seleccionando los afios de los que se desea
ver informacion, como lo muestra la siguiente imagen:
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PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

ol €1 63

-{ﬂ INFORMACION PUBLICA

« | Estado o Federacibn

®...

| gerdclo

SIS Ntiona) & fareNcia, AZRCa 3 13 Informacian
wceisna s obligacior

Obfigaciones suifiees

o= i

En el SIPOT se conservara la informacidén de los periodos establecidos en los Lineamientos
Técnicos Generales. La informacion de los formatos 2015-2017 registrada en el SIPOT
debera conservarse en los archivos electrénicos del sujeto obligado el tiempo establecido
por la normativa en materia de archivos aplicable.

Cabe recordar que no se deberd modificar la fecha de validacién de la informacién que ya
se publicé en los formatos 2015-2017 ni la de afios anteriores.

La informacién generada durante 2018 en adelante se publicard de conformidad con los
Lineamientos Técnicos Generales vigentes en 2018 atendiendo los periodos de
actualizacion y conservacién del caso.

ilmportante!
Si los Lineamientos Técnicos Generales indican que se debe conservar
publicada la informacién vigente, siempre se publicara en la base de
datos del ejercicio en curso, no importa cuando se haya generado.

Toda vez que el periodo de conservacion de la informacion definird la carga, mds adelante
se detallaran las estrategias de carga, segun el plazo de conservacion de cada obligacién de
transparencia, para la carga de informacion.

2.4.3 Interoperabilidad de sistemas o servicios web
La interoperabilidad de sistemas esta prevista en el Capitulo Il de los Lineamientos Técnicos

Generales, pues en el numeral Octavo, fraccidn VI, establece lo siguiente:

VI. Cuando la informacion que en cumplimiento de las obligaciones de
transparencia deban publicar los sujetos obligados esté contenida en los
servidores de organismos que entre sus funciones tengan las de concentrar
informacion generada por otros sujetos obligados, éstos podrdn proporcionarla
mediante acciones de interoperabilidad para facilitar su publicacion en la
Plataforma Nacional y/o en su portal de Internet, sin perjuicio de que el sujeto
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obligado responsable de publicarla la valide y se responsabilice de su
actualizacion y vigencia.

Con base en este precepto, el sujeto obligado debe analizar la informacién que se debe
publicar en el SIPOT y, de ser el caso que la informacidn ya se encuentre registrada en otro
sistema concentrador, podra elegir, en coordinacidon con el organismo garante que
corresponda, la opcidn de solicitar la interoperabilidad.

El drea de informatica del sujeto obligado, después del analisis de datos correspondiente,
tendra que generar una aplicacion que permita utilizar los servicios web disefiados por el
INAI para la carga de informacion en el SIPOT. La informacidon se envia en archivos con
formato “json”, los cuales son archivos de texto sencillo o formato plano.

2.4.4 Modalidades de carga con campos tipo tabla
Existen dos formas para cargar informacién en el SIPOT utilizando los campos tipo tabla,

éstas son:

A. Relacién basica: se relaciona un registro de la tabla principal con uno o varios
registros de la tabla secundaria mediante el nimero de identificacién (ID). Como se
indicé anteriormente, en la tabla principal solo se captura unavez el ID, y en la tabla
secundaria se captura una o varias veces.

B. Relacidn multiple: se relacionan varios registros de la tabla principal con uno o
varios registros de la tabla secundaria. Los numeros de identificacidon se pueden
repetir varias veces, tanto en la tabla principal como en la tabla secundaria. Esta
funcionalidad evita tener que capturar varias veces la informacién en tablas
secundarias para vincularlos, si es necesario, con varios registros de la tabla
principal.

En los parrafos siguientes se ejemplifican cada una de las modalidades de carga anteriores.

2.4.4.1Formato tipo tabla: relacion simple
En los Lineamientos Técnicos Generales se requiere a los sujetos obligados, en el articulo

70, fraccién XVII, La informacion curricular, desde el nivel de jefe de departamento o
equivalente, hasta el titular del sujeto obligado, asi como, en su caso, las sanciones
administrativas de que haya sido objeto. En los criterios sustantivos 9 al 12 se identifica una
relacién basica.
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Criterio 1 Ejercicio

Criterio 2 Periodo que se informa (fecha de inicio y fecha de término con el formato
dia/mes/afio)

Criterio 3 Denominacién del puesto (de acuerdo con el catalogo que en su caso regule
la actividad del sujeto obligado)

Criterio 4 Denominacién del cargo (de conformidad con nombramiento otorgado)

Criterio 5 Nombre del servidor(a) publico(a), integrante y/o, miembro del sujeto obligado,
y/o persona que desempefie un empleo, cargo o comision y/o ejerza actos de
autoridad (nombre[s], primer apellido, segundo apellido)

Criterio 6 Area de adscripcion (de acuerdo con el catalogo que en su caso regule la
actividad del sujeto obligado)

Respecto a la informacién curricular del (la) servidor(a) piblico(a) y/fo persona que desempeiie un
empleo, cargo o comision en el sujeto obligado se debera publicar:

Criterio 7 Escolaridad, nivel maximo de estudios concluido y comprobable (catalogo):
Ninguno/Primaria/Secundaria/Bachillerato/Carrera
técnical/Licenciatura/Maestria/Doctorado/Posdoctorado/Especializacion

Criterio 8 Carrera genérica, en su ¢

Respecto de la experiencia laboral especiﬁcarafsl menos, los tres Ultimos empleos, jen donde se
indique: ,'I

Criterio 9

Criterio 10

Periodo (mes/ano de inicio y mes/ano de conclusion)

Denominacion de la institucién o empresa

Criterio 11 | Cargo o puesto desempefnado

Criterio 12 | Campo de experiencia

Criterio 13 Ipervinculo al documenio que conienga la ormacion relativa a la
trayectoria4> del (la) servidor(a) plblico(a), que debera contener, ademas de
los datos mencionados en los criterios anteriores, informacién adicional

El campo configurado en el SIPOT como tipo tabla corresponde, en este caso, a la
experiencia laboral. Las tablas secundarias se encuentran en el mismo archivo del formato,
pero en hojas diferentes, como se observa en la siguiente imagen:

Campos

Nivel maximo de
estudios concluido y
comprobable (catdlogo)

Carrera genérica,
&n su caso

Nombre(s) |Primer apellido | Segundo apellido [Area de adscripcion

Direccion General

Jorge Pérez Lépez Licenciatura Administracion 1
wn B! P . s
o 8 de Administracidn
Direccidn General
: Francisco Andrade Robles . .. Licenciatura Contabilidad 2
7] 9 de Administracion
— R | - R Direccidn General L Jat D h B
ague igueroa eyes icenciatura erecho
g 10| & V! de Administracion |

11

Reporte de Formatos | Hidden_1 Hidden_2 | Tabla_334596 | ()

Tablaprincipal Tablasecundaria

NOTA: En la relacidn bdsica no se repite el
ID en la tabla principal
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. : = - . - 3 . El registro de la fia
8 (verde), de Ia
tabla principal o

Nevol maximo de |
2 Carea genenca.
Primer apellido | Segunda apetido |Avsa de adscripcion| estudhos Conchuido y | e o eang
co: badtla (catao: |

Nombre(s)
7

-
g g Direccion General mm de
s Porge Pire: Lopes s Licen e formatos”, se
Francisco Andrace Robles Oueccion Geners’ v Contabilidad 2 relaciona con las
£ de Administracidn ﬂu 4 s y s de '.
Raquel Figuerca Reyes Dueccion Genaral o nciatura Derecho 3 tabla ;ecmdyig o
10 de Administracion
ad Tabla_334596.

Reporte de Formatos Hidden_1 Hidden 2 Tabla_334596 +

[ o

El registro de la fila 9
Periodo: mesiafo  Denominacion de la
de termino Institucion o empresa (amarillo), de la

3 & 3
+[[T Enero/2010 |Diciembre/2010 P.EM.EX Jete de Departamento tabla  principal o
s | 1 Enero/2011 Diclembref2011 FONATUR Jefe de Dep ==l “Reporte de
o |1 Enerof2012  Diciembre/2012 SRE ireccion de drea Formatos”, se
7 2 Enero/2010 Dk!emhreﬂolo PROSPERA Jete de Departamento Re:uv.sus Humanos relaciona con las
8 2 Enero/2010 Diciembref2010 S.fF.P Jefe de Departamento Capacitacién £l 7.8 9 de |
s 2 Enero/2010 Diciembre/2010 SH.C.P Subdireccion de drea Capacitacién o B AT
tabla secundaria o
Tabla_334596
Reporte de Formatos Hidden_1 Hidden 2 Tabla_334596

2.4.4.2Formato tipo tabla: relacién multiple

Como se menciond anteriormente, una relacion multiple permite vincular varios registros
de la tabla principal con uno o varios registros de una hoja secundaria que tengan el mismo
ID (bloque), sin embargo, se debe tener mucho cuidado con esta funcionalidad, toda vez
que, por cada registro de la tabla principal, el sistema copiara a la base de datos, el nimero
de registros asociados en la hoja secundaria. En otras palabras, el nimero final de registros
de la tabla secundaria (en la base de datos) serd el resultado de la multiplicacién de los

registros de la tabla secundaria por el niUmero de registros de la tabla principal con el mismo
ID.

Al utilizar la funcionalidad de carga de informacién con tablas de relacién multiple es
necesario identificar dos casos:

a) Cuando se relacionan varios registros de la tabla principal con un registro de la tabla
secundaria.

b) Cuando se relacionan varios registros de la tabla principal, con varios registros de la
tabla secundaria.

A continuacidn, se ejemplifica cada uno de los casos antes sefialados.

a) Relacién de varios registros de la tabla principal con un registro de la tabla
secundaria

Esta funcionalidad es util cuando los datos de las tablas secundarias son los mismos para
dos o0 mas registros de la tabla principal.

Por ejemplo. Supondremos que en el articulo 70, fraccién XX un sujeto obligado registra los
trdmites que presta y estos tramites los brinda en el mismo domicilio. En el siguiente cuadro
se observa el listado de tramites con el mismo domicilio
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Tipo de
Asentamient

Tipo de Nombre de Numero Numero

el ¢ Sl e Vialidad Validad Exterior  Interior

Solicitudes de

- Avenida Insurgentes Sur 3211 Colonia
Informacion
Solicitudes de Datos Avenida Insurgentes Sur 3212 Colonia
Personales
Denuncia Avenida Insurgentes Sur 3213 Colonia

En la tabla principal del formato, es decir en la hoja “Reporte de formatos”, se capturan los
datos solicitados de cada tramite y se registra el identificador (ID), en este caso debera ser
el mismo para cada tramite, como se observa en la siguiente imagen:

B C D E M
NOMBRE CORTO

3 ofrecidos 20 LGT_Art_70_Fr XX

Area y datos de
Fecha de inicio del| Fecha de término del N . Tipo de usuario y/o contacto del lugar
periodo que se periodo que se s poblacion objetivo donde se realiza el
7 informa informa tramite Costo, en ¢
3 01/01/2018 31/03/2018 Solicitudes de Informacién Poblacion en general 1
3 01/01/2018 31/03/2018 Solicitudes de Datos Personales Poblacién en general 1 ID
01/01/2018 31/03/2018 Denuncia Poblacion en general 1

10|

En la tabla secundaria, se coloca solo una vez la direccion con la que se asociaran los tres
registros de la hoja principal (Reporte de formato) y el ID sera el nimero 1.

4 L B C D E F G H 1 J
Denominacion del Tipo de

Tipo de Nombre de Nimero Nimero asentamie Nombre del Clavedela Nombre de

D area en donde se vialidad validad exterior interior asentamiento

realiza el tramite nto localidad  la localidad
nidad de Transparencia Avenida Insurgentes Sur 3211 Colonia Insurgetes Cuicuilco 1 Coyoacan

[= I B )

Al cargar la informacién al SIPOT, el sistema copiara toda la informacién del registro con el
ID “1” en la tabla secundaria una vez por cada registro de la tabla principal que tenga el
mismo ID, en este caso, “1”.

El sistema generara un acuse que indica el nimero de registros cargados, tanto en la tabla
secundaria como en la tabla principal. En este caso, el acuse deberd indicar que se
generaron tres registros en la tabla secundaria, es decir, se cred un registro de la tabla
secundaria por cada registro de la tabla principal que contenia el mismo ID.

ilmportante!

Antes de cargar el archivo revisa los ID, debido a que si se repite un gran nimero de ID
en las dos tablas (principal y secundaria) el resultado puede ser un volumen importante
de registros en la tabla secundaria. Por ejemplo: si se repitieran 1000 veces el mismo ID
en ambas tablas, el resultado seria una tabla secundaria de 1,000,000 (un millén) de
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b) Relacién de varios registros de la tabla principal con varios registros de la tabla
secundaria

La relacion de datos mediante el ID de diversos registros de la tabla principal con varios
registros de la tabla secundaria, se ejemplifica con la informacién de los resultados de las
licitaciones publicas, invitaciones restringidas y adjudicaciones directas realizadas por los
sujetos obligados, requerida en los Lineamientos Técnicos Generales en la fraccion XXVIII
del articulo 70. Especificamente, en el Criterio 16 Relacion con los nombres de los servidores
publicos asistentes a la junta de aclaraciones (nombre[s], primer apellido, seqgundo apellido),
en el supuesto que los mismos funcionarios publicos del Sujeto Obligado participan en las
juntas de aclaraciones de dos licitaciones publicas.

En la hoja principal se capturaran los datos de las dos licitaciones publicas y en la columna
N (Relacion de los datos de los servidores publicos asistentes a la junta de aclaraciones
Tabla_334308) se capturara, en ambas licitaciones, el nUmero 1, como se observa en la
siguiente imagen:

DESCRIPCION
La informacidn que generen,
relativa a los resultados de los
procedimientos de licitacidn

NOMBRE CORTO

282 LGT_Art_70_Fr XXVl

Fecha de Fecha de Tioo de Relacidn con los datos de los
Eiercicio inicio del término del roceiimiento Materia (catalogo) Nidmero de expediente, folio o Descripcion de las | [senidores piblicos asistentes a
J periodo que | periodo que P 4l & nomenclatura obras, bienes o senicio la junta de aclaraciones
7 seinforma | se informa (E2tuul Tabla_334308
Adguisicion de
2018 01/01/2018 31/03/2018 Licitacion pablica  Adguisiciones LPN/001/2018 4 . 1
8 papeleria
Adguisicion de
2018 01/01/2018 31/03/2018 Licitacion pablica  Adguisiciones LPN/002/2018 d i 1
consumibles

En la hoja secundaria se capturaran los nombres de los funcionarios publicos asistentes a la
junta de aclaraciones y el mismo ID para cada uno.

A B C D E F
Primer apellido Segundo apellide RFC de los servidores publicos
del Servidor del Servidor asistentes a la junta de
Publico Publico aclaraciones

Nombre(s) del

Cargo que ocupa el Servidor Publico

= dentro del SO

Servidor Publico

3
4 | 1 Jorge Ramos Lopez RALI20180101AA) Subdirector de Recursos Materiales
5 | 1 Elvira Garcia Montes GAME20180101JTA Subdirectora de Adquisiciones
6 | 1 Francisco Mendez Lopez MELF20180101FRX Subdirector de Suministros
7 | 1 Grilseda Gomez Pérez GOPG20180101FDC Jede de Departamento de Adguisiciones
8 | 1 Reynaldo Alvarez Zarate Jede de Departamento de Suministros
9
4 » ... | Hidden_2 Hidden_3 Hidden_4 Hidden_5 Tabla_334277 Tabla_334306 Tabla_334307 Tabla_334308 Tabla, ... ':‘E.‘

Al cargar la informacién al SIPOT, el sistema copiara toda la informacion de los cinco
registros el numero de veces que se haya vinculado a los registros de la tabla principal, en
este caso, la tabla secundaria tendra un total de diez registros (cinco registros de la tabla
secundaria por dos registros de la tabla principal).
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El sistema generara un acuse que indica el nimero de registros cargados, tanto en la tabla
secundaria como en la tabla principal. En este caso, el acuse deberd indicar que se
generaron diez registros en la tabla secundaria y dos registros en la tabla principal. Es
importante tomar en cuenta las siguientes consideraciones:

e Antes de cargar el archivo es indispensable que se revisen los ID, debido a que si se
repiten erroneamente muchas veces en las dos tablas (principal y secundaria) el
resultado puede ser un volumen importante de registros innecesarios en la tabla
secundaria.

Por ejemplo, si se repitiera 1000 veces el mismo ID en ambas tablas, el resultado
seria una tabla secundaria de 1,000,000 (un millén) de registros.

e Revisar que los totales de registros cargados sefialados en los acuses de carga de
informacién sean correctos.

e Verificar que la informacion cargada sea correcta, es decir, que no se haya
multiplicado debido el uso incorrecto de los identificadores en los campos tipo tabla.

e Revisar los reportes de carga, sobre todo los formatos que tienen un gran nimero
de registros en las tablas secundarias.
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2.5 Opciones avanzadas de carga en el SIPOT
El SIPOT cuenta con la funcionalidad “Opciones avanzadas” la cual permite copiar o
eliminar informacion con la utilizacién de filtros avanzados y sin necesidad de cargar
archivos con formato Excel.
Copiar informacidon mediante esta opcién es particularmente Util en obligaciones donde
la informacidon no cambia y se tiene que reportar la misma informacién para el siguiente
periodo que se informa.
Por otra parte, en ocasiones es necesario eliminar informacién de la consulta publica, ya
sea por algun error o para mantener en el SIPOT Unicamente la informacidn que se indica
en los periodos de conservacion de los Lineamientos Técnicos Generales, en cuyo caso es
recomendable realizar un respaldo de la informacién (con la opciéon administracidon de
informacidn, descargando el formato) antes de proceder a eliminar cualquier informacién
del SIPOT.
El sistema no permite observar los registros que se afectardn, sin embargo, mediante una
ventana de confirmacién el SIPOT indicara el numero de registros que seran copiados o
eliminados:

Confirmacion x
iFEsfa seguro qua desea copiar la
informacion?

Total de registros a copiar 0

2.5.1 Copiar informaciéon
Una vez que se inicid sesion en SIPOT, se deberdn seguir los pasos siguientes:

Paso 1. Seleccionar “Copia/Borra informacion” del subment “Opciones avanzadas”.

Paso 2. Seleccionar la normatividad en la que se encuentra el formato del cual se desea
copiar la informacién. (No se puede copiar informacién de formatos que se encuentren en
diferente normatividad, es decir, no se puede copiar informaciéon de un formato de 2015-
2017 a uno de la normatividad de 2018, sélo es posible hacerlo dentro de la misma
normatividad), presionar el botdn “Buscar”.

# Carga de Informacion « Opciones Avanzadas = Repones

Cofp T3
S S, )

Organismo Garante:

Normatividad: Seleccions una opcld

Sujuta Obligada: Unidad Administrativa Unidad SIPOTS

Usuarie: Buscar
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Paso 3. En el listado de formatos, se debera seleccionar la fraccién de la que se desea copiar
la informacidn. En este caso se seleccionara la fraccion | del articulo 70.

» [} - LGTAIP (Bass

Paso 4. Para expandir la seccidn de Filtros avanzados debera seleccionar el botén con el
signo “+”.

Filtros Avanzados @

La accion anterior mostrard los campos sobre los que se puede delimitar los registros que
seran utilizados para copiar la informacién.

Filtros Avanzados -
Ejercicio
Fecha ds= inicio del pericdo que se informa Desde: Hasta.
Facha da término del periodo que se informa Desde: T e Hasta:
Tipo de normatividad (catalngo) Seleccione una opcion

Denominacion de la norma que se reporta

_Fec:lu de pijhl cacion en DOF u otro medio oficial o Datde: Hasta
institucicnal
Fecha da uftima modificacion, 2n su caso Dezde: Hastz
Hipervinculo al decumento de la norma
-
Opciones Avanzados -
Afie Destino acha de Inicio Fecha de término

Capiar informacion

Eliminar informacian iEsta seguro que dzsea eliminar |3 informacian?

No es necesario registrar informacién en cada campo, la intencién es acotar la busqueda y
puede realizarse con las fechas del periodo que se informa.

El supuesto es: no cambid la informacidn reportada en el periodo anterior, del marco
normativo aplicable al sujeto obligado, por lo que se “copiard” la informacion publicada en
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el SIPOT del ultimo trimestre, al nuevo trimestre que acaba de concluir. Para realizar el

copiado, primero se acotara la busqueda registrando las fechas de inicio del periodo que se

informa:

Filtros Avanzados

Ejercicio 2018

Fecha de inicio del periodo que se informa Desde IOl,-’lO.szllS
Fecha de término del periodo que se informa Desde: 01/10/2018
Tipo de normatividad (catdlogo) Seleccione una opcién

Dencminacidn de la norma que se reporta

!:ec.ha F‘E publicacién en DOF u otro medio oficial o Desde
institucional

Fecha de dltima modificacién, en su caso Desde

Hipervinculo al documento de la norma

Hasta:|31,f12,f2018 I g

Hasta: | 31/12/2018

Hasta:

Hasta:

En el caso de los campos tipo fecha, se deben capturar un rango de fechas entre las que se
realizard la busqueda, es decir DESDE la fecha de inicio HASTA la fecha de término de la

busqueda.

Paso 5. Para finalizar el proceso, en el campo “Afio destino” debe capturar “2019”, que es

el aifo o ejercicio que tendra la nueva informacién.

Las fechas de inicio y de término que se deben registrar equivalen a los campos “fecha de

inicio del periodo que se informa” y “fecha de término del periodo que se informa, es decir,

el nuevo trimestre que tendra la informacién. Por ejemplo, si se retomé la informacién del

cuarto trimestre de 2018 para actualizar la informacién del primer trimestre de 2019,

registraré, en fechas de destino, las correspondientes a éste ultimo y clic en “copiar”, como

se muestra:
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Filtros Avanzadas -

Ejercicio 2018

Fecha de inicio del periodo que se informa Desde IDI_-‘lI’J.-'ZOlB ] Hasta |31_-"1-2;2=’J:8
Fecha de término del periodo que se Informa Desde: 01f 10.-?201 8 ¥ Hasta 51?12;50 18
Tipo de normatividad {cataloge) Seleccione una opcicn v

Denominacion de la norma que s& reporta

Fecha de publicacion en DOF u atro medio oficial o

institucional Desde fi Hasta
Fecha de dltima modificacidn, en su caso Desde: ; ] Hasta T
Hipervinculo al decumento de fa norma i
Opciones Avanzados -
Afio Desting Facha de Inicio Facha de término
® Copiar informacion _7':-’.9. = I 01/01/2019 I I 31/03/2019 I m
Efliminar informacidn £ Esta seguro que desea sliminar la informacldn?

Finalmente, cuando se realice el proceso, el sistema cambiard automaticamente la fecha de
validacién colocando la fecha en la que se realizé la copia de informacion y la fecha de
actualizacion no cambiara.

Cuando se presione el botén “Copiar”, mediante una ventana, el sistema indicard el nimero
de registros que se copiaran.

Confirmacion x

¢ Esta sequro que desea copiar la informacién?

Total de registros a copiar: 231

Cuando concluya la copia, se observara en el panel de operaciones o tablero de control,
entre otros datos, un registro indicando el tipo de operacion, para el ejemplo anterior
“Copiar informacién”, y el nimero de registros copiados o cargados, como se observa en
la siguiente imagen:

5 Actualizar
Formats & Fecha dg registro Estabis & Tipo de Usiano Registros i Registros i
— v —— operacién = cargados cargados Hijos
1 AN7.9019 1 TERMI Copiar umidad. 1@inai.org 5 .
LGT_Art_70_Fr_| 13-02-2019 18:26 TERMINADO infErracn i 23 0

2.5.2 Eliminar informacién
El proceso de eliminacién de informacién con “Opciones avanzadas” es similar al proceso

de copiar de informacion, con la diferencia de que la informacion se eliminara de manera
permanente, por lo cual es sumamente importante respaldar la informacion antes de
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proceder a su eliminacién, desde la opcion “Administraciéon de informacién”. Para
ejemplificar lo anterior realizaremos el procedimiento con los datos planteados
originalmente.

Una vez que se ingreso al SIPOT, se debera realizar lo siguiente:

Paso 1. Seleccionar “Copiar/Borrar informacion” del submend “Opciones avanzadas”
Seleccionar.

# | Carga de Informacion » Opciones Avanzadas « Reportes

{ Copia/Borra ¢ D
Copiado y eliminacion de infor®  |rformacion ; Vi

Organismo Garante: Federacion -
Sujeto Obligado: 0 Sujeto Obfgado de Prusba -
Usuario: unidad. 1@inai.org.mx

Paso 2. Seleccionar la normatividad donde se encuentra el formato del cual se desea
eliminar la informacién y presionar el botén “Buscar”.

# Carga de Informacion « Opciones Avanzadas = REpones

Copla'Bara
Coplado y efiminaciin de infore ¥ K

Organismo Garante:

Normatividad:

Sujuta Obligada: Unidad Administrativa

Usuario:

Paso 3. En el listado de formatos que se despliega, se deberd seleccionar la fraccion de la

gue se desea eliminar la informacién. En este caso se seleccionara la fraccion | del articulo
70.

& FRACSGN Il
& FRACCION - IV
& FRACCION -V
& FRACCION - VI

Paso 4. Para expandir la seccion de Filtros avanzados debera seleccionar el botén con el
signo “+”.

Filtros Avanzados @

La accidén anterior mostrara los campos sobre los que se puede delimitar los registros que
seran utilizados para eliminar la informacion.
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Filtros Avanzados -

Ejercicio

Fecha ds= inicio del pericdo que se informa Desde: Hasta.

Facha da término del periodo que se informa Desde: Hasta:

Tipo de normatividad (catalogo) Seleccions Lna opcion d

Denominacion de la norma que se reporta

Fecha de publicacion en DOF u otro medio oficialo. . Hasta-[ -

institucicnal
Fecha da uftima modificacion, 2n su caso Dezde: Hastz 5
Hipervinculo al documento de la norma
-
Opciones Avanzados -
Afie Destino ‘acha de Inicio Fecha de término

Capiar informacion

Eliminar informacion iEsta seguro que dzsea eliminar |3 informacian?

Recordando los supuestos del ejemplo, se eliminara la informacién del dltimo trimestre del
ejercicio 2018, por lo que se capturard en los campos la informacidn correspondiente:

Filtros Avanzados -
Ejercicio 2018
Fecha de inicie del periodo que se informa Desde |01f10f2018 I o] Hasta:l 31/12/2018 I o]
Fecha de término del periodo que se informa Desde: | 01/10/2018 o] Hasta: | 31/12/2018
Tipo de normatividad (catalogo) Seleccione una opcion -

Dencminacién de la norma que se reporta

Fecha de publicacién en DOF u otro medio oficial o Desde

B Hasta:
institucional
Fecha de dltima modificacion, en su caso Desde o Hasta: o)

Hipervincule al documento de la norma

-

En el caso de los campos tipo fecha, se deben capturar un rango de fechas entre las que se
realizara la eliminacidn, es decir DESDE la fecha de inicio HASTA la fecha de término de la
eliminacion.

En este caso se seleccionara la opcion “Eliminar informacion” y, el sistema te pedira que

confirmes si estas seguro/a de querer eliminar informacion, por lo que también deberas
indicarlo y presionar el botén “Borrar”:
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Filtros Avanzados

Ejercicio 2018

Fecha de inicio de! periodo que se informa Desde J01/10/2018 ]

Fecha de términa del periodo que s& informa Desde -fJ:l.-' 10/2018

Hasta:} 31/12/2018

Hasta: | 31/12/2018

Tipo de normatividad (catilogo) Seleccions una opeidn

Denominacion de la norma que s& reporta

Fecha de publicaciin en DOF u otro medio oficial o

i1}

institucional Dasds

Fecha de Gltima modificacién, en su caso Desde @

Hipervinculo al documento de la noma

Opciones Avanzados
Afio Destino Fecha de Inicio
Coplar informacion
& Eliminar informacién W iEstaseguro que desea efiminar la informacidn?

@ Borrar

Hasta:

Hasta

Fecha de término

Como en la opcién de copiado de informacidén, te pedirdn que confirmes que deseas
eliminar informacién, una vez confirmado, se observara en el panel de operaciones o
tablero de control, entre otros datos, un registro indicando el tipo de operacién realizada:

_Formato & Estams ¢ A

operacion

Usuario

Fecha Reglatr

~LechaTémmino.

Eliminar

LTAIPTG3FIXA TERMINADO
intormacion

jacqueline.morale
s@inai.org. mx

0211112017

021112017

El panel de operaciones también te permitird descargar el comprobante de la operacién
realizada, a través del botdn que aparece en la ultima columna:

Operaciones

I Actualizar
o~ Fecha de registro = . Tipo de Registros Registros
o & 2 tatus & e L
L= E L cion Lol cargados cargados Hijos
1 2 X Eliminar unidad. 1@inai.org
= -.09-20 0.0 v = : i G £
70 Fr | 23.09-2019 10:07 TERMINADO ffarmacitn iz G 1]
1 X Ak - . Copiar unidad, 1@inai.org
-02-. : ] TERN . = = &
t 70 Fr | 13-02-2018 18:26 ERMINADO informacioi i 231 o
|1 70-08-2018 19:35 TERMINADO Eliminar unidad. 1{0nal g 518 s
t 70 Fr | informacion mx

El comprobante que se descargue contendra el folio de |la operacién realizada, copiado de

informacién o eliminacion. Ejemplo:
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&

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

Facha de emisibm 1THV018 12:1238 Folio- 1568251 245695133
Organismo Garante: Federacion
Sujeto Obligado: 0 Sujeto Obligado de Prusba

Fecha de registro:

Nombre de archivo:

Tipo de operacién:

Estatus:

23092019 10:07:26

MNo Aplica

Eliminar informacién

TERMINADO

Fecha Términa: 23/08/2019 10:07:27

Registros Eliminados Principal: 99

Reglstros Eliminados Secundarios: (4]

Es importante sefialar que el comprobante de las acciones realizadas en el SIPOT vya sea
carga de informacién, en cualquiera de las modalidades, copiado o eliminacién de

informacién, se puede obtener siempre de la misma forma, en el panel “Operaciones” o

tablero de control, ultima columna.

Operaciones

I Actualizar
A Fecha de registro = . Tipo de Registros Registros
to & = 1 2

ot - Sl _operacion L cargades cargados Hijos
9 Eliminar unidad. 1@inai.org

.09-20 \ =
70 Fr | 23.09-2019 10:.07 TERMINADO ffarmacitn iz 99 1]
1 13-02-2019 18:26 TERMINADO Gopiar, Ve, L, 0og 231 0 s
it 70 _Fr | S informacian mx
11 70-08-2018 19:35 TERMINADO Eliminar unidad. 1@inal.org 18 s
t 70_Frl informacion mx
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3. Estrategias para cargar informacion en el SIPOT
En el apartado anterior se enlistan una serie de opciones y pasos técnicos para publicar o

cargar informacién en el SIPOT. Sin embargo, para facilitar aln mas este proceso, se hizo un

analisis integral de las obligaciones de transparencia establecidas en la Ley General y los

requerimientos de los Lineamientos Técnicos Generales y se generaron estrategias de carga

de acuerdo con los periodos de actualizacién y conservaciéon de cada obligacion de

transparencia, en virtud de que, como toda estrategia, se identificaron una serie de

acciones encaminadas hacia la publicacién y conservacion correcta de informacion en el

SIPOT.

Las estrategias son las siguientes:

No. estrategia Denominacion de la estrategia

1 Trimestral-vigente-(se modifica antes del término del trimestre)

2 Trimestral-vigente

3 Trimestral-vigente-ejercicio en curso y anteriores

a Trimestral-vigente-ejercicio en curso y anteriores-(se modifica
antes del término del trimestre)

5 Semestral-vigente-(se modifica antes del término del semestre)

6 Semestral-vigente

7 Semestral-vigente-ejercicio en curso y anteriores

3 Semestral-vigente-ejercicio en curso y anteriores-(se modifica
antes del término del semestre)

9 Anual-vigente-(se modifica antes del término del afio)

10 Anual-vigente

11 Anual-vigente-ejercicio en curso y anteriores

12 Anual-vigente-ejercicio en curso y anteriores-(se modifica antes
del término del afo)
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3.1 Estrategia 1. Trimestral-vigente-(se modifica antes del
término del trimestre)

Preparacidn de informacién y registro de datos de actualizacion y confiabilidad

Registrar los datos sefialados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualizacion y confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacién es trimestral, se computara a partir del mes de enero de cada
ano y se publica la informacién que tuvo modificaciones antes de que concluya el trimestre
en curso porque hay una especificacion en los lineamientos que dice que se debe publicar
la informaciéon 10, 15 o 30 dias después de que se modifique aun cuando no haya

concluido el trimestre.

Los datos de actualizacién y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son

los siguientes:

Campo
Ejercicio: afio en que se gener?d la
informacion.

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del trimestre que
se informa.

Fecha de término del periodo
que se informa: Ultimo dia
natural del ultimo mes del
trimestre que se informa.

Formato y particularidad Ejemplo
Cuatro digitos 2019
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacién.

Puede ser el afio en curso o el
anterior, pero nunca un aflo que no

ha iniciado.
dd/mm/aaaa Si la informacién que se va a
En el dia (dd) y el mes (mm) se publicar se modificé durante

registran cifras de dos digitos, para  cualquier dia de alguno de los

indicar el aio (aaaa) se registran meses del cua]rto trimestre de,
cifras de cuatro digitos 2019 que esta en curso se registra

el primer dia del trimestre:

01/10/2019
Esta fecha siempre debe

corresponder al primer dia natural,

del primer mes del periodo que se

informa, el cual puede ser el

trimestre anterior concluido o el

trimestre en curso, pero nunca un

trimestre que no ha iniciado.

dd/mm/aaaa Si la informacién que se va a
En el dia (dd) y el mes (mm) se publicar se modificé durante
registran cifras de dos digitos, para  cualquier dia de alguno de los

indicar el afo (aaaa) se registran ERES ) cuajrto trimestre de_
. - 2019 que esta en curso se registra
cifras de cuatro digitos.

la fecha en la que ocurrié la

modificacion de la informacion:
Esta fecha puede corresponder al 17/10/2019

ultimo dia natural, del Gltimo mes
del periodo que se informa, el cual
puede ser el trimestre anterior
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Campo

Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se genero,
modificé o se hizo corte de la
informacidn que se va a publicar
0 que esta publicada.

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y afo en que el drea del
sujeto obligado confirma que la
informacién que se va a publicar
o estd publicada es la mas
actualizada.

Formato y particularidad
concluido o el trimestre en curso,
pero nunca un trimestre que no ha
iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el aifo (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar
dentro del periodo que se informa,
pero no posterior al periodo que se
informa.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacion y
debe estar dentro del periodo que
se informa.

Ejemplo

Como la informacion se generd o
modifico el 17 de octubre de 2019
(cuarto trimestre que esta
transcurriendo), se registra:
17/10/2019.

Como la informacién se generd o
modificé el 17 de octubre de 2019
(cuarto trimestre que esta
transcurriendo), se registra la
fecha en la que el SO se asegura
que es la informaciéon mas
actualizada, puede ser cualquier
fecha igual o posterior al
17/10/2019 e igual o anterior a
31/12/2019.

Carga de informacion en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacidn vigente establecido en los Lineamientos Técnicos
Generales, la carga o publicacion de la informaciéon debe realizarse considerando lo

siguiente:

Debe estar publicada Unicamente la informacion vigente del ultimo trimestre concluido, sin
importar que la informacién se haya generado en otros periodos o anos, asi como la que se
publique por las modificaciones que ocurrieron durante el trimestre en curso.

1. La informacion que sufrid modificacidon en el trimestre que esta en curso y que no

estaba publicada en el ultimo trimestre concluido, se debe publicar en registros
adicionales mediante la opcién “Alta”.

Si ya existen los registros, pero se deben modificar algunos de los campos, hacerlo
con la opcién “Cambio” en los registros que sufrieron modificaciones.

Registrar los datos actualizados al trimestre en curso (que no ha concluido), en los
campos Ejercicio, Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del
periodo que se informa, Fecha de actualizacion y Fecha de validacion.

Cuando concluya el trimestre que estda transcurriendo se debe descargar la
informacién publicada y, mediante la opcidon “Cambio”, hacer la actualizacion de los
campos Ejercicio, Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del
periodo que se informa, Fecha de actualizacion, en su caso y Fecha de validacion.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Articulo 70, fracciones:

1. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberd incluirse leyes, cddigos,
reglamentos, decretos de creacion, manuales administrativos, reglas de operacion, criterios,
politicas, entre otros;

Il. Su estructura orgdnica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura,
las atribuciones y responsabilidades que le corresponden a cada servidor publico, prestador de
servicios profesionales o miembro de los sujetos obligados, de conformidad con las disposiciones
aplicables;

I1l. Las facultades de cada Area;

VIl. El directorio de todos los Servidores Publicos, a partir del nivel de jefe de departamento o su
equivalente, o de menor nivel, cuando se brinde atencion al publico; manejen o apliquen recursos
publicos; realicen actos de autoridad o presten servicios profesionales bajo el régimen de confianza
u honorarios y personal de base. El directorio deberd incluir, al menos el nombre, cargo o
nombramiento asignado, nivel del puesto en la estructura orgdnica, fecha de alta en el cargo,
numero telefonico, domicilio para recibir correspondencia y direccion de correo electronico oficiales;
XIll. El domicilio de la Unidad de Transparencia, ademds de la direccion electrdnica donde podrdan
recibirse las solicitudes para obtener la informacion;

XVI. Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen las relaciones
laborales del personal de base o de confianza, asi como los recursos publicos econémicos, en especie
o donativos, que sean entregados a los sindicatos y ejerzan como recursos publicos; [formato a]
XVII. La informacion curricular, desde el nivel de jefe de departamento o equivalente, hasta el titular
del sujeto obligado, asi como, en su caso, las sanciones administrativas de que haya sido objeto;

Articulo 74, Fraccion |I. Instituto Nacional Electoral y los Organismos Publicos Locales Electorales de las
Entidades Federativas, inciso a) Los listados de partidos politicos, asociaciones y agrupaciones politicas o de
ciudadanos registrados ante la autoridad electoral;

Articulo 74, fraccion Ill, inciso b) Los criterios orientadores que deriven de sus resoluciones;

Articulo 76 Ademads de lo seiialado en el articulo 70 de la presente Ley, los partidos politicos... Fraccion XV.
El directorio de sus organos de direccion nacionales, estatales, municipales, del Distrito Federal y, en su caso,
regionales, delegacionales y distritales;

Articulo 77. Ademas de lo seialado en el articulo 70 de la presente Ley, los fideicomisos, fondos publicos,
mandatos o cualquier contrato andlogo...fraccion | El nombre del servidor publico y de la persona fisica o
moral que represente al fideicomitente, al fiduciario y al fideicomisario;
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3.2 Estrategia 2. Trimestral-vigente

Preparacidn de informacién y registro de datos de actualizacion y confiabilidad

Registrar los datos sefialados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualizacion y confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacién es trimestral, se computara a partir del mes de enero de cada
ano. Se publica la informacién una vez que concluya el trimestre, dentro de los treinta dias
naturales siguientes.

Los datos de actualizacion y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son

los siguientes:

Campo
Ejercicio: afio en que se generd la
informacion.

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del trimestre que
se informa.

Fecha de término del periodo
que se informa: ultimo dia
natural del ultimo mes del
trimestre que se informa.

Formato y particularidad
Cuatro digitos
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacion.
Puede ser el afio en curso o el anterior,
pero nunca un ano que no ha iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe corresponder
al primer dia natural, del primer mes
del periodo que se informa, el cual
puede ser el trimestre anterior
concluido o el trimestre en curso, pero
nunca un trimestre que no ha iniciado.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha puede corresponder al
ultimo dia natural, del Gltimo mes del
periodo que se informa, el cual puede
ser el trimestre anterior concluido o el
trimestre en curso, pero nunca un
trimestre que no ha iniciado.

Ejemplo
2019

La informacidén que se va a
publicar es la
correspondiente al cuarto
trimestre de 2019
concluido, se registra:
01/10/2019

La informacion que se va a
publicar es la
correspondiente al cuarto
trimestre de 2019
concluido, se registra:
31/12/2019
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Campo
Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se genero,
modifico o se hizo corte de la
informacion que se va a publicar
0 que estd publicada

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y afio en que el drea del
sujeto obligado confirma que la
informacion que se va a publicar
0 estd publicada es la mds
actualizada.

Formato y particularidad
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar dentro
del periodo que se informa, pero no
posterior al periodo que se informa.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacién y debe
estar dentro del periodo que se
informa.

Ejemplo
Se registra la fecha en la
que se modificé, generd o
es el corte de la
informacion. Si la
informacion se generd o
modificé el 17 de octubre,
se registra 17/10/2019, si
la informacién se generé o
modificé al corte del
trimestre se registra:
31/12/2019
Se registra la fecha en la
que el SO se asegura que
es la informacién mas
actualizada, puede ser
cualquier fecha igual o
posterior al 31/12/2019.

Carga de informacién en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacion vigente establecido en los Lineamientos Técnicos
Generales, la carga o publicacion de la informacidon debe realizarse considerando lo

siguiente:

Debe estar publicada Unicamente la informacion vigente del Ultimo trimestre concluido,

sin importar que la informacién se haya generado en otros periodos o anos.

1. Silos registros publicados del trimestre anterior siguen siendo vigentes, pero se deben

modificar algunos de los campos, descargar el formato con la informacién y, mediante

la opcion “Cambio”, renovar los datos en los registros que sufrieron modificaciones.

2. Registrar los datos actualizados del trimestre recién concluido en los campos Ejercicio,

Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se

informa, Fecha de actualizacion y Fecha de validacion.

3. Si hay informacién nueva, implica que se deben adicionar registros, por lo que se debe

utilizar la opcién “Alta”.

4. Utilizar la opcidn “Baja”, si se deben eliminar registros que contienen informacion que

ya no es vigente.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Articulo 70, fracciones:

e X El numero total de las plazas y del personal de base y confianza, especificando el total de las
vacantes, por nivel de puesto, para cada unidad administrativa;

e XIX. Los servicios que ofrecen sefialando los requisitos para acceder a ellos;

e XX. Los tramites, requisitos y formatos que ofrecen

e XXXIX Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los sujetos obligados; [formatos a, b]

e  XLVII. Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante, ademds de la que,
con base en la informacion estadistica, responda a las preguntas hechas con mds frecuencia por el
publico.

Articulo 71, fraccion I, incisos:

e ¢e)Los nombres de las personas a quienes se les habilité para ejercer como corredores y notarios
publicos, asi como sus datos de contacto, la informacion relacionada con el proceso de
otorgamiento de la patente y las sanciones que se les hubieran aplicado;

e g) Las disposiciones administrativas, directamente o a través de la autoridad competente, con el
plazo de anticipacion que prevean las disposiciones aplicables al sujeto obligado de que se trate,
salvo que su difusion pueda comprometer los efectos que se pretenden lograr con la disposicion o se
trate de situaciones de emergencia, de conformidad con dichas disposiciones.

Articulo 74, fraccion I, inciso k) Las franquicias postales y telegrdficas asignadas al partido politico para el
cumplimiento de sus funciones;
Articulo 75, fracciones:
e |V. La lista con los profesores con licencia o en afio sabdtico;
e V. Ellistado de las becas y apoyos que otorgan, asi como los procedimientos y requisitos para
obtenerlos; VI. Las convocatorias de los concursos de oposicion;
e VIl. La informacidn relativa a los procesos de seleccion de los consejos;
Articulo 77, fracciones:

e |l. La unidad administrativa responsable del fideicomiso;

e VIl Causas por las que, en su caso, se inicie el proceso de constitucion o extincion del fideicomiso o
fondo publico, especificando, de manera detallada, los recursos financieros destinados para tal
efecto, y
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3.3 Estrategia 3. Trimestral-vigente-ejercicio en cursoy

anteriores

Preparacidn de informacién y registro de datos de actualizacion y confiabilidad

Registrar los datos sefialados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualizacion y confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacién es trimestral, se computara a partir del mes de enero de cada
ano. Se publica la informacién una vez que concluya el trimestre, dentro de los treinta dias

naturales siguientes.

Los datos de actualizacion y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son

los siguientes:

Campo
Ejercicio: afo en que se genero
la informacion.

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del trimestre que
se informa.

Fecha de término del periodo que
se informa: ultimo dia natural
del dltimo mes del trimestre que
se informa.

Formato y particularidad
Cuatro digitos
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacién.
Puede ser el afio en curso o el
anterior, pero nunca un afio que no
ha iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe
corresponder al primer dia natural,
del primer mes del periodo que se
informa, el cual puede ser el
trimestre anterior concluido o el
trimestre en curso, pero nunca un
trimestre que no ha iniciado.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede corresponder al

ultimo dia natural, del Gltimo mes del
periodo que se informa, el cual puede
ser el trimestre anterior concluido o
el trimestre en curso, pero nunca un

trimestre que no ha iniciado.

Ejemplo
2019

La informacién que se va a
publicar es la
correspondiente al cuarto
trimestre de 2019 concluido,
se registra: 01/10/2019

La informacién que se va a
publicar es la
correspondiente al cuarto
trimestre de 2019 concluido,
se registra: 31/12/2019
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Campo
Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se genero,
modificé o se hizo corte de la
informacidn que se va a publicar
0 que esta publicada

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y aiio en que el area del
sujeto obligado confirma que la
informacion que se va a publicar
o estd publicada es la mas
actualizada.

Formato y particularidad
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar dentro
del periodo que se informa, pero no
posterior al periodo que se informa.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacién y debe
estar dentro del periodo que se
informa.

Ejemplo
Se registra la fecha en la que
se modificé, generéd o es el
corte de la informacidn. Si la
informacion se generd o
modifico el 17 de octubre, se
registra 17/10/2019, si la
informacion se generd o
modificé al corte del
trimestre se registra:
31/12/2019
Se registra la fecha en la que
el SO se asegura que es la
informacion mas actualizada,
puede ser cualquier fecha
igual o posterior al
31/12/2019.

Carga de informacidn en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacion vigente, ejercicio en curso y/o anteriores
establecido en los Lineamientos Técnicos Generales, la carga o publicaciéon de la
informacion debe realizarse considerando lo siguiente:

Debe estar publicada la informacién vigente y la de los trimestres concluidos del afio en
curso, asi como los cuatro trimestres de los aflos anteriores que corresponda.

1. Sise deben modificar algunos de los campos de los registros publicados en el trimestre
anterior, descargar el formato con la informacién y, mediante la opcién “Cambio”,
renovar los datos en los registros que sufrieron modificaciones.

2. Registrar los datos actualizados del trimestre recién concluido en los campos Ejercicio,
Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se
informa, Fecha de actualizacion, en su caso y Fecha de validacion.

3. Si hay informacién nueva, implica que se deben adicionar registros, por lo que se debe
utilizar la opcién “Alta”.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Articulo 70, fracciones:

V. Los indicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia social que conforme a
sus funciones, deban establecer;

VI. Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y resultados;

IX. Los gastos de representacion y vidticos, asi como el objeto e informe de comision
correspondiente;

Xl. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando los nombres de los
prestadores de servicios, los servicios contratados, el monto de los honorarios y el periodo de
contratacion;

Xll. La informacion en Version Publica de las declaraciones patrimoniales de los Servidores Publicos
que asi lo determinen, en los sistemas habilitados para ello, de acuerdo a la normatividad aplicable;
XV. La informacion de los programas de subsidios, estimulos y apoyos, en el que se deberd informar
respecto de los programas de transferencia, de servicios, de infraestructura social y de subsidio, en
los que se deberd contener lo siguiente: ...

XVI. Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen las relaciones
laborales del personal de base o de confianza, asi como los recursos publicos econdmicos, en especie
o donativos, que sean entregados a los sindicatos y ejerzan como recursos publicos; [formato b]
XVIII. El listado de Servidores Publicos con sanciones administrativas definitivas, especificando la
causa de sancion y la disposicion;

XXI La informacion financiera sobre el presupuesto asignado, asi como los informes del ejercicio
trimestral del gasto, en términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demds
normatividad aplicable;

XXII. La informacion relativa a la deuda publica, en términos de la normatividad aplicable;

XXl Los montos destinados a gastos relativos a comunicacion social y publicidad oficial desglosada
por tipo de medio, proveedores, numero de contrato y concepto o camparia;

XXIV. Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de cada sujeto obligado
que se realicen y, en su caso, las aclaraciones que correspondan;

XXVI. Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas fisicas o morales a quienes, por
cualquier motivo, se les asigne o permita usar recursos publicos o, en los términos de las
disposiciones aplicables, realicen actos de autoridad. Asimismo, los informes que dichas personas
les entreguen sobre el uso y destino de dichos recursos;

XXVII. Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones otorgados,
especificando los titulares de aquéllos, debiendo publicarse su objeto, nombre o razén social del
titular, vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones, asi como si el procedimiento
involucra el aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos publicos;

XXIX. Los informes que por disposicion legal generen los sujetos obligados;

XXX. Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades, competencias o funciones con
la mayor desagregacion posible;

XXXI. Informe de avances programdticos o presupuestales, balances generales y su estado
financiero;

XXXII. Padrdn de proveedores y contratistas;

XXXIll. Los convenios de coordinacion de concertacion con los sectores social y privado;

XXXV. Las recomendaciones emitidas por los 6rganos publicos del Estado mexicano u organismos
internacionales garantes de los derechos humanos, asi como las acciones que han llevado a cabo
para su atencion;

XXXVI. Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos seguidos en forma de
juicio;

XXXVII. Los mecanismos de participacion ciudadana;
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e  XXXVIII. Los programas que ofrecen, incluyendo informacion sobre la poblacidn, objetivo y destino,
asi como los tramites, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para acceder a los mismos;

e XLI. Los estudios financiados con recursos publicos;

e XLl El listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben;

e XLVI. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones y recomendaciones
que emitan, en su caso, los consejos consultivos;

e XLVII. Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a las empresas concesionarias de
telecomunicaciones y proveedores de servicios o aplicaciones de Internet para la intervencion de
comunicaciones privadas, el acceso al registro de comunicaciones y la localizacion geogrdfica en
tiempo real de equipos de comunicacion, que contenga exclusivamente el objeto, el alcance
temporal y los fundamentos legales del requerimiento, asi como, en su caso, la mencion de que
cuenta con la autorizacion judicial correspondiente, y

Articulo 71, fraccion I, incisos:

e ) Ellistado de expropiaciones decretadas y ejecutadas que incluya, cuando menos, la fecha de
expropiacion, el domicilio y la causa de utilidad publica y las ocupaciones superficiales;

e d) El nombre, denominacion o razon social y clave del registro federal de los contribuyentes a los
que se les hubiera cancelado o condonado algun crédito fiscal, asi como los montos respectivos.
Asimismo, la informacion estadistica sobre las exenciones previstas en las disposiciones fiscales;

Articulo 71, Fraccion Il Adicionalmente en el caso de los municipios:
a) El contenido de las gacetas municipales, las cuales deberdn comprender los resolutivos y acuerdos
aprobados por los ayuntamientos, y
b) Las actas de sesiones de cabildo, los controles de asistencia de los integrantes del Ayuntamiento a las
sesiones de cabildo y el sentido de votacion de los miembros del cabildo sobre las iniciativas o acuerdos.
Articulo 72, fracciones:
1. Agenda legislativa; [se actualizard en los periodos establecidos por la normatividad de cada érgano
legislativo]
Il. Gaceta Parlamentaria [se actualizard en los periodos establecidos por la normatividad de cada drgano
legislativo]
Ill. Orden del dia; [se actualizara en los periodos establecidos por la normatividad de cada 6rgano
legislativo]
V. Las versiones estenogrdficas; [se actualizard en los periodos establecidos por la normatividad de cada
organo legislativo]
VI. La asistencia de cada una de sus sesiones del Pleno y de las Comisiones y Comités; [se actualizard en los
periodos establecidos por la normatividad de cada érgano legislativo]
VIl. Las iniciativas de ley o decretos, puntos de acuerdo, la fecha en que se recibio, las Comisiones a las que
se turnaron, y los dictdmenes que, en su caso, recaigan sobre las mismas; [se actualizara en los periodos
establecidos por la normatividad de cada drgano legislativo]
VIIl. Las leyes, decretos y acuerdos aprobados por el drgano legislativo; [se actualizara en los periodos
establecidos por la normatividad de cada 6rgano legislativo]
IX. Las convocatorias, actas, acuerdos, listas de asistencia y votacion de las comisiones y comités y de las
sesiones del Pleno, identificando el sentido del voto, en votacion econémica, y por cada legislador, en la
votacion nominal y el resultado de la votacion por cédula, asi como votos particulares y reservas de los
dictamenes y acuerdos sometidos a consideracion [se actualizara en los periodos establecidos por la
normatividad de cada érgano legislativo]
X. Las resoluciones definitivas sobre juicios politicos y declaratorias de procedencia;
XII. Las contrataciones de servicios personales sefialando el nombre del prestador del servicio, objeto,
monto y vigencia del contrato de los drganos de gobierno, Comisiones, Comités, Grupos Parlamentarios y
centros de estudio u drganos de investigacion;
XIV. Los resultados de los estudios o investigaciones de naturaleza econdmica, politica y social que realicen
los centros de estudio o investigacion legislativa, y
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Articulo 73, fracciones:

e Las tesis y ejecutorias publicadas en el Semanario Judicial de la Federacion o en la Gaceta respectiva
de cada tribunal administrativo, incluyendo, tesis jurisprudenciales y aisladas; [mensualmente]

e Las versiones publicas de las sentencias que sean de interés publico;

e las versiones estenogrdficas de las sesiones publicas;

e larelacionada con los procesos por medio de los cuales fueron designados los jueces y magistrados, y

e Lalista de acuerdos que diariamente se publiquen.

Articulo 74, fraccion I, inciso:

e b)Los informes que presenten los partidos politicos, asociaciones y agrupaciones politicas o de
ciudadanos;

e ¢e) El catdlogo de estaciones de radio y canales de television, pautas de transmisién, versiones de
spots de los institutos electorales y de los partidos politicos;

e f) Los montos de financiamiento publico por actividades ordinarias, de campafia y especificas
otorgadas a los partidos politicos, asociaciones y agrupaciones politicas o de ciudadanos y demds
asociaciones politicas, asi como los montos autorizados de financiamiento privado y los topes de los
gastos de campaiias; [mensual]

e m) Los dictdmenes, informes y resoluciones sobre pérdida de registro y liquidacion del patrimonio de
los partidos politicos nacionales y locales, y

e n) El monitoreo de medios;

Articulo 74, fraccién Il, inciso:

e Ellistado y las versiones publicas de las recomendaciones emitidas, su destinatario o autoridad a la
que se recomienda y el estado que guarda su atencion, incluyendo, en su caso, las minutas de
comparecencias de los titulares que se negaron a aceptar las recomendaciones;

e las quejas y denuncias presentadas ante las autoridades administrativas y penales respectivas,
sefialando el estado procesal en que se encuentran y, en su caso, el sentido en el que se resolvieron;

e Las versiones publicas del acuerdo de conciliacion, previo consentimiento del quejoso;

e [Lijstado de medidas precautorias, cautelares o equivalentes giradas, una vez concluido el
Expediente;

e Toda la informacidn con que cuente, relacionada con hechos constitutivos de violaciones graves de
derechos humanos o delitos de lesa humanidad, una vez determinados asi por la autoridad
competente, incluyendo, en su caso, las acciones de reparacion del dafio, atencion a victimas y de
no repeticion;

e Lainformacion relacionada con las acciones y resultados de defensa, promocion y proteccion de los
derechos humanos;

e Las actas y versiones estenogrdficas de las sesiones del consejo consultivo, asi como las opiniones
que emite;

e los resultados de los estudios, publicaciones o investigaciones que realicen;

e Los programas de prevencion y promocion en materia de derechos humanos;

e Flestado que guardan los derechos humanos en el sistema penitenciario y de readaptacion social
del pais;

e FElseguimiento, evaluacion y monitoreo, en materia de igualdad entre mujeres y hombres;

e los programas y las acciones de coordinacion con las dependencias competentes para impulsar el
cumplimiento de tratados de los que el Estado mexicano sea parte, en materia de Derechos
Humanos, y

e los lineamientos generales de la actuacion de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos y
recomendaciones emitidas por el Consejo Consultivo;

Articulo 74, fraccion Ill, incisos:

e Larelacion de observaciones y resoluciones emitidas y el sequimiento a cada una de ellas,
incluyendo las respuestas entregadas por los sujetos obligados a los solicitantes en cumplimiento de
las resoluciones;"

e las actas de las sesiones del pleno y las versiones estenogrdficas;
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Los resultados de la evaluacion al cumplimiento de la presente Ley por parte de los sujetos
obligados; [Mensual]

Los estudios que apoyan la resolucion de los recursos de revision;

En su caso, las sentencias, ejecutorias o suspensiones judiciales que existan en contra de sus
resoluciones, y

El numero de quejas, denuncias y recursos de revision dirigidos a cada uno de los sujetos obligados.

Articulo 76, fracciones:

Articulo

Il. Los acuerdos y resoluciones de los drganos de direccion de los partidos politicos;

Ill. Los convenios de participacion entre partidos politicos con organizaciones de la sociedad civil;
IV. Contratos y convenios para la adquisicion o arrendamiento de bienes y servicios;

V. Las minutas de las sesiones de los partidos politico;

VI. Los responsables de los drganos internos de finanzas de los partidos politicos;

VIl. Las organizaciones sociales adherentes o similares a algun partido politico;

VIIl. Los montos de las cuotas ordinarias y extraordinarias aportadas por sus militantes;

IX. Los montos autorizados de financiamiento privado, asi como una relacién de los nombres de los
aportantes vinculados con los montos aportados;

X. El listado de aportantes a las precamparias y campaiias politicas;

XVII. El curriculo con fotografia reciente de todos los precandidatos y candidatos a cargos de
eleccion popular, con el cargo al que se postula, el distrito electoral y la entidad federativa;

XVIII. El curriculo de los dirigentes a nivel nacional, estatal y municipal;

XX. Las convocatorias que emitan para la eleccion de sus dirigentes o la postulacion de sus
candidatos a cargos de eleccion popular y, en su caso, el registro correspondiente;

XXIll. Las resoluciones dictadas por los 6rganos de control; [mensual]

XXIV. Los montos de financiamiento publico otorgados mensualmente, en cualquier modalidad, a
sus organos nacionales, estatales, municipales y del Distrito Federal, asi como los descuentos
correspondientes a sanciones; [mensual]

XXVI. Las resoluciones que emitan sus drganos disciplinarios de cualquier nivel, una vez que hayan
causado estado; [mensual]

XXVII. Los nombres de sus representantes ante la autoridad electoral competente;

XXVIII. Los mecanismos de control y supervision aplicados a los procesos internos de seleccion de
candidatos;

XXIX. El listado de fundaciones, asociaciones, centros o institutos de investigacion o capacitacion o
cualquier otro que reciban apoyo econdmico de los partidos politicos, asi como los montos
destinados para tal efecto; [mensual]

XXX. Las resoluciones que dicte la autoridad electoral competente respecto de los informes de
ingresos y gastos;

77, fracciones:

Ill. El monto total, el uso y destino del patrimonio fideicomitido, distinguiendo las aportaciones
publicas y fuente de los recursos, los subsidios, donaciones, transferencias, excedentes, inversiones
realizadas y aportaciones o subvenciones que reciban;

IV. El saldo total al cierre del ejercicio fiscal, sin perjuicio de los demds informes que deban
presentarse en los términos de las disposiciones aplicables;

VI. El padron de beneficiarios, en su caso;

VIl. Causas por las que, en su caso, se inicie el proceso de constitucion o extincion del fideicomiso o
fondo publico, especificando, de manera detallada, los recursos financieros destinados para tal
efecto, y

VIIl. Los contratos de obras, adquisiciones y servicios que involucren recursos publicos del
fideicomiso, asi como los honorarios derivados de los servicios y operaciones que realice la
institucion de crédito o la fiduciaria.
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Articulo 78, fracciones:
e los documentos del registro de los sindicatos, que deberdn contener, entre otros:
e lastomas de nota; VI. Los reglamentos interiores de trabajo;

e VIIl. Todos los documentos contenidos en el Expediente de registro sindical y de contratos colectivos
de trabajo.

Articulo 79, fracciones:
e Contratos y convenios entre sindicatos y autoridades;

e |V. La relacion detallada de los recursos publicos econdmicos, en especie, bienes o donativos que
reciban y el informe detallado del ejercicio y destino final de los recursos publicos que ejerzan.
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3.4 Estrategia 4. Trimestral-vigente-ejercicio en cursoy
anteriores-(se modifica antes del término del trimestre)

Preparacidn de informacién y registro de datos de actualizacion y confiabilidad

Registrar los datos sefialados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualizacion y confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacién es trimestral, se computara a partir del mes de enero de cada
ano y se publica la informacién que tuvo modificaciones antes de que concluya el trimestre
en curso porque hay una especificacion en los lineamientos que dice que se debe publicar
la informacion 3, 10, 15 o 30 dias después de que se modifique aun cuando no haya
concluido el trimestre.

Los datos de actualizacién y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son

los siguientes:

Campo
Ejercicio: afio en que se generd la
informacion.

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del trimestre que
se informa.

Fecha de término del periodo
que se informa: Ultimo dia
natural del ultimo mes del
trimestre que se informa.

Formato y particularidad
Cuatro digitos
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacidn.
Puede ser el afio en curso o el anterior,
pero nunca un ano que no ha iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe corresponder
al primer dia natural, del primer mes
del periodo que se informa, el cual
puede ser el trimestre anterior
concluido o el trimestre en curso, pero
nunca un trimestre que no ha iniciado.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha puede corresponder al
ultimo dia natural, del Gltimo mes del
periodo que se informa, el cual puede
ser el trimestre anterior concluido o el
trimestre en curso, pero nunca un
trimestre que no ha iniciado.

Ejemplo
2019

Si la informacién que se va a
publicar se modificé durante
cualquier dia de alguno de los
meses del cuarto trimestre de
2019 que esta en curso se
registra el primer dia:
01/10/2019

Si la informacién que se va a
publicar se modificé durante
cualquier dia de alguno de los
meses del cuarto trimestre de
2019 que esta en curso se
registra la fecha en la que
ocurrid la modificacién de la
informacién: 17/10/2019
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Campo
Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se genero,
modificé o se hizo corte de la
informacién que se va a publicar
0 que esta publicada.

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y afo en que el drea del
sujeto obligado confirma que la
informacidn que se va a publicar
o0 estd publicada es la mas
actualizada.

Formato y particularidad
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar dentro
del periodo que se informa, pero no
posterior al periodo que se informa.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacién y debe
estar dentro del periodo que se
informa.

Ejemplo
Como la informacion se
generd o modificé el 17 de
octubre de 2019 (cuarto
trimestre que estd
transcurriendo), se registra:
17/10/2019.

Como la informacion se
generd o modificd el 17 de
octubre de 2019 (cuarto
trimestre que estd
transcurriendo), se registra la
fecha en la que el SO se
asegura que es la informacion
mas actualizada, puede ser
cualquier fecha igual o
posterior al 17/10/2019 e
igual o anterior a 31/12/2019.

Carga de informacidn en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacion vigente, ejercicio en curso y/o ejercicios
anteriores establecido en los Lineamientos Técnicos Generales, la carga o publicacion de la
informacién debe realizarse considerando lo siguiente:

Debe estar publicada la informacién vigente del trimestre en curso, la del/los ultimo/s
trimestre/s concluido/s del afio en curso y la de los cuatro trimestres de cada uno de los
afos anteriores, segun sea el caso.

1. Lainformacién que se generd o sufrio modificacion en el trimestre que esta en curso
y que no estaba publicada en el ultimo trimestre concluido, se debe publicar en
registros adicionales mediante la opcién “Alta”.

2. Si ya existen los registros, pero se deben modificar algunos de los campos, hacerlo
con la opcién “Cambio” en los registros que sufrieron modificaciones.

3. Registrar los datos actualizados al trimestre en curso (que no ha concluido), en los
campos Ejercicio, Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del
periodo que se informa, Fecha de actualizacion y Fecha de validacion.

4. Cuando concluya el trimestre que estd transcurriendo se debe descargar la
informacién publicada y, mediante la opcién “Cambio”, hacer la actualizacion de los
campos Ejercicio, Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del
periodo que se informa, Fecha de actualizacion, en su caso y Fecha de validacion.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Articulo 70, fraccion XIV. Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los resultados de los
mismos;
Articulo 71, fraccion I, inciso f) La informacion detallada que contengan los planes de desarrollo urbano,
ordenamiento territorial y ecoldgico, los tipos y usos de suelo, licencias de uso y construccion otorgadas por
los gobiernos municipales, y [formatos 5, 6, 7]
Articulo 72, fracciones:
e |V. El Diario de los Debates;
e Xl Las versiones publicas de la informacion entregada en las audiencias publicas, comparecencias y
en los procedimientos de designacion, ratificacion, eleccion, reeleccion o cualquier otro;
Articulo 77, fraccion V. Las modificaciones que, en su caso, sufran los contratos o decretos de constitucion
del fideicomiso o del fondo publico;
Articulo 78, fracciones:
e |ll. El estatuto;
e V. lasactas de asamblea;
e VIl Los contratos colectivos, incluyendo el tabulador, convenios y las condiciones generales de
trabajo, y
Articulo 79, fraccion Ill. El padrén de socios, y
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3.5 Estrategia 5. Semestral-vigente-(se modifica antes del
término del semestre)

Preparacidn de informacidn y registro de datos de actualizacién y confiabilidad

Registrar los datos sefialados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualizacion y confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacién es semestral, se computara a partir del mes de enero de cada
afno y se publica la informacidn que tuvo modificaciones antes de que concluya el semestre
en curso porque hay una especificacion en los lineamientos que dice que se debe publicar
la informaciéon 10, 15 o 30 dias después de que se modifique aun cuando no haya
concluido el semestre.

Los datos de actualizacién y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son

los siguientes:

Campo
Ejercicio: afio en que se generd la
informacion.

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del semestre que
se informa.

Fecha de término del periodo
que se informa: Ultimo dia
natural del ultimo mes del
semestre que se informa.

Formato y particularidad
Cuatro digitos
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacién.
Puede ser el afio en curso o el
anterior, pero nunca un aflo que no
ha iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe
corresponder al primer dia natural,
del primer mes del periodo que se
informa, el cual puede ser el
semestre anterior concluido o el
semestre en curso, pero nunca un
semestre que no ha iniciado.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede corresponder al

ultimo dia natural, del Gltimo mes
del periodo que se informa, el cual
puede ser el semestre anterior

Ejemplo
2019

Si la informacién que se va a
publicar se modificé durante
cualquier dia de alguno de los
meses del segundo semestre de
2019 que esta en curso se registra
el primer dia: 01/07/2019

Si la informacién que se va a
publicar se modificé durante
cualquier dia de alguno de los
meses del segundo semestre de
2019 que estd en curso se registra
la fecha en la que ocurrié la
modificacion de la informacion:
17/09/2019
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Campo

Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se genero,
modificé o se hizo corte de la
informacion que se va a publicar
0 que esta publicada.

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y afno en que el area del
sujeto obligado confirma que la

Formato y particularidad
concluido o el semestre en curso,
pero nunca un semestre que no ha
iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar
dentro del periodo que se informa,
pero no posterior al periodo que se
informa.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para

Ejemplo

Como la informacioén se generd o
modificé el 17 de septiembre de
2019 (segundo semestre que esta
transcurriendo), se registra:
17/09/2019.

Como la informacién se generd o
modificé el 17 de septiembre de
2019 (segundo semestre que esta

informacién que se va a publicar
o estd publicada es la mas
actualizada.

transcurriendo), se registra la
fecha en la que el SO se asegura
que es la informacién mas
actualizada, puede ser cualquier
fecha igual o posterior al
17/09/2019 e igual o anterior a
31/12/2019.

indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacion y
debe estar dentro del periodo que
se informa.

Carga de informacion en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacidn vigente establecido en los Lineamientos Técnicos
Generales, la carga o publicacién de la informacién debe realizarse considerando lo
siguiente:

Debe estar publicada Unicamente la informacidn vigente del Gltimo semestre concluido, sin
importar que la informacién se haya generado en otros periodos o afios, asi como la que se
publique por las modificaciones que ocurrieron durante el semestre en curso.

1.

La informacién que sufrid modificacion en el semestre que estd en curso y que no
estaba publicada en el dltimo semestre concluido, se debe publicar en registros
adicionales mediante la opcién “Alta”.

Si ya existen los registros, pero se deben modificar algunos de los campos, hacerlo
con la opcién “Cambio” en los registros que sufrieron modificaciones.

Registrar los datos actualizados al semestre en curso (que no ha concluido), en los
campos Ejercicio, Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del
periodo que se informa, Fecha de actualizacion y Fecha de validacion.

Cuando concluya el semestre que estd transcurriendo se debe descargar la
informacién publicada y, mediante la opcidon “Cambio”, hacer la actualizacion de los
campos Ejercicio, Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del
periodo que se informa, Fecha de actualizacion, en su caso y Fecha de validacion.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Articulo 74, fraccion I, inciso c) La geografia y cartografia electoral;
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3.6 Estrategia 6. Semestral-vigente

Preparacidn de informacidn y registro de datos de actualizacién y confiabilidad

Registrar los datos sefialados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualizacion y confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacion es semestral, se computara a partir del mes de enero de cada
afo. Se publica la informacién una vez que concluya el semestre, dentro de los treinta dias

naturales siguientes.

Los datos de actualizacion y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son

los siguientes:

Campo
Ejercicio: afio en que se generd la
informacion.

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del semestre que
se informa.

Fecha de término del periodo
que se informa: Ultimo dia
natural del ultimo mes del
semestre que se informa.

Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se genero,

Formato y particularidad
Cuatro digitos
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacion.
Puede ser el afio en curso o el
anterior, pero nunca un afio que no
ha iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe
corresponder al primer dia natural,
del primer mes del periodo que se
informa, el cual puede ser el
semestre anterior concluido o el
semestre en curso, pero nunca un
semestre que no ha iniciado.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede corresponder al
ultimo dia natural, del Gltimo mes
del periodo que se informa, el cual
puede ser el semestre anterior
concluido o el semestre en curso,
pero nunca un semestre que no ha
iniciado.

dd/mm/aaaa

Ejemplo

2019

La informacién que se va a
publicar es la correspondiente
al segundo semestre de 2019
concluido, se registra:
01/07/2019

La informacion que se va a
publicar es la correspondiente
al segundo semestre de 2019
concluido, se registra:
31/12/2019

Se registra la fecha en la que
se modificé, generé o es el
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Campo
modificé o se hizo corte de la
informacién que se va a publicar
0 que esta publicada

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y afo en que el drea del
sujeto obligado confirma que la
informacion que se va a publicar
o0 estd publicada es la mas
actualizada.

Formato y particularidad
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar
dentro del periodo que se informa,
pero no posterior al periodo que se
informa.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el aifo (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacién y
debe estar dentro del periodo que
se informa.

Ejemplo
corte de la informacién. Si la
informacion se generd o
modificé el 30 de noviembre
de 2019, se registra
30/11/2019, si la informacion
se generé o modificd al corte
del semestre se registra:
31/12/2019

Se registra la fecha en la que
el SO se asegura que es la
informacion mas actualizada,
puede ser cualquier fecha
igual o posterior al
31/12/2019.

Carga de informacidn en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacion vigente establecido en los Lineamientos Técnicos
Generales, la carga o publicacién de la informacién debe realizarse considerando lo

siguiente:

Debe estar publicada Unicamente la informacion vigente del ultimo semestre concluido,

sin importar que la informacién se haya generado en otros periodos o anos.

1. Silos registros publicados del semestre anterior siguen siendo vigentes, pero se deben

modificar algunos de los campos, descargar el formato con la informacion y, mediante

la opcion “Cambio”, renovar los datos en los registros que sufrieron modificaciones.

2. Registrar los datos actualizados del semestre recién concluido en los campos Ejercicio,

Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se

informa, Fecha de actualizacion y Fecha de validacion.

3. Si hay informacidn nueva, implica que se deben adicionar registros, por lo que se debe

utilizar la opcidn “Alta”.

4. Utilizar la opcién “Baja”, si se deben eliminar registros que contienen informacién que

ya no es vigente.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Articulo 70, fraccién XXXIV El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesién y propiedad; [formatos

ayd]
Articulo 75, fracciones:
e |l Toda la informacion relacionada con sus procedimientos administrativos;

e [X. El listado de instituciones incorporadas y requisitos de incorporacion.
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3.7 Estrategia 7. Semestral-vigente-ejercicio en cursoy

anteriores

Preparacidn de informacién y registro de datos de actualizacion y confiabilidad

Registrar los datos sefialados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualizacion y confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacién es semestral, se computara a partir del mes de enero de cada
ano. Se publica la informacién una vez que concluya el semestre, dentro de los treinta dias

naturales siguientes.

Los datos de actualizacion y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son

los siguientes:

Campo
Ejercicio: afo en que se genero
la informacion.

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del semestre que
se informa.

Fecha de término del periodo
que se informa: dltimo dia
natural del ultimo mes del
semestre que se informa.

Formato y particularidad
Cuatro digitos
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacidn.
Puede ser el afio en curso o el
anterior, pero nunca un afio que no
ha iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe
corresponder al primer dia natural,
del primer mes del periodo que se
informa, el cual puede ser el
semestre anterior concluido o el
semestre en curso, pero nunca un
semestre que no ha iniciado.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede corresponder al
ultimo dia natural, del Gltimo mes
del periodo que se informa, el cual
puede ser el semestre anterior
concluido o el semestre en curso,

Ejemplo

2019

La informacién que se va a
publicar es la correspondiente
al segundo semestre de 2019
concluido, se registra:
01/07/2019

La informacidn que se va a
publicar es la correspondiente
al segundo semestre de 2019
concluido, se registra:
31/12/2019
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Campo

Fecha de actualizacién: dia, mes
y aio en el que se generd,
modifico o se hizo corte de la
informacion que se va a publicar
0 que estd publicada

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y aio en que el drea del
sujeto obligado confirma que la
informacion que se va a publicar
0 estd publicada es la mds
actualizada.

Formato y particularidad
pero nunca un semestre que no ha
iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el aifo (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar
dentro del periodo que se informa,
pero no posterior al periodo que se
informa.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacion y
debe estar dentro del periodo que
se informa.

Ejemplo

Se registra la fecha en la que
se modificd, generd o es el
corte de la informacion. Si la
informacion se generd o
modificé el 30 de noviembre
de 2019, se registra
30/11/2019, si la informacién
se generd o modifico al corte
del semestre se registra:
31/12/2019

Se registra la fecha en la que
el SO se asegura que es la
informacion mas actualizada,
puede ser cualquier fecha
igual o posterior al
31/12/20109.

Carga de informacion en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacion vigente, ejercicio en curso y/o anteriores
establecido en los Lineamientos Técnicos Generales, la carga o publicacion de la
informacién debe realizarse considerando lo siguiente:

Debe estar publicada la informacidn vigente y la de los semestres concluidos del afio en

curso, asi como los dos semestres de los afios anteriores que correspondan.

1. Sise deben modificar algunos de los campos de los registros publicados en el semestre

anterior, descargar el formato con la informacién y, mediante la opcién “Cambio”,

renovar los datos en los registros que sufrieron modificaciones.

2. Registrar los datos actualizados del semestre recién concluido en los campos Ejercicio,

Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se

informa, Fecha de actualizacion, en su caso y Fecha de validacion.

3. Si hay informacién nueva, implica que se deben adicionar registros, por lo que se debe

utilizar la opcién “Alta”.

99



Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Articulo 70, fracciones:

e XXXIV. El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y propiedad; [formatos b, c, e, f, g]

e XXXIX. Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los sujetos obligados; [formatos a, b]

e XLIV. Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;

Articulo 72, fracciones:

e Xl El informe semestral del ejercicio presupuestal del uso y destino de los recursos financieros de
los drganos de gobierno, Comisiones, Comités, Grupos Parlamentarios y centros de estudio u
organos de investigacion;

e XV. El padrdn de cabilderos, de acuerdo a la normatividad aplicable.

Articulo 75, fracciones:

e | Los planes y programas de estudio segun el sistema que ofrecen, ya sea escolarizado o abierto,
con las dreas de conocimiento, el perfil profesional de quien cursa el plan de estudios, la duracion
del programa con las asignaturas, su valor en créditos;

e VIl Resultado de las evaluaciones del cuerpo docente;

Articulo 76, fracciones:
e | El padrdn de dfiliados o militantes de los partidos politicos, que contendrd, exclusivamente:

apellidos, nombre o nombres, fecha de afiliacion y entidad de residencia;
XIl. Las demarcaciones electorales en las que participen;
XIll. Los tiempos que les corresponden en canales de radio y television;
XVI. El tabulador de remuneraciones que perciben los integrantes de los drganos a que se refiere la
fraccion anterior y de los demds funcionarios partidistas, que deberd vincularse con el directorio y
estructura orgdnica; asi como cualquier persona que reciba ingresos por parte del partido politico,
independientemente de la funcion que desemperie dentro o fuera del partido;
XIX. Los convenios de frente, coalicion o fusion que celebren o de participacion electoral que realicen
con agrupaciones politicas nacionales;
XXI. Los responsables de los procesos internos de evaluacion y seleccion de candidatos a cargos de
eleccién popular, conforme a su normatividad interna;
Articulo 80. Para determinar la informacion adicional que publicardn todos los sujetos obligados de
manera obligatoria, los Organismos garantes deberdn:

1. Solicitar a los sujetos obligados que, atendiendo a los lineamientos emitidos por el

Sistema Nacional, remitan el listado de informacion que consideren de interés publico;

Il. Revisar el listado que remitio el sujeto obligado con base en las funciones,

atribuciones y competencias que la normatividad aplicable le otorgue, y

Ill. Determinar el catdlogo de informacion que el sujeto obligado deberd publicar como

obligacion de transparencia.
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3.8 Estrategia 8. Semestral-vigente-ejercicio en cursoy
anteriores--(se modifica antes del término del semestre)

Preparacidn de informacion y registro de datos de actualizacién y confiabilidad

Registrar los datos sefalados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el formato
del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de actualizacién vy
confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacién es semestral, se computara a partir del mes de enero de cada afio y se
publica la informacidn que tuvo modificaciones antes de que concluya el semestre en curso porque
hay una especificacién en los lineamientos que dice que se debe publicar la informacion 10 dias

después de que se modifique.

Los datos de actualizacion y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son los

siguientes:

Campo
Ejercicio: afio en que se generd la
informacion.

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del semestre que
se informa.

Fecha de término del periodo
que se informa: Ultimo dia
natural del ultimo mes del
semestre que se informa.

Formato y particularidad
Cuatro digitos
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacion.
Puede ser el afio en curso o el
anterior, pero nunca un afio que no
ha iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe
corresponder al primer dia natural,
del primer mes del periodo que se
informa, el cual puede ser el
semestre anterior concluido o el
semestre en curso, pero nunca un
semestre que no ha iniciado.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede corresponder al
ultimo dia natural, del Gltimo mes del
periodo que se informa, el cual puede
ser el semestre anterior concluido o
el semestre en curso, pero nunca un
semestre que no ha iniciado.

Ejemplo
2019

Si la informacién que se va a
publicar se modificé durante
cualquier dia de alguno de los
meses del segundo semestre de
2019 que esta en curso se
registra el primer dia:
01/07/2019

Si la informacion que se va a
publicar se modificé durante
cualquier dia de alguno de los
meses del segundo semestre de
2019 que esta en curso se
registra la fecha en la que
ocurrié la modificacion de la
informacion: 17/09/2019
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Campo
Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se genero,
modificé o se hizo corte de la
informacién que se va a publicar
0 que esta publicada.

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y afo en que el drea del
sujeto obligado confirma que la
informacién que se va a publicar
o0 estd publicada es la mas
actualizada.

Formato y particularidad
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar dentro
del periodo que se informa, pero no
posterior al periodo que se informa.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacién y debe
estar dentro del periodo que se
informa.

Ejemplo
Como la informacién se generd
o modifico el 17 de septiembre
de 2019 (segundo semestre que
esta transcurriendo), se
registra: 17/09/2019.

Como la informacién se generd
o modificé el 17 de septiembre
de 2019 (segundo semestre que
esta transcurriendo), se registra
la fecha en la que el SO se
asegura que es la informacion
mas actualizada, puede ser
cualquier fecha igual o posterior
al 17/09/2019 e igual o anterior
a31/12/2019.

Carga de informacion en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacién vigente, ejercicio en curso y/o ejercicios anteriores
establecido en los Lineamientos Técnicos Generales, la carga o publicacidn de la informacidn debe
realizarse considerando lo siguiente:

Debe estar publicada la informacidn vigente del semestre en curso, la del Ultimo semestre concluido
del afio en curso y la de los dos semestres de cada uno de los afios anteriores, segun sea el caso.

1. Lainformacion que se generd o sufrié modificacidn en el semestre que estd en curso y que
no estaba publicada en el ultimo semestre concluido, se debe publicar en registros
adicionales mediante la opcidn “Alta”.

2. Si ya existen los registros, pero se deben modificar algunos de los campos, hacerlo con la

opcion “Cambio” en los registros que sufrieron modificaciones.

3. Registrar los datos actualizados al semestre en curso (que no ha concluido), en los campos
Ejercicio, Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se
informa, Fecha de actualizacion y Fecha de validacion.

4. Cuando concluya el semestre que esta transcurriendo se debe descargar la informacién
publicada y, mediante la opcidn “Cambio”, hacer la actualizacién de los campos Ejercicio,
Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se informa,
Fecha de actualizacion, en su caso y Fecha de validacion.

Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Articulo 74, Fraccion |, inciso g) La metodologia e informes sobre la publicacion de encuestas por
muestreo, encuestas de salida y conteos rdpidos financiados por las autoridades electorales

competentes;
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3.9 Estrategia 9. Anual-vigente-(se modifica antes del
término del afo)

Preparacidn de informacion y registro de datos de actualizacién y confiabilidad

Registrar los datos sefalados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el formato
del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de actualizacién vy
confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacion es anual, se computara a partir del mes de enero de cada afo y se
publica la informacién que tuvo modificaciones antes de que concluya el afio en curso porque hay
una especificacion en los lineamientos que dice que se debe publicar la informacidn 10 dias después
de que se modifique.

Siempre se debe analizar si la informacidn se genera al inicio del aiio en curso o al concluir el afio.
Para garantizar que la informaciéon publicada cumple con los atributos de actualidad y
oportunidad, se debe publicar aquella informacién que mantiene su vigencia durante todo el afio
que esta en curso, ya sea que se genere en el mismo ano en curso o se haya generado en afos
anteriores, o bien, si la informacion se genera hasta que concluye el afo, se debera publicar la del
ejercicio inmediato anterior.

Los datos de actualizacion y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son los
siguientes:

Campo Formato y particularidad Ejemplo
Ejercicio: afio en que se generd la | Cuatro digitos
informacion. El dato registrado siempre debe 2019

corresponder con el afo en que se
genera y/o publica la informacién.
Puede ser el afio en curso o el anterior,
pero nunca un afio que no ha iniciado.

Fecha de inicio del periodo que dd/mm/aaaa Si la informacién que se va a
se informa: primer dia natural En el dia (dd) y el mes (mm) se publicar estara vigente
del primer mes del afio que se registran cifras de dos digitos, para durante el afio 2019 que esta
informa. indicar el afio (aaaa) se registran cifras | " CUrs0 se registra el primer

de cuatro digitos. dia natural del afio:

01/01/2019

Esta fecha siempre debe corresponder

al primer dia natural, del primer mes

del periodo que se informa, el cual

puede ser el afio en curso o el anterior

concluido.
Fecha de término del periodo dd/mm/aaaa Si la informacién que se va a
que se informa: Ultimo dia En el dia (dd) y el mes (mm) se publicar estard vigente
natural del Gltimo mes del afio registran cifras de dos digitos, para durante el afio 2019 que esta
que se informa. indicar el afio (aaaa) se registran cifras | &M curso se registra el dltimo

dia natural del afo:

de cuatro digitos. 31/12/2019

Esta fecha puede corresponder al
ultimo dia natural, del Gltimo mes del
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Campo

Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se genero,
modificé o se hizo corte de la
informacion que se va a publicar
0 que esta publicada.

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y afo en que el drea del
sujeto obligado confirma que la
informacién que se va a publicar
o estd publicada es la mas
actualizada.

Formato y particularidad
periodo que se informa, el cual puede
ser el afio en curso o el anterior
concluido.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar dentro
del periodo que se informa, pero no
posterior al periodo que se informa.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacién y debe
estar dentro del periodo que se
informa.

Ejemplo

Como la informacion se
generd o modificd el 17 de
septiembre de 2019, se
registra: 17/09/2019.

Como la informacion se
generd o modifico el 17 de
septiembre de 2019, se
registra la fecha en la que el
SO se asegura que es la
informacion mas actualizada,
puede ser cualquier fecha
igual o posterior al
17/09/2019 e igual o anterior
a31/12/2019.

Carga de informacion en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacion vigente establecido en los Lineamientos Técnicos
Generales, la carga o publicacion de la informacion debe realizarse considerando lo siguiente:

Debe estar publicada unicamente la informacion vigente generada en el ejercicio en curso.

1. Lainformacién que sufriéo modificacion en el afo que esta en curso y que no estaba publicada,
se afiade mediante registros adicionales en la opcion “Alta”.
2. Si ya existen los registros, pero se deben modificar algunos de los campos, hacerlo con la

opciéon “Cambio” en los registros que sufrieron modificaciones.

3. Registrar los datos actualizados del afio en curso (que no ha concluido), en los campos
Ejercicio, Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se
informa, Fecha de actualizacion y Fecha de validacion.

Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Articulo 71, fraccion |

f) La informacion detallada que contengan los planes de desarrollo urbano, ordenamiento
territorial y ecoldgico, los tipos y usos de suelo, licencias de uso y construccion otorgadas por los
gobiernos municipales, y [formatos 1, 2, 3, 4] (al inicio del afio)
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3.10 Estrategia 10. Anual-vigente

Preparacidn de informacion y registro de datos de actualizacién y confiabilidad

Registrar los datos sefialados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el formato
del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de actualizacién vy
confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacion es anual, se computard a partir del mes de enero de cada afo y se
publica la informacidn que es vigente durante el aiio en curso.

Siempre se debe analizar si la informacidn se genera al inicio del ailo en curso o al concluir el afio.
Para garantizar que la informacion publicada cumple con los atributos de actualidad y
oportunidad, se debe publicar aquella informacion que mantiene su vigencia durante todo el afio
que esta en curso, ya sea que se genere en el mismo ano en curso o se haya generado en afos
anteriores, o bien, si la informacion se genera hasta que concluye el afo, se debera publicar la del
ejercicio inmediato anterior.

Los datos de actualizacion y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son los
siguientes:

Campo Ejemplo
Ejercicio: afo en que se genero

la informacion.

Formato y particularidad
Cuatro digitos
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacidn.
Puede ser el afio en curso o el anterior,
pero nunca un ano que no ha iniciado.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

2019

Si la informacién que se va a
publicar estara vigente
durante el afio 2019 que esta
en curso se registra el primer
dia natural del afio:
01/01/2019

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del afio que se
informa.

Esta fecha siempre debe corresponder
al primer dia natural, del primer mes
del periodo que se informa, el cual
puede ser el afio en curso o el anterior
concluido.

Fecha de término del periodo
que se informa: dltimo dia
natural del ultimo mes del aio
que se informa.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afo (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha puede corresponder al
ultimo dia natural, del Gltimo mes del
periodo que se informa, el cual puede
ser el afo en curso o el anterior
concluido.

Si la informacidén que se va a
publicar estara vigente
durante el afio 2019 que esta
en curso se registra el ultimo
dia natural del afo:
31/12/2019
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Campo
Fecha de actualizacién: dia, mes
y aio en el que se generé,
modifico o se hizo corte de la
informacion que se va a publicar
0 que estd publicada.

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y aio en que el drea del
sujeto obligado confirma que la
informacion que se va a publicar
0 estd publicada es la mds

Formato y particularidad
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.
Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar dentro
del periodo que se informa, pero no
posterior al periodo que se informa.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Ejemplo
Como la informacion se
generd o modifico el 17 de
septiembre de 2019, se
registra: 17/09/2019.

Como la informacion se
gener6 o modificé el 17 de
septiembre de 2019, se
registra la fecha en la que el
SO se asegura que es la

informacion mas actualizada,
puede ser cualquier fecha
igual o posterior al
17/09/2019 e igual o anterior
a31/12/2019.

actualizada.
Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacién y debe
estar dentro del periodo que se
informa.

Carga de informacion en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacion vigente establecido en los Lineamientos Técnicos
Generales, la carga o publicacion de la informacion debe realizarse considerando lo siguiente:

Debe estar publicada Unicamente la informacion vigente, sin importar que la informacién se haya
generado en otros periodos o afios.

1. Si los registros publicados del afio anterior siguen siendo vigentes, pero se deben modificar
algunos de los campos, descargar el formato con la informacién y, mediante la opcidn
“Cambio”, renovar los datos en los registros que sufrieron modificaciones.

2. Registrar los datos actualizados del afio en curso en los campos Ejercicio, Fecha de inicio del
periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se informa, Fecha de actualizacion
y Fecha de validacion.

3. Si hay informacidon nueva, implica que se deben adicionar registros, por lo que se debe utilizar
la opcidn “Alta”.

4. Utilizar la opcidn “Baja”, si se deben eliminar registros que contienen informacién que ya no es
vigente.

Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Articulo 70, fraccion XLV. El catdlogo de disposicion y guia de archivo documental;

Articulo 75, fraccion Ill. La remuneracion de los profesores incluyendo los estimulos al desempefio, nivel y
monto; [al inicio del afio]

Articulo 76, fraccion XI. El acta de la asamblea constitutiva; [al inicio del afio]
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3.11 Estrategia 11. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores

Preparacidn de informacion y registro de datos de actualizacién y confiabilidad

Registrar los datos sefalados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el formato
del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de actualizacién vy
confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacion es anual, se computara a partir del mes de enero de cada afo y se
publica la informacidn que es vigente durante el afio en curso, ya sea que se generé en el mismo
afo en curso o en anteriores, ademas se debe mantener la informacidén de afios anteriores. La
informacidn se debe publicar durante el primer mes y/o trimestre, cuando asi corresponda. En
caso de que se trate de informacion que se genera al concluir el afio, se publicara dentro de los
treinta dias naturales siguientes.

Siempre se debe analizar si la informacidn se genera al inicio del afio en curso o al concluir el afio.
Para garantizar que la informaciéon publicada cumple con los atributos de actualidad y
oportunidad, se debe publicar aquella informacién que mantiene su vigencia durante todo el aiio
que esta en curso, ya sea que se genere en el mismo afio en curso o se haya generado en aiios
anteriores, o bien, si la informacién se genera hasta que concluye el afo, se debera publicar la del
ejercicio inmediato anterior.

Los datos de actualizacién y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son los
siguientes:

Campo Formato y particularidad Ejemplo
Ejercicio: afio en que se generd la | Cuatro digitos
informacion. El dato registrado siempre debe 2019

corresponder con el afo en que se
genera y/o publica la informacion.
Puede ser el afio en curso o el anterior,
pero nunca un afno que no ha iniciado.

Fecha de inicio del periodo que dd/mm/aaaa Si la informacién que se va a
se informa: primer dia natural En el dia (dd) y el mes (mm) se publicar estard vigente
del primer mes del afio que se registran cifras de dos digitos, para durante el afio 2019 que esta

en curso se registra el primer

informa. indicar el afo (aaaa) se registran cifras . -
dia natural del afo:

de cuatro digitos.

01/01/2019

Esta fecha siempre debe corresponder

al primer dia natural, del primer mes

del periodo que se informa, el cual

puede ser el afio en curso o el anterior

concluido.
Fecha de término del periodo dd/mm/aaaa Si la informacién que se va a
que se informa: Gltimo dia En el dia (dd) y el mes (mm) se publicar estara vigente
natural del Ultimo mes del afio registran cifras de dos digitos, para durante el afio 2019 y/o se
gue se informa. indicar el afio (aaaa) se registran cifras | 8€"€M0 €" este ano que esta

e en curso, se registra el ultimo
de cuatro digitos. g

107



Campo

Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se genero,
modificé o se hizo corte de la
informacién que se va a publicar
0 que esta publicada.

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y afno en que el area del
sujeto obligado confirma que la
informacién que se va a publicar
o0 estd publicada es la mas
actualizada.

Formato y particularidad
Esta fecha puede corresponder al
ultimo dia natural, del Gltimo mes del
periodo que se informa, el cual puede
ser el afio en curso o el anterior
concluido.
dd/mm/aaaa
En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el aflo (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar dentro
del periodo que se informa, pero no
posterior al periodo que se informa.
dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran cifras
de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacién y debe
estar dentro del periodo que se
informa.

Ejemplo
dia natural del afo:
31/12/2019

Si la informacidn se genero el
28 de diciembre de 2018,
pero se trata de la
informacién que sera vigente
para 2019, (por ejemplo, el
presupuesto de egresos de la
federacion), se registra:
28/12/2018.

Siguiendo el ejemplo anterior,
si la informacion se genero el
28 de diciembre de 2018,
pero se trata de informacion
que sera vigente en 2019, se
registra la fecha en la que el
SO se asegura que es la
informacion mas actualizada,
puede ser cualquier fecha
igual o posterior al
01/01/2019 e igual o anterior
a31/12/2019.

Carga de informacion en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacidn vigente, y ejercicio en curso y/o anteriores establecido en
los Lineamientos Técnicos Generales, la carga o publicaciéon de la informacidn debe realizarse
considerando lo siguiente:

Debe estar publicada la informacion que estara vigente todo el afio en curso y la que se haya
generado en afios anteriores.

1. Silos registros publicados del afio anterior siguen siendo vigentes, pero se deben modificar
algunos de los campos, descargar el formato con la informacién y, mediante la opcién
“Cambio”, renovar los datos en los registros que sufrieron modificaciones.

2. Registrar los datos actualizados del afio en curso en los campos Ejercicio, Fecha de inicio del
periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se informa, Fecha de actualizacion

y Fecha de validacion.

3. Si hay informacion nueva, implica que se deben adicionar registros, por lo que se debe utilizar
la opcidn “Alta”.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Articulo 70, fracciones:

e |V. Las metas y objetivos de las Areas de conformidad con sus programas operativos;
[durante el primer trimestre del afio]

e XXI. La informacidn financiera sobre el presupuesto asignado, asi como los informes del
ejercicio trimestral del gasto, en términos de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demds normatividad aplicable; [Presupuesto anual asignado, al inicio del
afo, cuenta publica se publica al final del afio]

e XXIIl. Los montos destinados a gastos relativos a comunicacion social y publicidad oficial
desglosada por tipo de medio, proveedores, numero de contrato y concepto o campafa;
[Programa anual de comunicacién social, al inicio del afio]

e XL.Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados a programas
financiados con recursos publicos; [al finalizar el afio]

e Articulo 70, ultimo pdrrafo. Los sujetos obligados deberdn informar a los organismos garantes y
verificar que se publiquen en la Plataforma Nacional, cudles son los rubros que son aplicables a sus
pdginas de Internet, con el objeto de que éstos verifiquen y aprueben, de forma fundada y
motivada, la relacion de fracciones aplicables a cada sujeto obligado. [la informacion vigente
generada en el afio en curso o anteriores]

Articulo 71, fraccion I, incisos:

e a) El Plan Nacional de Desarrollo, los planes estatales de desarrollo o el Programa General de
Desarrollo del Distrito Federal, segun corresponda;

e b) El presupuesto de egresos y las formulas de distribucidon de los recursos otorgados; (al inicio del
afno)

Articulo 74, fraccion |, incisos:

e h) La metodologia e informe del Programa de Resultados Preliminares Electorales;

e i) Los computos totales de las elecciones y procesos de participacion ciudadana;

e j) Los resultados y declaraciones de validez de las elecciones;

e |) La informacion sobre votos de mexicanos residentes en el extranjero;

Articulo 76, fracciones:

e  XIV. Sus documentos bdsicos, plataformas electorales y programas de gobierno y los mecanismos de
designacion de los érganos de direccion en sus respectivos dmbitos;

e XXII. Informes sobre el gasto del financiamiento publico ordinario recibido para la capacitacion,
promocion y desarrollo del liderazgo politico de las mujeres;

Articulo 78, fraccién IV. El padrdn de socios;

Articulo 81. Los Organismos garantes, dentro de sus respectivas competencias, determinardn los
casos en que las personas fisicas o morales que reciban y ejerzan recursos publicos o realicen actos
de autoridad, cumplirdn con las obligaciones de transparencia y acceso a la informacion
directamente o a través de los sujetos obligados que les asignen dichos recursos o, en los términos
de las disposiciones aplicables, realicen actos de autoridad. Los sujetos obligados correspondientes
deberdn enviar a los Organismos garantes competentes un listado de las personas fisicas o morales
a los que, por cualquier motivo, asignaron recursos publicos o, en los términos que establezcan las
disposiciones aplicables, ejercen actos de autoridad. Para resolver sobre el cumplimento de lo
sefialado en el pdrrafo anterior, los Organismos garantes tomardn en cuenta si realiza una funcion
gubernamental, el nivel de financiamiento publico, el nivel de regulacion e involucramiento
gubernamental y si el gobierno participo en su creacion.
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Articulo 82. Para determinar la informacion que deberdn hacer publica las personas fisicas o morales
que reciben y ejercen recursos publicos o realizan actos de autoridad, los Organismos garantes
competentes deberdn:

1. Solicitar a las personas fisicas o morales que, atendiendo a los lineamientos emitidos por

el Sistema Nacional, remitan el listado de informacidon que consideren de interés publico;

Il. Revisar el listado que remitid la persona fisica o moral en la medida en que reciban y

ejerzan recursos o realicen actos de autoridad que la normatividad aplicable le otorgue, y

Ill. Determinar las obligaciones de transparencia que deben cumplir y los plazos para ello."
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3.12 Estrategia 12. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores-(se modifica antes del término del afio)

Preparacidn de informacion y registro de datos de actualizacién y confiabilidad

Registrar los datos sefalados en los criterios de los Lineamientos Técnicos Generales en el formato
del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de actualizacién vy
confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizacion es anual, se computara a partir del mes de enero de cada afo y se
publica la informacidn que tuvo modificaciones antes de que concluya el aiio en curso porque hay
una especificacion en los lineamientos que dice que se debe publicar la informacién 10 o 30 dias
después de que se modifique.

Siempre se debe analizar si la informacidn se genera al inicio del ailo en curso o al concluir el afio.
Para garantizar que la informaciéon publicada cumple con los atributos de actualidad y
oportunidad, se debe publicar aquella informacién que mantiene su vigencia durante todo el afio
que esta en curso, ya sea que se genere en el mismo ano en curso o se haya generado en afos
anteriores, o bien, si la informacion se genera hasta que concluye el afo, se debera publicar la del
ejercicio inmediato anterior.

Los datos de actualizacion y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son los
siguientes:

Ejemplo
2019

Formato y particularidad
Cuatro digitos
El dato registrado siempre debe
corresponder con el afio en que se
genera y/o publica la informacién.
Puede ser el afio en curso o el
anterior, pero nunca un afio que no
ha iniciado.

Campo
Ejercicio: afio en que se generd la
informacion.

Fecha de inicio del periodo que
se informa: primer dia natural
del primer mes del afio que se
informa.

Fecha de término del periodo
que se informa: ultimo dia
natural del dltimo mes del afio
que se informa.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe
corresponder al primer dia natural,
del primer mes del periodo que se
informa, el cual puede ser el afio
anterior concluido o el afio en
curso, pero nunca un afio que no ha
iniciado.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Sila informacién que se va a
publicar se modificé durante
cualquier dia de alguno de los
meses del afio en curso (2019) se
registra el primer dia del periodo:
01/01/2019

Si la informacién que se va a
publicar se modificé durante
cualquier dia de alguno de los
meses del afio 2019 que esta en
curso se registra la fecha en la
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Campo

Fecha de actualizacion: dia, mes
y afio en el que se generd,
modifico o se hizo corte de la
informacion que se va a publicar
0 que estd publicada.

Fecha de validacion: Es el dia,
mes y afio en que el drea del
sujeto obligado confirma que la
informacion que se va a publicar
o0 estd publicada es la mds
actualizada.

Formato y particularidad

Esta fecha corresponde al ultimo
dia natural del dltimo mes del
periodo que se informa. Puede ser
del afio anterior concluido o el afio
en curso, pero nunca un afio que no
ha iniciado.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha puede ser anterior al
periodo que se informa, estar
dentro del periodo que se informa,
pero no posterior al periodo que se
informa.

dd/mm/aaaa

En el dia (dd) y el mes (mm) se
registran cifras de dos digitos, para
indicar el afio (aaaa) se registran
cifras de cuatro digitos.

Esta fecha siempre debe ser igual o
posterior a la de actualizacién y
debe estar dentro del periodo que
se informa.

Ejemplo
que ocurrio la modificacion de la
informacién: 17/09/2019

Se registra la fecha en la que la
informacidn se generd o modifico,
en el ejemplo es: 17/09/2019.

Como la informacioén se generd o
modifico el 17 de septiembre de
2019, se registra la fecha en la
que el SO se asegura que es la
informacidn mas actualizada,
puede ser cualquier fecha igual o
posterior al 17/09/2019 e igual o
anterior a 31/12/2019.

Carga de informacion en el SIPOT

Con base en el periodo de conservacién vigente, ejercicio en curso y/o ejercicios anteriores
establecido en los Lineamientos Técnicos Generales, la carga o publicacidn de la informacidn debe
realizarse considerando lo siguiente:

Debe estar publicada la informacidn vigente del semestre en curso, la del Ultimo semestre concluido
del afio en curso y la de los dos semestres de cada uno de los afios anteriores, segun sea el caso.

v La informacién que se generd o sufrié modificacion en el afio en curso y que no estaba
publicada, se debe publicar en registros adicionales mediante la opcion “Alta”.
v Si ya existen los registros, pero se deben modificar algunos de los campos, hacerlo con la

opcion “Cambio” en los registros que sufrieron modificaciones.

v Registrar los datos actualizados al afio en curso (que no ha concluido), en los campos Ejercicio,
Fecha de inicio del periodo que se informa, Fecha de término del periodo que se informa,
Fecha de actualizacion y Fecha de validacion.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Articulo 70, fraccion XXV El resultado de la dictaminacidn de los estados financieros; [al finalizar el afio o

antes]

Articulo 74, fraccion I, inciso d) El registro de candidatos a cargos de eleccion popular;

Articulo 76, fraccion XXV. El estado de situacion financiera y patrimonial; el inventario de los bienes
inmuebles de los que sean propietarios, asi como los anexos que formen parte integrante de los documentos
anteriores;

Articulo 79, fraccion Il. El directorio del Comité Ejecutivo;
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4. Recomendaciones por obligacion de transparencia

En este apartado encontrara recomendaciones y consejos que apoyaran la toma de
decisiones durante el proceso de preparacién y publicacién de informacion en el SIPOT, asi
como la estrategia de carga que se propone utilizar.

Por cada una de las obligaciones de transparencia comunes establecidas en la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica se incluyen recomendaciones, muchas
de las cuales estan especificadas en los Lineamientos Técnicos Generales, otras se derivan
de las consultas realizadas por los sujetos obligados y que han permito clarificar cual es la
informacién y como se cargara en el SIPOT.

Cada rubro de este apartado corresponde a una obligacién de transparencia, es decir, a una
fraccion del articulo 70, se transcribe el texto de la obligacidn y los periodos de actualizacidon
y conservacion establecidos en los Lineamientos Técnicos Generales, para tener la
referencia completa. Posteriormente se incluyen las recomendaciones y la estrategia de
carga que se propone utilizar.

La Ley General establece en el Articulo 70 las obligaciones de transparencia comunes en los
siguientes términos:

En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplard que los
sujetos obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada,
en los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades,
atribuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la informacion,
por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se
sefalan:
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4.1 Normatividad (art.70, frac. I)

Fraccion | El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberd
incluirse leyes, cddigos, reglamentos, decretos de creacion, manuales
administrativos, reglas de operacion, criterios, politicas, entre otros;

Periodo de actualizacion: Trimestral
Unicamente cuando se expida alguna reforma, adicién, derogacion,
abrogacion o se realice cualquier tipo de modificacion al marco
normativo aplicable al sujeto obligado, la informacion deberd publicarse
y/o actualizarse en un plazo no mayor a 15 dias habiles a partir de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), Periddico o
Gaceta Oficial, o acuerdo de aprobacion en el caso de normas publicadas
por medios distintos, como el sitio de Internet.

Periodo de conservacion: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la Condiciones, Norma, Bando,
informacion: Resolucidon, Lineamientos, Circular,
. . i . Acuerdo Convenio Contrato
v' El sujeto obligado deberd publicar ' o '
. Estatuto sindical, Estatuto

todo el marco normativo que emplea ) o
L . Universitario, Estatuto de personas

para el ejercicio de sus funciones y/o

morales, Memorando de

atribuciones, incluso, cuando otros
sujetos obligados publiquen Ias
mismas normas, por ejemplo, la
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacidén Publica, la Ley General de
Archivos, Lineamientos Técnicos
Generales.

v' Considerar que los Tipos de
normatividad que se deben publicar
son: Constitucion Politica de los Estrategia de carga:
Estados Unidos Mexicanos, Tratado
internacional, Constitucion Politica
de la entidad federativa, Estatuto,
Ley General, Ley Federal, Ley

entendimiento, Otro

v' Cuando alguna normativa no haya
tenido modificacion desde su
publicacién en el Diario Oficial de la
Federacién (DOF) u otro medio oficial
o institucional, se registrara en
"Fecha de ultima modificacién", la
misma fecha que se haya senalado
como fecha de publicacién, como lo
sefialan los Lineamientos.

Para mayor detalle sobre cdmo
registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 1. Trimestral-
vigente-(se modifica antes del

Organica, Ley local, Ley .. ]
. . término del trimestre)
Reglamentaria, Cddigo, Reglamento,
Decreto, Manual, Reglas de
operacion, Criterios, Politica,
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4.2 Estructura organica (art.70, frac. II)

Fraccion Il Su estructura orgdnica completa, en un formato que permita vincular
cada parte de la estructura, las atribuciones y responsabilidades que le
corresponden a cada servidor publico, prestador de servicios profesionales o
miembro de los sujetos obligados, de conformidad con las disposiciones
aplicables;

Periodo de actualizacion: Trimestral. En su caso, 15 dias habiles después de la
aprobacion de alguna modificacion a la estructura orgdnica
Periodo de conservacidn: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la ambos tienen que ser congruentes
informacion: con la informaciéon que registre el
sujeto obligado. En los Lineamientos
Técnicos Generales se aclara que se
debe visualizar desde el titular hasta
el nivel de jefe de departamento u
homdlogo.

v' Tal como lo requiere la Ley General
de Transparencia, se debe publicar la
estructura organica completa e
incluir a los prestadores de servicios
profesionales o miembros de los
sujetos obligados, al respecto, en los Estrategia de carga:
Lineamientos Técnicos Generales se
especifica que se debe incluir al
titular y a todos los niveles, incluidos
personal de gabinete, apoyo vy
homoélogo, asi como prestadores de
servicios profesionales.

v' El organigrama (formato b) es la
representacion  grafica de Ia
estructura organica, por lo tanto,

Para mayor detalle sobre cémo
registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 1. Trimestral-
vigente-(se modifica antes del
término del trimestre)
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4.3 Facultades (art.70, frac. I1I)

Fraccidn Il Las facultades de cada Area;
Periodo de actualizacion: Trimestral. En su caso, 15 dias hdbiles después de
alguna modificacion
Periodo de conservacion: Informacion vigente
v Cuando se trate de varias normativas

Recomendaciones para preparar la gue especifican las facultades, se
informacion: sugiere que se genere un documento
v En los Lineamientos  Técnicos en Word o PDF, el cual contenga los

Generales se solicita un "Hipervinculo
al fragmento del reglamento interior,
estatuto orgdnico o normatividad
equivalente en el que se observen las

parrafos de todas las normativas.

v' Asegurarse que se incluyen todas las
areas que especifica la estructura
organica en la fraccién Il.

facultades que correspondan a cada

. , , . Estrategia de carga:
area", éste debera brindar acceso g g

especificamente a la informacién Para mayor detalle sobre cémo registrar
requerida, es decir, al abrirlo deberd y cargar la informacidn revisar Estrategia
mostrar solamente las facultades del 1. Trimestral-vigente-(se modifica antes
area referida, no el documento del término del trimestre)

completo.
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4.4 Metas y objetivos (art.70, frac. IV)

Fraccién IV Las metas y objetivos de las Areas de conformidad con sus
programas operativos;

Periodo de actualizacion: Anual. Durante el primer trimestre del ejercicio en
curso

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso la correspondiente
a los seis ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la apegar a lo sefialado en los pdrrafos
informacion: explicativos de los Lineamientos
Técnicos Generales para elaborarlos.
v' La informaciéon publicada debe
corresponder con las dreas o
unidades ejecutoras del gasto que
forman parte del sujeto obligado,
para cada una se publicaran sus
metas y objetivos vinculados a los

v' Como lo sefialan los Lineamientos
Técnicos Generales, la informacidn
deberd publicarse de tal forma que se
posibilite la consulta por afio y por
area, afin de que se puedan consultar
sus objetivos, indicadores y las metas
propuestas de los programas

i . programas operativos,
operativos, presupuestarios, . .
. . presupuestarios, sectoriales,
sectoriales, regionales . .
regionales, institucionales,

institucionales, especiales, de trabajo
y/o anuales en términos de la
normatividad que le sea aplicable.

v La informacion deberd pertenecer a
las metas y objetivos del afio en Estrategia de carga:

especiales, de trabajo y/o anuales en
términos de la normatividad que le
sea aplicable.

curso.
v’ Los sujetos obligados que se rijan por
el Programa Operativo Anual (POA), y
actualmente no tienen un
documento que contenga
indicadores y/o metas, se deberan

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacién revisar Estrategia
11. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.5 Indicadores de interés publico (art.70, frac. V)

Fraccion V Los indicadores relacionados con temas de interés publico o
trascendencia social que conforme a sus funciones, deban establecer;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la

correspondiente a los seis ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
informacion:

v' Por mandato constitucional,

establecido en el articulo 6, fraccion V,
los sujetos obligados deberdn publicar
los indicadores que permitan rendir
cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados
obtenidos.

v Los indicadores de interés publico o

trascendencia social se refieren a los
temas que son relevantes o
beneficiosos para la sociedad y cuya
divulgacion resulta uatil para que el
publico comprenda las actividades
que llevan a cabo los sujetos
obligados.

Los sujetos obligados publicaran y
actualizaran la informacidn relativa a
los indicadores que valoren sus
resultados en su conjunto, de
acuerdo con su mision, objetivos y/o
atribuciones  previstas en las
disposiciones que los regulen.

En el caso de los sujetos obligados
gue se regulen por la Ley General de

Contabilidad Gubernamental asi

como por las disposiciones que emita
el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable que no cuenten con tales
indicadores, los elaboraran

observando lo establecido en los
Lineamientos para la construccion y
disefo de indicadores de desempefio
mediante la Metodologia de Marco
Légico emitidos por el Consejo
Nacional de Armonizacion Contable y
publicados en el Diario Oficial de la
Federacién el 16 de mayo de 2013 o
sus subsecuentes modificaciones vy
podran hacer uso de las Guias para la
construccion de la MIR y para el
disefio de indicadores que se
encuentran disponibles en las
paginas de Internet de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico vy el
CONEVAL.

Los sujetos obligados que no estén
regulados por la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y las
disposiciones emitidas por el Consejo
Nacional de Armonizacidn Contable,
y que aun se rijan por el Programa
Operativo Anual y actualmente no
tengan indicadores y/o metas,
podran sujetarse a dichas normas
para generar los indicadores.

De acuerdo con el "Manual para el
disefio y la construccion de
indicadores", publicado por el
CONEVAL, la linea de base es el: "
valor del indicador que se fija como
punto de partida para evaluarlo y
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darle seguimiento. Una vez definido
el indicador, es necesario conocer la
situacion actual del programa
mediante sus indicadores. ¢Cual es el
valor inicial del indicador en el
momento de inicio del programa o
proyecto? La linea base permite que
los responsables del programa
establezcan y definan las metas que

se pretende alcanzar en un cierto
periodo."

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo registrar
y cargar la informacidn revisar Estrategia
3. Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.6 Indicadores de resultados (art.70, frac. VI)

Fraccion VI Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y

resultados;
Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a los seis ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
informacion:

v' Por mandato constitucional,

establecido en el articulo 6, fraccion
V, los sujetos obligados deberan
publicar los indicadores que permitan
rendir cuenta del cumplimiento de
sus objetivos y de los resultados
obtenidos.

Los sujetos obligados que se regulen
por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental asi como por las
disposiciones que emita el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable
publicardan la informacion de los
indicadores de desempeiio
observando lo establecido en los
Lineamientos para la construccion y
disefio de indicadores de desempeno
mediante la Metodologia de Marco
Légico emitidos por el Consejo antes
citado, publicados en el Diario Oficial
de la Federacion el 16 de mayo de
2013 o] sus subsecuentes
modificaciones y podran hacer uso de
las Guias para la construccién de la
MIR y para el disefio de indicadores.
Los sujetos obligados que no estén
regulados por la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y las

disposiciones emitidas por el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable,
y que aun se rijan por el Programa
Operativo Anual y actualmente no
tengan indicadores, podran sujetarse
a dichas normas para generar los
indicadores.

v' De acuerdo con el "Manual para el
disefio 'y la construccién de
indicadores", publicado por el
CONEVAL, la linea de base es el: "
valor del indicador que se fija como
punto de partida para evaluarlo y
darle seguimiento. Una vez definido
el indicador, es necesario conocer la
situacion  actual del programa
mediante sus indicadores. ¢Cuadl es el
valor inicial del indicador en el
momento de inicio del programa o
proyecto? La linea base permite que
los responsables del programa
establezcan y definan las metas que
se pretende alcanzar en un cierto
periodo."

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo registrar
y cargar la informacidn revisar Estrategia
3. Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.7 Directorio (art.70, frac. VII)

Fraccion VIl El directorio de todos los Servidores Publicos, a partir del nivel de
jefe de departamento o su equivalente, o de menor nivel, cuando se brinde
atencion al publico; manejen o apliquen recursos publicos; realicen actos de
autoridad o presten servicios profesionales bajo el régimen de confianza u
honorarios y personal de base. El directorio deberd incluir, al menos el nombre,
cargo o nombramiento asignado, nivel del puesto en la estructura orgdnica,
fecha de alta en el cargo, numero telefonico, domicilio para recibir
correspondencia y direccion de correo electrdnico oficiales;

Periodo de actualizacion: Trimestral. En su caso, 15 dias hdbiles después de
alguna modificacion

Periodo de conservacion: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la v' Toda vez que se debe conservar la
informacion: informacién vigente, cuando haya
alguna modificaciéon en la

v’ Los sujetos obligados deberdn
integrar el directorio con los datos
basicos para establecer contacto con
sus  servidores(as)  publicos(as), Estrategia de carga:
integrantes y/o miembros, asi como
toda persona que desempefie un
empleo, cargo o comisidn y/o ejerza
actos de autoridad en los mismos.

v' Se debe incluir la informacién de
quienes son  contratados por
honorarios y del personal de base.

informacién se publicard en el SIPOT
entre los siguientes 15 dias habiles.

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacién revisar Estrategia 1.
Trimestral-vigente-(se modifica antes del
término del trimestre)
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4.8 Remuneracion (art.70, frac. VIII)

Fraccion VIl La remuneracion bruta y neta de todos los Servidores Publicos de
base o de confianza, de todas las percepciones, incluyendo sueldos,
prestaciones, gratificaciones, primas, comisiones, dietas, bonos, estimulos,
ingresos y sistemas de compensacion, sefialando la periodicidad de dicha
remuneracion;

Periodo de actualizacion: Semestral. En caso de que exista alguna modificacion
antes de la conclusion del periodo, la informacion deberd actualizarse a mds
tardar en los 15 dias hdbiles posteriores.

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

compensacion, entre otros,
Recomendaciones para preparar la sefialando la periodicidad de dicha
informacion: remuneracion.

v’ En caso de que no sea asignado
alguno de los rubros anteriores de
acuerdo con la normativa
correspondiente, se debera indicar
mediante una nota fundamentada,
motivaday actualizada al periodo que

v' Se publicard la informacién de las
remuneraciones mensuales brutas y
netas.

v La informacion publicada debe ser el
monto que puede ser pagado al
servidor/a publico/a, de acuerdo con

. corresponda.
el Tabulador de sueldos y salarios que
corresponda. Por lo anterior, la Estrategia de carga:
cantidad reportada no ,
. Para mayor detalle sobre cémo
necesariamente es lo que

registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 7. Semestral-
vigente-ejercicio en curso vy
anteriores

efectivamente recibié la persona.

v Se deberd publicar la informacién de
todas las percepciones en efectivo o
en especie, sueldos, prestaciones,
gratificaciones, primas, comisiones,
dietas, bonos, estimulos, apoyos
econdmicos, ingresos sistemas de
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4.9 Viaticos (art.70, frac. IX)

Fraccion IX Los gastos de representacion y vidticos, asi como el objeto e informe
de comision correspondiente;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la funciones encomendadas para |la
informacion: consecucion de los objetivos de los
entes publicos a los que estén
adscritos” y los cataloga mediante la
partida 385 Gastos de representacion,
la cual deberd hacerse publica

v’ Los sujetos obligados deberdn publicar
la informacion sobre los gastos
erogadosy asignados a las partidas que
conforman el concepto 3700 Servicios

de Traslado Viaticos: gastos de también.
) ) y - 8 g v' Se debe difundir también la

pasajes (aéreos, terrestres, maritimos, . .,
informacién respecto de los

lacustres y fluviales), servicios
integrales de traslado, y otros servicios
de traslado (partidas genéricas 371,
372,373,374,375,376,378y379) o las
partidas que sean equiparables.

v Se publicard la informacion aun cuando
no se haya concluido el proceso de
comprobacién de gastos de las
comisiones o encargos en el periodo
que se reporta; en cuanto se obtenga
la informacién completa sobre Ia
comprobacién de los gatos, se deberd
regresar a actualizar y validar el mismo
registro a la vez que se complementa la
informacién faltante, lo anterior
implica no repetir el mismo registro en
otro periodo.

v' Los gastos de representacién son
“asignaciones destinadas a cubrir
gastos autorizados a los(as)
servidores(as) publicos(as) de mandos
medios y superiores por concepto de
atencién a actividades institucionales
originadas por el desempefio de las

integrantes, miembros y/o toda
persona que desempefie un empleo,
cargo o comision en los sujetos
obligados o ejerza actos de autoridad
en los mismos, incluso cuando estas
comisiones oficiales no supongan el
ejercicio de recursos econémicos.

v Se debe publicar la informacién de tal
modo que se cree un registro Unico por
encargo o comisién, en el que se
enlisten los nombres completos vy
cargos de los(as) servidores(as)
publicos(as), integrantes, miembros
y/o toda persona que desempefie un
empleo, cargo o comisién en los
sujetos obligados y/o ejerza actos de
autoridad en ellos y que hayan ejercido
estos tipos de gastos, con las
excepciones previstas en la Ley
General.

v' Cuando asi corresponda, se incluird
una nota fundamentada, motivada y
actualizada al periodo
correspondiente, especificando las

124



razones por las cuales no se publica o
no se cuenta con la informacién
requerida.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cédmo
registrar y cargar la informacién

revisar Estrategia
vigente-ejercicio
anteriores

3.

en

Trimestral-

curso

y
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4.10 Total de plazas y vacantes (art.70, frac. X)

Fraccion X El numero total de las plazas y del personal de base y confianza,
especificando el total de las vacantes, por nivel de puesto, para cada unidad
administrativa;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la confianza, sean éstas de caracter
informacion: permanente o eventual, el total de

. ., ocupadas y el total de vacantes.
v La informacién debe corresponder con

la estructura orgdnica vigente. Estrategia de carga:

v' Para cada nivel de la estructura se
debera incluir la denominacidén de las
areas que le estdn subordinadas
jerdrquicamente y de cada puesto se
sefialara si estd ocupado o vacante.

v Se incluird la informacién del total de
plazas tanto de base como de

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacién revisar Estrategia 2.
Trimestral-vigente
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4.11 Honorarios (art.70, frac. XI)

Fraccion XI Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios,
sefialando los nombres de los prestadores de servicios, los servicios contratados,
el monto de los honorarios y el periodo de contratacion;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior

Recomendaciones para preparar la materia de clasificacién y
informacion: desclasificacion de la informacion, asi
como para la elaboracion de
versiones publicas aprobados por el
Sistema Nacional de Transparencia.

v' En el periodo en el que los sujetos
obligados no cuenten con personal
contratado bajo el régimen de
honorarios, deberan aclararlo

Estrategia de carga:
mediante una nota debidamente g g

fundamentada y motivada. Para mayor detalle sobre cémo registrary

v' En caso de que los contratos por cargar la informacion revisar Estrategia 3.
honorarios contengan datos Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
personales, podrdn clasificarse y anteriores

elaborar una version publica con base
en los Lineamientos generales en
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4.12 Declaraciones patrimoniales (art.70, frac. XII)

Fraccion Xll La informacion en Version Publica de las declaraciones
patrimoniales de los Servidores Publicos que asi lo determinen, en los sistemas
habilitados para ello, de acuerdo a la normatividad aplicable;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la Servidores Publicos que asi lo
informacion: determinen”, se debe considerar que
la Ley General de Responsabilidades
Administrativas sefiala en su Articulo
29 que “Las declaraciones
patrimoniales y de intereses serdn
publicas salvo los rubros cuya
publicidad pueda afectar la vida
privada o los datos personales
protegidos por la Constitucién...”. Por
tanto se deben publicar la informacion
de todos los servidores publicos.

v/ En caso de que la informacién del
sujeto obligado se encuentre en un
sistema y/o repositorio que para el
efecto desarrollé otro sujeto obligado,
se deberan coordinar para realizar las
acciones de interoperabilidad que
faciliten la publicacion y actualizacidn
de la informacion.

v' De conformidad con el articulo 32 de la
Ley General de Responsabilidades

Administrativas, estdn obligados a Estrategia de carga:

presentar declaracion de situacion Para mayor detalle sobre como registrar y

patrimonial todos los Servidores cargar la informacion revisar la Estrategia

Publicos. 3. Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
v’ Si bien la Ley General sefiala que se anteriores

publicard la “versién publica de las
declaraciones patrimoniales de los
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4.13 Unidad de transparencia (art.70, frac. XIII)

Fraccion Xl El domicilio de la Unidad de Transparencia, ademds de la direccion
electronica donde podrdn recibirse las solicitudes para obtener la informacion;
Periodo de actualizacion: Trimestral. En su caso 15 dias hdbiles después de una
modificacion.

Periodo de conservacion: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la informacidn:

v’ Los sujetos obligados publicaran la informacién necesaria para que las personas puedan
establecer contacto y comunicacion con su respectiva Unidad de Transparencia y, si asi
lo requieren, auxiliarlos en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién y en
su caso orientarlos.

v Se debe publicar también una nota donde se indique que las solicitudes de informacion
publica que se reciben tienen que cumplir con los requisitos de la Ley General de
Transparencia y/o de las leyes locales.

v Asimismo, incluirdn un hipervinculo al “Sistema de solicitudes de acceso a la
informacién”, disponible en la pagina de internet de la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo registrar y cargar la informacioén revisar Estrategia 1.
Trimestral-vigente-(se modifica antes del término del trimestre)
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4.14 Concursos para cargos publicos (art.70, frac. XIV)

Fraccion XIV Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los
resultados de los mismos;

Periodo de actualizacion: Trimestral. En su caso, se actualizard la informacion,
previo a la fecha de vencimiento de las convocatorias para ocupar cargos
publicos; de conformidad con la normativa aplicable al sujeto obligado
Periodo de conservacion: Informacion vigente y del ejercicio en curso

Recomendaciones para preparar la Estrategia de carga:

informacion: Para mayor detalle sobre cémo

v Con el objetivo de publicar informacion registrar y cargar la informacién
oportuna, el sujeto obligado se debe revisar Estrategia 4. Trimestral-
asegurar de publicar la informacién vigente-ejercicio en curso vy
previo a la fecha de vencimiento de las anteriores-(se modifica antes del
convocatorias para ocupar cargos término del trimestre)
publicos.

v Se debe conservar publicada tanto las
convocatorias vigentes, como las que
se emitieron durante los trimestres
concluidos del afio en curso.
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4.15 Programas (art.70, frac. XV)

Fraccién XV La informacion de los programas de subsidios, estimulos y apoyos,
en el que se deberd informar respecto de los programas de transferencia, de
servicios, de infraestructura social y de subsidio, en los que se deberd contener
lo siguiente: ...

Periodo de actualizacion: Trimestral. La informacion de los programas que se
desarrollardn a lo largo del ejercicio deberd publicarse durante el primer mes
del afo.

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la situacion  mediante una nota

informacion: motivada y fundamentada.

v' En cuanto a la publicaciéon de la
unidad territorial, edad y sexo de los
beneficiarios, solo se reportara
cuando estos datos sean requisito de
acceso al programa. Los nombres
completos de las personas menores

v Se debe publicar la informacién de los
programas que se desarrollaran en el
afo en curso.

v Se registra la informacion durante el
primer mes del afio, de todos

aquellos rogramas ue Lo

g i Prog i q de edad no son datos publicos.
desarrollaran o regulara el sujeto

obligado y que impliquen subsidios, Estrategia de carga:

estimulos y apoyos en efectivo o en
especie a la poblacién.

v' Los padrones de beneficiarios se
deben publicar cada trimestre, en su
caso, aun cuando contengan un gran
volumen de informaciéon. Si los
padrones se generan anualmente, se
deberdn publicar e indicar esta

Para mayor detalle sobre cémo
registrar y cargar la informacién
revisar la Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso vy
anteriores
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4.16 Regulacion relaciones laborales y recursos entregados a

sindicatos (art.70, frac. XVI)

Fraccion XVI Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que
regulen las relaciones laborales del personal de base o de confianza, asi como
los recursos publicos econdmicos, en especie o donativos, que sean entregados
a los sindicatos y ejerzan como recursos publicos;

Periodo de actualizacion: Trimestral. Cuando se establezca, modifique o
derogue cualquier norma laboral aplicable al sujeto obligado. La informacion
normativa deberd o actualizarse en un plazo no mayor a 15 dias hdbiles a partir

de su publicacidn y/o aprobacion.

Periodo de conservacion: En cuanto a la normatividad: la informacidn vigente.
Respecto a los recursos entregados a sindicatos: informacion del ejercicio en
curso y la correspondiente a los dos ejercicios anteriores.

Recomendaciones para preparar la
informacion:

La informacién se organiza en dos
formatos:

v’ El primero es la normatividad laboral
aplicable, las condiciones generales
de trabajo, incluidos contratos
completos de base y de confianza u
otro convenio que regule la relacion
laboral. La informacion de este
formato siempre sera la vigente.

v' Si la normatividad se modifica o
derogue antes de que concluya el
trimestre, se deberd actualizar en un
plazo no mayor a 15 dias habiles a
partir de su publicacion y/o
aprobacion.

v' En el segundo formato se publican los

recursos publicos econdmicos que ha
entregado a los sindicatos.

La informacién de este formato sera
la correspondiente al afio en curso y
de dos anteriores.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo
registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 1. Trimestral-
vigente-(se modifica antes del
término del trimestre) para |la
normatividad y  Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso
y anteriores para los recursos
entregados a sindicatos.
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4.17 Informacion curricular (art.70, frac. XVII)

Fraccion XVII La informacidn curricular, desde el nivel de jefe de departamento
o equivalente, hasta el titular del sujeto obligado, asi como, en su caso, las
sanciones administrativas de que haya sido objeto;

Periodo de actualizacion: Trimestral. En su caso, 15 dias hdbiles después de
alguna modificacion a la informacidn de los servidores publicos que integran el
sujeto obligado, asi como su informacion curricular.

Periodo de conservacion: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la empleos se deberd aclarar mediante
informacion: una nota.
v La informacién debe permitir conocer v' Por cada servidor(a) publico(a) se

la trayectoria en el ambito laboral y
escolar de los integrantes del sujeto
obligado.

Respecto a la Escolaridad se elegird la
opcién del catdlogo para el nivel
maximo de estudios concluido vy
comprobable:  Ninguno, Primaria,
Secundaria, Bachillerato, Carrera
técnica, Licenciatura, Maestria,
Doctorado, Posdoctorado,
Especializacion.

Si se elige alguna de las opciones
Carrera técnica, Licenciatura, Maestria,
Doctorado, Posdoctorado,
Especializacion, en el campo “Carrera
genérica” se deberd especificar lo que
corresponda, vya sea Derecho,
Medicina, Administracion publica,
Pedagogia, etcétera.

Respecto de la experiencia laboral se
deben especificar por lo menos los tres
ultimos empleos, si no ha tenido tres

debera especificar si ha sido acreedor a
sanciones administrativas definitivas.
El dato es un catalogo en el que se debe
elegir entre las opciones: Si, No. Por
tanto, no puede referirse que es
informacién confidencial.

v' Si es el caso, se deberd realizar la

aclaracion de que no ha recibido
sancién administrativa alguna
mediante una nota fundamentada,
motivada y actualizada al periodo que
corresponda.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 1.
Trimestral-vigente-(se modifica antes del
término del trimestre)
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4.18 Sanciones (art.70, frac. XVIII)

Fraccion XVIII El listado de Servidores Publicos con sanciones administrativas
definitivas, especificando la causa de sancion y la disposicion;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y respecto de
los(as) servidores (as) publicos(as) que hayan sido sancionados y permanezcan
en el sujeto obligado al momento de la actualizacion de informacion, se
conservard la informacion correspondiente a dos ejercicios anteriores.

Recomendaciones para preparar la correspondiente a dos ejercicios

informacion: anteriores.

v Se deben publicar los casos en los que v' Cuando en el sujeto obligado no haya
las sanciones sean consideradas servidores publicos sancionados, asi
definitivas, es decir, aquellas que no se debera sefalarse en el campo “Nota”.

encuentran en proceso. Por lo anterior
se debera publicar lainformacidn hasta
que se dé por finalizado el
procedimiento de sancion.

v' Respecto de los servidores publicos
sancionados y que permanezcan en el
sujeto obligado al momento de la
actualizacion de informacién, se
conservara la informacién

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo
registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso |y
anteriores
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4.19 Servicios (art.70, frac. XIX)

Fraccion XIX Los servicios que ofrecen sefialando los requisitos para acceder a
ellos;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la proteccion de datos personales, asi

informacion: como el catalogo completo de servicios
de cada sujeto obligado.

v' La informacién publicada deberd
corresponder y, en su caso vincular al
catdlogo, manual o sistema electrénico
de servicios de cada sujeto obligado.

v' Los sujetos obligados publicardn
informacién para que la poblacién
conozca y goce de los servicios que
presta en los que se involucren
recursos publicos.

v' Si se trata de servicios publicos, se Estrategia de carga:
dara a conocer informacién sobre si Para mayor detalle sobre cémo registrary
se prestan directamente o mediante cargar la informacion revisar Estrategia 2.
algun intermediario, concesionario o Trimestral-vigente

empresa productiva del Estado.
v" Asimismo, se incluirdn los servicios en
materia de acceso a la informacién y
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4.20 Tramites (art.70, frac. XX)

Fraccion XX Los trdmites, requisitos y formatos que ofrecen.
Periodo de actualizacion: Trimestral
Periodo de conservacion: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la permisionario, concesionario o]

informacion: empresas productivas del Estado,
siempre conforme a las leyes vy
reglamentos vigentes.

v Se debe incluir la informacién sobre los
tramites de acceso a la informacion y
proteccion de datos personales:
solicitudes de acceso, recursos de
revision, denuncias ciudadanas, entre
otros.

v’ los tramites son las tareas
administrativas que realicen los sujetos
obligados en los dambitos federal,
estatal, delegacional o municipal con el
objeto de atender las peticiones de los
particulares ya sea para la obtencién
de un beneficio o para cumplir con
alguna obligacién ante una autoridad.

v' La informacién debe ser oportuna y Estrategia de carga:
detallada para que los particulares
cuenten con elementos suficientes
respecto de las obligaciones que deben
cumplir y los beneficios que pueden
obtener ante cada sujeto obligado ya
sea directamente, mediante

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 2.
Trimestral-vigente
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4.21 Presupuesto e informes de gasto (art.70, frac. XXI)

Fraccion XXI La informacion financiera sobre el presupuesto asignado, asi como
los informes del ejercicio trimestral del gasto, en términos de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y demds normatividad aplicable;

Periodo de actualizacion: Trimestral y anual. Anual, respecto del presupuesto
anual asignado y la cuenta publica

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a seis ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la actualizacion establecido", por lo que

informacion: se deberd publicar al inicio del aio.

v Por el contrario, la cuenta publica, que
también se genera anualmente, se
deberd publicar al concluir el afio. Por
lo que al inicio del afio se publica la
cuenta publica del aio anterior.

v El  ejercicio de los  egresos

v La informacién que se debe publicar
es:
=  Presupuesto asignado anual
= Ejercicio de los egresos
presupuestarios
= Cuenta Publica

v' El presupuesto anual asignado tiene un presupuestarios debera contener los
periodo de actualizacién anual, pero datos desglosados correspondientes a
no implica que se deba publicar hasta la Clasificacion por Objeto del Gasto

gue concluya el ejercicio en curso. La
informacién debe ser oportuna y ésta
se encuentra disponible desde finales
del afio anterior, ademas con base en
el numeral Octavo, fraccion I, de los
Lineamientos Técnicos Generales,
"...La publicacién y/o actualizacion de
la informacién se debera realizar en un
periodo menor si la informacion es
modificada y estd disponible antes de
que concluya el periodo de

por Capitulo y sefialar la clave y la
denominaciéon. Se agregard un
hipervinculo al Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos
completo.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores y Estrategia 11. Anual-
vigente-ejercicio en curso y anteriores
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4.22 Deuda publica (art.70, frac. XXII)

Fraccion XXII La informacion relativa a la deuda publica, en términos de la
normatividad aplicable;

Periodo de actualizacion: Trimestral. Con datos mensuales

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a seis ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la v' Por su parte, la Secretaria de
informacion: Hacienda y Crédito Publico (SHCP) (o
su homdloga estatal)), como
responsable del registro de la deuda
publica, con el monto, caracteristicas
y destino de los recursos captados en
su forma particular y global, que
asuman las entidades, publicard y
actualizard los datos de la deuda
publica en términos de lo establecido
en la Ley General de Deuda Publica 'y
demas normatividad aplicable.

v' Los sujetos obligados publicaran la
informacién que hagan  del
conocimiento de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP) (o
su homdloga estatal) sobre los datos
de todos los financiamientos
contratados y sus movimientos, de
acuerdo con lo sefalado en el articulo
28 de la Ley General de Deuda Publica
o0 norma que resulte aplicable.

v En caso de que el sujeto obligado no Estrategia de carga:
esté facultado para contraer deuda
publica, deberd especificarlo
mediante una nota fundamentada,
motivaday actualizada al periodo que
corresponda.

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 1.
Trimestral-vigente-(se modifica antes del
término del trimestre)
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4.23 Gastos en comunicacion social y publicidad (art.70, frac. XXIII)

Fraccion XXIIl Los montos destinados a gastos relativos a comunicacion social y
publicidad oficial desglosada por tipo de medio, proveedores, numero de
contrato y concepto o campafa;

Periodo de actualizacion: Trimestral y anual. Anual, respecto al Programa
Anual de Comunicacion social o equivalente

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la sélo los sujetos obligados que la

informacion: generan y/o concentran: el Instituto
Nacional Electoral y la Secretaria de
Gobernacioén.

v El formato 23d LGT_Art_70_Fr_XXIII
Mensaje e  hipervinculo a |la
informacion relacionada con los
tiempos oficiales es para que los
sujetos obligados que no generan o
concentran la informacién de los
tiempos oficiales publiquen los
mensajes sefialados en los
Lineamientos Técnicos Generales y el
hipervinculo a la informacion.

v' El Programa Anual de Comunicacion
Social o documento equivalente (ya
sean plan, estrategia, acciones), debe
publicarse al inicio de cada afio, con el
fin de conocer las actividades de
comunicacion que se llevaran a cabo
durante todo el afio en curso por el
sujeto obligado. Lo anterior de acuerdo
con las Politicas Generales del capitulo
I de los Lineamientos Técnicos
Generales, en el numeral octavo,
fraccién I.

v' Los montos destinados a gastos de Estrategia de carga:
comunicacion  deben  actualizarse
trimestralmente.

v La informacién de los proveedores en
materia de comunicacién debe
corresponder con la publicada en la
fraccion XXVIII del articulo 70.

v En el formato 23c
LGT_Art_70_Fr_XXIIl Utilizacion de
tiempos oficiales: tiempo de Estado
y tiempo fiscal publican informacién

Para mayor detalle sobre cémo
registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso vy
anteriores y Estrategia 11. Anual-
vigente-ejercicio en curso vy
anteriores para el Programa Anual de
Comunicacién Social o equivalente.
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4.24 Resultados de auditorias (art.70, frac. XXIV)

Fraccion XXIV Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio
presupuestal de cada sujeto obligado que se realicen y, en su caso, las
aclaraciones que correspondan;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion generada en el ejercicio en curso y la
correspondiente a los tres ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la su caso, el seguimiento a cada una de

informacion: ellas.

v' La informacién se publicard aun
cuando su seguimiento no esté
concluido.

Estrategia de carga:

v Se publica la informacién
correspondiente a los resultados de
las auditorias internas y externas, se
incluyen los hallazgos, observaciones,

conclusiones, recomendaciones, Para mayor detalle sobre cdmo registrar
dictamenes o documentos y cargar la informacién revisar
correspondientes entregados por la Estrategia 3. Trimestral-vigente-
instancia que las haya realizado y, en ejercicio en curso y anteriores
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4.25 Dictamenes de los estados financieros (art.70, frac. XXV)

Fraccion XXV El resultado de la dictaminacion de los estados financieros;

Periodo de actualizacion: Anual. En su caso, 15 dias hadbiles después de que
el contador publico independiente entregue una dictaminacion especial
Periodo de conservacion: Informacion de seis ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la después de que el contador publico
informacion: independiente los entregue.

v' La dictaminacion de los estados
financieros se realiza una vez concluido Estrategia de carga:
el ejercicio, por lo que en el ejercicio en
curso se publicardn los dictdmenes del
ejercicio anterior.

v' Los resultados de dictaminaciones
especiales se publicaran 15 dias habiles

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia
12. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores-(se modifica antes del
término del afo)
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4.26 Entrega recursos a personas fisicas y morales (art.70, frac.
XXVI)

Fraccion XXVI Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas fisicas
o morales a quienes, por cualquier motivo, se les asigne o permita usar recursos
publicos o, en los términos de las disposiciones aplicables, realicen actos de
autoridad. Asimismo, los informes que dichas personas les entreguen sobre el
uso y destino de dichos recursos;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la se debe considerar lo establecido en
informacion: el articulo 216 de la Ley General de
Transparencia que sefala: “Las
personas fisicas o morales que
reciban y ejerzan recursos publicos o
ejerzan actos de autoridad deberdn
proporcionar la informacién que
permita al sujeto obligado que
corresponda, cumplir con sus
obligaciones de trasparencia y para
atender las solicitudes de acceso
correspondientes.”

v La informacién reportada respecto al
listado de personas fisicas y/o
morales, nacionales y/o extranjeras a
quienes, por cualquier motivo, se
asignaron o permiti6 el uso de
recursos publicos y a las que se les
faculté para realizar actos de
autoridad, esta relaciona con la
informacién a publicar en los
articulos 81 y 82 de los Lineamientos
Técnicos Generales relativa al Padrén

- Estrategia de carga:
de Personas fisicas o morales

aprobado por el organismo garante Para mayor detalle sobre cémo
que corresponda. registrar y cargar la informacion

v' Todos los sujetos obligados deben revisar Estrategia 3. Trimestral-
incluir el hipervinculo a los informes vigente-ejercicio en curso vy
sobre el uso y destino de los recursos anteriores

que se asignaron O Cuyo Uuso se
permitio, para solicitar dicho informe
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4.27 Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias...
(art.70, frac. XXVII)

Fraccion XXVII Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o
autorizaciones otorgados, especificando los titulares de aquéllos, debiendo
publicarse su objeto, nombre o razon social del titular, vigencia, tipo, términos,
condiciones, monto y modificaciones, asi como si el procedimiento involucra el
aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos publicos;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la fundamentada, motivada y actualizada

informacion: al periodo que corresponda sefialando
qgue no se otorgd ni emitid
determinado acto.

v' En esta fraccién no se publicaran los
contratos y convenios yaincluidos en la
fraccion XXVIII (procedimientos de
adjudicacioén directa, invitacion
restringida y licitacion publica).

v' Se publica la informacién que, de
acuerdo con su normatividad vy
atribuciones, estén obligados a
generar. Por ejemplo: Licencia de uso
de suelo, de construccidn, de anuncios,
de conducir, de explotacion de
yacimientos de materiales pétreos, de
exploracién y extraccién del petréleo, Estrategia de carga:
etcétera.

v Lainformacion sobre cada acto juridico
deberd publicarse a partir de la fecha
en la que éste inicié. En su caso, el
sujeto obligado incluird una nota

Para mayor detalle sobre cdmo registrar
y cargar la informacién revisar
Estrategia 3. Trimestral-vigente-
ejercicio en curso y anteriores
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4.28 Contratos de bienes, servicios y arrendamientos (art.70, frac.
XXVIII)

Fraccion XXVIIl La informacidn sobre los resultados sobre procedimientos de
adjudicacion directa, invitacion restringida y licitacion de cualquier naturaleza,
incluyendo la Version Publica del Expediente respectivo y de los contratos
celebrados, que deberd contener, por lo menos, lo siguiente: ...

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion vigente; la generada en el ejercicio en
curso y la correspondiente a dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
informacion:

v Se debe publicar la informacion de las

contrataciones nacionales e
internacionales.

Bajo el principio de maxima publicidad
todas las adquisiciones y
contrataciones de obras y/o servicios
que realice el sujeto obligado se
incluiran como parte de la informacién
gue genera, aun cuando no se hayan
realizado por alguno de los
procedimientos sefalados.

Toda vez que de acuerdo con lo
establecido en los Lineamientos Técnicos
Generales: se debe conservar publicada la
informacién en el SIPOT la informacidén
vigente; la generada en el ejercicio en
curso y la de dos ejercicios anteriores, se
deberdn repetir los contratos que
mantengan su vigencia cada periodo.

v El registro de cada procedimiento de
adjudicacién directa, invitacion
restringida vy licitacién de cualquier
naturaleza se publicard cuando se
acredite que ha concluido, es decir,
cuando los sujetos obligados ya tienen
identificado a quién(es) se adjudico,
gano la licitacidn realizada, o, en su caso,

si se declaré desierta. La informacion de
los procedimientos de adjudicacién
directa, invitacidn restringida y licitacion
de cualquier naturaleza, se capturan
cada trimestre, asimismo, se registran
los avances o actualizaciones que
experimentan contratos celebrados en
periodos anteriores, en tanto esté
vigente el contrato. Solo dejard de
publicarse la informacién hasta que
concluya el contrato o, en su caso, el
convenio de ampliacidon o modificatorio.
El dato del Registro Federal de
Contribuyentes  (RFC) de los
servidores publicos y de las personas
fisicas y morales solicitado en la
presente fraccion son considerados
datos publicos por lo que no se
podran reservar ni considerar
confidenciales.

Respecto a los procedimientos en los
gue no se haya realizado obra publica

se especificard mediante una nota.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo
registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso vy
anteriores
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4.29 Informes (art.70, frac. XXIX)

Fraccion XXIX Los informes que por disposicion legal generen los sujetos
obligados;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la 44, fraccion VIl de la Ley General, el

informacion: Comité de Transparencia de cada
sujeto obligado rinde a los
Organismos garantes.

v' La informaciéon publicada en la
presente fracciéon no deberad estar

v’ Los sujetos obligados deberdn
publicar todos y cada uno de los
informes que se encuentren
obligados a rendir ante cualquier otro

i ) relacionada con informes
sujeto obligado. L.

. programaticos  presupuestales 'y

v' En caso de presentar informes con . ) i

financieros, tampoco deberd

periodicidad distinta a la trimestral,
por ejemplo, informes anuales, se
incluird una nota fundada y motivada
que especifique que la informacién se
genera en un periodo distinto.

v Se deben publicar, por lo menos, los Estrategia de carga:
informes de: gobierno; labores o
actividades; en materia de
transparencia y protecciéon de datos
personales, asi como los insumos
qgue, de conformidad con el articulo

relacionarse con la informacion sobre
procedimientos de adjudicacién
directa, invitacion restringida y
licitacién de cualquier naturaleza.

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.30 Estadisticas (art.70, frac. XXX)

Fraccion XXX Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades,
competencias o funciones con la mayor desagregacion posible;

Periodo de actualizacion: Trimestral
Periodo de conservacion: Informacion generada en el ejercicio en curso y la
correspondiente a los ultimos seis ejercicios

Recomendaciones para preparar la periodo correspondiente la falta de

informacion: informacién.

v' Cuando algun sujeto obligado genere
estadisticas cuyos datos sean
confidenciales o reservados dada Ia
naturaleza legal de los mismos, éste
especificard en su relacion de
estadisticas cudles se encuentran
clasificadas por alguna de esas causales.
No se podran reservar los nombres o
titulos con los que se denominan a esas
estadisticas, aun cuando existan causales
de clasificacién respecto a sus datos o

v’ Los sujetos obligados publicardn
estadisticas que hayan generado en
cumplimiento de sus funciones vy
resultados, asi como las bases de datos
en formatos homogéneos, abiertos vy
reutilizables.

v’ Se  deberdn  actualizar  minimo
trimestralmente, a menos que en la
normatividad aplicable se establezcan
otros periodos. Asimismo, se conservara
en el sitio de Internet la informacién de

. o . contenido.
las series histéricas que hayan sido
financiadas parcial o totalmente con Estrategia de carga:
recursos publicos durante los ultimos ,
L Para mayor detalle sobre cémo
seis afnos.

registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso vy
anteriores

v En caso de que no genere estadisticas en
cumplimiento de sus facultades,
competencias o funciones, se debera
especificar  mediante una nota
fundamentada, motivada y actualizada al
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4.31 Informes presupuestales y estados financieros (art.70, frac.
XXXI)
Fraccion XXXI Informe de avances programdticos o presupuestales, balances
generales y su estado financiero;
Periodo de actualizacion: Trimestral. A mds tardar 30 dias naturales después
del cierre del periodo que corresponda.
Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a los ultimos seis ejercicios

Recomendaciones para preparar la estructura, formatos y contenido de la

informacion: informacién, que para tal efecto
establecié el Consejo de Armonizacién
Contable y que en su momento entregd
a la SHCP, las secretarias de finanzas o
sus equivalentes en las entidades
federativas, asi como las tesorerias de los
municipios y sus analogas en las
demarcaciones territoriales de la Ciudad
de Meéxico, de conformidad con el
articulo 51 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

v La SHCP, las secretarias de finanzas o
andlogas de las entidades federativas, asi
como las tesorerias de los municipios,
ademas de la informacién consolidada
gue, en ejercicio de sus atribuciones
deben generar y publicar, incluirdn en su
respectiva pagina de Internet los enlaces
electrénicos que permitan acceder a la
informacién financiera de todos los
sujetos obligados que conforman el
correspondiente orden de gobierno,
como lo establece el articulo 57 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental.

v' La capturay lectura de la informacién en
el formato de gasto por capitulo,
concepto y partida, se realizara de forma
escalonada, es decir, que el registro en la
primera fila se capturara con el primer
capitulo y su denominacién; en la
siguiente fila se registrara el primer
concepto con su denominacidn, que
corresponde a dicho capitulo; en la
tercera fila se captura la o las partidas
gue pertenecen al concepto aludido, y
asi sucesivamente hasta cambiar de
concepto. Una vez concluida la captura
de todo lo correspondiente al primer
capitulo, se registra el segundo capitulo
en la fila siguiente, para después
continuar con el concepto y sus partidas
respectivas; nuevamente se utiliza la
misma forma de captura hasta el cambio
de capitulo. Esta manera de presentar la
informacién es semejante a como se
realiza en el formato estipulado por la
Ley General de Contabilidad
Gubernamental. Estrategia de carga:

v Los sujetos obligados publicardn Ia
informacién sobre los estados
financieros contables, presupuestales y
programaticos conforme a las normas,

Para mayor detalle sobre como registrar y
cargar la informacidn revisar Estrategia 1.
Trimestral-vigente-(se modifica antes del
término del trimestre)

147



4.32 Padron de proveedores y contratistas (art.70, frac. XXXII)

Fraccion XXXl Padrdn de proveedores y contratistas;

Periodo de actualizacion: Trimestral
Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio inmediato anterior.

Recomendaciones para preparar la v' En el caso de los sujetos obligados
informacion: regidos por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, el padrén deberd guardar
correspondencia con el Registro
Unico de Proveedores y Contratistas;
el de los partidos politicos con el
Registro Unico de Proveedores vy
Contratistas del Instituto Nacional
Electoral, y el resto de los sujetos
obligados incluird el hipervinculo al
registro electréonico que, en su caso,
corresponda.

v Los sujetos obligados publicardn su
padrén de las personas fisicas y
morales con las que celebren
contratos de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras
publicas y/o servicios relacionados
con las mismas. El padrén se
entenderd como el documento que
concentra el listado de personas que
se podran contratar y que no
necesariamente son los contratados
en el trimestre que se estd Estrategia de carga:
actualizando.

v El dato del RFC de las personas fisicas
y morales solicitado en la presente
fraccidén es considerado dato publico
por lo que no se podra reservar ni
considerar confidencial.

Para mayor detalle sobre cémo
registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso vy
anteriores

148



4.33 Los convenios de coordinacion (art.70, frac. XXXIII)

Fraccion XXXIll Los convenios de coordinacion de concertacion con los sectores
social y privado;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso, la correspondiente
al ejercicio inmediato anterior y los instrumentos juridicos vigentes aun cuando
éstos sean de ejercicios anteriores.

Recomendaciones para preparar la v En esta fraccion no se publicaran los
informacion: convenios modificatorios relacionados
con los procedimientos de

v’ Los convenios de coordinacién se
celebran entre los organismos publicos
de la federacién, las entidades
federativas y los municipios; en tanto
que los de concertacion son celebrados
con los sectores social y privado, tanto Estrategia de carga:
en el d4mbito nacional como

adjudicacioén directa, invitacion
restringida, ni licitaciones de cualquier
naturaleza solicitados en la fraccién
XXVIII del articulo 70.

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacién revisar Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores

internacional.

v' Se incluirdn los convenios de ejercicios
anteriores 'y que permanezcan
vigentes, aunque no pertenezcan al
ejercicio reportado.
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4.34 Inventario de bienes (art.70, frac. XXXIV)

Fraccion XXXIV El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y
propiedad;

Periodo de actualizacion: Semestral. En su caso, 30 dias hdbiles después de
adquirir o dar de baja algun bien

Periodo de conservacion: Informacion vigente respecto al inventario de bienes
muebles e inmuebles. En cuanto al inventario de altas y bajas, asi como los
bienes muebles e inmuebles donados, se conservard la informacion vigente y la
correspondiente al semestre anterior concluido

Recomendaciones para preparar la algin bien, aun cuando no haya
informacion: concluido el semestre
v Se publicard el inventario vigente de Estrategia de carga:

todos los bienes muebles e inmuebles
que utilicen, tengan a su cargo y/o les
hayan sido asignados para el ejercicio
de las funciones de cada sujeto
obligado.

v' El inventario de altas y bajas se
debera actualizar 30 dias habiles
después de adquirir o dar de baja

Para mayor detalle sobre cémo
registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 6. Semestral-
vigente en el inventario y Estrategia 7.
Semestral-vigente-ejercicio en curso
y anteriores para el inventario de altas
y bajas.
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4.35 Recomendaciones de derechos humanos (art.70, frac. XXXV)

Fraccion XXXV Las recomendaciones emitidas por los érganos publicos del
Estado mexicano u organismos internacionales garantes de los derechos
humanos, asi como las acciones que han llevado a cabo para su atencion;
Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion generada en el ejercicio en curso a partir
de la notificacion de la recomendacién y/o sentencia. Una vez concluido el
seguimiento de la recomendacion y/o sentencia conservar la informacion
durante dos ejercicios.

Recomendaciones para preparar la informacién de los sujetos obligados

informacion: con la que publican la CNDH y/o los
organismos estatales, se incluird un
hipervinculo al sitio de Internet de estas
dependencias, al apartado en el que se
publican Recomendaciones, aun
cuando manifiesten que no han tenido
recomendacion alguna.

v Incluir un hipervinculo al Buscador de
recomendaciones internacionales a
México en materia de derechos
humanos, aun cuando manifiesten que
no han tenido recomendacién alguna.

v' Los sujetos obligados publicardn la
informacién relativa a las
recomendaciones que le han sido
emitidas por parte de la Comisidon
Nacional de los Derechos Humanos
(CNDH), los organismos estatales de
proteccién de los derechos humanos y
los internacionales en la materia,
independientemente de que se hayan
aceptado o rechazado, para el efecto se
pueden consultar través del portal
institucional de la CNDH vy/o del Estrategia de carga:
organismos estatal o internacional que
corresponda, con el fin de que la
informacidén sea congruente.

v' Con el propédsito de que los (las)
usuarios(as) puedan cotejar la

Para mayor detalle sobre cdémo
registrar y cargar la informacién
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso y anteriores
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4.36 Resoluciones y laudos (art.70, frac. XXXVI)

Fraccion XXXVI Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o
procedimientos sequidos en forma de juicio;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la procesos de ninguno de estos tres

informacion: tipos.

v’ Las instituciones de educacién superior
publicas auténomas incluirdn las
resoluciones  emitidas por los
tribunales universitarios, juntas o
comisiones de honor, segun

v’ Todos los sujetos obligados que,
derivado de sus atribuciones emitan
resoluciones y/o laudos derivadas de
procesos judiciales, administrativos o
arbitrales; publicardn la informacion de

) corresponda.
las resoluciones y/o laudos que hayan ., i
. ) v/ Esta fraccion no contemplard las
causado estado o ejecutoria. ) L,
resoluciones del Comité de

v’ Los sujetos obligados que, derivado de
sus atribuciones, no emitan
resoluciones y/o laudos de tipo
judicial, jurisdiccional o arbitral,
deberan especificarlo mediante una
nota fundamentada, motivada vy Estrategia de carga:
actualizada al periodo que
corresponda, que sefiale claramente
gue no generan informacién al
respecto toda vez que no llevan

Transparencia, toda vez que las
determinaciones emitidas no son
derivadas de procesos o
procedimientos en forma de juicio.

Para mayor detalle sobre cémo registrar
y cargar la informacién revisar
Estrategia 3. Trimestral-vigente-
ejercicio en curso y anteriores
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4.37 Mecanismos de participacion ciudadana (art.70, frac. XXXVII)

Fraccion XXXVII Los mecanismos de participacion ciudadana;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la fomenten la participacion de las
informacion: personas a través de opiniones,
propuestas, manifestaciones,

v' Los mecanismos de participacion
ciudadana son el conjunto de
acciones desarrolladas por los sujetos
obligados para impulsar el desarrollo
local y la democracia participativa,
por ejemplo: informes, concursos,
comités, sesiones, encuestas,
consultas, foros, eventos, Estrategia de carga:
experiencias, incluidos aquellos que
utilicen como medio las tecnologias
de la informacién y comunicacion,
como los sitios de Internet (o portales
institucionales).

v' También se incluyen los mecanismos
que permitan, convoquen 0

analisis, colaboraciones, entre otras;
gue sean individuales o como parte
de consejos o comités, y que estén
relacionadas con la toma de
decisiones de interés publico y el
guehacer de las instituciones.

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.38 Programas (art.70, frac. XXXVIII)

Fraccion XXXVIII Los programas que ofrecen, incluyendo informacidén sobre la
poblacién, objetivo y destino, asi como los tramites, tiempos de respuesta,
requisitos y formatos para acceder a los mismos;

Periodo de actualizacion: Trimestral
Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente a los dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la Indirecto: El Gobierno Federal
informacion: entrega los recursos a otro drgano
(gobierno estatal, gobierno
municipal, asociacién civil) y éste
es quien realiza las acciones o
entrega los recursos a los
beneficiarios
v' Los dmbitos de intervencidn que se
publicardn por cada uno de los
programas que se reporten son los
establecidos en la Clasificacién de
Programas Presupuestarios.

v' Los sujetos obligados publicardn la
informacién de todos los programas
que sean distintos a los vya
publicitados en el articulo 70,
fraccion XV de la Ley General.

v' La informacién correspondiente al
presupuesto que le fue asignado a
cada programa, el origen de los
recursos y el tipo de participacion que
tenga, en su caso, el Gobierno Federal
o local, la cual puede ser de dos tipos Estrategia de carga:
de conformidad con el Catalogo de
Programas Federales:

Directo: El Gobierno Federal
ejecuta las acciones por si mismo o
entrega los recursos directamente
a los beneficiarios.

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.39 Actas y resoluciones del Comité de Transparencia (art.70, frac.

XXXIX)

Fraccion XXXIX Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los

sujetos obligados;

Periodo de actualizacion: Semestral y trimestral. Semestral, respecto de las
sesiones y resoluciones. En cuanto al calendario de las sesiones a celebrar, se
publicard la informacion en el primer trimestre del ejercicio en curso. Respecto
a los integrantes del Comité de transparencia, se actualizard trimestralmente la

informacion correspondiente.

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior, respecto a las sesiones y resoluciones.
Informacidn vigente respecto del calendario de sesiones a celebrar e integrantes

del Comité de transparencia.

Recomendaciones para preparar la
informacion:

Se publicard informacion de las
resoluciones del Comité de Transparencia
gue emite en ejercicio de sus funciones.
La informacion se organiza en cuatro
formatos:

v' Primer formato: resoluciones
derivadas de las fracciones Il y VIII del
art. 44 de la Ley General, en materia
del ejercicio de acceso a la
informacién: ampliacion del plazo,
acceso restringido, inexistencia,
incompetencia, reserva.

v' Segundo formato: resoluciones
derivadas de las fracciones |, IV, V, VI
y VI del art. 44 de la Ley General,

incluso de las sesiones
extraordinarias.

v' Tercer formato: datos vigentes del
presidente y los demas integrantes
del Comité de Transparencia.

v’ Cuarto formato: al inicio de cada afio
se publicard el calendario de sesiones
ordinarias del Comité de
Transparencia. Cada trimestre se
actualizard lo relativo al hipervinculo

al acta de cada sesion.
Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 7.
Semestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores y Estrategia 2. Trimestral-
vigente
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4.40 Evaluaciones y encuestas (art.70, frac. XL)

Fraccion XL Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados
a programas financiados con recursos publicos;

Periodo de actualizacion: Anual

Periodo de conservacion: Informacion generada en el ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior

Recomendaciones para preparar la Contabilidad Gubernamental, asi como

informacion: por las disposiciones emitidas por el
Consejo Nacional de Armonizaciéon
Contable, podran sujetarse a éstas
para efecto de dar cumplimiento a los
presentes Lineamientos.

v’ Los sujetos obligados que, derivado de
sus atribuciones, no realicen
evaluaciones ni encuestas a programas
financiados con recursos publicos,
deberan especificarlo mediante una
nota fundamentada, motivada vy
actualizada al periodo que
corresponda.

v’ Los sujetos obligados regulados por la
Ley  General de  Contabilidad
Gubernamental y por las disposiciones
gue emita el Consejo Nacional de
Armonizacién  Contable  deberdn
publicar los resultados de las
evaluaciones de los programas a su
cargo, de conformidad con los plazos y
los términos previstos para tales
efectos en el articulo 79 de la referida
ley asi como en la Norma para
establecer el formato para la difusién
de los resultados de las evaluaciones Estrategia de carga:
de los recursos federales ministrados a
las entidades federativas, aplicables a
la Federacion, las entidades
federativas y los municipios.

v' Los sujetos obligados que no estén
regulados por la Ley General de

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacién revisar Estrategia
11. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.41 Estudios (art.70, frac. XLI)

Fraccion XLI Los estudios financiados con recursos publicos;
Periodo de actualizacion: Trimestral. En su caso, 30 dias hadbiles después de
publicar los resultados del estudio.

Periodo de conservacion:

Informacion del ejercicio en curso y la

correspondiente a dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
informacion:

v Se publicard un catalogo con todos los

v' Los estudios pueden ser desde
trabajos de cardcter cientifico o
académico que pretenden hacer una

estudios que los sujetos obligados

hayan financiado total o parcialmente

con recursos publicos.

La informacidon se organizard de tal

forma que se identifique la forma vy
actores que participan en la
elaboracion de los estudios:

= Los realizados por el sujeto
obligado

» Los derivados de la colaboracién
con instituciones u organismos
publicos.

* Los elaborados en colaboracién
con organizaciones de los sectores
social y privado, asi como con
personas fisicas.

= Los que solicita el sujeto obligado
y que sean realizados por
organizaciones de los sectores
social y privado, instituciones u
organismos publicos, o personas
fisicas.

aportacién de relevancia a la ciencia,
disciplina o materia sobre la que
versan, hasta los que realicen o
soliciten las areas de investigacion, de
asesoria, de analisis prospectivo o de
evaluacion, entre otras.

v' Para la elaboracién del catdlogo de
los estudios que elaboren, soliciten o
coordinen los sujetos obligados, se
debera considerar como minimo la
informacién que se registre en el
Sistema Integrado de Informacion
sobre Investigacion Cientifica,
Desarrollo Tecnoldgico e Innovacién
(SIICYT) del CONACYT.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 1.
Trimestral-vigente-(se modifica antes del
término del trimestre)
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4.42 Jubilados y pensionados (art.70, frac. XLII)

Fraccion XLII El listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion del ejercicio en curso y la

correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la
informacion:

v" Los Lineamientos Técnicos Generales

establecen dos formatos para esta
obligacidn, a los sujetos obligados les
aplicard solo uno de los dos formatos,
dependiendo de si generan o no la
informacién de los pensionados y/o
jubilados.  Excepcionalmente, les
aplicaran ambos formatos cuando el
sujeto obligado cuente con su propio
plan privado de pensiones y
jubilaciones y ademas con
instituciones de seguridad social.

Los sujetos obligados que no son
instituciones de seguridad social ni
cuenten con planes privados de
pensiones y jubilaciones deberan
publicar la siguiente leyenda en el

formato 42a: El listado de jubilados y
pensionados es generado y publicado por el
[indicar el nombre del Instituto de seguridad
social] como parte de las prestaciones de Ley
que derivan del esquema de Seguridad Social

previsto en la Ley [especificar la
normatividad que regula al Instituto], toda
vez que el (la) [especificar nombre de sujeto
obligado] no tiene un esquema propio de
jubilaciones y pensiones

v’ Los sujetos obligados que sean
instituciones de seguridad social (IMSS,
ISSSTE, ISSFAM) o que pagan
jubilaciones o pensiones de forma
directa a sus trabajadores, ya sea
porque asi esté especificado en su
contrato colectivo o porque tengan
algin documento normativo que asi lo
mandata (SAE, CFE, entre otros)
deberan difundir a través del formato
42b, los listados de jubilados vy
pensionados asi como el monto de la
porcidn de su pensién que reciban
directamente del Estado Mexicano.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacion revisar Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.43 Ingresos (art.70, frac. XLIII)

Fraccion XLIIl Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando el
nombre de los responsables de recibirlos, administrarlos y ejercerlos, asi como
su destino, indicando el destino de cada uno de ellos;

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion vigente y la correspondiente a dos
ejercicios anteriores.

Recomendaciones para preparar la aportaciones, transferencias,

informacion: asignaciones, subsidios, ayudas e
ingresos derivados de
financiamientos.

v Se publicard informacién por rubro
de informacion, a diferencia de las
fracciones XXI y XXXI, en las que se
publica informacién por capitulo,
concepto y partida.

v’ Los sujetos obligados publicaran
informacién sobre los recursos
recibidos por cualquier concepto, de
conformidad con la respectiva ley de
ingresos y con base en el Clasificador
por rubros de ingresos del CONAC,
incluidos, los obtenidos por
impuestos, cuotas y aportaciones de Estrategia de carga:
seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos, ventas de bienes
y servicios, participaciones vy

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacién revisar Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.44 Donaciones (art.70, frac. XLIV)

Fraccion XLIV Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;

Periodo de actualizacion: Semestral

Periodo de conservacion: Informacion que se genere en el ejercicio en curso y
la correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la Gasto en el Capitulo 4800
informacion: DONATIVOS con las siguientes
partidas genéricas: 481 Donativos a
instituciones sin fines de lucro, 482
Donativos a Entidades Federativas,
483 Donativos a fideicomisos
privados, 484 Donativos a
fideicomisos  estatales y 485
Donativos internacionales.

v' Se deberd publicar la informacién
relativa a las “Asignaciones que los
entes publicos destinan por causa de
utilidad social para otorgar donativos
a  instituciones no lucrativas
destinadas a actividades educativas,
culturales, de salud, de investigacion
cientifica, de aplicacion de nuevas Estrategia de carga:
tecnologias o de beneficencia, en
términos de las disposiciones
aplicables”.

v Lainformacion en términos contables
esta en el Clasificador por Objeto del

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 7.
Semestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.45 Catalogo y guia de archivo (art.70, frac. XLV)

Fraccion XLV El catdlogo de disposicion y guia de archivo documental;
Periodo de actualizacion: Anual
Periodo de conservacion: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la consulta archivistica que le permitan
informacion: organizar, administrar, conservar vy
localizar de manera expedita sus
archivos con base en la Ley General
de Archivos.

v El articulo 24, fraccién IV de la Ley
General indica que todo sujeto
obligado deberd “constituir 'y
mantener actualizados sus sistemas Estrategia de carga:
de archivo y gestién documental,
conforme a la  normatividad
aplicable”. Por lo anterior, los sujetos
obligados de los ordenes federal,
estatal y municipal, deben elaborar
los instrumentos de control y

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia
10. Anual-vigente
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4.46 Consejos consultivos (art.70, frac. XLVI)

Fraccion XLVI Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las
opiniones y recomendaciones que emitan, en su caso, los consejos consultivos;

Periodo de actualizacion: Trimestral
Periodo de conservacion: Informacion que se genere en el ejercicio en curso y
la correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la nota motivada, fundamentada vy
informacion: actualizada al periodo

. . correspondiente.
v' Se deberan publicar todas las actas P

derivadas de las sesiones celebradas Estrategia de carga:
por los Consejos consultivos de los
sujetos obligados, se distinguiran las
sesiones ordinarias y las
extraordinarias, asi como los
documentos de las opiniones vy
recomendaciones que emitan dichos
consejos; ademas se vinculard a los
documentos correspondientes.

v' La informacién que generen en la
presente fraccidon los Organismos de
proteccion de los derechos humanos
los Organismos garantes del derecho
de acceso a la informacién vy
proteccion de datos personales
nacionales y de las Entidades
Federativas, deberd guardar
correspondencia con lo publicado en
las obligaciones de transparencia
especificas sefialadas en la Ley
General.

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacién revisar Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores

v' En caso de que los sujetos obligados
no hayan llevado a cabo ningun tipo
de sesion del que se deriven actas,
opiniones y recomendaciones por
parte de los Consejos consultivos, o,
que no cuenten con esta figura,
deberan especificarlo mediante una
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4.47 Solicitudes para la intervencion de comunicaciones privadas
(art.70, frac. XLVII)

Fraccion XLVII Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a las empresas

concesionarias de telecomunicaciones y proveedores de servicios o aplicaciones

de Internet para la intervencion de comunicaciones privadas, el acceso al

registro de comunicaciones y la localizacion geogrdfica en tiempo real de

equipos de comunicacion, que contenga exclusivamente el objeto, el alcance

temporal y los fundamentos legales del requerimiento, asi como, en su caso, la

mencion de que cuenta con la autorizacion judicial correspondiente, y

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion que se genere en el ejercicio en curso y

la correspondiente a los dos ejercicios anteriores.
Recomendaciones para preparar la v' Por su parte, los sujetos obligados
informacion: gue tengan la capacidad de solicitar
ordenes judiciales o que estén
relacionados con materias de
seguridad nacional, enlistardan las
solicitudes de acceso al registro de
comunicaciones.

v’ Esta informacién la publican los
sujetos obligados del Poder Judicial
de los tres érdenes de gobierno
(federal, estatal y municipal [o de
alcaldias]) que tengan en sus
atribuciones la seguridad, Estrategia de carga:
procuracion, imparticion o
administracién de justicia, publicaradn
un listado de las solicitudes de
intervencion de comunicaciones
privadas, una vez que haya concluido
el tramite de la solicitud.

Para mayor detalle sobre cémo registrary
cargar la informacidn revisar Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.48 Informacion de interés publico, preguntas frecuentes y
proactiva (art.70, frac. XLVIII)

Fraccion XLVIIl Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere
relevante, ademds de la que, con base en la informacidn estadistica, responda
a las preguntas hechas con mds frecuencia por el publico.

Periodo de actualizacion: Trimestral

Periodo de conservacion: Informacion vigente

Recomendaciones para preparar la deberd publicar en datos abiertos, un

informacion: indice de los expedientes clasificados
como reservados.

v’ Las cuotas de los derechos aplicables
para obtener informacién con base
en lo sefialado en el articulo 141 de la

v’ Los tipos de informacion que se daran
a conocer en este apartado son tres:
1. Informacion de interés publico
2. Respuesta a preguntas frecuentes

., ) Ley General.
3. Informacidn proactiva.
v' Con base en lo establecido en el Estrategia de carga:
articulo 102 de la Ley General de Para mayor detalle sobre cémo registrary
Transparencia y Acceso a la cargar la informacién revisar Estrategia 2.
Informacién, el sujeto obligado Trimestral-vigente
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4.49 Tabla de aplicabilidad

Ultimo parrafo de articulo 70

Los sujetos obligados deberdn informar a los organismos garantes y verificar
que se publiquen en la Plataforma Nacional, cudles son los rubros que son
aplicables a sus pdginas de Internet, con el objeto de que éstos verifiquen y
aprueben, de forma fundada y motivada, la relacion de fracciones aplicables a

cada sujeto obligado.
Periodo de actualizacion: Anual

Periodo de conservacion: Informacion vigente y la generada en el ejercicio en

curso

Recomendaciones para preparar la
informacion:

v Los sujetos obligados informaran a

los organismos garantes cudles son
los rubros aplicables a sus péaginas de
Internet, con el objeto de que éstos
verifiquen y aprueben, de forma
fundada y motivada, la relacién de
fracciones aplicables a cada sujeto
obligado.

Los Organismos garantes revisaran
que todos los sujetos obligados
informen puntualmente los rubros
que les son aplicables para publicarse
en sus respectivos portales de
Internet y en la Plataforma Nacional.
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v/ Tanto los organismos garantes como
los sujetos obligados incluirdn un
hipervinculo a la Tabla de
Aplicabilidad de las Obligaciones de
Transparencia Comunes que
corresponda.

v’ La actualizacién de la informacion es
anual y se debe hacer al inicio de cada
ano.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre como registrar
y cargar la informacién revisar Estrategia
12. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores-(se modifica antes del
término del afio)



Anexos

Anexo 1. Tabla de actualizacion y conservacién de la informacién con

estrategia de carga
Anexo 1 Tabla actualiza conserv LTG Estrategias.xlsx

Anexo 2. Diccionario de datos del SIPOT
Anexo 2 Diccionario de datos LTG-2018.pdf
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