Departamento de Informdtica

VALIDACION DEL EXPEDIENTE DE PRE-REGISTRO

INTRODUCCION

La validacidn del expediente, es el segundo paso en el proceso de pre-registro. Esta labor es realizada por el personal de acreditacidn
de cada coordinacién de zona y se lleva a cabo después de que el técnico ha subido los documentos en el RFE del educando pre-
registrado.

OBIJETIVO

Al igual que con el pre-registro, este nuevo apartado en el sistema de digitalizacion de expedientes pretende agilizar el proceso de
registro de educandos.

PROCESO PARA QUE EL PERSONAL DE ACREDITACION EN LAS COORDINACIONES
DE ZONA VALIDE EXPEDIENTES DE PRE-REGISTRO

e Iniciar sesidn en la direccion http://digital.idea.gob.mx y seleccionar en el menu :

“Validacién CZ” -> “Acreditacidén” -> “Pre-registro” -> “Expediente”
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http://digital.idea.gob.mx/Registro/registro.aspx
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e Aparecera la lista de todos los técnicos de la zona que se va a revisar. Seleccionamos el que sea que se quiera revisar.

) digitalidea.gob.mx/acreditacz/validapre.aspx
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e Unavez que nos aparece el “Nombre seleccionado” y “RFC” podemos seleccionar el nivel para proceder a revisar los pre-
registros que ha subido el técnico seleccionado.

) digitalidea.gob.mx/acreditacz/validapre aspx
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e Se desplegara en la parte inferior todos los pre-registros que ha subido el técnico. Seleccionamos el que se quiera revisar

digitalidea.gob.mw/acreditacz/validapre aspx
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ADVERTENCIA: Para poder darle un status al registro, es necesario que el técnico haya subido un documento diferente a
la fotografia.
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Al dar click en “Seleccionar”, automaticamente se iniciara la descarga de un PDF que contiene los documentos que contiene
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el pre-registro de ese educando.
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e En el PDF podemos visualizar los diferentes documentos que se han subido a ese expediente.
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e Una vez que se verificaron los documentos, se da click en “Editar”
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e Nos apareceran las opciones de “Aprobado” y “No aprobado”. Seleccionamos la que corresponda.
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e Unavez aprobado o no aprobado el expediente cambiara de color a verde o rosa respectivamente.
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e Alseleccionar en el menu “Validacidn” -> “Acreditacion” -> “Pre-registro” -> “Documentos”, el procedimiento es el
mismo, Unicamente cambia la visualizacién de los documentos ya que no se descarga un .PDF, en este caso se abre otra
ventana que nos permite visualizar los documentos en linea.
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Realizar el Pre-Registro del Educando.
£l T.D. generara el RFE en el Sistema de
Digitalizacion de Expedientes.
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Subir el expediente del educando Pre-
Registrade en archivos de imagen que
correspondan  a cada uno de los
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£l personal de acreditacion de la Zona

consulta el madulo del sistema referente

al pre-registro de educando que ya tiene

cargadas las imagenes de los documentos
i0s para ser valid

as imagenes digitalizada
estan completas y cumplen con
la normatividad?

El Informatico de la CZ regresa la hoja de
registro al personal de Acreditacion de la
iZona y este a suvez al T.D.

El personal de acreditacion de
la C.Z clasifica el registro como

“NO APROBADO” con las

observaciones pi
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El Depto. de Informatica
actualiza el sistema de
digitalizacion con todos los
registros del SASA que tengan
cambios de situacion a Activo
0 UCN.
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|l de Digitalizacié liza el
registro de cada expediente y refleja de
visual el estatus al Técnico

Docente.
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El personal de acreditacién
de la C.Z clasifica el registro
con el estatus "APROBADO

Y

£l personal de Acreditacion de Zona
lentrega la hoja de registro firmada al
Informético de la CZ para que realice el

|registro en SASA,

Oficina de Desarrollo

£l personal de Editor de la CZ deberd
editar las fotografias de los
educandos en  su  apartado
correspondiente.

EIT.D. debera de actualizar
la hoja del registro en el
sistema (Activos o UCN’s}
ya con las firmas
correspondientes,

|El Depto. de Acreditacion consulta el
madulo del sistema referente a UCNs para
VALIDAR LOS REGISTROS que ya tienen la
aprobacién del personal de acreditacién
de las C.2.

novmanv-dad?

El Depto. de Acreditacion IO'eﬁplo de Acreditacion
clasifica el registro con el d::o:::' reg|st(;¢”:com¢:
P 2 OBADO", con las
estatus “APROBADO” observaciones pertinentes,
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La Oficina de Certificacion emite los
certificados con la fotografia digital que
correspondan a los registros de UCNs que
tengan el estatus de “APROBADO”
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