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M.D. RAQUEL LEILA ARREOLA FALLAD, SECRETARIA DE CONTRALORIA, en ejercicio de las facuitades que me confieren
fos articulos 28 fraccién VIll, 36 fracciones XIV, XV y Lii, de-la Ley Organica de la Administracién Plblica del Estado de
Durango; 5 y 6 de 1a Ley para la Entrega-Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado y Municipios de Durango;

4,6, y 19 fraccién V1 del Reglamento Interior de ta Secretaria de Contraloria del Estado de Durango, publicado en el Periddico

Oficial del Gobierno de! Estado de Durango No. 29 de fecha 11 de abril de 2019, he tenido a bien emitir los presentes
lineamientos que contienen el Manual y formatos que se utilizaran en el proceso de Entrega-Recepcion Final de fa
Administracién Publica Estatal 2016-2022 con base en los siguientes: : :

CONSIDERANDOS

PRIMERO. - Que e} Pian Estatal de Desarrollo 2016-2022, establece como su primer eje rector el denominado “Transparencia
y Rendici6n de Cuentas”, el cual considera entre sus objetivos, ef impulsar una transparencia proactiva y garantizar el acceso
a la informacion publica y prevenir y combatir 1a corrupcién. Es por ello que fas acciones de la presente administracion se han
centrado en fortalecer el marco nommativo de las Dependencias y Entidades para generar mayores condiciones de fegalidad.

SEGUNDO.- La Ley para la Entrega-Recepcitn de las Administxacionesﬁqblicas del Estado y Municipios de Durango, fue

aprobada y publicada en el Periédico Oficial del Estado, numero 43, de fecha jueves 26 de noviembre de 2009, asi mismo
con fecha 27 de diciembre de 2020, mediante Periédico Oficial del Estado niimero 104 BIS, fue publicada la reforma a diversos
articulos de la misma, en tal ordenamiento legai se faculta a la Secretaria de Contraloria para disefiar e implementar el proceso
de Entrega-Recepcién de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal, emitir formatos, disposiciones
y las medidas complementarias necesarias, a fin-de fortalecer dicho proceso. . .

TERCERO. - En este sentido, la Secretaria de Contraloria, ha generado acciones que garantizan el correcto cumplimiento
del proceso de Entrega-Recepcion, brindando la informacién necesaria a quien recibe la unidad administrativa, para conocer
fos recursos y asuntos asignados a Ja misma y daries atencién de manera oportuna. Por otra parte, a través del Sistema
Integral de Entrega-Recepcion (SIER) y con apoyo en las herramientas tecnolégicas se fortalecié el desarrollo del proceso de
Entrega-Recepcién en virtud de que dicho sistema permite al usuario dar cumplimiento a la obligacion estipulada en la Ley
para la Entrega-Recepcion de las Administraciones Publicas de! Estado y Municipios de Durango, referente a la integracion
de informacion de forma oportuna, lo cual facilita el proceso en general. :

Por lo anterior expuesto, tengo a bien y con fundamento en los articulos 5y 6 de la Ley para la Entrega-Recepcion de las
Administraciones Publicas del Estado'y Municipios de Durango, expedir los presentes Lineamientos que contienen el Manual
y formatos para la Entrega-Recepcion de las unidades administrativas de la administracion publica del Estado de Durango,
que tiene como proposito establecer el procedimiento, el contenido del acta y los formatos que se utilizaran en el proceso de
Entrega-Recepcion: ) ’ : .

MANUAL PARA LA ENTREGA-RECEPCION FINAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE DURANGO
2016-2022

INTRODUCCION

Una de las principales premisas de la Administracion Estatal es la rendicion de cuentas en todos sus ambitos, por lo que
constantemente se generan mecanismos tendientes a garantizar que la- sgciedad conozca el alcance de la aplicacion de los
recursos y el impacto en el cumplimiento de objetivos. En este sentidoy con la finalidad de transparentar el desarrollo del
proceso de entrega-recepcion al término de la administracion, IgéSecl;et‘?atfa,’Qe. Contraloria emite el “Manual para la Entrega-
Recepcion Final de la Administracién Publica del Estado de Durango 2016-2022", ios formatos aplicables en relacion a los
recursos, asuntos e informacion que habra de entregarse. e :

ll

En este sentido, cabe precisar que, el proceso de entrega-recepcion, es el acto de entrega documental y fisica de los recursos
humanos, materiales, financieros e informéticos, la informacién que administran las unidades que conforman fa Administracién
Estatal, y que se formaliza con la firma del acta de entrega-recepcion correspondiente. Asi pues, es imperante que la
informacion que integraré las carpetas de entrega-recepcién permita mostrar el estado que guarda la administracion publica

estatal, cuya obligacién de entrega corre a cargo de la administracion saliente y que da por recibido la administracion entrante.

Es por ello, que este manual tiene como finalidad faciiitar a los servidores publicos fa intégraciép d'el‘informe de los asuntos y
estado que guardan los recursos humanos, financieros, materiales e informaticos para el ejercicio de sus atribuciones a
quienes. los sustituyan en sus funciones. ’

GENERALIDADES DEL PROCESO DE ENTREGA-RECéPcION FINAL

La entrega-Tecepcion es el acto de interés publico, obligatorio y forma! mediante el cual, a! término constitucional de fa
administracion saliente se efectia la entrega-recepcion de los asuntos y recursos .asignados para el desemperio de las
funciones de todo servidor publico, en el caso especifico de la entrega-recepcion final, cuyo objetivo principal es informar la
situacién patrimonial, financiera y entregar los asuntos del Estado. ’ - .

G
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El marco normativo de este proceso, parte desde: la Constitucion Politica del Estado Libre y-Soberano:de Durango, Ley
Orgdnica.de la Admiinistracion. Publica de!Estado de Durango, Ley.para'la Entrega-Recepcion de fas. Administraciones

Publicas del Estado y. Municipios de Durango, ordenamientos que definen la trazabilidad de! mismo y establecen las bases,
" iempos y formas, -del como ‘deberé desarrollarse ante la renovacién. de: Poderes; ‘sé: establecen la participacion de la

Sec_rg(aria_ de Contraloria u Crgano Interno de Conuj_ol. ‘segﬁn_ corresp_ond; como parte f,undamenté[‘delprocgs’o._

Los sujetos obligados a este praceso son: de nivel de jefe de departamento o equivalente, hasta titulares de-las dependencias
y entidades, todo aquel servidor ptblico que administre fondos, bienes y valores publicos, de los cuales seharé una entrega-
recepcion final a quienes determine la administracion entrante los sustituyan al fenecer -ef periodo constitucional de
administracion, durante el cual tuvieron bajo su encargo-recursos humanos, financieros, materiales e informaticos; los
documentos e informacién y asuntos de su competencia que se les hayan asignado para el desempefio de las funciones de
su responsabilidad. Entendiendo que son sujetos obligados la totalidad de dependencias 'y entidades que conforman fa
Administracion Estatal. - . R ;

Para el caso de las Entidades en las cuales los nombramientos de sus Titulares, tienen establecida una temporalidad de
conformidad a su marco normativo especifico, cuya fecha de conclusién excede la fecha de cambio de la Administracion
Estatal, también deberan participar en el ejercicio del proceso de entrega-recepcion final,” integrando 'fa “informacién
correspondiente a los recursos, archivos, proyectos y demas asuntos que se tengan bajo su resguardo o responsabilidad, con
el objetivo de que se pueda informar de manera informativa el estatus de dicha entidad, sin que ello represente el término de
nombramiento del Titular.. - ) o o

- Administracion Publica Centralizada

No. Nombre

Oficinas Adscritas al Ejecutivo’

Secretaria General de Gobierno-

. |Secretarfa de Finanzas y de Administracion .

Secretarfa de Comunicaciones y Obras Publicas -

Secretaria de Desarrollo Econémico -~ -

‘{Secretaria de Agricultwa,.Gariaderlay Desarrollo Rural
Secretaria de Salud- o

Secretaria de Educacién - -

Secretarfa de Contralorfa =~ - .

Secretaria de Recursos Naturales y Medio Ambiente

Secretaria de Seguridad Piblica -

"|Secretarfa de Bienestar Social )

' |Secretaria de Turismo -

Secretaria del Trabajo y Previsién Social

Fiscalia General del Estado . - ’

W o[ o jur e fwfro |
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Organismos Desconcentrados

Sector

‘Secretarfa de B —
Contraloriadel [Coordinacion General de Transparencia del.Pader Ejecutivo del Estado de Durango .
Estado de Durango . E e R N
Secretaria de lnstftuto Estatal D.el Deport'e e ) “ : S - -
Educacién del Instituto de Estudios Superiores de Educacién Normal, General Lizaro Cérdenas del.Rio
Divisién de Estudios Superiores del Instituto 18de Marzo — R N
Estado de Durango —— — - - -
- . Centro de Capacitacién y Desarrollo v
Secretarfa General ConsgjoEs;atalde Poblafién. — L RTERD
de Goblemo  |iStema Local de Proteccién de Nifias, Niffos y Adolescentes del Estado de Durango _°
: Comisién Estatal de Bisqueda de Personas - ST T
Fiscalia General del Lo o I
Estatio de Durango ant(o dg Ju_stlcla.par_a Nlnas,ﬂinosy Adolescentes del Estado de Durango
Instituto de Cultura] -~ : . N - ‘ :
del Estado de_ - [Festival Cuityral Revueltas **
Durango ’ -
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Admmtstracaon Piablica Descentrahzada ' SR

SR N, IR Nombre
|Beneméritay Centenaria Escuela Norrnal-del Estado
{Comision del Agua del Estado.de Durango
|Centro Cattural y de Convenciones del Estado _
Centro-de-Conciliacién Laboral del Estado de Duréngo ; ,
|Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Durango .. . -
Comisidn Ejecutiva Estatal de Atencion a Victimas :
|Colegio de Bachilleres del Estado de Durango
Consejo de Cieniciay Tecnologia del Estado de Durango -
|9 |Comision Estatal de Sueloy vVivienda de Durango-- -
" {10]|Colegio de Educacion Profesicnal Técnica
| 11]sistema para el Desarrollo lntegrai de la Familia del Estado de Durangc
12 |Instituto de Cultura del ‘Estadc de Durango R
 [13]instituto Duranguense de Educacién para Aduitos e
{ 14 |Instituto Duranguense de 1a3uventud : .
15 |Instituto Estatal de las Mujeres- -
116 }instituto paraia Infraestructura Fisica Educatwa del Estado de Durango
{ 17 jinstituto Tecnoiagaco Supenor deterdo ~ -
{ 18 Instituto Tecnolégico Superior de la Re&é’n de io _,Uanos
1 191{instituto Tecnoldgico Superior de Santa Maﬂa delOro -
120 Instituto Tecnalggco Supenorde Santgg_?apasqularo v
121 {Instituto de- Atencién y Proteccion al Migrante y su Famﬂaa del Estaﬂo de Durango
{22 |Direccion de Pensiones del Estado de i)urango T
{23]5ecretariado Egecutwo del Conse;o ‘Estatal de Sgguﬁdad Pubhca
|24 |Secretaria £3ecut|va del Sistema Local Anttcorrupc:on ‘
125 {Sistema Estatal de Telesecundaria. .~ * =
6 Umvefﬁdad Pnhtecmca de Cuencame A

{@ oo [N |onfn} s oo |0 1

‘129 Universidad Politécnicade Durango, L
| 30{Universidad Tecnologica de Durango _
{31 ]universidad Tecnoldgicadelalaguna - .
{32 {Universidad Temdag«:a del Mezqustafifi Sl
{33]universidad Tecnologicade Poanas -

© | 3auniversidad Tecnoldgica de Rodeo - -
5 35 i‘Unwers:daa Tecno%ggca de Iamazuia

tw
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Fideicomisos

Nombre
Fideicomiso de la Ciudad industrial (FCI) -

{Secretaria de Desarrollo Econdmico

Dependencia

Fideicomiso para ¢l Desarrollo del Centro Loglstxco Industrial y de]
Servicios de Durango (CLID)

[Secretaria de Desarrollo Econdmico .

Fideicomiso 80555 “Fondo Durango””

Fideicomiso Fondo para la Promocién y el Desarrollo de Ia ACtIVldad
Empresarial Durango (FOPRODEM) ol

" “|Sécretaria de Desarrollo Econémico

Secretaria de Finanzas y de Administracién

Fideicomiso Fondo para la Promocién y el Desarrollo de ia Actsv:dad
Empresarial Gémez Palacio (FOPRODEM) v

Sécretah’é de Finanzas"y.de Administracion

‘{Fideicomiso Fondo- de : Becas y- Apoyos Deponw‘os "CHELITO
|ZAMORA" : . i

Secretana de Fmanzas v de Admmlstracnon

Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Durango

{(FOFAED)

Secretarla de ,Agrlcultura, Ganaderia 'y
Desarrollo Rural

- {Fideicomiso Fondo de Garantias para las Empresas de Soi:daridad del
: * |Desarrollo Rural "~

Estado de Durango (FOGADES) ~

Secretarfa- de-. Agricultura, Ganaderia y

Fideicomiso Fondo Estatal de Apoyo a la Comeraalazacsén del Fruol
en-el Estado de Durango (FEAFRID)

Secretaria de  Agricultura, - Ganaderia y
Desarrollo Rural:

1107

Fideicomiso Piiblico de Inversién'y Administracién del lmpuesto por
Servicios de Hospedaje del Municipio de Durango

Secretaria de Turismo

Fideicomiso Publico de Inversion y Administracidn del .l}hppestd por,
‘{Servicios de Hospedaje del Municipio de Gémez Palacio -

Secretarfa de Turismo

Fideicomiso Puiblico de Inversién y- Administracion del lmpuesto por

{Servicios de Hospedaje del Municipio de Lerdo

Secretarra de Turismo

13i

Programa Nacional de'Becas de Estudios S,uperiof "MANUT_ENC;ON”

Secretaria . de Educacuon del ‘Estado de
Durango :

|Fideicomiso de Administracién e Inversién para _el. Desarrollo
{Forestal Sustentable en el Estado de Durango (PRODEFOR} )

|Ambiente

Secretaria. de Recursos Naturales y Medlo

11s

Fndelcomlso Ambiental Duranguense

-
pré

“|Secretarfa de -Recursos Naturales y Medio

16

IFideicomiso Fondo de la Vivienda de los Trabajadores de Ia ByCENED

Ambiente -

Secnetan‘a General de-Gobierno -

17

1y Anexas L . . . ﬁ

Fideicomiso Caéa Hogar DIFAC :

~Isistema Estatal para el Desarrollo Integral de

+|la Familia

Para ¢l caso de los fi deicomisos, la responsabmdad de enttegar la informacion; 'y Tectirsos con que cuentan dichos
fideicomisos, recaera en ¢l fitular de la dependencia o éntidad a la cual se encisentren sectorizados.’

PARTIC]PANTES EN EL PROCESO DE ENTREGA - REGEPCION F!NAL

1) Los integrantes de Ja administracidn publica saliente, qmenes
,documentacnon e informacion objeto de la entrega. ’

estén obhgados a preparar oportunamente ia

2) Los mtegrantes ‘de la administracion publica entrante, quienes deberén designar a las -personas gue integraran e
intervendran en el Comité Receptor de Entrega-Recepcion y tomarin conocimiento de la situacion que ‘guarda da
Administracién Publica Estatal y solicitaran ac!aracnones e mformaclon que se requtera y verificaran fisica y

documentatmente Io que se recibe.

“3)" LaSecretaria.de Contraloria del Estado-de Durango que v:g;laré el desanollo ¥y cumpllmlento oponuno del proceso

de'entrega recepclén final.

-4y T El Dlrector o encargado admlmstratnvo sanente o’su s:mnlar o
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DESARROLLO DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION FINAL DE LA ADMINISTRAC!ON 201 6-2022

f 'Con Ia ﬁnahdad de efi cientar la en!rega-recepclbn ﬁnal de ia Admlmstraclbn Publlca Estatal 201 6—2022 el procedlmlento se
X ha. planleado en Ias sigulentes etapas 8 : . . :

1.- Actividades previas al cambio.
1.1,- Designacién y/o ratificacién de enlaces.
“La Secretaria de Contraloria del Estado de Durango, debers realizar la solicitud por - escrito a cada una de’ fas dependenclas
-y entidades que conforman la Admlmstracsbn Pdblica Estatal yi asuvezia destgnaclén deberé reallzarse de manera formal y
por escrito.

1.1.1.- Se recomienda que el enlace designado por las' dependencias y entidades, sea. el Director Administrativo o
equivalente, en virtud del conocimiento que éste tiene de la estructura organica, asignacion de recursos humanos, materiales
y financieros en las diferentes unidades administrativas, ya-que sera el responsable de coordinar al interior de-su Dependencia
o Entidad, las actividades relacionadas con el desarroilo del-proceso, bajo la supervision y V|gllanc|a de Ia Secretaria de
Contralona del Estado de Durango a través de los Organos Internos de Control.

1.2- Capacltaclbn de funcionarios.
La Secretaria de Contraloria dél Estado de Durango realizard la capacitacion a los.funcionarios publicos sujetos al proceso
sobre fa temdtica contenida en el presente “Manual para la Entrega-Recepcion Final de-la Administracién Pdblica del Estado
de Durango 2016-2022", en relacitn a la dmémrca establecida para el desarrollo del proceso y sobre el uso adecuado del
Ssstema Integrai de Entrega-Recepcsén (SIER)

1.2.1.- La Secretaria de Contraloria del Estado de Durango, con’ la oporlunldad debida, comunicara a los serwdores pubhcos
el programa y calendarlo determinado para la capacitacion, y los medios que se utilizaran para ello. - .

1.3.- Integracién de Ia mformacién y documentacién. :

En esta etapa, los servidores publicos deberan integrar toda la mformaclon ylo documentaclén relacaonada con la funclbn que
desarrollan. el resguardo de recursos humanos, materiales, financieras y los asuntos en trémite: y realizar {a captura de la
misma en los formatos. aplicables, a fravés del Sistema Integral de Entrega-Recepcién (SIER).

La Secretarla de Contraloria, a través de los. Organos Intemos de Control, supervisara que.el Ilenado de la informacién en el
Sistema Integral de Entréga-Recepcién (SIER) se realice bajo las condiciones establecidas en el presente | Manual ademas,
_ vigilara e\ cumpllmlento de tal obligaclén por parte dela totaltdad de sujetos obhgados al proceso :

1.3.1. Consideracnones para ¢l correcto llenado de los formatos de E-R:

" e Los archivos adjuntos que se incluyan, deberan ser en formato PDF y deberén ser umcamente complemento (]
soporte a la mformaclén que se capiure en la propla plataforma.

* Enel Anexo | Formato EO-01 (ESTRUCTURA ORGANICA), debera contener la carga de un archivo en formato de
imagen JPG, PNG y la Estructura que se adjunte debera considerar como primer. nivel, el Titular de ta Unidad
Administrativa de que se trate, seguido por las unidades del nivel inmediato inferior. Debera especificarse el nombre
del funcionario que ocupa la Umdad Administrativa al momento dela Entrega Recepclbn

e Para el llenado de los formatos del Anexo Hi RECURSOS HUMANOS, Ias Direcciones Administrativas a través de
su Departamento de Recursos Humanos o equivalente, debera proporcionar la informacién correspondiente a cada
unidad administrativa, en relacion a los formatos que les apllque de manera particular.

o Para el Anexo IV RECURSOS MATERIALES, debera consuierarse lo siguiente:

Para los formatos RM-01, RM-03, RM-04, RM-05,. RM-08, RM—DQ y RM-12, el Sistema Integral de Entrega-
Recepcion (SIER), se encuentra interrelacionado con | el Slstema Financiero ORACLE respecto al terha de bienes.

Esto perrmte que las unidades administrativas de las dependenclas del sector centralizado, y las correspondxentes
a los organismos descentralizados que manejan su informacion contable en el Sistema Financiero ORACLE,
puedan descargar de manera automatica la informacién referente a los activos que tienen bajo su. resguardo y con
ello requisitar dichos formatos.

La informaciéon debera validarse por parle del sujeto obligado a Entrega-Recepmén, contra los bienes fisicos
existentes en la unidad administrativa a su cargo, contra-el resguardo firmado que obra en su poder. En caso de
existir inconsistencias (bajas y transferencias), debera en primera instancia dar aviso a su Direccion Administrativa,
a fin de que en coordinacién con la Direccién de’ Control’ Patrimonial de la Secretaria de Finanzas y de
Administracién, sean actualizados los registros del Sistema Financiero ORACLE. En caso de que, a la fecha de
entrega, 1a inconsistencia persista, deberd realizarse la observacién y/o comentario .y adjuntar el soporte

- correspondiente; y capturarse la |nformac:én correspondiente a los bienes que no se encuentran registrados en el
Sistema Fmancnero . ..

(o
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Una vez terminada la validacién, el sujeto obligado a Entrega-Recepcion debera solicitar la revisién de! mismo; y
en ese momento, el Sistema integral de Entrega-Recepcion (SIER), genera un reporte el cual es turnado a la
Direccién de Control Patrimonial de la Secretaria de Finanzas y-de Administracitn, para el sector Centralizado ya
las areas de Patrimonio y/o Inventarios de los Organjsmos:Descentralizados que aplique, con la finalidad de que
dichas areas realicen, las acciones de actualizacién de resguardos e inventarios que correspondan, de conformidad
a la normatividad vigente. Lo e

Para el Anexo V RECURSOS FINANCIEROS:

El llenado de los formatos contenidos en este apartado, sera responsabilidad directa de las areas administrativas o
equivalentes, quienes informaran la situacién financiera de las dependencia y entidades con fecha de corte del 30
de junio de 2022. Quienes a su vez deberan generar los reportes necesarios para integrarse a la carpeta de los
titulares de las dependencias y entidades, a manera de informacion complementaria a la relacionada con su propio
despacho. o e ‘. : : :

Para el caso de las Secretarias, la Secretaria de Finanzas y de Administracion, presentara de manera concentrada

la informacién correspondiente a los formatos RF-01 (INFORMACION CONTABLE, PRESUPUESTAL Y
PROGRAMATICA) y RF-10 (ESTADO ANALITICO DE INGRESOS). - E .

Para el caso especiﬁco del forrﬁato RF-11 (ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE

- EGRESO0S), el lienade se realizara de manera automatica con descarga de informacion del sistema financiero

ORACLE, y el responsable es el titular de ia Direccion de Administracion o equivalente, ante ef Sistema Integral de
Entréga-Recepcion (SIER). .

Los Organismos Publicos Descentralizados, deberan adjuntar la informacién Contable, Presupuestal y
Programética, en estricto apego a lo establecido en los Articulos, 46 y 47 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, al corte del mes inmediato anterior a la fecha de la entrega, y lo correspondiente a la Cuenta Pdblica
del Ejercicio inmediato a fa entrega, de conformidad con Io establecido en el Articulo 52 de la misma Ley y en base
alos formatos emitidos por la Secretaria de Finanzas y de Administracion, para la generacioén de dichos reportes.

Cabe hacer mencion que los formatos que se enlistan en el presente Mariual son la base para el lienado de la informacion,
tanto del proceso de Entrega-Recepcién Final, como de los-procesos de-E{isi'ega Recepcion Intermedia. .

FORMATOS

A Estructura Orgénica
;i ESTRUC
dsemanen omuosuERORGOURROD - SETRCTU R ORGANCA : BRSNS
Dependercinentsnticas: -
g, SWa . 68 HI = RN
Vistorla de Durange, Dge.xx de xxxde Ixxx
ENTREGA RECIRE

ESTRUCTURA ORGANICA
FORMATO E001 -
instructivos - -

[Deberk adjurtar of Organigrama de ta- Unided Administrative)
S e e 5 {00 Guerss trate, considerando como -prirher nivel, of: Titular de|
o . —nmamp&un‘umaummmmmﬁ;
Consideraciones Generales -mumum_mmhm

RARPRIR N - {Administrative al n de ia Entrega-Recepcion. = -
El tipo de archivo, deberi_ser en. fomato de: imagen. (WG,

T [MPEG.PNG) < .
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"W, ‘Marco Juridico dela Actuacién

o A oo a0t - i : -7
yenco’ 'MARCO JURIDICO DE LAACTUACION :m,s,m BN EXTREMO SUPERIOR DERECHO
a.Loao'rIlo CEGOBERNG DHE. ESTADO M3L1 LOGO‘I'IPO DE LA ‘DEPENDENCIA, ENTE ©
* DependenciaEnt/Entidad: K
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: - —
Domiciiio: Localidad:
‘ B V\'ué'ibﬂ'-'«oi:rlng.b.;:..xxddu‘xd--:gxif_
ENTREGA ) RECIBE. .
2Tl T MARCO JURIDICO DE LAACTUACION
{Anctar 21 nombre si se trata de Leyes, Reglumentos.]
Decretos, Acuerdos. Administrativos, Manusles
Organizacion y Procedimieritos 0 cualquier Normatividad
‘Contenito femdesmhcuﬂados estnuctura y funcionamiento.
-Mwmnchaﬁemcndbnymwcmmwh
tima actualizecion y ¢l nlmero del Penddico Oﬁcnaldel
1Gobiemo del Estado de Durango.
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iil.” -~ Recursos Humanos

AN!KO W

" RECURSOS HUMANOS

DependericiErte/Entidnds . .. -
. umaadmnmmv-mmaoc-ﬂ g

. INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR ZQUIERDO .
LOGOTIPO. DE GOBERNO DAL ESTADO .

PLANTILLA AGTUALIZADA DE PERSONAL
RHOY

Bomieilio: Localidad;
Victosia de Durange, Dgo..xx de xxxde 2xxx
Orlgen dol : N
Régimen laboral Adsripolén Fechado} recurso ; Ouss Percopeidn
Hasstrs: P doBaxe} . estaciones mentual y
cyBisyTio EFEfP . bnts
ENTREGA RECIBE

e

PLANTILLA ACTUAUZADA DE PERSONAL
T FORMATO RHOT o

7 clon de f titular de la unidad, segufdo de la Infonnac:on del parsanal a.su caryo, anicamente en; el

_ Régimen iéﬁdxél

€ idn: {C) C , (B) Base,

{S)~ Supemumerarios; (T)' Obra- ¢

Tiempo determinado y {0) Otros.

-»Mancar con  una--X;: al tipo - dej |

.Sueldo.base

empfeado

A..otar sueldu nummal mensual del :

Puesto - Espﬂc»ﬁcar el puesto que tiene 3

Ano(ar €l- monto por concepka dey-

D ia, enle o

-Otras taci dicicnales. a3l sueldo
al indi s L e 1
cargo el personal indicado. . EED HE
: .- |Anotar Jos: de s que Se apli
. Anotar el nombre del drea asignada al| | . N - a las;r.emup eraclqnes pmlb'da:s pare! :
Adscripcion . rabajador en st contraiacion. - ‘Relenciones " _ {trabajador como: son: rétenciones al"
¥ g favor del ISSSTE, FOVISSSTE, ISR,
etc.
. i ix . 1Anotar el monto a pagar al empleadof
Anotar el delf | P N
Nombre rabajador sin tiulos académicos. bruta por concep si‘(?e saano y Pmsta:iones
 Anctar dfa/mes/afio en: el que se flevd | ix _ |Anotar fa remuneracion mensuat total
Fecha de alta a cabo e ingreso del trabajador a fal | v neta i por ¢ empleado menosi

jretenciones.

Origen del recurso

Marcar conr una x, el origen del
recurso! £ (Esiatal), F (Federal), P
{Propigs).
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&

o » 1 . ..
ANEXO .
INSERTAR €N _EXTREMO _SUPERIOR" RECURSOS HUMANOS
RQUIERCO ~ B LOGOTIFO  DE PSEETAS B PORRIS, SERRR
GOBERNO 0EL ESTADO RELACION DE PERSONAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS DEPENDENCH, ENTE O BNTDAD
Ri02 R
ndencla/Ente/Entidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domichio: H Locaiidag:
) Victotia de Durango. Dgo.xx de xxxde 2xxx
Vigercls deicomtrato ]| reeede | ol -
anm. . 'n;.c. - - g::; menaus | Retenciones . o
ENTREGA RECIBE
Nota: En este formato se relaciona el personal que cuente con un Contrato bajoel pto de + i i a sueldos y salarios.
RELACION DE PERSONAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS
FORMATO RH-02
Instructivo: PR
C id it 4 J . PR
En este se relaciona el p ! que cuente con un Contiato ceélebrade bajo el pto de H imilables a
sueldos y salarios.
Anotar el nombre completo de laj .
. Nombre . ipersona que presta sus senicios, sin importe mensual m rizls importe m@ud baulo de
titulos académicos. )
RFC Ancter el Registro Federal de N ‘ Anotar la gntldad g daicgmar a lasr
o Contribuyentes. ) o M pol
. de impuestc
. Describir  las tividad que
. Anotar dia/mes/aiio de inicio de la| Desciripcion de d lla el prestador de senicios en)
Vigencia del contrato (deh) higencia del contrato. . actividades la Unidad Administrativa y que son el
: motivo de la contratacion,
) Anotar dia/mesfaiio de témino de la) | - |Anotaci i !
Vigencia def contrato (al) vigencia del contrato. . Observaciones situacién que a juicio sea relevante,
Indicar la fecha correspondiente al
Fecha del primer contrato fm"r:i:omm;x; ingreso del
administrativa.
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{e

K . mosmmnus "‘“m@ 3 55%3"@% oBRE
?Ws‘e‘w’gﬁﬂm RELACION DELPERSONN.CONUCENCIA. PERMISO O COMISION L ik ) M%;
.uwwa:
-mammmm;nwem S - — .
Domisifo; i - . [P
.. Yictoria' de Durango, Durango, & XX de XXXXXX de 20XX
Nombre -::;,:&» Pilsird “""_‘f’“"“' 7 . WN - . ™ bl Pl .
ENTREGA RECIBE
RELACION DEL PERSONAL CON LICENCIA PERMISO O COMISI6N
FORMATO RH-O3
k\s(mctl\c
Narbn Anotar e nombre compléto deltrabajadcr P lAnotaf dia/mes/afio "del " térino’ de daf
~7Nombre. ... sintﬂulos académicos B & -_F_'eriodo.{al) licericia, pennlsoocomisidn : ;
Anotar el nombre del édrea aslgnada al Pemepcxones del JAnotar el totai deremuneracton% obtemdas

| Area de adscripcion

traba;ador en su contratacion.. . - i _rea de adscnpcwn por-el tmbqador. :

Bednécfor_reé &el érea
™ de adscripcion

Anotm'ltis enci y demds descuent ;
“|aplicables a ias remuneraciones percibidas|
por el trabajador.

|seiatar et tipo de licericia (wiédica, permisol
“Tipo de'licencia : |sin goce de sueldo, permiso con goce dej-
. sueldo, comision, etc.)

Anotar el nombre del drea a la cual se le|
Area de comision |comisiont al trabajador, que sera diferente a|
ia de su adscripcion.

Percepciones del  |Anotar fas remuneraciones que reciba con|
érea de comisién  {motivo de la comision

. Anotar las retenciones y demas descuentos,
JAnctar dia/mes/afio del inicio de ia Deducci del érea Japlicables a las remuneraciones percibidas|
permiso o comision. de comisién por el trabajador en el drea en la que se|
comisionado.

Periodo (det)
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ANEXOW
‘RECURSOS HUMANOS

_EXPEDIENTES DEL' PERSONAL

£EN
‘EL LOGOTIPO. CE'GOBERNO D& ESTADQ

ndenclaEnteEntidad:

& o

mnm NEOB{TND

DependenciaEnteEntidad:
Unidad Administrativa’ No. de'f Dﬁn

Domieiiio: e - ‘Localidad:

‘Victotis de Durango, Dgo. a’XX de XXXXX de 20XX

" "Nombre ] - o.deerpesianite - < CuRp

“EXPEDIENTES DEL PERSONAL
oA

" Anctar &1 nombre completo del trsbajador sin

i tltulos ncadémim »cunP

" IClave {nica de Registro'dé Poblacién del

K trabalador

Al

. tEn su waso, aspanm el numam de‘
No deupeu‘rwte jexpediente ‘que se ‘tiene * * gsignado a
Ipersonal indicado. 1

Observaciones

' anotaciones, aciménones + igudlquiet
E sntuacabn quea julclo sea rdewnto

L—

i
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e, D Eoha, s i | e
‘EQUIERDO EL LOGOTIFO DE: GOBIERNG | RECURSOS HUMANOS INSERTAR DEENuachu? 0 SUPERIOR DEREGHO B.
DR BSTADO . TABULADORDE SUELDOS ~"OFCTHo DELADSENDENGA, oA
RH-0§ ’ . :
Dependencia/Ente/Entidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domici Localfidad:
Vlcwr@ de Durango, Dgo. a XX da XXXXX de 20XX
Cargo/puesto Categoria Sueldo minimo . S;soldﬁ maximo Obsérvaciones
ENTREGA RECIBE

Nota: En este formato se podra adjuntar el Tabulador de sueldos que esta contenido en la Ley de Egresos vigente.

TABULADOR DE SUELDOS

FORMATO RH-05
Instructivo:
. "’ { i -4 I . : N -
En este fc se podré adji gi Tabulador de Idos que estd contenido en Ja Ley de Egresos vigente.
Nivel Jerérquico que ocupa el trébajador' dentro : ° L o
Cargo/Puesto  {de ia Estructura Organica de fa Dependenci Suetdo minimo  |/\"C13" 18 percepcion minima asignada al
- oy R j en base a su puesto y categoria.
- Ente o - Lo e e i
Categoria Anotar ia categoria del cargo: A, B, C, etc. Sueldo maximo A"O‘t?r ta percep maxima. asign: . &
. . trabajador en base a su puesto y categoria,
Obsenaciones ; Lo Y 0
D n que a’juicio sea relevante,
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| _ANEXOM : ) ) E o

é&g%o &"w‘%m%“gs SYERRRB . RECURS0S HUMANOS @%&&w&%ﬁ’é&ﬂ%
CATALOGOS Y PERFILES DE PUESTOS [P

Dependencia/Ente/Entidad:

Unidad Administrativa / No. de Carpets: B -

Domicitio: Localidad:

Victoria de Durango, Dgo.a XX de XXXXX da 20XX

Cargo Ipuesto - Cangora P nor | Exparienca |  Habiidades_ ... - et | observaciones -
= . -~ ENTREGA RECIBE - -
CATALOGOS Y PERFILES DE PUESTOS
"FORMATO RH-06 : T
- Instnictivo -
. ©  “INivel Jerdarquico dentro de la ‘ESﬁuctm : . |Anotarlas habilidades requeridas para ocupar el
Carga/Puesto Organica de Ja Dependencia, Ente o Entidad. Habilidades cargo en cuestion, - ’ ‘
L , JAnotar 1a. ‘descripcién  detallada --de  las
.. Categoria _|Anotar la categoria de! cargo: A, B, C, efc. Perfil caracteristicas -~ requeridas para ocupar el
- ; : g puesto. s - - :

- . ]Anotar:los' estudios necesarios para ocupar el .
Preparacion cargo de que se trate, como serfa secundaria,|. Obsenaciones Anotaciones, aclaraciones y cualquier situacién
académica bachillerato, camera técnica, licenciatura, ena "> lque a juicio sea relevante.

dip dos, fa; etc. -
N Anotar 1a experiencia laboral requerida para
Expgriencna ocupar e) cargo de que se trate. A
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ANEXOH
% ﬁ%’a’ﬁ% "&'?R pumoe & RECURS0S HUMANOS ; T X ’
SITUACION DEL EJERCICIO DE RECURSOS DEL CAPITULO 1000 w& BT BRITATL
. RHOS .
Unidad Administrativa | No. de Carpata: - - 5 T
Domiclio: — - e — localicag: .
: Victorla de Durangs. Dgo. & XX de XXXXX de 20XX
Presupuosto de lo Lay de Egrases - -
Clasificacién : : : : : : = Gbservaciones [
- g - - Aprotado X Eereido | Pagado § Subsfercicia :
Aunmuwahn] Fueme I Captula lﬂ;m\eelau s: ‘:::'u : . : N R IR I 1 )
. ENTREGA S RECIBE
Nota:La 0 gel “Fuente de F ' deberd lomar en cuenta el nivel "Subd-fuents®.

SITUACION DEL EJERCICIO DE RECURSOS:DEL CAPITULO 1000

- FORMATO RH-08
Instructivo:

Sro e E, ificar ta Clasi i6n A porFuemel S Reﬂqaelmcmimlemodemaoﬂigadbndepagoat
- Clasificacié i yporObjeiodeGasto(CapMo‘ " Devengado ;.- -.|favor de por’la recepci formid i
. IR Concapto Partida Especifica) . bienes y senicios y obras opodmamome oon(ratadosa
[RTEENNRTR importe - comespondiente-- & las ‘asignacionesj| :.~ T Refla;a ia emlsléﬂ de una. cuenla por liquidar certificadal
- Aproback anuales P i en elfl - - -Ejercido - . - api porla .

. Prasupuastode&wos : N | . - mtondad competente.. :

- — . - . ) Reﬂe[alacamelacmntotalopamxaldolasobifgacinnes )
Ampliaciones lmpona do’ al : “Pagado de pago, que se dej :

‘mallzadas a la fecha de la Enlraga-Rmpcnén efactivo & cuslquier otro medio de pago

Importe - de -las‘ -reducciones &l .presupuesto,ft’ Sussjercicio Anotarchmponede!pmsumasto a’spombleala fecha

Reducclones | alizadas a1a fecha de la Entroga-Recapcion, dola Entega Recepcion.
SQMmaHmpmamnmsmadsmcotpunrensu R T jer situacién que & -
R ; . G Ob i oraciont S :
Modificado " Jcaso. las *adecuiaciones - af uicio sea releiante,
Refleja fa por petente de un| °
acto inistrativo u otro i Juridico que;
e iza una relacién juridica con terceros para la|

de bienss y senicios o ejecucién de) ;
obras. :
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) e Co ANEXOW
S5 B SRS e o e RECURSDS HUMANDS e R ; ‘
DR SITUACION DEL EJERCICIO DE RECURSOS DEL CAPITULO 1006 w BTGB
Dependencla/EnteiEntidad:
f Unidad Administrative {No. oe Carpeta:
. - Comichie - = ~_Uoealidad:
- . mammmgnamanq
Prasupoesto de 0 Ley de Egreses . - - ) .
“casificacién . ‘ . . - Qbsenacknes. B
| Aprobe Y .
Acmluhoa«-ul Fornte l Crpuna lcunuuu - :::[:“ o X _a"em Pamde _sub*mc“
ENTREGA RECINE
Nota: La segr del “Futnie de ', deberd tomar en cuenta ol nivel "Sub-fuente®,
SITUACION BEL EJERCICIO DE REGURSOS DEL CAPITULO 1000
FORMATO RH-08
Instrictivo: .
e E ta Clasificacién A porFuenteff ... - . - Reﬁqadrecommlemndemaohllqmmdepagoa
Clasificacion. de Financiamiento y. por Objeto de Gasto (Capm.ﬂo .Devengado . |favor de por l& recepcion de i
Cu\upto Partida Especifica) . y. senicios y obras oportunamente cammmdos
. {importe. comsspondlant_a 5 las - asignaciones|| -~ ~ ==+ |Reflejala emision de una cuenta por liquidar cedikicada] -
P I 5 i en el - - Ejercido o gl P por la
’ Presupuesto de Egresos. . . . B . ©- jautoddad competente. .
" Ampliaciones,_[Impone - de  las _ampliaciones #f _ prosupuesto, Pagado ::ﬂ:.grﬁ:‘:c oncrta madants & desembolso
© " Jrealizadas aa fecha de.la Entrega-Recepcion. § efectivo o cualduier olrs medio:de pago.
- [importe. de “1as. reducciones &l  presupuesto,}! . Anotar et importe del: presupuesto disponibie a la fechal
Reducclones {realizadas 2 la fecha de la Entrega-Recepcion. Subsjercicia de la Entrega-Recepcion:. .
s |Se refiere al importe. que- resulta de incorporar, en sulf; i . . . alder situacis g
Modificedo ~  fcaso, fas’ ad iestarias” alff . O juicio sea relevente. | Huecion que &
lnresupuesto aprobado. : : : HR
jRefleja:fa. ién par deuﬁ. .
jacto. wmnasxmu\o u utm lmuunento jurdico quel -
C o una relacién: juridice con para. (al
' adquisicidn da bienes. y senicios o ejscucion de)
obras.
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' ANEXO B s » B - .
WSERTA&) &N QTREMO SUFHDR RECURSOS v . ERTAR
1 GOBERNO: DE. BTA[X) BJTE OIPBOGTD.FK%)A DEPENDEMM
.77 . |SISTEMAPARALAELABORACION DE LA NOMINA DE PAGOS AL PERSONAL o
ms .

Depe i

Unidad Admlnhlntlv: iNo. de Carpeta:

" Domicliio: . . Localidad:.

Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
Nombre y caracteristicas del pmu;;z;:

ENTREGA ) . ... RECIBE

’

SISTEMA PARA LA ELABORACION DE LA NGMINA DE PAGOS AL PERSONAL
S FORMATO RH-09 )
Instructwo

. A ,Andtar‘el‘ng';‘r;ibre del programa‘que se emplea para
Nombre y caractépisticas del programa e!a?omr’l;_ n9mma para el pago de_l p er.sonal Y las

. . caracteristicas, -plataforma y requerimientos para
“{operar. . - '
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P ANEXOW . .
' MERTARENWRE;“‘S‘UPERDR REQURSOSI!IMANQS s - , | I
uQuERN0 6. LocoTiPS  0F RELACION DE PUESTOS HONORIFICOS CON Bl GUoVPS B¢ LA DEPERGENCA, EMES
PERNO 08 ESTADO. MOTIVO DEL CARGO . o
RB-10
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: .
Domicilio: Locakidad:

Victoria de Durango, Dgo. 2 XX de XXXXX de 20XX

Fecha de Iniclo del cargo| Organismo Motivo del cargo

ENTREGA

RECIBE

RELACION DE PUESTOS HONORIFICOS

CON MOTIVO DEL CARGO
FORMATO RH-10

" Instructivo:

Anotar el cargo adicional af

Cargo su-empleo, que desempefie

de manera honorifica.

Fecha de inicio del  |Indicar la fecha de inicio del

cargo cargo dia/mes/afio.
Organismo Anotar el nombre del
Organismo de que se irate.
Describir - brevemente el
Motivo del cargo motivo del cargo

desempeiiado.
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. Recursos Materiales

ANEXC IV

INSERTAR EN EXTREMO SUPERICR ’ )
RQUIERD0 B LOGOTIRO  DE RECURSOS MATERIALES RSERTA 2 BV ITEIOR 6868
GOBERNO DEL E3TADO Brto N
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION h
L
DepsrdenciaEnte/Entidad:
Unidad Adminiarativa/ No. de Carpela:
Domleiia: Localidsd:
Victorls de Durango, Dgo. 8 XX de XXXXX de 20XX
0 i do & cargo de: )
NOmeto de 0 e s ¢ 1pc | én Areade Resguar >
ientatio | pombre * § Modeto | - Tio - | Marca '} sece i N Rl e Puesto - delresquarda Ousenaciones
ENTREGA RECIOE

Nota: En aste formato debadin inciuirse los srticulos de decoracién.

MOBILIAR!O Y EQUIPO DE ADMIN ISTRACION "
Y FORMATO RM-01 ' e
: ~Instructivo:

Consideraciones generales: _
| En este formato deberén incluirse los articulos de decoracién.

Anotar el ‘nombre completo sin

donde se encuentra-el bien. - -

i _ |Anotar el nimero correspondlente Resghérdo a tulos académicos.. del senid
No. de inventario  |del bien que se le as:gné dentro cargode: "Lrs _ca ) ':.os' es ervdor
T del inventario. (Nombre) publico ~que tiene -bajo  su
- . custodia el bien.
Anotar el nombre, modelo, tipo, .
) marca y serie que identifican a Resaua rdo a Anotar el puesto del senidor
Descripcion |los bienes, de no- contar. con éa o dge' (Puesto) publico que  tiene "bajo su
alguno, anotar las iniciales de 90 de: {(FUesioN custodia ef bien.
N/A (No aplica). -
. Anotar el estado del bien; Fecha de Anotar dia/mes/afio en el que
Estado pudiendo - ser: - ‘Bueno, ' Malo,}| asignacion del se asiand e:nr:s auna o 9
. |Regular. - ’ resguardo - [5€ 8518NC €l resguarco.
Area de adscripcion Aﬁoiar el “nombre del drea 8 Obser.\édones Qsztat;:;n:;haciénacféa :'?;2?8
y IPCION | jonde fue asignado el bien.: - ; u q !
. . : . A sea relevante.
Ubicacién Anotar la ubicacion - exacta en
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| _IConsideraciones generales: ._

1 la Dependencra 0 Enhdad se haré Ia aclaracion cofrespondtente en el apartado de observaclones

T

INSERTAR, N EXTREMO S ANEXEW - L b

BOUERD & 10GarFo as . REGURSOS MATEALES W‘%&“ %

icogEieio 08 U Bucnclonss. uakos'?oeu&s SIMlLARES
Depensencia/Ene/Entidad:”
‘Unidad Administrativa INe. Se Carpeta:
Domiciio: Locaddad:

O I, S P P R . Mictorta do Ourango, Dga.# XX de XXKXX Ge20XX . - .
ST i B < ‘Responsable:
“Cantidad | - Descripcion deldocumento - § - -~ . - ihre:
ENTREGA RECISE
Nota: En este formato se irén fos fbros, revistas y q én en poder-o bajo del servidor publico responsabie. En caso de que sétraten
.. de publicaciones emitidas por ia Dep ia-0 Entidad se hardla o sspondients en of ap: 0 de ohservach

PU BLlCAC!ON ES LIBRGS Y DEMAS SIMILARES
FORMATO RM-02"
" Instriictivo:

- 1En .este formato. se. descnblrén Ios hbros mwstas y publlcacrones que estén en poder 0 bajo
: msguardo del. servidor piblico fespnnsable En caso de que se traten de publlcacmnes emitidas. . por

'céf;ﬁdaa ' ‘gen;t:; la ‘cantidad total "de. puiblicaciones,” 1"oros Y]

- {Aniotar’ una descnpc@n breve det documento que se

Descr’-sﬁménde’lﬂiocumento’ o :esténelamonando

T . iAnctar fa ubicacisn exacta-de donde se 1ocabza 1a]
) Afea "}’e,_u”“__'_“?‘“‘f’,"‘ . ‘{publicacitn, libro-o demas similares. . -

g Amtar el 'nombre completo sin ﬂ!ulos académicos-de Ia
-{persona que custodiael documenbo .

R%émsame{nombre) o

—

A gpEe e |Anctar el

Responsable: {cargo)

{documento.:

0 de la persona_que_custoda o

‘Obsenaciones .

: Anotacnones, adaracmnes cualquter sntuao;én que asy

i deCIO sea retevante
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ARG F TR B RRyeoo

AREXOY
RECURSOS MATERIALES

EQUIPO DE TRANSPORTE YMUTNARIA

ADEMAS DE SUS HERRAMIERTAS ‘IACCESOR!OS X
: CREOY -

TR RO

DependenciafEnte/Entidad:
Unifad Atniristrativa o, e Carpeta;
. Somiciile:

Ll'sulﬂat

Victorla 3a Duirango, Ds XX de KXKAX de 20XX

‘ : - R
Hevramiortas ;
timano de oy Lo Biarca mocaio [ Pice] piscae | SRS Estatn Areaace frowed Sue
trwertario Setle | Matricuts "“gm ! ek Nombra et tumstonst
. e A o TS -~ Atlewo : :
ENTREGA RECIBE

EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA, ADEMAS DE SU_S HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS
FORMATO RM-03
Instmctm

‘

Numero de inventario

dentro del i

Anotar el ndmero. de comrol que se le flensi|.

: 'E'sz;agus

Marcar-con una X el estatus que corresporida:
Arrendado, Propio o Comodato.

Color'

Anotar el color def blen.' .

‘Anotar ol ‘nombre del drea’ a Ia cual estd)
as:gnado el bien. B

. Anotar €l tipo de bien; especxﬁcam!o i es]

Tipo Ubicacién, -~ -{Anotar el.lugar exacto donde ‘se encuent@ el
. .- -de-transy ) i Sl e |bien, Tt -
Ma Anotar la marca, si no cuémta con-ésta, . ':zglcl_a_r o nombre.qﬁ:ntpdad»y desc:rt;(:‘rl:;gz
¥ ‘Jas inici ica). ’ PN R
anotar la;»xn clalg NA (No 2plica). | Transporee yfo Maguinaria.
) . R Anotar brevemente la siluacion en la que se|
- Mod ed' ‘|Anatar el modelo, -si no cuenta con &!, anotar, Esfa 46 fisioo o fu cionél encuentra’ 8} ‘bien a 1a fecha de la Entrega-
- Modelo las iniciales N/A (No aplica). 103160 O UNCIONS | Recepcion (Estads - fisicofuncional  buieno,
regular o malo). 4
- R E PR N - : i BN Anotar -el..nembre completo “sin tituios!
‘No..de sefie - - l_\lno!a_;te!v!numta[:a?;st\:;e,;; ::“;::)e m.a conf Resguardo abz_:atgo de: {académicos -del senddor publlco que tlenei
.. - .. .. jelandarias iniciai (No zplica). (nombre) - {hajo su-custodia el bien, - - . -
Placa o matricul Anotar €l ndamero completc de fa placa o|; Resguardo a cargo de: [Anotar el puesto del senidor piblico que tiene]
matricuta del bien. i {puesto) uajo su custodia ef bien.
No. de poliza de segure {Anotar el nimere de péliza del bien. ‘Obsenvaciones Afotamones, SCARCONES, sualquier

6n que a juicio sea relovante.
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PP - ANEXO IV -
S SSere BNICACON TS A e B et
iSUPERIOR EZQUIERDO EL A
:LOGOTIPD DE GOBIERNO, EQUIPO DE COMUNICACION Y SUS ACCESORIOS ‘DEPENDENCIA. BNTE O ENTIDAD
‘DA, ESTADO T . :
Dependencia/Ento/Entidad:
Unidad Administrativa | No. de Carpeta: ;
DomicHio: . - . Localidad:
Victoria de Durango, Dgo. & XX de XX30(X de 20XX
“No. De Descripecién Erde Estatus. A - Resguardoa cargo de:
fwentario ¥ jombre | Marca | Tipo | Serie Propl | Nombre Puesto
ENTREGA RECIBE

Nota: Los bienes comespondientes a telefonia CISCO. se incluirdn en e formato RM-08 "Equipo de computo y de tecnologles de la informacién®

EQUIPO DE COMUNICACION Y SUS ACCESORIOS

FORMATO RM-04
Instructivo:
Consideraciones generales: -
Los bienes pondientes a telefonfa CISCO, se incluiran en el formato RM-08 "Equipo de cémputo y de b loglas de la infc ion”
. . Anotar el nimero’ comespondiente del bien o . Anotar la ubicacién exacta de donde
No_. de inventario que se le asigno dentro del inventario. H?l{:aqlén se localiza el equipo.
Anotar el nombre, marca, tipo y serie detblerg}z Rés u&éjo acaro de" Anotar el nombre completo sin titulos
Descripeion en caso de no contar con &}, anotar N/A.(Noj esguarc "0 de: démicos del senidor publico que
Aplica). : o {Aombre) tiene bajo su custodia el bien.
Anotar brevemente la situacion en la que se|
. . encuentra el bien a la fecha de la Entrega-| Resguardo a cargo de:  [Anotar el puesto del senidor puiblico|
Estado fisico y funcional R ion (Estado fisico-f 1 bueno, (puesto) que tiene bajo su custodia el bien.
regular o malo).
Marcar con una X ! estatus que comesponda: . Anotaci i cualqf
Estatus Amendado, Propio o Comodat, Observacitn situacion que a juicio sea relevante.
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« T ANEXOW

ASERTAR £4.EXTREWD el e Ammemoomuvsusnccesomos : R D TIPS

zcmannoma.s AL&SG‘IIPO - Rll m&&wnnwan@moﬁu
DapendenciafEnta/Entidad:
UﬂdldAimlfIlh&nlNa.ﬁC_llgh:
Domicifia: j . Localidad: -

- vMuw-m‘ma§ﬁ§muﬁz§q ' .
i No.de . Rey Resguardo a eargo de: ]
“’;::::’:" Marca - | Modeto | -Cambre: | Maviouis | 00 ytuncions :“‘;;" — — Observaciones
ENTREGA : : Reciee
ARMAMENTO OFICIAL Y SUS ACCESORIOS
RM-05
Instructivo: . o

- . . N L Anotar brevemente la situacién en ia que se|
Tipo de anna o accesoro Anotar la categoria a ls que pertenece e Estado fisico y funcional encuentra el arma y sus accesorios a la fecha

anma. de la Entrega-Recepcion (Estado fisico|

funcional bueno, regular o mato).

M Anotar la mafta del ama, si no se cuenta con Registro SDN Anotar el nimero de registro que le asigné Iaj
.. WACE . ]esta, anotarlas iniciales de N/A (No aplica). || .. Regist ... . |secretaria de Ia Defensa Nacional. . .-

' ‘v Resgmntaacamode Anotar el nombre completo sm' titulos

Modslo Anotar el modelo def amma de qué s trate, - " (nombre) académicos del senidor piblico que tiene|
s : bajo su custodia e} bien,
} Calibé Anotar ef diametro interior del cafién del amal | . Resguamto a camo de Anotar el puesto del senidor publ-co que tiene]
de fuego. ] ) 1 {puesto) ~ *Ibajo su cistodia‘ed bien.: L
R ‘mdlgoalfanuméncodemnlsuoquudemmca ‘ JAnotaciones, - .. aclaraci : )
Meeda fetama T T ] “f’“?f”?_ . |situacion que'a juclo sen wlevante.
: Nt}.d‘éiﬂ\'enﬂ'ribif . |Anotar. el- nimero. conespondlenmque selef ... . - S e

'aslgnédemmdel’ !
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* ANEXOIV :

‘éN;‘.‘E’;rE?Ag"ma | SSRER. SiEERoR RECURSOS MATERIALES- =§F§'§“rr§“a%‘é“ﬁ§é&%ﬁ%§%€
INVENTARIO DE ALMAC_EN
RM-06
Dependencia/Ente/Entidad:- ‘
Unidad Administrativa /No. do Carpeta: -
Domigilio: - T 5
Victoria de Durango, Dgo. & XX de XXXXX de 20XX
Nimero : : . .
de Nombre del articulo Unidad de medid: Observaciones
ENTREGA RECIBE
Nota: Cuando se tmgan,anmos con fecha de cad d, ésta se de 4 en la col de obser
© T 'FORMATO RM-06 .-
lnstmc,tl\o. o

- Cons:deracmnes generales: ‘
-|cuando se tengan articulos -con fecha de caduc:dad ésta se detailaré en fa

columna de observaciones.

“Numero de inventario |Anotar el nimero que sele asrgno en ;;ét inventario.
Nombre de! articulo -~ |Anotar el nombre del articulo.
Unidad de medida Anotar el tipo de unidad de medida empieada.
. . Anotar el numerc de unidades con que cuenta
Existencias
cada articulo.
Anolaciones, aclaraciones, cualquier situacion
Observaciones que a juicio sea relevante (fecha de caducidad,

etc.).
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‘INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR ZQUIERDO B
LOGOTRO OF GOBERNO DAL ESTADO

- De

Gcmk:lllo

ncla/Ente/Entidad:

- ANEXOW . - :ot e
“RE{:URSOS MATERIALES

SITUACION DE LOS BIENES INMUEBLES

BESIS E’f E’Sso%“i’o 5%“""""

-OEE\DENCIA “ENTE O ENTIDA!

Unidad Administrativa / No. de. CIIEN

Localidad:

_ Victoria de Durango, Dgo, a XX de XXXXX de 20XX

et “Tuode | Registro S R [ Aso |
R Ky - de Yipo de'predio §-- - actual delf -Obs:
d plbli i
Proplo propledad §  pliblico focalidad | **R¢
ENTREGA B RECIBE . . .

SITUACION DE LOS BIENES INMUEBLES

. FORMATO RM-07
-, Instructivo: |
Uicacién Anotar la ubicacién exacta en donde se Destringic Anowr caracterlstlcas pamcuiares dei |
- UDICACION: - - 1yacaliza el bien inmuebie. ™ . 'scnpcxon, bien.
Marcar con una X ol estatus - que| . - R T,
. Estatus {comesponda:  Arrendade, Propio - 0] Tipo de ‘predio Anotar el “p;o d s - inmuebie” {Urbane,
, & o UL L S . RS - jsuburbano o ristico). -
omodato, - . - - S
Anotar” el certificado que acnedaia ia Municipi otocali déd |Anctar “el -nombre del Municipio en

-1 Titulo de-propiedad

|posesion del bien.

donde se éncuentra &l bien inmueble.

Registro publico

N Ano!ar el nlimero asignado:por el Reglstro

Publxco de la Pmpxedad

Uso actual dei bien

. 1Anotar el uso que .se le da al bien
{inmueble a la fecha de la entrega-

recepgion. . .

Ubicacién de’

expediente

Anotar 1a ubicacion en donde $e encuentral

el expedxente

Observaciones -

.l

Anotaciones, faclaraciones, cualquier]

situacion que a juicio sea relevante,
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. o . ANEXOW i
DGR BN STRENG, SRR RECURSOS MATERIALES : ! EXTREMO SUPERIOR
R Ly

EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
RIK08.

Dependencia/Ente/Entidad:

Unidad Administrativa / No. de Carpefa:
Domicilio: Tocalidad:
Victoria de Durango, Dgo. 8 XX de XXXXX de 20XX
Descripcion Estatus. Arende Resguardo a cargo de:
No. e invertario [Nomribre del bien] Marca .m.'.'.'i'.’.. Serie § Arrendado | Propio | Comodate asignacién | Nombre Puesto
DISCO DURG)
ENTREGA R RECIBE

Nota: Los bienes pondi atelefonia CISCO, se incluirén en este formalo,

EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
FORMATO RM-08
Instructivo:

Consideraciones generales:
Los bienes comespondientes a telefonfa CISCO, se incluirén en este formato.

No. de imentafio Anotar el nimero_correspondiente del bien| Ubicacién Anotar la ubicacion exacta de donde
: que se le asignd dentro del inventario. se localiza el equipo.

Anotar el nombre, marca, tipo y serié deli _ |Anotar el nombre completo sin titulos

Descripcion bien; en caso de no contar con alguno de Resgua(nri:nabrcea)rgo de: académicos del senidor publico que

fllos, anotar las iniciales NA (no aplica). tiene bajo su custodia e! bien.

rMarcar con una X el estatus que Resguardo a cargo de: |Anotar el puesto del senidor publico

Estatus comesponda:  amendado, propio © . . N N
comodato. (puesto) que tiene bajo su custodia el bien.
. - A i . i , cualqui
Area de asignacion Anotar el nombre del.drea a donde fue A Obse: sciones notaciones, aclaraciones, cualquier|

situacion que a juicio sea relevante.

asignado el bien
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AU . ANSXO IV
: RECURSOS MATERIALES
LEEEAS, £MoBTRE": SERRS . gg;gggg W %ﬁg sggmz:;
s .. SISTEMAS INFORMATICOS ADQUIRIDOS ‘OEPRDENCA. ENTE O BVIDAD
YDESARROLLADOS L
. RMOS
D infEnte/Es R
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
T \nctoria de Durango, Byo. a XX de XXKXK de 20KK
Cuentacon: - .. .. > ‘Rasponsabie de desarroilo
:: Plataforma | .- ; : o ..: i~ | Nombre del : : ’
“Objetivo del {Dos, Windows, | Registro . ’ B o ° N EE Observaciones
sistema : P Guia del servidor
| Unixetc) | roqrama { Guia o | | ManuaiTecaico” . pubtico; Piesto | °
e fuents - [ Usuario ’ Persona Fisica of ’
- Moral..
 ENTREGA " RECIBE "
Nota: En este formato se deberan incluir los bienes i i como son: Soft ; P . Marcas; Derechos; C i L i

Informéticas, intelectuales, Comerciales y otras.

SISTEMAS INFORMATICOS ABQUIRIDOS Y DESARROLLADOS o
- ; ... - FORMATO RM-OQ
instructivo; :

Consdemclones gnnernles: e : " : S S N .
En este formato se, deberdn mclulr los bienes mtang:bias, como son: Sofmcre, Patentes; Marcas, Denschos, COncesiones; Uicencias
|Informéticas, Inte/eclualss, Gomm:alss  y ofras.

e SRR P Hei R Anotarelnombrecompletosmmulos'

IR Responsable de desanollo |~ = °
| . Cbjetivo def sistema Anotar el ob;elnn para ‘el cual fue (nombre del senidor pibiico,. del servidor pubtico o de la
: creado el sistema : . Persona Fisica o Moral) persona-fisica 6 moral encargada del
: - : B AR 77 [desarrollo del sistema informatico, -
: Tt oA Anotar e ‘puesto-del senidor plblico
’ Anotar el ambiame operativo en ei.que Rspomsble de daam)llo encargado del_desarrollo del sistema
Plataforma se 2 of sistema, o to) = finformdtico.” En caso de ser un|
. - ¥ - - : BRI - desanvllador extemo, anotar las slglas
La R “ o - INIA(no-Aplica).- :
) Anotar ‘el nimero de registro de} Anotaci laraciones wquier
Registro sistema, si no se cuenta con este, - Obsenaciones it aciones, aclaracion rei cu?equ:
anotarlas iniciales N/A ( no Aplica). . situacion que a juicto sea relevante.
Anotar “si” © "no", segin sea e caso,
‘Guenta con si el sistema cuenta con programa

fuente, guia de usuario y manual|
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BN EXTREMO _ SUPERKR. - avexow : . EXTREMO :
zougoo EL LOGOTIPO DE GOBIERNO DE... RECURSOS MATERIALES :‘E‘:&?ﬁ“ ? me‘s?;!m&

- DEPENOENCH. ENTE. O ENTIDAD
INVENTARIO DE ENSERES MENORES. Lo . .
. =10 -

Dependencia/Ente/Entidad:

Dependenciabntefintidad:
Uidad Administrativa fNo. de Carpeta;
Oomicio: : Locafidad:
WVictoria de-Durange, Dga. & XX de XXXXX de 20XX
escrlpeién ( Resguardoa Cargode: |
” . Fecta
. Estado | Arexdeadscripcion | Ubicaclén 2 Ghservaciones
Nombre. | Modeio | * Tipa Marcs Serie § = * L. Nombre Pueste: Gotresquardo. - | X
ENTREGA RECIBE
Nota: senfmcomomsmmmnnmlosmmporsuwﬂodc isicion no son. nﬂwswhwmd?wmmdehsmde

conformicad a lo.estableckio en fa Ley General de Ct i sin son y diados en las Unidades Administrativas.

INVENTARIO DE ENSERES MENORES

FORMATO RM-10'
fnstructivo:
Se refiere comaenseres menores-a aquellos: bienes: que: por su. costo-de adquisicion no son. consideratos: activos que- integran. el}: b
|Patrimonia: de. fos: Entes; de. conformidad: a. lo- establecido. en. Ia: Ley General: de Contabilidad Gubemamental; sii. embargo. sonf:
administrados. y custodiados en fas. Unidades Adminitrativas. i
I  [Anotar ef nombre, modelo, tipo, marca y| 7 & + Jeto. sin. titulos|
: arinat [serie. qué identifican 2 los. bienes,. de noj| Resguardo.a cargo de: p !
; Descripeérs contar con &, anotar las iniciales de NAJl .~ (nombre) mmﬂz ;’;":“ piblico’ que tieney,.
’ ' (o aplicay , ' _
3 Emdo T Amammuua’w malo of| Resguardo a:cargo.der fAnotar eb pueito del: senidor piiico: que)
. e Treguiar) - AR | (puesto} - - tiene bajo: su-custodia: of bien. i
o atacs Tancter ek nombve det &rea & donde fuell Fechade asignacisn: |Anotar diaimes/afic en.of que se: asigné: o

daadscnpc:én asngmdael:blem : def resguardo: - . fresguardo.. .

™ -Amtm: |a‘. ubicacidn: exacta en donde sefl: i ‘ Anmacxones. . aclaraciones,  cualguierf!

Ubbcacios [.encumtmel bien. S o situacion que a juicia sea:relevante. :
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. . ANEXO IV
' RECURSOS MATERIALES ~ ;
" INSERTAR . EN. EXTREMO 'SUPEROR:  FECURSOS MATERIALES lﬁfgkﬂm&ﬂ?'ﬁ
o LosoTRo bE SeEEne RELAGION DE SELLOS Y LLAVES CEPENDENCIA. ENTE G ENTIBAD
Ri-11
DependenciaEnte/Entidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: -
DBomicltio: Localidad:
- Victoria de Durango, Dgo. & XX de XIOXXX da 20XX
j s B Sellos :
Descripcitn . - Area . dia /. go d
. . B . . . Leyenda . impresién
ENTREGA I ’ R o ’ ’ ' RECIBE
Nota:'En ésle formato se incluirén Ias Haves y sellos que se encuentren en poder o bajo resguardo de! Sujeto Obligado en cada Unidad Administrativa.

RELACION DE SELLOS Y LLAVES
FORMATO RM-11., .. =
Instructivo:

Consideraciones generales:
En este formato se. incluiran las.-llaves y seffos que se encuentnen en poder (o] bajo _
resguardo del Sujeto Obligado en cada Unidad Administrativa. .

e : ar
Descripcién |Anot si se refiere a“sello o liave, descnblendo el
- |tipo 0.marca que los identifiquen..
Area Indicar el érea a Ia que corresponde el sello o Ias
llaves.
. . - {Anotar-el area que resguarda y hace uso del sello o
Custodia / acceso a cargo de: en su caso-del 4rea al-que se accesa con las llaves
) . entregadas.
Sellos (leyenda ) Anotar Ia leyenda del sello.
Sellos (impresion) Plasmar sello una vez impreso el documento final:
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AEXON

OR :
%Zuﬁ”e'fwsma”‘we%%”%e SRS REGURSOS MATERIALES RIS W SRR SN
- ACTIVOS B[OI.OGICOS {OEPENDENGIA. BNTE OENTOAD _ —
. TOUURMA2 T ’
Dep /Ente/Entidad: '
UnldadAdmlnhmunlNc de Carpeta:
. Domichio: i - ~_ Localidad:
- - Victoria de Durango, Dgo. 2 XX de JXUXXX de 20XX
B N . - Lo - - - N . Semoviente . .. . . 60 det
. Etiqueta . Nombre comin Nombre cientifico -
e E = e . . " Sexo f§ Marcaje activo
RECIBE ENTREGA .
Nota: Se considera como activo blolégico todo semoviente como: Bovi Porcinos, Aves, Ovinos, Caprinos, Peces, Equinos, asi

mismo Arboles y Plantas, con que cuente la Dependencia o Entidad, como parte de invernaderos o plantios.
En caso de no contar con Etiqueta, Marcaje, o similar, se deberd establecer la descripcion fisica del mismo. .

ACTIVOS BIOLOGICOS
FORMATO RM-12
lnstmctivo:, s

-

’

Consideraciones generales: : :
Se ‘considera como activo biolégico todo semowente como Bovinos, -Porcinos; Aves
Ovinos, - Caprinos, Peces, Equinos, asf mismo Arboles y Plantas, .con que cuente la
Dependencia o Entidad, como parte de invemaderos o plant:os

En caso de ‘no- contar ‘con Etiqueta, Marcaje, o similar, ‘se deberé establecer la
descripcion flsica del mismo.

Etiqueta Anotar el nimero de etiqueta del actiw, acorde al
a reporte.del Sistema Financiero.
-Nombre comun - - JAnotar el nombre comun de ios activos.
Nombre cientifico Anotar el ‘nombre cientifico de los activos segun
- corresponda.

Semovente (sexo) Anotar si es macho o hembra seglin corresponda.
Semoviente (marcaje) Anotar el marcaje del semovente de-que se trate.
Descrincion del activo Deberd indicar las caracteristicas del activo de

peion del activo. referencia. - ~ ‘
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V. Recursos Financieros

. e
INSERTAA EN EXTREMO SUPERIOR ZOUERDO.
£.L0GOTPO DF GOBEG DI ESTADO RECURS0S FINANCIEROS B
. INFORMACION LE, F Y
"Ro1

Locaiidad: -

Dependencintelinticas:
Unidad Administrativa / Wo. e Carpeta:

Hombes Pesrfodo Otsarvaciones
Estado de actividades AplicalNe Aplica
Estado tuacidn financlaras . Aplica/No Aplica .
Estado de camblos en la situacidn Ananders : ApiicalNo Aplica
Estado de flujo de efective : : AgticarNo Apica -
- JEstado analitico det activo Aplica/No Aplica
tad: ! Y AplicalNo Apica
- JEstado snaltico de ingresos AplicalNo Aplica
[Estado analitica de deegr AplicalNo Apiics
itico de Apbica/No Apica
tad IR g { to d < AphcalNo Aplca
tado analkico del elerc d Funclonal Agicario Agica
Endeudsmiento neto AglicalNo Apiica
jintereses de lsdeuda Aplica/No Aphica
Gasto por categorla programiética Aplica/Na Apiica
Postura fiscal AplicalNG Apica
ENTREGA RECIBE
Nota: En la de Entrega Final, de hhmmMyum«mdmm«m««a«lm&wu&«mhkmvm

Y en ¢l caso de los Of Pidicos D éstos deberdn adjuntar Contsble, ¥
de la Ley General de Conlabiidad Gubemamental, ai corte del mes inmediato anterior 2 fa fecha de la enWega, asi como 1o carrespondients # la Cuenta Publica del Ejercicio
de conformidad con lo establecido en of Articulo 52 de da misma Ley y en base a les formatos emitidos por fa Secretarie de Finanzas y de Administracitn para la generacion de

Sl sigun tipo de informacidn contable no te apiica al Ente, deberd incluirse of formiato corespondients, con fa Leyenda "NO APLICA™

muthhwtbam«nmmwwy L4

inmediato a la enkrega,
dichos reportes.
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INFORMACION CONTABLE, PRESUPUESTAL Y PROGRAMATICA'
FORMATQ RF-01

1. estricto apego.a lo establecido en los: Articulos 46 y- 47 de Ia Ley General de Ctmlsblf idad Gubemamental, al corte-del. més: inmediato anteriar}.

Cansideraclones generales: s e ine E AL AT Y
En la modalidad de ga Recepcién Final; de-Sex 5 la il Hon ¢ leyla al presup de Ing serd |
entregada por la Secretarfa de Finanzas yde Administracion. .

Y en el caso de los Organi: Pabli trafi éstos deberdn adj! 1a inf ion Contable, Presup fy Programdtica.en}

a la fecha de:la entregs, asl-como fo comespondiente a fa Cuenta Piblica del Ejercicio inmediato a la ‘entregs, d&” conformidad con o}:
establecido en el Articulo 52 de la misma Ley y en base a Ios formatos emlados por la Secreturla de Fmanzas ¥ de Admimstracfdn para la -

| |1 Informacion contabie .

'de dichos repories, siendo Ia sigufente: ™

Estado de acH\ddades. .

Estado de situacitn financlera;

Estado de cambios en Ja situaci fe e
Informes sobre pasivos contingentes; - L i
Estado de fiujo. de efectivo; :

Estado de variacion en-la haci S5 i

_ |intereses de la deuda, .

: Gasfoporcmgorfa_pmméﬁco. R

Estado analtico del activo;
Estado anallﬂco de fa' deuda yotros pasms
LA
Estado analklco de Ingesos, .
Estado analtico del ejercicio del presupuesto de egr , en la Siguit greg .
’Admim'shaﬁva;:,» PR . - PR . L e SR . PR
Econdmica;
Objeto del Gasto;
Funcional.
Endeudamiento Neto,

I, Informacién pmwaméfka
Postura fiscal.

Nota: Si algtin tipo de Informacidn contable no le aplica af Ente, deberd irse ef pondiente, con:ia Leyenda "NO-APLICA™ -

Nombre Anotar ef nembre: det documento financiero que se anexa.

Periodo Anotar el periodo de ia de fa Ink cién Contable, Presupuestal y Programatica que se anexa.

i pYevw— Tindicar 51 & formata adicional de Cuenta pablica aplica o no apiica. 1
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@@%% 2. oo BERoa ETE RELAcléN DE cusuus BANCARIAS ' Bﬁ%’ﬁg Ef m&'“ffpo SBEE“"’“

ﬁammhﬁmd: '

Unidad Administrativa (No. de Carpeta; 3 e e

* Domicifio: G . Locaudld:'

Vlmrhdanuum.nuo axxd-xxxxxdezoxx

. . o - Ne.serie de
Institucion bancaria | Nomero de cuenta | TR0 Firmas ragistiadas - | Sako Fechade § de Ohservai
- cuenta 2 . B .. vencimiento L N et
et = e imm e o . NN SR wmn e - accesosla
banca
ENTREGA RECIBE

Nota: Se debera anexar ef Gltimo estado de cuenta emitido por ia Institucion Bancaria y el Token entregar fisicamente.

RELACION DE CUENTAS BANCARIAS
FORMATO RF-02 :
!nstmcti\o

'Consderacmnesgenerales. e
ntreg_ “fisicamente.

Se debem anexar e/ ditimo estado. de cuenta emmdo por Ia lnsfrtuctén Bancana yel Tok' i

Anotar el nombre completo delaf}- : Saf do
Institucion: Bancaia... . .. L e dispombleenhancos

Anotar-“el(los)  nimero(s) - de ia(s)

Institucion Bancana

ia Dependencsa. Ente 0 Entidad. ) presentactén del Estado de Cuenta,

lmporte que representa el salda"

B I Anotar dia/mes/afio: del venclmiento -
-No. de cuenta . {cuenta(s) que ef-banco pmpom;onaa Fecha de\encimiemo de. "la’ “cuenta bancaria. o . de|.

Anotar el(los) tupo(s)fde cuenta(s) que, No. de serie de

1 'ﬁpqrdecggqta - |maneja. :la D?peqderpcl:a.._Ent_eA ) de'acceso a~|a’—ba’nca(dlsmsm\°

dispositivo electronico Anotar el namero. de _serie delf .-

publico(s) que tienen registradas sus situacién que a juicjo sea relevante.

Entldad RS 3 B B tokeﬂs)
_ Anotar el nombre completo sin titulosl] U b T .
Fimas registradas académicos - deflos) - ‘servdor(es), Obs: iones . ~|Anotaciongs, aclaraciones, cualquier,

firmas ante fa institucién Bancaria.

/s
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'INSERTAR EN EXTREMO SU AR N EXTREMD SUPES RECHD.
[RQUIERDO. B, | LOGOTIFG.  DE. ANEXOV e DR BRGNS,
JGOBERNO OEL ESTADO - RECURSOS FINANCIEROS' ENToAD

RELACION DE CHEQUES, INVERSIONES, VALORES, TITULOS

O CUALQUIER OTRO CONTRATO CON INSTIT UCIONES DE CREDITO

RFO3
/Ente/Entidad:
Umdad Administrativa { No. de Carpeta: i
Domicilior - S L
Victoria de Durango, Dgo. 8 XX de XXXXX de 20XX
] Fecha InstituctSn Bancaria Im‘;‘ No. de cuenta ?hzo “F::x:;n Firmas registradas Saido * Observaciones
ENTREGA RECIBE

RELACION DE CHEQUES INVERSIONES, VALORES, Ti‘l’ULos 0 CUALQUIER OTRO CONTRATO CON
|NST|TUC|ONE$; DE CRéDlTO
FORHATQ RF03
" Instructivo:

" o . : Anotar dia/mes/aio . del vencimi de las
Anotar dla(mes/ano enel que se fleva a Fecha de vencimiento |inversiones, valores, titulds o cualquier otro
cabo la apertura de la cuenta.

contrato con Instituciones de Crédito. -

Fecha

SRR - {Anotar el nombre - completo: sin titulos
p ~pt‘ar el nombre completo de la Fimas registradas académicos. de ‘(I‘os) ggMdnr(gﬁ) publico(s)

titucion Bancaria: - |que tienen registradas sus firmas ante la
o Institucién Bancaria. .

‘| Institucién. Bancari

Anotar el(ios) tipo(s) de inversién(es) que Saldo ) lmporte que representa el saldo dnspomble én

Tipo de inversicn maneja la dependencia, ente y entidad. bancos.

: Anotar el(los) nimero(s) de la(s) cuenta(s) R
" ‘No.decuenta |que e banco proporciona. a lall - Obsenacién .
2 ) dependencla ente y entidad. )

Anotaciones, ~ aclaraciones,  cualquier]
situacion que a juicio Sea relevante.

Ariotar €l tiempo e €l que se generan ios|

Plazo : . S
intereses de-inversionas y valores.
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ANEXOV
RECURSOS FINANCIEROS

'&3&@& B oBSTRIE " YRR

a@m m a&ﬂﬁ'

ba. ESTADO - RELACION DE CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR Dsanancn ENTE O ENTDAD
RRO04
Depandencia/Ente/Entidad:
Uriidad Administrativa / No. de Carpeta: .
Domicitio: Localidad:
‘Victorla de Durango, Dgo. a XX de XX)0(X da 20XX
Fecha Institucién Bancaria | No. de cuenta 11::»:: ; ::;:. Nombre del bcmﬁclﬁic Concepto importe Observaciones
ENTREGA _ RECIBE

RELACION DE CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR

" FORMATO'RF-04 -
lnstructw. i .
| " "'|Anotar ei(los) nimero(s) consecutivo(s) de|
Fecha Anofxr q;a{/r:eslano de (Ios) cheque(s) |. ‘No.decheque llos cheques proporcionados por Ia|
) de 3 . : .
i ) s L Institucién Bancaria.
Ifistitucién Bancaria Anotar.el nombre completo de Ia Institucién Nom‘tigg d_el Anotar‘ ] el{los) nombre(s) | de(los)
Bancaria, ) B beneficiario Beneficiario(s).
Anolar el(los) numero(s) de fals) cuenta(s) ; ) ) S
No. de cuenta " |que &l banco proporciona a la Depend; Concept /:I::zt: r:: concse;pto; por el cual se expidi
. LEnte,oEnhdad ) i ) eque( :
[Anctar _ellios) fipo(s) de cuentaa) - ]
Tipo de cuenta b ia(s) - que- ja ta Dependenci - Importe ::::iiaernt:s) I:;p:rg:eg:? flos) chiequels)
_ |Ente o Entigad. o e
Obsenaciones A p faraci cual
situacién que a juicio sea relevante.
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& ‘ ) REURSDS FINANCIE!DS
o &%‘mmwmm RELACION DE INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO Seis %%a&mﬁmwa‘g“%%‘ ‘

ESTADO .
ms

: Demndmclll&\ulsnﬂdad :

Unldtdhdmhlstnlm INo.de &rE

Domichio: - ___ § : T ) Locaticed:

.. Victoria de Durango, Dgo.a XX de XXXXKde 20XX . -

Foliodetresibo -~ | & “Fechs - 1 Monte PR Observaciones -

ENTREGA o RECIBE

' RELACION DE INGRESOS PEND!ENTES DE DEPOSITO
T FORMATO RF-05 '
' lnstructm

1 “Folio def recibo. - Anotar el nimero de referencia de (los) recnbo(s) de| |
NN mgresos pendlentes de depésuto .

Anotar dialmeslaﬁo de (los) mgresos pendlentes dej.

.. Monto ""i",_ JAnotar la: cantxdad pendtente de deposntar

o e A anotaciones, aclaraclones cualquner sntuacnén quea-
. Obsenaciones. ... _
SR : lemo sea rele\.ante o G ST ]
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. ANEXOV o
© INSERTAR EN EXTREMO - SUPERIOR o RECURSOS FINANCIERGS ~ ‘weEaR Bt SORENO. supemoa
‘RQUIERDO & LOGCTIPC DE GOBIERND
= L RELAC;ONasaocumsmosvcuemnspcncosm mémw&mr?gg}rgo ',’"E :
Depende & < S SRR § LT -
Unidad Administrativa £ No. d! Carpeta:
Domiclio: ~Tocaldad: _ :
) » ’ wmanmm,m-ndaxxxxxdazou 7
[ T e ommemmso]. comossmsso | e | mome i | oot
ENTREGA RECIBE
RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR
FORMAYO RF-06
ktstmcﬁ\o i
I S o o e ) |77 |Ariotar diafmes/afie’ de” la emision de]” |
Documenta (nimero) jAnotar el:ntimiers daidocumema “|i* Fecha de.emision Jcada “uno. ‘de los documentos que
i o respaidanladeum

Anotar el 'txpo de documanto que ; -Fechade .-
liof:umentct ?'pé,’.; . mspaidalacuenta pucobm -l i vencimiento.. . L~
 |importe " que reprasen{a e satdo
" Ipandiente de recuperar. < - -

; Anotat el nombre compielo def’ deuder
Nomhmdeldeudu sin titufos académicos.” -

Tr—

L SR T ;| o ;~»’;[ o o Anotaciones, - aclaraciones,  cuslquier
Conceﬁtadeadeuda @?@rﬂ’e}q«;ﬁ)ﬁcnn‘eﬁggﬁq{s‘)"cﬁaia o }W""“".‘.‘fg lj[si(mcidq:qm.aiglpid sea relevante. .
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F ANEXOV . .
@%&“m&%‘%s SRR RECURSOS FINANCIEROS ) E%W&MMWS
RELAC!ON DEPASIVOS A CORTO I\EDIANO Y LARGO PLAZO: . X -
RRO7 :
Dependencia/EnteiEntidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domiciiio: . . Localidad:
Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
umen! n y
Nimero Tipo Facha de § Nombro del ."‘:T Pagos &;‘;';? Saldo ;‘;_ Vencimianto c’:::d': de Observaciones
ENTREGA RECIBE

-4

RELACléN DE PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO.
FORMATO RF-07
a Instructivo:
Documento (Nimero) |Anotar el(ios) nimero(s) de d ¢ Fecha de pagos I‘E‘Mﬁw fa fecha en que m realizados
i he> os pagos
Docurhento (Tipo) -{Anctar el(os) tipofs) de documento(s). - Saido - [mPerte que represerta saldo
. ’ - : : JAnotar el vencimiento a. corto, mediano. o)
Fecha de expedicion | :on:l:;‘::l(rsn)eslaﬁo de expedicién deifios) Plazo G/WL"  [targo plazo segun sea o caso del
N g i documento. )
Anotar e nombre completo sin titules) | . Anctar la fecha de vencimiento del
Nombre del acreedor | demicos del acreedor.  Vencimiento f jocumento.
| Importe Total  JAnotar el totai de los seldos. | [ Concepto de deuda [Anctar el concepto de la deuda. |
" . " . |Anotaciones, aclaraciones,  cualquier)
Pagos realizados |Anotar el importe de fos pagos realizados. Observaciones | situacion que a juicio sea rel te.
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- -ANEXOV

i : ‘ - ¢ ERTAR EN EXTREMO o8 DERECHD
EGGIERE m baofiB BE R on BT RECURSOS FINANCIEROS EICERR B ITRARBEE TS
ESTADO .

.. RELACION DE PASIVOS CONTINGENTES
RR08. -

D /Ente/Entidad: -
Unidad Administrativa / No. de.Carpeta: e
Domiclilo: ; Locafidad: _
. Victoria de Durango, Dgo. s XX de XXXXX de 20XX. - -
Documento . o : : . - N
Fecha de Entidad o Concepio
emisisn poy oo municipio lm.pwu total Saldo Fecha . avalade QObservaciones
ENTREGA - - : RECIBE - -

RELACION DE PASIVOS CONTINGENTES

FORMAYO RF-08
Instructivo:, ST -

Fecha de emisién :;‘;"2' fa fecha en que se orgind elll - impoteTotal . |Anotar el totai de los saldos.
Documento (No.) - ‘|Anotar el namero dé (jos) documentofs). || = Saldo ) g:p::gzrq“e representa el saldo pend«e.nte‘

{ . Anotar dia/mesfaiio dé vencimiento del
Documento (Tipo) {Anotar el (lo§) tipo(s) de documento(s). F«‘:ha documento.,

) .. - |Anotar e nombre .de la ‘entidad of|- y }

Entudad. © municipio municipio avalado. Congepto avalado Anotar e} concepto avalado.-

Anctaciones,.  aclaraciones, cualquier

OP“?W'P" s |situacion que a juicio sea relevante.
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ANEXOV

msmn EN EXTREMO SUPERIOR lzquRDo RECURSOS FINANCIEROS ’ ’
/B LOGOTPO DE GORERNO DR ESTADO 810 n%%ﬂ%ﬁ%ﬁ?g
RELAClON DE MINISTRACIONES | ENTIDAD . _ .

. Dependencia/Ent

Unidad Administrativa { No. de Carpeta:

Domicilio; Localidad:

Victoria de Durango, Dgo.a XX de XXXXX de 20XX
Recibidas Pendientes de recibir Periodicidad Fecha Importe ) Observaciones

RECIBE

ENTREGA

RELACION DE MINISTRACIONES

FORMATO RF-09
Instructivo:

Recibidas

Anotar el numero de las ministraciones
recibidas.

Pendientes de recibir

Anotar el numero de las ministraciones
pendientes de recibir.

_ P_en'odicidad o

Indicar la periodicidad con que se rec:ben las
ministraciones 27 {mensual, - blmestral
: tnmestral etc.).

Fechaen qué se deben recibir

Anotar dia/mes/afio en que se deben rec1b1r la
{las) ministracion(es).

_importe -

~ JAnoter la cantidad de la aportacién. 1

Observaciones

JAnotaciones, aclaraciones, cualquier
situacion que 2 juicio sea relevante.
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ANEXOV :
I%'SSF&‘&E" SRR FEETIE. RECURSOS FINANCIEROS DEERS B m S%Em"
Det ESTADO ESTADO ANALITICO DE INGRESOS DEFENDENCIA, ENTE O ENTIOAD
e RR1G: ’ ’ h i
DlEndenchIEmlmd‘
Unidad Administrativa No. de Carpeta: - -
Domiciio:. © ' Localidad:

Victoria de Durango, Dgo. & XX de XXXXX de 20XX

P P deia Leyde

Clasificacion. - : | B F - ‘ - Observaciones.
| Modificado | D 0. . Diferencia }

ESTABO WM ICO-DE NGRESOS
" FORMATQ RF-10.
Instructivo:
. |Especificar Ia-clasificacion: por fuente: del

Semﬁuealmponemuﬁapmbado en |2 Ley,

Glmiﬁqaclr."n . ﬁnancmlemo nubro, upnr -clase: .- Estimado: A “m“‘

3a reflefa cuando: existe: juridicamente: eff
- de cobro: de: los impuestos, cuotas: y

Modificado

enta la: diferencia resultante: entre df-
mponequeseapmebt anusimente er: 1 Ed

ls« reﬂel& con: eli cobro: en: efectivo: of

lquier otro: medio de pago: de lcs

i . cuotas y aportaciones

sequndad social, contribuciones:

mejoras,, derechos,. productos, [

Recaudado laprovechamientos, financiamientos/}: Diferencia:
intemos. y . extemos; ademas' de.

*\enm de: bienes. y senvicios, mﬁs

p ' ¥ de:particip
recursos. conwenidos,. y- utms ingresos|} laportaciones, recursos convenidos, y: de otrosf
por patte de: los: entes: piblicos 1 ingresos: por parte: def ente pliblico: :

[Anctaciones, aclaraciones, cualquier situacion]

Gtsenaciones fque & juicio- sea relevante.
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BEBHS b0 B WARE" ccwen w - RECURSGEANMNGEROE. ©. . ; :
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS .%‘écuﬂ‘mm L
RR11

Deapendencia/Ente/bntidad:

Unidad Adminisirativa / No. de Carpeta: -

Oomieldo: o e N - = - ~ Localidad: " B

Vietorta s Durango, Dga. s 10X de XXXXX 4 200X

" Presupuesta de s Ley 6e Egres os
" cusification R D . Qbservacianes
- Apeobado ? ¥ | Gjerciga § Pagado § Suncjercici A
At trative n::.‘;;:'ma Capituto. § Cancesto ;;:,“n'“ o k - . 'g. .".m K e m.
ENTREGA RECIBE
Nota: Para efecios del comrecto tienado de f2 presents plantila, la de! seg d: i deberd ser 8l nivel de Sub-fuente.
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
FORMATO RF-11
__instructivo:
Consideraciones Generales: :
" {Para efectos del to lienado de la plantilla, la greg del seg Fuente de Financiamiento, debera ser &l nivel de Sub-uente.
Especificar Ia clasif iva, por fusnte| . : Refgja ef imiento de una obligacion de pago a
- Clasif © o |de i y por objeto de gasto {capitule,[j -~ Dewvengado - ~~{favor de “porla peién-de “de
. {concepto y partida sspecifica). : 1 {bienes y seniclos u obras oportunamente contratados.
. lmpoita conasvpbmlétvitav a8 las nlgmcfones ’ . A Refeja fa amlslén de una ouanla porliqddaf centicadn o
snuales. - comprometidas:~en . el |- - - Ejercido » - ap .la
{Presupuesto de Egmos |autoridad competente,
: B de 1 : .+ IRefieja 1a cancelacién total o parcial de las obligaciones}
. _Amp"mm - as |mpl«n|onel al presupuesto,| P W,.’f de pago, que 38 Gt o del

raalmadas afafechadela omrsga-mcapc:bn efactivo o 'cualquiar atro miedio de pago.

Reducciones “{impoite de. las reducch D Ces o [ Anotar ef importe dal prosupuoslo disponible a la facha
’ . realizadas a la facha de la emnga-mcepcibn : : de [a entrega-
Semallmpcmqmm:mdemm en suf} y que 8
Modificado 0as0, . P a8l - O P .
R ‘ PM (oa . o R = . . j@f!can@ewﬂg - B B i oo
Refleja la por. autof de un|
acto -administrativo u-otro juridico que

', Comprometido ’ formaliza una m!acldn juridica con terceros para laf
‘[adquisicion .de bienes y_ senicios o ejecucion def
obras,

o
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INSERTAR BN EXTREMO  SUPERIOR
ZQUIERDO H. LOGOTIFO DE GOBIERNO
DE. ESTADO -

Dependencia/Ente/Entidad:

ANEXOV
RECURSOS FINANCIEROS

RELACION DE CONCEPTOS DE INGRESOS PROPIOS
RR12

INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR
DERECHO H LOGOTIPO DE tA
DEFENDENCIA, ENTE O ENTDAD

Unidad Administrativa / No. de Carpeta:

Domigilia:

Localidad:

Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX

Descripcion

Tarifa Observaciones

ENTREGA

RECIBE

RELACION DE CONCEPTOS DE INGRESOS PROPIOS

FORMATO RF-12
Instructivo:

Descripcién -

Anotar la descripcion de los conceptos que
integran los ingresos propios.

Tarifa

Anotar la cantidad de ingresos generados por la] .
unidad administrativa.

Observaciones

Anotaciones, aclaraciones, cualquier situacion
que a juicio sea relevante.
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HEXQY

N . . p )
O SN BT R SRR RECURSOS FINANCIEROS - weman o osoAm sustRon -
: N i ... SISTEMATCONTABLE P s * "DEPENDENC@A, -ENTE O ENDAD. .
. e
Dependencia/Enta’Entidad:
Unidad Administeativa / No, de Carpeta:
Domiciio:_ A - ™ = Lol
Victor Dgo.a de20XX "
1. Nombre dersistama . i - Gepera  §  Geneta - dos ge | Footm de vigencia.doios [T
- §. presupusstal contabls de ),
ENTREGA : RECIBE
SISTEWMA CONTABLE
) FORMATO RF-13

Cuenta con manuales de
contabilidad

Nombre dei Sistema’

Contable Anoiar Sl o NO ssgiin sea el caso.

Anotar el nombre del Sistema Con‘iable‘.

Anotar el nismero de serie o-licencia del " Fecha de vigencia defos _|Indicar la fecha de sigencia “de los
isistema, . o ||  manuales de contabilidad manuales, indicando dia/mes/afio.

Serie

Anotar el norbre(s) campleto sin tituios

Genera informacion académicos y ' puesto del - senidor,

presupuesiél . Anptaf SioNO s'egun’ses el caso - » Eunciona.no_(?s) responsable(s) piiblico-que tiene, operay-administra-el
R . . JAnotaciones, . a 3 q

Genera informacion. . . . sitiiacion  que a juicic sea relevante

Anotar 81 0 NO segin seagicaso. ] : Obsernaciones |ipos de informes y ‘estados

contable: ]
. < ripancieros que genera).

TGenera estados i JAnotar St.o NO segun sea el caso. . 1




PERIODICO OFICIAL

INSERTAR  EN  EXTREMO ANEXOV

SUPEROR = ZQUIERDO 8 : RSOS FINANCIEROS INSE ‘

LOGOTIPO DE GOBIERNO DB. RECU NANCIEROS oy N B SRR

ESTADO LIBROS DIARIO, MAYOR, INVENTARIOS Y BALANCE DEPENDENCIA, ENTE O ENTIDAD
RR14

DependenciafEnte/Entidad:

Unidad Administrativa / No. de Carpeta:

Domicllio: . N . L

Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX

' . : * Funclonario (s)
Libro . Fecha del ditimo asianto contable re able {s) Obsemcl«'_mes ..

ENTREGA - RECIBE’

LIBROS DIARIO, MAYOR, lNVENTARIOS Y BALANCE
.- FORMATO RF-14
“Instructivo:

EETOE R Anotar el nombre: del Ilbm relamonado (dnano mayor
Libro i
DRI inventario, balance). .

' " : “|Ariotar "~ dia/mes/afio ‘del " Gltimo ~ asiento contabie
Fecha del dltimo asiento contable registrado ‘por la’ dependencia, ente o entidad a laj
fecha de ia entrega.

Anotar e! nombre y cargo del o los funcionarios
Funcionario(s) responsable(s) responsables de realizar los registros contables
relacionados.

Anotaciones, aclaraciones, cualquier situacion gue a

cion L
Observaciones juicio sea relevante.

PAG. 53
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. S ANEXOV o .
i s RECURSOS FRANCIERGS.. . .- - NSEATAR o BXTREMO SUPERIOR
DRBBTADO. T T - RELACION DE FONDOS REVOLVENTES, FLIOS peiadia oA
'OMENORES : :
RIS
DependencialEnte/Entidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domlcﬂlo:_ — 3 Lou!ldtd.f
Victoria de Durange, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
S e o Responsable del Fondo
: Tipo da fondo Objeto delfondo ' Nombra Puesto Asignado Observaclones
ENTREGA RECIBE
RELACION DE FONDOS REVOLVENTES:FIJOS O MENORES
FORMATO'RF-15
Instructivo:
ek G s o .. .| Responsable del fondo [Anotar el puesto del senidor plblico que
Tipo de fondo ', Apot;r,el tipo de fondo de que se trate., “.(Puesto) - |tiéne bajo su‘custodia el fondo.
: Objeto de! Fondo Anotar el ob]elo paraelcualﬁ:ecreado el“ . Asignad Anotar el monto establecldo para el
SRS rondo, R _|fondo.
. “Co 7 lAnotar el nombre completo sin_titulos| : Lol .
Responsable del rondo s . Anotaciones, aclaraciones, cualquier]
: (Nombfe) : académicos del senidor- pubhco -que - Obéﬁlgﬁ\eg lsituscién quea jl{iCiO_“ﬁﬂ_ .‘ te. . -

tiéne bajo su custodia el fordo.
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PERIODICO OFICIAL

VL. Obras Publicas

ANEXOWT

OBRAS PUBLICAS y B :
INSERTAR  EN EXTREMO  SUPERIOR
ZQUERDO & LOGOTIPO DE GOBIERNO RELACION DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS Dfecs B oaonRo e
: oPot . OEFENDENCIA, ENIE OBNTOAD -
DependenciaEnte/Entidad: -
Unidsd Administrativa / No, de Carpeta: :
Domicilio: i Locafidad:
Victoria de Durango, Dgo, a XX de XXKXX de 20XX
Avance
Obra Municiplo, No.de Monto Total Periodo de Eecucin o
localidad y N Meta N . Observaciones
Fuente de contrato Autorizado | Hercido mico | Entrega {“PH0 noico
SUMA DE LAHOJA 3 T
ACUMLKADO 0 B P
ENTREGA RECIBE
RELACION DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS
FORMATOOP-01. - ;
OP ra (lfuenle de Indicar la fuente u origen del recurso. Periodo (Inicio) Anota la fecha (diaimes/afio) de inicio de a
Financiamiento) - obra o proyecto.
© s Anotar {a descripcion de la obra o proyecto| Anotar la fecha (dia/mes/afio) de término de|
Obra cripeion) de que se trate. Periodo (Entrega) ia obra o proyecto, .
Municipio, Localidady ~{ANOter el nombre del municiplo, localidad vll ' oiiaige - [Anotar fa modaiidad de contratacion do I
L en donde se lleve o llevs a cabo Ia N .
N " . contratacion obra o proyecto.
ejecucion de la obra o proyecto,
Anotar e} de ignado para . Anotar el % de avance fisico que presenta
No. de contrato ta obra 0 proyecto. Awncefisico® | rao proyecto.
Meta Anclar la meta a realizar o ejecutar| A e financiero % Anotar el % de avance financiero que
€ especificada por obra o proyecto. vance fmanciero presenta la obra o proyecto.
Anotar las obsenaciones que se consideren
perti pondi al estado gue
Anotar el monto total autorizado pars Ia . prevalezca en la obra o proyecto,
Monto total (Autorizado) ejecucion de la obra o proyecto. Obsenaciones lanotaciones, I y lqui
i que a juicio sea relevante en ia
| i6n de la obra o proy

Monto total (Ejercido)

Anotar e monto total ejercido para laj
ejecucion de la obra o proyecto.
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INSERTAR . EN. EXTREMO  SUPERIGR
'QUIERUJ ‘£l LOGOYWO DE GOBIERRO

ANEXOWVE
-‘OBRAS PUBLICAS

RELACION DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO

ARSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR DERECHO B.
LOGOTRPO DELA DEFENDENCIA, ENTE O BTIAD

oPoZ
SepentenciaEntertotidad: A
Unidad Administrativa N0, 0o Carpota:
Demicillo: Localidad:
. ... Victorta de Durango, Dgo. a XX de XXXKX deZ0XX
abra - . s . - nversion. = Peagdnﬂu_ L , Avance
Mucieiplo, | 0 ejecucién o]
e fondo o = wocencmay § TES § e . L. TR
‘orostoma 4 Descilpstén  unicacién | 1 Feoerat § Estatat | municipa) - Avtorizado | geretdo | inicto | Entopa | st
D, S—— !
SUMA DELAHOJA $ - 5 Al s 45 18
ACUMULADO 3 B B 4 3 K |
ENTREGA —

RELACION DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO
FORMATO OP-02

| . . . . Instructiva:

Anotar el nombre del ramo, forndo © progmma al
que comesponda el origen del recurso, en el

Ramo, fondo o programa caso de que apliguen los” tres para. su

Momo total (Ejercido)

Anctar el monto total ejercido para ia
ejecucion de fa obra ¢ proyecto.

Jidentificacion anotarios.
Deseripcién {Anotar ta descnpcxon de la obra o pmyeclo de| >eriodo Anotarla fecha (dla/meslaﬁo) de mu:lo de la
Bttt que setrate.” . : obmopmyecto
Anotar el bre del icipio, "“y . i S ey e
Mummpl{:». loga!ldad Y {ibicacién en-donde- se liewe o llews a a Periodo de gjecucion .Anq._ar la fecha {dia/mes/afic) de témino dej
ubicacion .. (Entrega) a.abra o proyecto.
S ejecucion de ia-obra o proyecto.
Ariotar &l nimero de comrato asignado para ia] Modalidad de - .“{Anotar ia modahdad de contralacmn de la
. No. de-Contrato - ._ A |
s " fobrao pvuyecio coniratacion - obra Q pmyectu
Meta. Anotdria meta a tealizar o ejecutar espacificada - Avance fisico - Anater el % de avance fisico que presenta
| por obra o proyecto. B o ia obra ¢ provecto,
Desal P ] " : . B
: IS S eI' m?r{(ol A en ’?x federal, . PR JAnotar.: el 9% -de- avance: financiero -que;
Inversion Autonzada yio thunicipal parx ia de la Awance financiero
DA L . presenta la obra o provecto.
obra o :proyects, -
1 Armar ias obsenacxuna que se consideren
T ; somesp 2l estado que
e o iAnotar & “monto tolal autorizado para Ia) . :presﬂezca en 1a obma O proyesio,
Wonto total (Autcnzado)} ejecucian de fa-chra o proyesto. -Obsensciones - N y cuslg ]

:sn'uackm “gue -a juicio’ sea televanie- en ia’

defanbrac pmyectc
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) EN Emi%o sggsaxg@ . B : ‘ﬁ;ﬁ S%R msrg
S, © o7 ANEXOWI- . ECHDC
: eosnamo “DEL ESTADO - . o oams PUBLICAS ] - s%:’é’"%“ "DEPENDENCIA, ¢
RELACDN DE ANT!C!POS DE OBRAS PENDIENTES DE AMORTIZAR
OP03 o r
 DependencialEnte/Gitidad: - -
Unidad Administrativa 7 No. de Carp
Domlc!l.'o‘ - i : . = 5 Locaﬂdad:
f e L wmmaeuunngn.mo.a xxdemxxcaznxx
p - R B Fnc(uu . - JE
.- tondoo § Nombre détcontraista’] NO- de - § Obrao § Momtodel }- P S s
’ programa | : p : " : _am{clpo ] v:llnﬂclpm 1 Amortizado | Saldo: .
e
BUMADELAHOJA] S - S
AcumuADo § B 43
RE*LACI@N DsmncxPos DEOBRAS PENNENTES DEARORHZAR S
L foamoomz o L
. : - - JAnotar 8| nombre del-ramo; fondo © programa -] o :
I - fordid 0 Sroamama | aUe Comesponda el-crigan del-recurso, #n &1 .casa ’Anmeummaotumnmm:emma
| | Ramo, farwdo o progrema damonphquan lo: mmtummm‘ janncxpo
P : - |anotarles, .~ ; : -
] . ) jAnotar &t nombre_del ista. 8 W 8 Arieiar ol et griticipn
5 deﬂcﬁnlﬁils(l ;m@:pom.én*!g v oL AT e

e St JAnotarel ntmero de 2 m]‘aﬁ o N g -
Nimero de-contrato | obra & proyecto. i 4 - ‘Amortizado © © JAnotarslimponte amontizade, .
L = NM‘
: . Saldo - .urcmur {Ritcrencin  enirs * impone. u”
e 3 um*mm“‘ .

o hmwmewﬁdcqm
Obs : e ’;_ m#mne,_,, A8
recines y cudh e . 3
lsnmmamla mmahm

3§ ién.
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ANEXO VI
OBRAS PUBLICAS

e E"&f"ﬁ%eo?‘#’b""%‘é

GOBERNC D&L ESTADO
oP-04 .

Dependenci/Ente/Entidad:

m%as E& ?&éﬁos‘b’?”"

RELACION DE ACCIONES DE DESARROLLO SOCIAL EN PROCESD o o0 0 oo

Unidad Administrativa / No. de Carpeta:

Domicitio;

Localidad:
Victoria de Durango, Dgo. & XX de XXXXX de 20XX
Accion Uoidad Moo total Periodo de ejecucitn “"(';,“
Locatidad | Meta |- de - g - S Observaciones
?;':;:m Nombee hicacién me. “. A N 'I ‘ . E"c"‘?. . nicio } Témino | Fisico § Rnanciero
'SUMA DELA HOJA O 13 ;
ACUMULADO 0 5D 7]
ENTREGA RECIBE
RELACION DE ACCIONES DE DESARROLLO SOCIAL EN PROCESO
FORMATO OP-04
Instructiv
. Anotar el nombre del ramo, fondo o programa aj
Ramo, forndo o que comesponda el origen del recurso, ,e'n e Ejercido Anotar el monto total ejercido para la ejecucion
) del proyecto o accion,

Nm"“bm Anotar la descripcion de la accion o proyect Periodo de ejecucion|Anctar |a fecha (dialmeslaﬂo) de inicio dei
: - |de que se trate. ) (inicio} - -

proyecto o accion.

Unidad de medida Anctar ia unidad de medida pond al

Ubicacién Ancter 1a ubicacion (domicilio) de fa obra]| Periodo'de ejecucion-jAnotar. la fecha. (d;almalaﬂo) de - témmino del
ecto o accion de que se trate. . érmlno ecto o accién.
Anotar el nombre de-la localidad en donde se :
" [Anotar el pomen!qa de awnce ﬁslco que|
Localidad flleve o se llevd a cabo la ejecucién del proyeck presenta el proyecto o acciéh,
. 0 accién. .
: . Anotar la .meta a realizar © qacmj G Anotar el.porcentaje de avance financiero quel
Meta espemﬁcada por el proyecto o accién. [ ance ero presenta el proyecto o accion. -
Anotar fas obsamclones que se. consideren

o
fa meta establecida. aclaaqone: y cualquier snuacién que a juicio
. sea rel enla ; proy [
accion.

destadoque
onlaobrao.. yecto,

.

Autorizado ejecucion de! proyecto o accién,

Anotar e monto total autorizado para laI
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. . . ANEXO VI
INSERTAR BN EXTREMO. - OBRAS PUBLICAS - '6‘553:115 N W“P?m
fum"m'gg DE“S.‘;L,‘-,‘;E‘,’” be PASIVOS DE OBRA BETNBERCA, ENTE 0 ENTOA
: OP-05 E
Degendenclalaneﬁaﬂdud:
Unidad A 1No. de C
Domicilio: Locatidad:
Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
Ramo, N . Importe
fondoo  § Nombre del No. de Obra Monto " y Obser
programa _.Paslvo ) _-‘Pag_ado Saido :
SUMADELA HOUA| $ s 18 R
ACUMULADO] $ s 1S B
.ENTREGA RECIBE
PASIVOS DE OBRA
_FORMATO OP-05
S Anotar ef nombre del ramo, fondo o )
pro a que ponda et origen de . :
Ramo, fondo o p recurso, en el caso de que o los tres Pasiv Anotar el importe del pasivo generado.
para su identificacién anotarlos.
Anctar el nombre de la persona fisica o] : g
Nombre del contratista Jmoral indicada en el contralo, fa cual N Pajado Ancler e} xmpone pagado a la fecha de la
. . 3 enlmga
la obra o proy a4
L Anotar el i de anticipo fal por]
No. de contrato lAnchar el numemdeconlmlo as:gnadopara Saldo amortizar (Diferencia entre importe  de|
g o a obra o proyecto : . #
"pasivo” y el importe 'pagado”).
Obra Anotar la descripcion de fa obra o proyecto] Anotar las obsenaciones que . se
de que se trate. . o perti comespondi al
: anﬁcapo torgad p al icip
. : - Obser , fones, ach y
Monto Anotar el monto total contratado para la| cualquier situacion que a juicio sea
jecucion de'fa obra o proyecto. ; relevante en’ ‘el estado qus guarda la|
: amortizacion del anticipo.
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ViL Derechos y Obligaciones

EN SUPERIOR
‘8 LOGOTPO DE GOBERNO' DEL ESTADO

ANEXOVH
DERECHOS Y OBLIGACIONES

F PIREMO SUPERIOR DERECHD.
RELACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS %ﬁ’% Y
000t AR . ’
Dependancia/Ente/Entidad:
_ UnifadAdminiatrativa | No, de Carpeta:
Domicifio;. Locakded:
“ Vietoria de Durango, Dgo, a XX de XXXXX de 20XX
Nombre du b parsona k ) 1 - - :
'lsluom:r.:m Descripelén  Tpe | Poﬁusqu:du Nomero “F:;:;::a" porte despué d-ﬂ:
. I -
. |
ENTREGA N RECIBE

RELACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS

~ FORMATO DO-01
Instructivo;

Nombre de la persona fisica o

Anotar el nombre.completo de la persona fisica o

moral moral con qﬁien s'e.celebra el contrato o convenio
Descripcion Anotar ia descnpclén del objeto por el cual se esta
: celebrando ef contrato o convenio.
Tipo - . Anotarel tipo del contrato ) cohvehio.

Poderes otorgados

Anotar los poderes otorgados mediante el contrato}
o convenio. 3

Numero,. -

Anotar el numero de contrato o convenio.

Fecha de contratacion . -

Anotar dia/mes/afic en el que se celebrd el
{contrato o convenio.

Vigencia

Anotar Ia vigencia del contraio o convenio.

importe después de impuestos

Anotar el monto total incluyendo ef IVA del

contrato o convenic celebrado.
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) B . ANExoVa
E,SERM:O o™ :mag, gw‘ugeagg DERECHOS Y OBLIGACIONES. " INSERTAR BN EXTRENG SUI
GOBERNG DEL ESTADO RELACION DE ACUERDOS DE COORDINACION, CONVENIOS Y ANEXOS DE . ';';Rgggcg- L°°°g';,°m':§ A
o e EJECUCION vusemescaesmos conmsenermas INSTANCIAS | ;
M!
Ospendencia/Ente/Entidad;
Wunmmlhum
: ) I o ’ *Victoria de Durango, Ogo. a KX de XXX de 20XX
- § - Nombredeldocumento (§ - “Otista - ' V""""' ,r:::wmﬂ: P P o
ENTREGA REGIBE

RELACION DE ACUERDOS DE COORDINACION Y
ANEXOS DE EJECUCION VIGENTES CELEBRADOS CON

‘DIFERENTES INSTANCIAS
- FORMATO DO-02
. lnsmlm_ K « . .
S - JAnctar el nombre del documerno quef
. Nombre det documento comesponda, ya sea acuerdo de coordinaclén
e * jconvenio o anexo de ejecucién. {

Anctar el fin para et cual se celebra ef acuerdo]

Objeto - jde coordinacion, convenio o anexo de ejecucion. |

Vigencia "“Anotardialmes/aﬁoenetqueseceiebra

]
e ey

" Total de recursos * |Anotar [ cantidad - ‘total - dé recursosf - |
comprometidos ~ jcomprometidos. -

Anotar fa proporcién de participacion de fas

Proporcion instancias.
- Anotar el nombre compleio sin titulos
Pasticipantes académicos del(ios) participante(s}.
Obsenaciones Anotaciones, aclaraciones, cualquier situacion|

jaque a juicio sea refevante.
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_ PERIOD

ICO OFICIAL

o2 o
L I T L-ANEXOVE - .
INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR RGUIERDO 1. ERECHOS Y OBLIGACIONES

LOGOTIFO DE GOBIERNO OR. ESTADO ~ - : D s Y B

S B PR 4

E&%ﬁ
RELACION DE CONTRATOS DE Fmslcomsos ENCW. ENTE O ENTOA
. . 00903
Dependencia/Enta/Entidad:
Unidad Administrativa / No. A-c-m s
Domicillo: Localidad:
* " Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
Namerode ) aw~ 3 N
re .
fideicomiso | - inicial - " ojetivo . § Tt 0! actual
RELACION DE CONTRATOS DE FIDEICOMISOS
o : FOR”ATOM :
lnstmcti\o .
L . Anotar el numero de comrato Anot'ar el nombre completo sin titulos
N . . N . s H
imero de ﬁdeacqnlso adjudicado. Ceiebfado por(ﬁducnano) académicos del fiduciario.

.- - JAnotar el monto -inicial del T el Anotar -el- objetivo que : persigue el

Patqmonp mnplal - |Fideicomiso. NS . ,Objetx_\p contrato de! fideicomiso.
R ST {Anotar diaimesradio en el que se celebro|
Nombie del programa [Anotar et nombre, dgl Erograma._ . s FechaAdel Copfrato el contrato de fideicomiso.

: . I R ) Anotar “una ‘breve descripcion de fa
Celebrado por :tm;:: ol nombvel! completa :: Situacion actual situacién ‘en la que se ‘encuentra el
{fideicomitente) - ﬁdt; it t ademices . de): - Muacl fideicomiso a la fecha de ta Entrega-

2L o o[ ROGICOMItENtE, S : . ~Recepc|6n e

; Anotar: el nombre completo sin Lot RTORRE . . .
Celebrado por ! Anotacnones.- aclaraciones, © cualquier]
(fideicomisario) . tidos . ac VICOS o del 9"‘93‘,‘?‘?“’,”?‘ . |situacién-que a juicio sea relevante.

. ﬁdeicomisario : . .
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VIl Relacion de Archivos

[ ‘ -

A0V
lﬁ%&"w@‘a%“& SUEREIRE RELACION DE ARCHIVOS
be. B . . LEE5TS B SUBRRAMERRAOTERRS
. | RELACION DE ARCHIVOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA L : .
Dej m;mmq
Unidad Administrative 1 No. de Car, - T
Domicito: - 3 ~ E . localBak
Victoria de Durango, Dgo. » XX da XXXXX de 20%X.
mm&iufnm | ibeos  famerose tome]  Protaccies | ouptcads m""”tr icackn | Seccien - | Mede Observaciones
ENYREGA RECIBE
Nota: Si el archivo se tene tni en medio ico, deberd i a‘fo«malo,tmaﬁo.nommdeludﬁvaylosdaﬂasdaidmﬂcadénweqdpoenm
se encuentra dicha informacion.
.. RELACION DE ARCHNOS DE LA UNIDAD ADMIN!STRATNA
E FORMATO RA01
" |Consideraciones Generales: e .- . RS R .
Si el archive -se’ tiene uni te ‘en medio electrdnic deberé especil‘catse e/ formato tamallo, nqmbm del archivo y los- datos de

i identifi caclén del equlpo en que se encuenlra dicha mlarmac:én

Anotar el nombre. de {los) archivo (s) que se|
tengan en poder de la unidad administrativa.

N Anotar e} nombre de los libros que se tengan) Anotar Ia ubicacién exacta donde se tengan|
l ) " Libros len poder de la unidad administrativa. Ublcacidn. : resguardados.

Nimero de expedientes- Anolar el nimero: de expednemes ‘con que

Nombm del archhp ta la unidad admini:

L Nﬁméro de tomo IAnotar el nimero de tomosA . Seccion k\notqg fa seccidn ?'E qug °°"§5p°"d?“ '°sl
: " o _ |Anotar ‘el namero comespondnente que se [e]
Protocolos Anctar o 5 de los No. de inventario lasigné dentro del inventario at bien donde se|
{caracter protocolario.
ubica el archivo.
. Anotar el nimero de duplicados que se Anotaciones, aclaraciones, ' cualquier}
Duplicados Jtengan. Obsenaciones Jsituacién que a juicio sea relevante.
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BSOS, " oRTBE%: STRG

ANEXO VHl

Dependencia/Erte/Entidad:-

RELACION DE ARCHIVOS
RELACION DE ARCHIVOS HISTORICOS
RADZ

AR STIR BB

Unidad Administrativa / No. de Carpata:

Localidad:

Domicilio:
Victoria de Durango, D90, & XX de XXXXX de 20XX
A “vcm“ Ubvos Numero de tomo]  Protocolos :;‘:::::; Ubicacién Saccién hr‘: rio Observaciones
ENTREGA -RECIBE
RELACION DE ARCHIVOS HISTORICOS
FORMATORA0Z . ..
nsteuchivo: ~*
Anotar el bre de(los) archi . -_ . . )
Nombre def archivo que oontengf.sn todos aquglle% doctfmentos  Ubicacién Anotar la ubicacién exacta donde se tengan
. . que rep un walor @ integran{| g
la memoria colectha del Estadoe de Durango.
Libros Anctar el nombre de fos libros. s . /J\nctar la seccion § !a que cc@smndm los

Anotar el niimero de tomos.

No. de inventario

Andtar el nimero Comespondiente que se e

Numero de tomo asignd dentro del inventario al bien- donde se
o R o ) ubica el archivo. ’
Protocalo Anotar el nombre de los. di tos dell ~ o Anotaciones, aclaraciones, cualquier situacion

. - | caracter protocolarios. que a juicio searelevante. - - -

Nomero de expedientes

Aholay el numero de expedientes con que

[
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ANEXOVH
‘INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR "RELACION DE ARCHIVOS - e
o Tl Reuclbu m1womcﬁucms¢mammonsssﬂvmn e mﬂﬁmg i
: e P RA03 DEPENDENCH, ENTE O:ENTIDAD )
DependensiafEnte/Ertidad: . .
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
] Domicilia: Locakdad:
Victori Dgo. e 20XK
No. da expedientedél | : 1 e 1 )
1 3Comité:parain Clasificacién, Dascripcidn  JArsaaiaque } E ':‘:::.h“- Fecha enque conciaye 1a reserval
{ detGoblemodetEstado | ] j 3 N ; 1 ; ‘
, i
! s

RELACION DE lNFORMAC%léN CLAS&FJCADA COMO RESERVABA
. -fommm
- Uinstructivo:

}Anotar €l numero-de expednente aslgnade por €l

 Numero de expediente ;Comnépatata Clasificacion del Gobiemo del Estado
: - {de Durango. - )
Pracrerinn Describir los documentos aomformacmn queseport
Descripeién Llacaefﬂodemem
Area _ Am!ar el érea en la que se. mguardan los!
G e e scumentos y/o informacion.

v _,‘_?mtare!mmbreyca@nda]semdarspuhﬁco
Responsabies del resguardo ;wespumbles del -resguardo. de }a inform
— ' ‘ = A ‘ [
Fecha ﬂe?ir'sib‘io de“sl'é?resem,' Avmara! «dtalmesla&o en que se inicia el periodod ¢
‘resena de informacion.

Ana‘tar el dta/mslaﬁo en-que se canuluye €l per»ia

Fecha en que se wnciuye 1a
: de !a fesenva de informacidn.
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Otros

Aﬁamx e e e e

€N EXTREMO OTROS
- B LOGOTPO OE GOBERNO DEL ESTADO :

SRR STRRARNCERS |

Dependencla/Ente/Entidad:

" RELACION DE ASUN'!OS EN TRAMITE

.. Unidad Administrativa { No. de Carpata:

Domiciio:

Locafdad:

“Victortd de Durango, Dgo. s XX da XXXXX de 20XX

Namero de

expadiert Asunto Fecha de inicic Situacién actual

Fecha probable de -
. terminacién Observaciones

RECIBE

RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE

‘FORMATO 0-01
Instructivo;

"1 Dependencia, ente 0 enfldad,

Anotar’ el nombre de la dependencla, ente o
entldad de que se trate.” ‘

Il

| Unidad Administrativa / No. de

que. se- trate,” y: el ridmero consecutivo que le

) ! ':;';”carpeta *.‘|corresponda, mismo.que sera proporclonado por -ell
et ot 'enlacedeiente e e e
- Domnclho : | Anotar el ‘domicilio. compléto de la ubxcacmn ‘defal
: dependencla. ente o entidad
Tt A detar el nombre: del-municipio o ciudad-en donde)
Localidad . - |oe localiza Ia unidad administrativa.
) ~ |Anotar ef nimero correspondiente del expediente| )
- .,Nprpgrp de g;pg;{lggtg - -donde se tienen los asuntos. en trémite.
Asunto - {Anotar los asuntos en tramite.
Fechade inicio - ..~ }Anotar diames/afio en ~ei que se inicio el tramite. :

Situaéian Vacluél

| Fecha probable de terminacién

—_—

Jque_se encuentra e! tramite a. la fecha de ia

entrega- recepcion.

Tanotar una breve: descripcion de fa situacion en IaJ

Anotar dla/mes/afio en el que probablemente se
dara por terminado el trdmite. .

Observaciones

Anotaciones, aclaraciones, cualquier situacién
que a juicio sea relevante.

Anotar el nombre de la unidad administrativa de} -

)

RS

o
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ANEXO X
INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR ZQUIERDO .
"B LOGOTFO DE GOBERNO DAL ESTADD RELACION DE FORMAS OFICIALES R IR RRERRR LB S
e : ’ o2 S0 :
Dependencia/Ente/Entidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domicilio: Localidad:
Victoria de Durango, Dgo, & XX de’XXXXX de 20XX
Nombre de ia forma Numeracion Cantidad Precio mlurb ’ 3 Respansable Observaciones
ENTREGA RECIBE

RELACION DE FORMAS OFICIALES

FORMATO 0-02
Instructivo:

Nombre de la forma

Anotar el nombre de la forma de que se trate.

Numeracién

Anotar la numeracién de.la forma oficial de que se trate.

Cantidad

Anotar la cantidad de fénnas oficiales con gue cuenta la
unidad administrativa.

Precio unitario

Anotar el precio por unidad de las formas oficiales de la
unidad administrativa.

Anotar el nombre completo sin titulos académicos del

Responsable senvdor puiblico responsable de la custodia de Ias formas
oficiales - : :
. Anotaciones, aclaraciones, cualquier situaci ue a
Obsenaciones y ciones, cualquier situacion q

juicio sea relevante.
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=ANEXO X

“INSERTAR. - EXTREMO" | SUPERIOR -0 B h ;
IZQUIERW & LOGOTIFO BE GOBIERNO DE.. TROS: IB'.EERTOGOA%% EI’J(:RL??EPENSUPERE%%RIADmB#EIHE 3
RELAC[ON DE PROCESOS S JURIDICOS e
o33
“bependenciaiEnte/Entidad: B
UnldldAdmmfttnﬂvn I No dl Carn!tl
Demisilio: - : 3 Localidad:
: \nmm de Uuungn l'lgn a XX de XXXXX de 20)0(
. E Autoridad que R
Nimero Tipo de Julsio Conoce el Estado Proc-ul - Observaciones
e - o -Procedimiento - §: - oo e . St .
ENTREGA RECIBE

RELACIQN DE PROCESOS JURlDlCOS

FORMATO 0—08
‘Instructivo:
e .. |Anotar -el 'ntimero- de expediente -det- (los)~-~ s
NOmero
... - |casos)...
- Tipo de juicio Anotar el npo de ;unc;o que se esta llevandoa::_

" fcabo.

- Autoridad que conoce ol

facadémlcos de! semdor publico que: conoce

Anotar el nombre completo “sin ﬂfulos'

procedlmten_to 1el pmcedrm!ento {debe incluir cargo).
*Estado pr"o'ué.es;al: -+ |Anotar. -ef:- estado procesa! en que se
. _encuentra e :
PE— ) ; ‘, .“,... .:, —— - e .~ ‘ . ., e
- Obsenaciones ‘Arigtaciones, -~ aclaraciones, cug quter1

i satuamon que a juicio sea relevante.

e
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ANEXOIX

INFORME £JECUTIVO DE LA GESTION PR S RAEROTS
o4, )

INSERTAR ‘EN EXTREMO SUPERIOR ZQUIERDO
- B:LOGOTRO DE GOBERNO ‘DEL £5TADO

DepandenciafEntaiEntidad:
Unidad Adwinistrativa 1 No.de Carpeta:

| Wictoria de Derange; Dgo. 4 XK e XXX da 202X

.. Camgo. .- .- : Parlodo deicargo - - ] Resultadosoblenidos <~ = F -~ = 77 Thsarvacipes -

INFORME EJECUTIVO DE GESTION
FORMATO 004

Instructivo:
Cargo Anotar e empleo, cargo o comisitn que
. |désempeiid hasta la fecha de fe enfrega. |
o del caran - |Anctar el periodo durante el cual
Periodo del cargo - deserpeRs: e!“cargo.. _ _
- =+ |{ Resultados-obtenides-a la- JAnotar los- resuitados obtenidos durante] | -
L. 4§ fechadedaentrega - ¢ {su gestion hasta la fecha de la entrega.

o Obsemcm -7 {situacionque ajuicio searelsvante. - - 11 -
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ANEXO X

BE5EA% & Thoo YPSSIR ovRos :
EEES & Tooo R B u0ed RELACION DE LIBROS BLANCOS E‘EE%‘%.% BTR BRI
e e 005 ENTIOAI .
Dependenc
. Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Locaided:
Victoria de Durange, Dgo. 4 XK de XXKXX de 20X
Datos del Libro Blanco Rec. para su Efab
Monto de
inversi6n del
Namero Nombre Objetivo proyecto, Sintests | Argumento sobre su
programa o i P
asunto
ENTREGA RECIBE

RELACION DE LIBROS BLANCOS
'FORMATO 0-05
Instructivo:

Anotar el numero o las siglas asignadas al libro para su

Namero |dentuﬁcaclén

Anotar el nombre del programa, proyecto 0 asunto que

‘Nombre dé origen al libro.

Sefialar la ﬁnaildad del programa, proyecto o asunto de

ijetm que se trate.

Monto de inversion de! proyecto, {Anotar el monto total de la inversion realizada en el
programa o asunto proglama proyecto o asunto de que se trate.

Anotar una breve descnpclén cronolégica de las

Sintesis ejecutiva acciones y resultados del programa, proyecto o asunto.

Expresar los argumentos que justifiquen la elaboracién
del libro.

Anotar con una X en el caso en que los libros se
elaboren con recurso humano intemo o bien si implica
la contratacién de un consultor extemno.

Argumentos sobre su pertinencia

Recursos humanos para su
elaboracién
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ANEXO X

‘ - s S raclt : , o Bt e .:
é.?"'gﬂ.%’ ﬂa.e;k%u'o&f W ngg OBSERVACIONES DE AUDITOR[AS REALIZADAS PENDIENTES DE RESOLVER 'gﬁ@cu%%:nsg:
i " Sl
Undaddﬁnhlshﬂva INo. dn Carpeta:
- Domicilio: — - j Locafidad:
Victoria de Durango, Dgo. 2 XX de XXXXX de 20XX
que iaf Fechadela . .
. observacién observacién Status Comentarios
ENTREGA ) : - . ! ) RECIBE

-:f . ; "

OBSERVACIONES DE AUDITORiAS REALIZADAS PENDIENTES DE RESOLVER
FORMATO 0-06
Instructivo:

Describir las acciones comectivas
ylo prewentias que se generaron
como -medida de atencitni a’ las
- .jobservaciones.

Anotar el nimero de expediente de
la _auditoria . que derivw !a; Acciones realizadas
obsenacién a describir. )

Auditoria que determiné
la o fas obsenaciones

Anotar el dia/mes/afio en que fue Informar el estado o proceso que se

la audltoria

Fecha de obsenacion notificada la obsenacion. Status sigue a la fecha como parte de
. : e atencion a la obsenacmn. }

e : : Anotaciones, aclaracxones

. d: o . H

Obsenvacion Desctir ta obsenacion derada de Comentarios * * - fcualquier situacion que'a jUICIO sea

relevante.
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Unidad Administrativa{ No. de Carpeta:
© Domilellios” -

INSERTAR - BN EXTREMO - SUPERIOR

‘RQUIERDO B. LOGOTIPO DE GOBIERNO

iDL ESTADO

Dependencia/Ente/Entidad:

"ANEXO X

DECLARAC IONES IMPORTANTES

INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR DERECHO!
EL LOGOTIPO DE LA DEPENDENCIA, ENTE O-
ENTDAD H

:

. Localidad:

Victorla de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX

" Contenido

Declaracion del senidor entrante:

ENTREGA

RECIBE

DECLARACIONES lMPORTANTES

FORMATO 007
instructivo:

" ‘Declaraciones- del senvidor
publico entrante/saliente

_JAnotar 1as manifestaciones que reallcen los senidores
publlcos de referencia, mismos que expresen su lnteres
por que estos consten en la entrega-recepcion. -

“
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Paraefectos: ‘de-contar.con uns cnnzmldelas carpetasﬂeeah'ega reeepclén que semteg g ranporcada dependencta 0: enhdad

- se deéfinio el siguient ; @l

f_consecuuvo @ las. dreas: sujetas “al procese
dependencra ¥ enhdad '

'\ombrﬂ s

ioﬁunasAdscr tasalijecutwo IR AN ket
[Secretaria Generalde Gobierno | 566.000_

{Secretariade  Finanzasy de Administracién® = . | SFYA—ODG ]
|Secretariade Comumcacwnesyobras?ubhcas o SECOPE-000 ] -

. {Secretaria de Desarrolto Econdmico. - = 17 - { SEDECO-000-{ ~ '

. {Secretaria de Agricultura, Ganadenayﬁesarrolie Rural ' fSﬁ&GDRéj { e
{Secretaria de Salud ' e o ssp-poe |
-{Secretaria de Educacién - B C o SEED00D
’ﬁSecretanadeContralor-’ia e ] SECOED-000 |
|Secretaria de Recursos Naturales: y Medin Ambleme ] SRNYMA-000
|Secretariade SeguridadPublica .~ © | ssp-000.
|Secretaria de BlenestarSoc:al v;».ﬁ .- ] SEBISEDR-DOD
ISecretariade Turismo .. . ... .| SECTUR-8%}
| {Secretaria dei Trabajo y Previsién Soctal coooo | styesa@o o
iﬁscalmﬁeneraidelistado v e . Fsﬁ.age IR ST

'F:‘; ford 8'1{: Ob_};l o | ‘4> w w.-\

G

DR

"_é

31nsmm‘£smai Del Deporte B : R

- Jinstituto de Estudios Superiores e Educadtn Normal, mmm@e&m 53
: sion de Estudios Superiores del lnstituto. Iaﬂeﬂam
£ m‘”’“ Durango {Centro de Capacitacion y Desarrclio

{Consejo Estatal de Pobiadén ~ ,
{Sistema Local de Proteccion de Nifas, Nifiosy. Ado‘iesnentes dei Estado de Dumy Sﬁ'ﬁiﬁ%
{Comisidn &tata! de Biisguedade ?ersonas ; 1 CEsP-DI

{Centrode Jusvcla para Nifias, Nifiosy Adolescentes del Estadode Durango f CINNA-DD

Semr!afeeneul
«le‘Gobierno

{Fiscatia General del]
¥stadode Durango
{institato de Culturaj ‘ ] ] g
dei€stadode  JFestival Cultural Revueltas L | FCRV-000

.B@o ¥ . . . - i . . ;
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Administracion Publica Descentralizada

CODIGO

Nombre

1 |Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado BYCENED-000 |
2 |Comisién del Agua del Estado de Durango CAED-000
3 |Centro Cultural y de Convenciones del Estado CCCE-000
4 |Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Durango *" " *- . CCLED-000
5 |Colegio de Estudios Cientificos y Técnolégicos del Estado- de’ Durango LR -CECYTED-000
6 |Comisién Ejecutiva Estatal de Atencidn a Victimas - CEEAV-000
7 |Colegio de Bachilleres del Estado de Durango B COBAED-000
8 |Consejo de Ciencia y Tecnologia de! Estado de Durango ‘COCYTED-000
9 |Comision Estatal de Sueloy Vivienda de Durango COESVI1-000
10|Colegio de Educacion Profesional Técnica CONALEP-000
11|Sistema para-el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Durango SEDIF-000
12 |instituto de Cultura del Estado de Durango B ICED-000
13 |Instituto Duranguense de Educacién para Adultos __IDEA-000
14 |Instituto Duranguense de la Juventud 1DJ-000
15 |instituto Estatal de las Mujeres IEM-000
| 16linstituto para la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Durango INIFEED-000-
17 |Instituto Tecnolégico Superior.de Lerdo - 1TSL-000
18 [Instituto Tecnoldgico Superior de la Regidn de los Llanos 1TSRLL-000
19 |Instituto Tecnolégico Superior de Santa Maria del Oro - ITSSMO-000
20 | Instituto Tecnoldgico Superior de Santiago Papasquiaro - ITSSP-000
21 |Instituto de Atencidn y Proteccién al Migrante y su Familia del Estado de Durango - IAPMFED-000
22 |Direccién de Pensiones del Estado de Durango DPED-000
23 Secretanado Ejecutivo del Consejo Estatal de Seguridad Pubhca SECESP-000
24 |Secretaria Ejecutiva del Sistema Local Anticorrupcion SESLA-000
25 [Sistema Estatal de Telesecundaria ) gl SETEL-000
26 |Universidad Politécnica de Cuencamé s UPC-000
27|Universidad Pedagégica de Durango UPD-000
28 |Universidad Politécnica de Gémez Palacio - - UPGP-000'
29 [Universidad Politécnica de Durango - 1 UNIPOLI-000
30 |Universidad Tecnoldgica de Durango | UTD-000
31 |Universidad Tecnoldgica de la Laguna UTL-000.
32 |Universidad Tecnoldgica del Mezquital UTM-000
33 |Universidad Tecnoldgica de Poanas UTP-000
34 ]Universidad Tecnolégica de Rodeo UTR-000
UTT-000

35

Universidad Tecnolégica de Tamazula .
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0 HEIE ° ODIGO
"1 |Fideicomiso de la Ciudad Industrial {FCI) Secretarfa de Desarrollo Econémico FCI-000
2 Fldefc_omlso para el Desarrolio del Centro Logistico, industrial y de Secretarfa de Desarrollo Econémico CLID-000
Servicios de Durango (CLID) .
3 |Fideicomiso 80555 “Fondo Durango™ Secretarfa de Desarrollo Econdmico FDODGO-000
idei P i 1 de la Actividac . -
4 |Fideicomiso Fondo para la Promocién y el Desarrollo de laActividad]c ydeAdministracion | FOPRODEM DGO-000
| __{Empresarial Durango (FOPRODEM) :
Fideicomiso Fondo para la Promocidn y e! Desarrollo de la Actividad O "
5 Empresarial Gémez Palacio (FOPRODEM) Secretaria de yde acién FQPRODEM GP-000
i d ] D i “CHELITO|. Lo
6 ;r;z:r:so Fondo de Becas y Apoyos Deportivos o Secretaria de Finanzas y de Administracién CHELITO ZAMORA-000|
Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Durango|Secretaria- ‘de - Agricultura, Ganaderia - Y
7 - . FOFAED-000
(FOFAED) -{Desarrollo Rural :
Fideicomiso Fondo de Garantias para las Empresas de Solidaridad del|Secretaria  de Agricultura, Ganaderfa y| - N
8 A ' d FOGADES-000
Estado de Durango (FOGADES) Desarrolio-Rural
[Fideicomiso Fondo Estatal de Apoyo a la Comercializacién del Frijol{Secretaria de Agricultura, Ganaderia Yy
9 FEAFRID-000
en el Estado de Durango (FEAFRID) Desarrolto Rural

Fideicomiso Pablico de Inversién y Administracién del Impuesto por,
Servicios de Hospedaje del Municipio de Durango )

Fideicomiso Publico de inversiény Administracién del Impuesto por
Servicios de Hospedaje del Municipio de Gémez Palacio

Fideicomiso Publico de Inversién y Administracion def Impuesto por,
Servicios de Hospedaje del Municipio de Lerdo

13 [Programa Nacional de Becas de Estudios Superior “MANUTENCION®

10 Secretaria de Turismo HOSPD-000

1 Secretarfa de Turismo ) HOSPG-000

12 Secretaria de Turismo HOSPL-000

Secretaria de FEducacién del Estado de MANUTEN c‘le_dw

Durango
1 Fid iso. de Admi acién e inversién para el Desarrolio|Secretara de Recursos Naturales_y Medio PRODEFOR-OOO
Forestal Sustentable en el Estado de Durango {(PRODEFOR) Ambiente
15 |Fideicomiso Ambi I Durang - Sem.etaria de Recursos Naturales y Medio FAD-000 .
Ambiente : .
16 ?:::::;:xso Fondo de la Vivienda de los Trabajadores de la ByCENED Secretaria General de Gobierno - FOVI-000-
17 |Fidelcomiso Casa Hogar DIF AC - |Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de CASA HOGAR-000

. {la Familia

1.4.- Cortes de informacion previos. . R
Las dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal realizarsn par lo menos 3 (tres) cortes de informacion
previos a la entrega-recepcion final, cuyas fechas se notificaran de manerg oficial por la Secretaria de Contraloria; para tal
efecto, se podran iniciar en el primer, segundo y tercer tﬁmestrg del ano'2022. .

1.5.-La constitubién de los comités. o . )

Los comités, tanto receptor como de- enlace (entrega), deberan integrarse dentro de los primeros quince dias del mes de
agosto de 2022, para dar inicio de manera formal, a los trabajos de Entrega-Recepcion Final; lo anterior bajo la designacion
por parte del Gobernador entrante y Gobernador saliente, respectivamente. oo ’

1.5.1.- El Comﬁé de Enlace (saliente) establecer4 la coordinacion necesaria con el Comité Receptor, con el fin de dar a
conocer, los recursos y responsabilidades que seran entregados, facilitando Ia continuidad de las funciones gubernamentales.

1.5.2.- La designacién de los integrantes del Comité de Enlace (saliente) la realizara el Gobernador saliente y lo comunicara
al Gobernador entrante via oficio.

1.5.3.- La designacién de los integrantes del Comité Receptor la realizara el Gobernador entrante y lo comunicard al
Gobernador saliente via oficio. :

1.5.4.- La Secretaria de Contraloria realizara las acciones necesarias para contar con un registro de los integrantes de los
Comité Receptor y Enlace (saliente) y debera proveer de la identificacién necesaria para el debido acceso a las insialaciones
de las dependencias y entidades.
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1.55.- Et Comité de Eniace (saliente) y el Comité Receplor, estaran integrados por un coordinador general ¥ coordinaderes
de area que se consideren necesanos Los coordmadores generale». desrgnatén por ¢ escmo alos coordlnadores de area y a
sus equapns auxmares e R : L . . :

nﬁ'ega—recepcxén ﬁnal deberé realuafseesiactamenle dercanforrmdad con ta estabiectdo en Ia Leyen la materia,
sentes linearientos, y en las demés normas que ensu casa lar Secretar(a de Contralnna explda para tal efecta en
et ambmx de sucompetencia. . .

1.5.7.~ Desdeel momento en que la admmlstrac;én sai}ente designe el Comité de Enlace (sahente) a ellos les con'espondera
“fa cootdmacnén de la entrega de la mfonnaclén ai Comité Reeeptor

1. 5 8 Los semdores publicos. obhgados serén los responsables de aclarar y proporc:onar la lnformaclén que le sohclte el
Comité Receptor a fravés. del Com:té de Enface.. ~

2- Formahzacién de !a Entrega-Recepclon. . L
Una vez que sea tomada la protesta at Gobermador entrante, y en su caso’ a Ios lntegrantes de su”gabinete, deberd
formalizarse et acto de Entrega-Recepcion con: la firma del_acta administrativa_correspondiente, teniendo.como anexo el

_ detalle de la informacion contenida en‘fos formatos descritos: anteriormente.. Para ello, los comités determmaran dfa, hora y
. lugar. . L .

Enelacto mtenlendrén
’ a)  E sérvidor pUblico titular saliente; .
b}  Elservidor publico titular entrante o la persoena que éste de3|gne, ) -
¢) * Unrepresentante de la Contraloria o del Organo Interfio de: Control; segun corresponda, y
T d) El dxrector o encargado administrativa sahente osu s:muiar . -

ACTA ADMINISTRAT!VA DE ENTREGA ~ RECEPCION FINAL

Acia admimsrahva que se forms..la para hacer constar Ia entrega-recepcion intermedia de los asuntas y recursos dela urudad
. administrativa denominada xxxxx, en cumplimiento:a los articulos 1, 3 fraccion lt, 5, 7 inciso a), 8, 9, 11,14, 16, 19, 25 27 ¥
. demas relatlvosde la Ley para ta Entrega —~ Recepcion de las Administraciones Publicas del Estadoy Mumcnplos de Durango ~

En la ciudad de Victoria de Durango municipio de Durango, Estado de Du:ango, siendo las XX:XX horas, del dia.XX de XXXX
de 20XX, se reunen en las oficinas que ocupa la unidad de trabajo denominada, (nombre det area), ubicadas en (domicilie de
la unidad de trabajo), de la.ciudad de Victeria de Durango. ia (eh C. {(nombre del servidor puhhco que entrega) qunen de;a de
) ocupar ef puesto de (r‘o'nbre del cargo) y manifi esta que sefiala como dom;ulho legak para “recibir notifi caczores (domncmo del
servidor publico que entrega), y fa (ef} C. (nombre del serwdor publice: entrante)‘ segun oficio nimere XXXX, de fecha XX de
XXX de XXXX, expedido por (secretario, director, nombrey cargo) quienrecibe en calidad de (nombre det cargo) ymanifiesta
que sefiala (domicilio de la dependnncsa) como domicilio legal para recibir actificaciones.-- e :

" Para efec:cs dela pr;sente acta s& emenderé que: e! semdor publxco entfante ‘ecla perscna que reclbe y el servxdor publ’co .

safiente, s ef que entraga.
~ Acio seguido, 1z (ely C. (nombre dei servidor péibiico sanente). senndor pubh\.u sahEnte se ldennf ca cor, xdof'umantc ofi cxal
pasaporte; credenclat para vatar. cedula profesional}, documenfo enet que aparece su fotegraﬂa -nombre yfi frma ‘el cual ser
7 hene a la vista, se examira y se enfrega a su pcrtador, ¥ desngna come testige: de aSlStEHCH al C (no“nbae dei testigo det:
» sewxdor publico sahente) quien se identifica con, (docume'\to oficiat pasaporte. credencxal para. vatar cédu;a prmesnonal}
docun‘eﬂto en etque aparece su mogra'ia nomnrey firma, i cual setiengala \usta se examma 'S8 amrega & s portador.-

AS\ mismo, la (el) C. (nombre det senndor pubhco en*ranie), servidor pubiico entrante, se |dentx‘?Ca can (docxmento oficial
. .pasaporie; credencial para votar, cédula profesnorai), dacn_mento eneigue aparece su foteg‘aﬂa n;,mbrey fir ma elcualse
tiene 2 la vista, se examina y se enirega a su portador; ¥ designa como tesuco de amsiencca alC. (no'nbrn det testigo del
servidor publico entrante), quien se identifica con {documento oficial pasaportn credenrla! para vetar, céduia profesional),
documento en el que aparece su fotografia, nombre y./'ﬁ!mé, el cual se tiene a la vista, se examina y se enirega a su portador,

4a

of
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s R

‘para la recepcion fisica y documental, de acuerda a los anexos Gue forman parie integrante def presente instrumento,——

Se encuentra en este acto 1a (el) (nombre del representante de la Contraloria), representantede ia Séc'retaria de Contraloria
det Estado, conforme a las atribuciones que establece Ia Ley Organica de la Administracion Publica det Estado.de Durarngo,

segun et articuio 36 fracciones XIV y XV, ¥ el anrculo 62 fraccion Vilt del Reglamento Interior dela Secretana de Contraloﬂa
del Estado de Burango, ‘quien se ldenhﬁca con {documento oficial pasapone credenctal para votar, cédula’ profesinnal)

documento en el que aparece su fotografia, nombre y fima y la (el) C.v(nomlq_re de! director o encargado. admnmst;atwo osy
similar).-
Acreditadas las personal]dades con que compalecen los partlc:pentes en esta dmgencta se procede a entregar los
documentos que cantienen la informacién relacionada con los asuntos de su competenua, planes y programas, estudios y
proyectos, de los recursos humanos, materiales y financieros asignados para el exercxcto de sus ambuaones legales, porio
que, para estos efectos, se hace entrega dela siguiente mformactén

UNA CARPETA DE: ENTREGA RECEPCION -QUE CONTIENE lNFORMACION RELACIONADA A'tA- FUNCION QUE
DESARROLLO EL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, AL RESGUARDO DE RECURSOS HUMANQS, MATERIALES
FINANCIEROS Y LOS ASUNTOS EN TRAMITE RESPECTIVOS, DE CARACTER OFICIAL QUE ESTUVIERON BAJQ SuU
RESPONSABILIDAD, MISMOS QUE SERAN CONTENIDOS EN LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES .-~

PARA EFECTOS DE LA PRESENTE ACTA, A CONTINUACION SE ENLISTA LA TOTALIDAD DE LOS FORMATOS QUE
" ESTABLECE EL ARTICULO 32 DE LA LEY PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE DURANGO, EN LA CUAL SE SERALAN LOS APLICABLES A LA umomue‘rmm
DENOMINADA (NOMBRE DEL AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA); MISMOS QUE DE MANERA IMPRESA, FORMAN
PARTE DE LA CARPETA, QUEDANDO INTEGRADA POR xx (x00c) ANEXOS, CON xx (xxx) FORMATOS; FOLIADOS DEL
(NUMERO) (PONER EL NUMERG CON LETRA) AL (NUMERO) (PONER EL NUMERO CON LETRA); MISMOS QUE SE
ENCUENTRAN DISPONIBLES PARA CONSULTA DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE, EN EL SISTEMA INTEGRAL DE
ENTREGA RECEPCION (SIER), TAL ¥ COMO AGONT!NUACION SE RELACIONAN. L

'ANEXO I. ESTRUCTURA ORGANICA:

ANEXO Hi. RECURSOS HUMANQOS: I

Plantilta actualizada de personal.

Retauéndepersonatsqetoapagodenanms D REGZ

Relacaén del personal oon hcem pegmiso o comtsxén. — = RH-03 -
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" |:Relacién de cheques pendientes de entregar.’

i S
Expedientes del personal.

Relacion de puestos honorificos con:motivo def cargo. -

Tabulador-de steidos.
Catélogos y perﬁles de puestos ) -RH-OG
Programas de capacnaclén y desarmllo - RH-07
| Situacion del ejercicio-de recursos del capitulo 1000~ ‘RH-08
'Sistebma_ parala elabpracién de Ia_ir:j_émina de Réggs al pe}s:onal.‘ ' ) RH09
RH-10

ANEXO IV. RELACION DE RECURSOS MATERIALES POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

“Mobi

Activos biolégicos. -

rfo"y q p dmi t}é on -

’ Pubhcaclones llbl'OS y demés slmn!ares RM-OZ
Equipo de transpone y maqunnana. ademas de sus herram;entas y RM-&S
accesorios.: e . N

: Equgpo de comumcacuén y sus aceesonos RM-04 :

' Armamento oﬁclal y sus accesorios RM-05
Inventario de almacén RM-06
Situacion delos’ blenes inmuebles. T o RM—O?
vKunpo de cémputo y de tecnologlas de |a mfonnac:én ' . RM 08
Sistemas informaticos adquiridos y- desarrollados;~ RM-09 -
Inventario de enseres menores. RM-10
Relacién de sellos y llaves.. . RM-11 .

oS b » . RM-12

ANEXO V., RECURSOS FINANCIEROS:

Informacion contable, presupuestal y programéuca

'Relacién de cuentas__ba_ncana»s._r

Relacién de cheques, inversiones, valores, tItqus o cualquier otro
contrato con instituciones de crédito.

Relacion de ingresos pendiehtes de deposito. -

Relacion de documentos y cuentas por cobfar

Relacion de paswos a corto. mediano y- largo plazo B

20D
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Relacion de pésivbé contingentes.

Relacion de ministraciones.

Estado analitico de ingresos.

Estado analitico del ejercicio del présupﬂe’sto de egresos, -

Relacion de conceptos de ingresos propios. . : .

Sistema contable

Relacion de libros diario, mayor, iﬁvenfarios y balance. T RF-1a

Relacion de fondos revolventes, fijos o menores. - RF-15

ANEXO V1. OBRAS. PUBLICAS: -

[Relacion de obras pﬂlg[lcaé terminadas. 1_ ]
Relacion de obras publicas en proceso. . - .- : ~OP-02 -
Rglacién de anticipos de obras pendientes de amortizar. B QP-03
ﬁelacién de acciones .de desarrollo social en proceso. » -OP-(‘M
Pasivos de obra. e OP-05

- ANEXO Vil DERECHOS Y OBLIGACIONES:

e : s 422 7 B
Relacioén de contratos y. convenios. - PR - DO-01 -

Relacion ‘de acuerdos de coordinacion, - convenios y anexos de 00402'
ejecucidn vigentes celebrados con diferentes instancias.

Relacion de contratos de fideicomisos. - DO-03

ANEXO VIIi. RELACION DE ARCHIVOS:

Relacién de archivos de la-unidad administrativa, RA-01

Relacion de archivos histdricos. ] . -RA-02

Relacion de informacién clasificada como reservada. - RA-03
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j Relacion de asuntos en tramite.
'Réiacién de formas oficiales. . . 7 . — | — 0-02
] Relabién de brocesos juridicos. : — T 003~
informe ejecutivo de ia gestion. . ’ 0-04
" Relacion de fibros blancos. B _ 0-05 -
| Observaciones de au&itorias realizadas, péndientes de resolver. - | 0-06 .
Declaraciones importantes. - T © o007

ANEXO iX. OTROS:

LA VERACIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ANEXOS Y FORMATOS LISTADOS ANTERIORMENTE,
ES REbPONSABILIDAD EXCLUSIVA DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, Y- SE ENTREGAN EN ESTE ACTO, A
EFECTO DE QUE EL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE, DISPONGA CON OPORTUNIDAD Y TRANSPARENCIA DELA
INFORMACION RELACIONADA CON LOS RECURSOS Y ACCIONES QUE DICHA UNIDAD DE TRABAJO ADMINISTRA
Y. LLEVA A CABO A LA FECHA EN QUE SE ELABORA LA PRESENTE ‘ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-
RECEPCION INTERMEDIA.
Derivado de lo anterior, se les exhorta a los servidores publicos para*que enla ejecucnon de la entrega-recepclén, se
¢onduzcan con legalidad, transparencia y eficacia. D - .
Asi mismo, se les hace del conocimiento que el Codigo Penal del Estado Libre y Soberano de Durango, sefiala en el articulo
385, que se impondran de seis meses a cinco afios de prision y multa de treinta y seis a trescientas sesenta veces la Unidad
de Medida y Actualizacion, a quien al declarar ante cualquier autoridad en ejercicio de sus funciones o con mohvo de ellas,
faltare a la verdad en relacion con los hechos que motivan la intervencion de ésta.

5.4

Acio seguldo, el servidor publlco sahente. da curso a la entrega de la- umdad de trabajo denominada (nombre de la
Dependencia, Entidad o unidad administrativa), al C. {nombre del servidor pubhco entrante), servidor publico entrante; qmen
la fecibe y. podra solicitar informacion que a su juicio considere perfinente, contando.con treinta (30) dias. habiles a pariir de

la fecha de la presente acta.
EIC. (nombre del servidor ptiblico sauente) servidor publico saliente, manifiesta haber proporclonado con veracldad y sin
omisién alguna, todes los elementos necesarios para Ja formulacion.de la presente acta Los informes, formatos y documentos
anexos gue se mencionan en esta acta, son parte integrante de la misma y se firman en todas sus fojas para su ideritificacion
y efectos legales a que haya lugar, 1as cuales estan foliadas en forma consecutiva.

. ‘Cabe sefialar que la presente acta, no implica fiberacién alguna de responsabﬂldades denvadas del ejercicio de ifas

atribuciones deI servidor pub!lco sahente que pudieran Hlegarse a determmar con postenondad por la autorldad competente.-

El C. (nombre del servider pubhco entrante), recibe con las reservas de ley, del C (nombre del serv«dor pubhco sahente), toda

{a informacion de los recursos y documentos que se precisan en eI cont;mdo de Ja presente acla y Sus anexos

A continuacion y con fundamento en lo dispuestoencel articulo 24delateyparala Entrega Recepcion de las Administraciones
Publicas del Estado y Municipios de Durango, se concede &l uso de Ia palabra a los CC. (Nombre del servidor publico saliente),

la (el) C. (nombre del servidor publico entrante) servidor piblico saliente y entrante, respectivamente.

Ei servidor pUblico saliente, manifiesta:
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El servidor publico entrante, manifiesta:
Acto continuo se les hace del conocimiento a los servidores publicos entrante y saliente, para los fines a que haya lugar, que
el Uitimo pérrafo del articulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en relacion con los diversos
163, dltimo parrafo y 173 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Durango, y los articulos 32y 46, primer

parrafo de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, -establecen la_obligacion de todos los servidores
publicos de presentar declaraciones de situacién patrimonial y_de. intereses ante su respectivo Organo Interno de

Control. En ese sentido, tratandose de servidores publicos del Poder 'Ejéciut'i'vo del Estado de Durango, deberan de presentar

las mismas ante la Secretaria de Contraloria”; en los términos de o estabilecido en los articulos 33 y 48 segundo parrafo,
de la L ey General de Responsabilidades Administrativas, que a Ia fetra establecen lo siguiente:

Articulo 33.
“La declaracion de situacién patrimonial deberd presentarse en los siguientes plazos:

L- Declaracién inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesién con
motivo del:

a) Ingreso al servicio pablico por primera vez;
b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la conclusién de su dltimo
encargo;

li-Declaracién de modificacién patrimonial, durante el mes de cada aiio, y .- Declaracién de
conclusién del encargo, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la conclusién.

En el caso’de cambio de dependencia o Entidad en el mismo orden de gobierno, tnicamente se
dard aviso de dicha situacion y no seré necesario presentar la declaracion de conclusién.”
Articulo 48.

La declaracion de intereses deberd presentarse en los plazos a que se refiere el articulo 33 de esta Ley y
de la misma manera le serén aplicables los procedimientos establecidos en dicho articulo para el
incumplimiento de dichos plazos. También debe) Ppresentar la declaracién en cualquier momento en que
el servidor publico, en el ejercicio de sus funciones, considere que se puede actualizar un posible

Confilicto de Interés.

Ty

La presente acta administrativa se elabora por quintuplicadd, "quedéndqéje original bajo custodia del servidor pablico que
recibe; otro tanto en original para el servidor ptblico que er;tfe;fé; una coéia se remitira por conducto del superior jerarquico
a la al drea de recursos humanos u homologa de Ia (sefialar dependencia u organismo al que corresponda la unidad
administrativa sujeta a entrega-recepcion), para los efectos correspondientes, de conformidad con los articulos 32 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, 163, parrafo tercero de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Durango y quinto transitorio de! decreto nimero 212, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, nimero 39
de fecha 17 de mayo de 2018, a través del cual se derogaron y reformaron diversas disposiciones de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Durango, en materia de Declaraciones de Situacion Patrimonial y de Intereses; otra copia se
integrara a los archivos del area que se entrega, y finalmente una copia queda bajo resguardo de! Grgano Interno de Control,

encargado de la sancion del proceso de entrega-recepcion.
Cierre del Acta.- Previa lectura de fa presente acta administrativa, y no habiendo més que hacer constar, se da por concluida
a las XX:XX horas de! dia XX de XXXX de XXXX, firmando de conformidad, para constancia, en todas sus fojas, al margen y
al calce, los que en ella intervinieron.
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DIRECTOR ADMINISTRATIVO G EQUIVALENTE

TESTIGOS DE ASISTENCIA:

. POR LA SECRETARIA DE CONTRALORIA:

ta presente foja de firmas forma parte integrante det Acta Administrativa de Entrega ~Re¢épdi6n intermedia de fa (nombre de
fa unidad administrativa) de fecha XX de XXXX de XXXX

3.- Revisién de la informacién recibida.. - - ’ s Co PSR PR

La firma del acta administraliva de entrega-recepcién no implica la aceptacién de cualquier irregularidad u amisién que exisia
dentro del expediante que recibe, nitihera de responsabilidad a.los servidores plblicos que en eila intervinieron.

Una vez g:o.';ciuida y firmada el acta administrativa de entraga-récepcién‘f}n‘aik la administracién entrante tendré la posibilidad
de verificar fisicamente ka informacion y documentacion que le fue entregada, en los térrinos de la Ley de fa materia.

4.- Responsabilidades. . : S . Lo
'En case de que ef servidor publico o sujeto abfigado entrante se percafe de ireguiaridades en los documentos y recursas
recibidos, dentro de un términa de treinta dias hdbiles, Sontados 2 partir de la fecha del acfo de anfrega-recepcion, debera
racerlas del conocimients de la Contraioriz o ef Organc Interno de Cortrol, 2 fin de que sea requerido el servidor pablico o
sujeto obligado saliente y proceda a su aclaracion.

v

2



TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - Los presentes Lineamientos QGe contienen el Manual, formatos y acta para fa Entrega-Recepcién
Final de fa Administracién 2016-2022, entraran en-vigor el dia siguiente de su pubimclon en el Periddico Oficial del Estado
sin perjuicio de que los que se hayan uﬂhzado con antenoudad B

ARTICULO SEGUNDO. -1a Entemretacién de'los presentes Useamien;os correspo;hderé -‘a]a Secretaria de Contralaria.

ARTICULO TERCERO. - Los presentes Lmean'nentos eslarén dispombies en la paglna eb oficial de la Secretaria de
Contraloria. . ;

Dado en la Ciudad de Victoria de Burango, Dgo., a los 10 dias.dé
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